GMINA HERBY
ul. Lubliniecka 33
42284 HERBY

tel./fax 34 3574-101, 34 3574-105 Zalacznik nr 3
i e do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
GK.IZ.271.26.2023.Z 0 wartosci nie przekraczajacej 30 000 w Gminie Herby

Herby, dnia 08.12.2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Herby zwraca si¢ z prosba o przedstawienie Pafistwa oferty cenowej na wykonanie
przedmiotowego zadania z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1.Przedmiot zamdwienia:
»Zakup i dostawa materialéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Herby w roku 2024”

Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa materialéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy
Herby. Szacunkowe ilosci i asortyment materiatow biurowych wskazane zostaty w formularzu
cenowym — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Tryb postepowania:

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem nr 1Z.0050.9.2021
Wojta Gminy Herby z dnia 09 lutego 2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych, ktérych wartos¢, bez podatku od towaréw i ushug, dotyczaca jednorazowego zakupu jest
mniejsza niz 130 000 zlotych. Procedura pelna, umieszczenie tresci zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego.

3.Warunki wymagane od Wykonawcéw:

1). O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania;

b) posiadajg wiedzg i doswiadczenie do wykonania zaméwienia;

¢) znajduja sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;

4. Warunki realizacji dostaw:
1). Materiaty biurowe beda dostarczane Zamawiajacemu sukcesywnie, na podstawie jego pisemnego

zapotrzebowania zawierajacego nazwe i ilo$¢ towaru przeslanego Wykonawcy, droga elektroniczng
lub zgtoszonego telefonicznie zaméwieniu ztozonym przez osoby upowaznione przez Zamawiajacego,
w ciagu dwoch dni (roboczych) od zgloszenia w godzinach : 08:30 — 15:00 transportem Wykonawcy.
2). llod¢ asortymentu wynikaé bedzie z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego. Szacowane ilogci
podane w formularzu cenowym nie s wigzace dla Zamawiajacego przy realizacji umowy, sg
podstawa do sporzadzenia ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia
zamawianych dostaw do ilosci zaspokajajacej potrzeby Zamawiajacego z zastrzezeniem, ze jest to
Jego uprawnienie, z ktérego moze skorzysta¢ lecz nie musi w zaleznosci od potrzeb.

3). Zakup i dostawa materialéw biurowych dla potrzeb Zamawiajacego nastgpowaé bedzie partiami a
wielkos¢ kazdej partii wynikaé bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego, zgloszonych
ustnie lub na pi$mie przez pracownika Urzedu Gminy Herby.

4). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany asortymentu okreslonego w zataczniku do
Zapytania ofertowego (formularz cenowy), ktéry stanowi orientacyjne zestawienie rodzaju i iloéci
zamawianych materialéw biurowych.

5). Dostarczony asortyment musi spetniaé wymagania wszystkich odpowiednich norm oraz posiadaé
wszelkie niezbgedne dokumenty i atesty dopuszczajace do obrotu na terenie calego kraju.

6). W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zaméwienia Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna byé zrealizowana w ciagu 3 dni roboczych od
daty zgloszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymienié wadliwy towar na nowy, wolny od wad.

7). Wykonawca dostarczy i rozladuje przedmiot zaméwienia na wskazane przez Zamawiajacego
miejsce na terenie budynku Urzedu Gminy Herby.
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5. Termin realizacji zaméwienia :
Rozpoczecie realizacji przedmiotu zaméwienia od dnia 02.01.2024 r.
Zakonczenie realizacji przedmiotu zaméwienia do dnia 31.12.2024 r.

6. Informacje o dokumentach skladajacych si¢ na oferte
Na zawartos¢ oferty sklada sie:

a) Wypetniony Formularz oferty.
b) Wypehiony szczegbtowo Formularz cenowy.

7. Istotne postanowienia umowy

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego, szczegélowe zasady
rozliczania zawarto we wzorze umowy. W wyniku podpisanej umowy Wykonawca wykona
kompleksowa dostawe materiatow biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Herby.

8. Kryteria oceny ofert:

Kryterium wyboru oferty bedzie najniisza cena ofertowa brutto (100 % ). Ceng ofertows jest
kwota podana w Zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy wynikajaca z
tre§ci zalacznika nr 2 do Zapytania ofertowego — Formularz cenowy. Cena musi zawierad
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zam6wienia, niezbedne do jego zrealizowania wynikajace
wprost z niniejszego zapytania ofertowego i obowigzujacych przepiséw, ktore wykonaweca musi
przestrzega¢ w trakcie realizacji zaméwienia z uwzglednieniem opfat i podatkéw w tym podatek
VAT. Ceng nalezy podaé w ztotych polskich w postaci cyfrowej i stownej w zaokragleniu do dwéch
miejsc po przecinku. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone beda w walucie
polskiej (ztoty polski). W formularzu ofertowym nalezy poda¢ ceng catkowita za wykonanie zadania.
Zamoéwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory zaoferuje wykonanie zaméwienia za najnizsza
cene, podpisujac umowe, ktérej wzor stanowi zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

9. Informacije o wyborze najkorzystniejszej oferty
O wynikach postgpowania Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw za posrednictwem strony

internetowej. Wybranemu wykonawcy wskaze telefonicznie, faksem lub e - mailem miejsce i datg
podpisania umowy. W przypadku, gdy okaze si¢ , ze wykonawca ktorego oferta zostala wybrana
bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze wybraé ofertg najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

10. Dodatkowe informacje:
1). Dodatkowych informacji udziela Pan Tomasz Cholerzynski tel. 34 3574100 wew. 17

2). Termin zwigzania z oferta uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

11. Miejsce, sposéb i termin skladania i ofwarcia ofert:

1.Oferte nalezy przekazaé w terminie do dnia: 18.12.2023 r. do godz. 10:00

2.0ferte mozna ztozy¢é w formie elektronicznej (dokument podpisany i zeskanowany w pdf) na
podany adres e-mail: gmina@herby.pl lub w formie pisemnej, skladajac ja w Kancelarii Urzgdu
Gminy Herby ul. Lubliniecka 33, 42-284 Herby, pok. nr 8. Skiadajac ofert¢ w formie pisemnej
Wykonawca powinien umiesci¢ ofert¢, w zamknigtym opakowaniu. Opakowanie winno by¢
oznaczone nazwa (firmy) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres:

Urzad Gminy Herby ul. Lubliniecka 33, 42-284 Herby z dopiskiem:

Oferta na: ,,Zakup i sukcesywna dostawa materialéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Herby w
roku 2024”

3. Otwarcie ofert zostanie dokonane tego samego dnia o godz. 10:05

4. W dniu otwarcia ofert zostanie sporzadzona informacja z otwarcia ofert. Informacja zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

5. Ocena ofert zostanie dokonana w terminie nie dtuzszym niz dwa dni robocze liczac od dnia
otwarcia ofert. Protokol z przeprowadzonego postgpowania zostanie zamieszczony na stronie
internetowej Zamawiajacego .

— Strona 2 —



h

12.Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

1.

[F8]

Zamawiajacy oswiadcza, ze spelnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L

119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez wykonawce beda

przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

Administratorem danych osobowych wykonawcy jest Wéjt Gminy Herby, ul. Lubliniecka 33,

42-284 Herby.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — email: inspektor@odocn.pl.

Dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu

zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.

Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych beda osoby lub podmioty,

ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postgpowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3

ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

Dane osobowe wykonawcy beda przechowywane przez okres 4 lat, od dnia zakoficzenia

postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz cel

okreslony w ust. 5. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarzaé dane osobowe w celu innym

niz cel, w ktérym dane osobowe zostaly zebrane (tj. cel okreslony w ust. 5), przed takim dalszym
przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktérej dane dotycza, o tym innym celu oraz udzieli jej
wszelkich innych stosownych informacji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwiazku z udzialem w przedmiotowym postepowaniu, do

wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i

zwigzanych z udzialem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Do

obowiazkéw tych naleza:

- obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych
dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat
zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentow sktadanych na zadanie zamawiajacego;

- obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktorych
dane wykonawca pozyskal w sposob posredni, a ktére to dane wykonawca przekazuje
zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zadanie zamawiajacego.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypelnit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie

uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwiazku z udziatem w

postgpowaniu, wykonawca sktada o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowiazkéw

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — tre$é o§wiadczenia zostata zawarta

w zalaczniku do zapytania ofertowego — Formularz oferty.

10. Zamawiajacy informuje, ze:

- W przypadku korzystania przez osobg, ktorej dane osobowe s3 przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z
prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane s dane
osobowe jego dotyczace, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich
zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwiazanych z przekazaniem jego danych
osobowych do pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej oraz prawem otrzymania
przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu),
zamawiajagcy moze zadaé od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoficzonego postgpowania o
udzielenie zaméwienia.

- Skorzystanie przez osobg, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktorym mowa w art.
16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu postgpowania oraz jego zalacznikéw.

- W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postgpowania.
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- W przypadku gdy wniesienie Zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia zamawiajacy nie udostgpnia tych danych, chyba ze zachodza
przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

13. Obowigzki Zamawiajacego:

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans kryteriéw oceny ofert.

2. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ zZtozong niezgodnie z trescig Zapytania ofertowego.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Gminy Herby do zawarcia umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie postgpowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku gdy w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca odstapit od podpisania umowy, badz nie wykonatl
nalezycie zaméwienia dla Zamawiajacego — Gminy Herby.

14, Zalaczniki:
1. Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zalgcznik nr 2 - Formularz cenowy .
3. Zatacznik nr 3 - Wzor umowy.

wOIT

....................................
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego GK.1Z.271.26.2023.Z
z dnia 08.12.2023 .

( Miejscowos¢ i data)

FORMULARZ OFERTY

WYKONAWCA:

Nazwa 1 adres L

..........................................

Tel/fAX oot
e-mail
NIP

I. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr GK.IZ.271.26.2023.Z z dnia 08.12.2023 r. oferuje¢ wykonanie zadania

pn: ,, Zakup i dostawa materialéw biurowych na potrzeby Urzgdu Gminy Herby w roku 2024

za cen¢ ryczaltowa w wysokosci:

25 ¢ 111 ORR————— zt
( SToWniE: sasunsinsnsserumsimsmumss e zt ) w tym podatek VAT.

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia - od dnia 02.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 roku
Termin ptatnosdci- 30 dni od daty zlozenia prawidlowo wystawionej faktury VAT do siedziby

Zamawiajacego.

II. Sktadajac oferte oswiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek
ich posiadania;

2) posiadam wiedz¢ i do§wiadczenie do wykonania zamowienia;

3) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

4) akceptuj¢ wszystkie zapisy zawarte w zapytaniu ofertowym.

5) akceptuje wzor umowy dotaczony do zapytania ofertowego oraz zawarte w nim warunki platnosci.

6) uzyskatem wszelkie niezb¢dne informacje do ztozenia niniejszej oferty

7) oferta moja jest wazna przez okres 30 dni

(czytelny podpis lub podpisy i piecz¢é osoby (0s6b)
uprawnionej ( ych ) do reprezentacji

Zatgczniki:
1. Formularz cenowy
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Oswiadczenie od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Os$wiadczam, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o

udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.*

1)rozporzz;dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowiazku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci o§wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
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(pieczatka nagtowkowa Wyk y) (miejscowosé i data)
FORMULARZ CENOWY
»Zakup o dostawa materialéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Herby w roku 2024”
Postepowanie GK.1Z.271.26.2023.Z
WYKAZ CENOWO - ASORTYMENTOWY:

brutto .

] Papier biaty do drukarek A4/ryza 500 ark. 80g | ryza
1 | bialos¢ CIE 153

2 | Papier bialy do drukarek A3/ryza 500 ark. 80g ryza |5
biato$¢ CIE 153

3 | Papier biaty do drukarek Ad4/ryza 500 ark. 60g ryza |45
biato$¢ CIE 153

4 | Papier bialy do drukarek A4/ryza 250 ark. 160g ryza |4
bialo$¢ CIE 153
5 | Papier kolor do drukarek A4/ryza 250 ark. 160g  [ryza |3
6 | Blok listowy A4/100 kartek w kratke szt. 45
7 | Brulion A4/96 kartek w kratke Szt 6
8 | Brulion A5/96 kartek w kratke szt. 6
9 | Koperta 290x370 powietrzna szt. 35
10 | Koperta papierowa C6, biata SK A’1000 op. 4
11 | Koperta papierowa C4 bragzowa SK A’50 op. 11
12 [ Koperta BS papierowa szara SK A’500 szt. 2
13 [ Koperta DL SK 110x220 mm biata samokl. szt. 200
14 | Nozyczki biurowe 21 cm szt. 11
15 | Segregator dZwigniowy A4 grzbiet 75 mm — szt. 28
tektura pokryta folia polipropylenowa
16 | Segregator dZwigniowy A4 grzbiet 50 mm - szt. 22
tektura pokryta folig polipropylenowa
17 | Klej biurowy w sztyfcie 21 g szt. 77
18 | Plyta CD-R 700 MB + koperta Szt. 44
19 | Zszywacz biurowy na zszywki 24/6 szt. 4
20 | Dziurkacz biurowy 20 k. szt. 5
21 | Tasma klejaca przezroczysta 24 mm/10 m A’6 Szt. 100
22 | Spinacze okragle biurowe 28 mm/100szt. op. 70
23 | Zszywki 24/6 (1000 szt.) op. 25
24 | Clips double 51 mm A’12 op. 6
25 | Clips double 32 mm A’12 op. 13

26 | Bloczek z6lty samoprzylepny 76x76mm 100 k. | szt. 120

27 | Skoroszyt plastikowy oczkowy PCV A4 migkki | szt. 55

28 | Skoroszyt tekturowy oczkowy pelny A4 szt. 330

29 | Skoroszyt tekturowy zwykly z listwa A4 szt. 165

30 | Teczka biala A4 wigzana szt. 500

31 | Koszulki krystaliczne A4 40 mic (100 szt.) op. 36

32 [ Koszulka A3 op. 9

33 | Dlugopis PENTEL BK-77 na wklady wymienne | szt. 90
niebieskie

34 | Dlugopis Zenith z niebieskim wkladem szt. 55




35 | Pi6ro zelowe 0,3 mm z niebieskim wkladem szt. 25 K

36 | Rolka do faksu 210x30 szt. 5

37 | Cienkopis 4 kolory 0,4 mm szt 70 :

38 | Ofertowka A4 sztywna A’25 op. 10 Hh

39 [ Wkiad do pidra zelowego Rystor szt. 35

40 | Wktad do Zenitha niebieski szt. 20 Y i

41 | Korektor w tasmie szt. 30 b PIREm

42 | Tasma akrylowa czarna szeroka szt. 10 I

43 | Folia stretch czarna 60 cm Szt. 3 &l U |

44 | Otéwek HB szt 60 L bl

45 | Zaktadki index neon 20x50 mm szt. 20

46 | Pendrive 32 GB szt. 13

47 | Kalkulator VECTOR szt. 14 B

48 | Sznurek do archiwum dratwa szt. 10 i Ha G
Razem wartos¢ brutto:

Zamawiajacy zastrzega sobie, iz podane dane iloéci maja charakter szacunkowy. Rzeczywista ilosci materiatow
biurowych, pismienniczych i papieru bedzie uzgadniana przy kolejnym zaméwieniu i nie moze stanowi¢ podstawy
do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen, co do iloci faktycznie zamawianych przez
Zamawiajacego w toku realizacji umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigé ilosciowych migdzy pozycjami, w przypadku zaistnienia takich
potrzeb.

/miejscowo$¢, data/

/ podpis osoby upowaznione;j/,

fpieczet firmowa/



Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego
nr GK.1Z.271.26.2023.Z z dnia 08.12.2023 r.

UMOWA wzor

zawarta dnia ...... 2023 r. pomiedzy:

Gming Herby z siedzibg ul. Lubliniecka 33, 42-284 Herby
REGON: 151398439

NIP: 5751865335

reprezentowang przez:

Wéjta Gminy Herby - Iwon¢ Burek

przy kontrasygnacie Skarbnika — Malgorzaty Cierpiol
zwanym dalej Zamawiajacym,

a firma:

---------------------------------------

reprezentowang przez :
zwang dalej Dostawcg.
Po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w formie procedury peinej
w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarzadzeniem nr 1Z.0050.9.2021 Wéjta Gminy Herby z dnia 09 lutego
2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Gminie Herby, ktérych wartosé,
bez podatku od towaréw i ustug, dotyczaca jednorazowego zakupu jest mniejsza niz 130 000 ztotych , zostata
zawarta umowa (zwana dalej ,,umowa”) o nastepujacej tresci:

§2

Przedmiot umowy

Zamawiajacy zamawia, a Dostawca przyjmuje do wykonania zaméwienie pn :
»Zakup i dostawa materialéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Herby roku 2024”
Przedmiotem zamo6wienia jest zakup i dostawa materialéw biurowych do Urzedu Gminy Herby zgodnie z
oferta Dostawcy zdnia ...................... 2023 1.

§3

Termin zwigzania z umowa
1. Dostawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zamoéwienie, o ktérym mowa w § 2 w terminie
od dnia 02.01.2024r. do dnia 31.12.2024r.
§4
‘Warunki realizacji dostaw.

1). Materialy biurowe beda dostarczane Zamawiajacemu sukcesywnie, na podstawie jego pisemnego
zapotrzebowania zawierajacego nazwe i ilos¢ towaru przestanego Wykonawcy, droga elektroniczna lub
zgloszonego telefonicznie zaméwieniu zlozonym przez osoby upowaznione przez Zamawiajacego, w ciagu
dwdch dni (roboczych) od zgloszenia w godzinach : 08:30 — 15:00 transportem Wykonawcy.
2). Tlo$¢ asortymentu wynikaé bedzie z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego. Szacowane ilogci podane w
formularzu cenowym nie sg wigzace dla Zamawiajacego przy realizacji umowy, sg podstawa do sporzadzenia
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia zamawianych dostaw do ilo$ci
zaspokajajacej potrzeby Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze jest to jego uprawnienie, z ktérego moze skorzystaé
lecz nie musi w zaleznoéci od potrzeb.
3). Zakup i dostawa materialéw biurowych dla potrzeb Zamawiajacego nastgpowaé bedzie partiami a wielko$é
kazdej partii wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajgcego, zgloszonych ustnie lub na pi$mie
przez pracownika Urzedu Gminy Herby.
4). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany asortymentu okre$lonego w zalaczniku do Zapytania
ofertowego (formularz cenowy), ktory stanowi orientacyjne zestawienie rodzaju i ilosci zamawianych artykuléw.
5). Dostarczony asortyment musi spelnia¢ wymagania wszystkich odpowiednich norm oraz posiada¢ wszelkie
niezb¢dne dokumenty i atesty dopuszczajace do obrotu na terenie calego kraju.
6). W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zaméwienia Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciagu 3 dni roboczych od daty zgloszenia. Dostawca
zobowiazany jest wymienié wadliwy towar na nowy, wolny od wad.
7). Dostawca dostarczy i roztaduje przedmiot zamoéwienia na wskazane przez Zamawiajacego miejsce na terenie
Urzedu Gminy Herby.



§5
Warunki i terminy platnosci wynagrodzen
1.Warto$é brutto wynagrodzenia Dostawcy za usluge objeta przedmiotem zamowienia na podstawie zlozonej
oferty, przyjmuje si¢ na podstawie cen jednostkowych wskazanych w zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego
— Formularz cenowy.
2. Strony nie ustalaja minimalnej kwoty zaméwienia
3.Warto$¢ brutto wynagrodzenia Dostawcy jest ceng wynikajaca z iloSciowego wyliczenia zakresu przedmiotu
ZamOwienia i Wynosi: ......eeseseeeeen. Zb (stownie: Lo i 00/100 zt.), w tym obowiazujacy podatek
VAT.
Podana warto$é brutto wynagrodzenia Dostawcy nie stanowi ostatecznego wynagrodzenia Dostawcy, gdyz
wynika z ilo§ciowego wyliczenia zakresu przedmiotu zaméwienia. Cena, jaka zaplaci Zamawiajacy Dostawcy
bedzie wynika¢ z iloéci faktycznie odebranych przez Zamawiajacego materialow biurowych w ramach
realizowanego zaméwienia. W przypadku gdy ilos¢ materialéw biurowych bedzie wigksza niz okreslono w
formularzu cenowym, Zamawiajacy moze zwigkszy¢ zakres zamowienia opisany w § 2 - Przedmiot umowy.
4. Dostawca zobowigzany bedzie do dostarczania asortymentu wymienionego w Formularzu cenowym w cenach
jakie zostaly ztozone przez Dostawce w Ofercie.
5.Strony ustalaja, ze platnoéé z tytutu wykonania wszystkich obowiazkéw wynikajgcych z Umowy Zamawiajacy
dokona przelewu na rachunek Dostawcy w terminie 30 dni od daty otrzymania oryginatu prawidtowo
wystawionej faktury, przy czym za dat¢ zaplaty uznaje si¢ dat¢ obcigzenia konta Zamawiajgcego. Dostawca
o$wiadcza, ze jest podatnikiem VAT i posiadanr NIP ...
6. Dostawca o$wiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany w fakturach wystawianych w zwigzku z
realizacja przedmiotowej umowy jest numerem wilasciwym dla dokonania rozliczen na zasadach podzielonej
platnosci (split payment), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(tj. Dz.U. 2 2023 r. poz. 1570 z p6zn. zm.).
§6
Wspéldzialanie i obowigzki stron
1. Strony zobowiazane sa wsp6idziala¢ przy wykonaniu niniejszej umowy, tj. w trakcie kupna i dostawy, w tym
celu:
a) Dostawca wyznacza Pania/Pana ................. nr. tel. ..., adres e-mail..... jako swojego pemomocnika do
uzgadniania i udzielania informacji niezbgdnych dla potrzeb kupna i dostawy jednoczesnie o$wiadczajac, iz
ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania swojego pelnomocnika w powierzonym mu zakresie.
b) Zamawiajacy wyznacza Paniag Mariolg Pyrkosz nr. tel. +48 34 3574 100, adres e-mail: gmina(@herby.pl jako
swojego pelnomocnika do uzgadniania i udzielania informacji niezbgdnych dla potrzeb kupna i dostawy
jednocze$nie o§wiadczajac, iz ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania swojego pelnomocnika w
powierzonym mu zakresie.
§7
Kary umowne
1. Dostawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowna w przypadku:
e zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 za kazdy dzien
zwloki,
e zwloki w usunigciu wad w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 za kazdy dzien
zwloki,
e odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych Dostawce w wysokosci 10%
wynagrodzenia okre§lonego w § 5.
2. Kare, o ktérej mowa w ust.1, Dostawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek
bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu Zgdania Zamawiajacego zaptaty
takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia
Dostawcy.
3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych, jezeli
poniesiona szkoda przekracza kary umowne.
4. Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ strony wynosi
maksymalnie do wysokosci 20% wynagrodzenia umownego netto.
§8
Inne postanowienia umowy
1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie bgda miaty zastosowanie przepisy ustawy
Kodeks Cywilny, oraz inne wlasciwe dla przedmiotu umowy.



2. Wszelkie spory wynikajace z realizacji tresci niniejszej umowy, w przypadku nie osiagniecia porozumienia w
drodze bezposrednich negocjacji, poddawane bgda orzecznictwu sadu cywilnego wiasciwego dla siedziby
Zamawiajacego.
3. Zapytanie ofertowe wraz ze zlozong oferta na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy stanowia
integralng cze$¢ umowy.
4. Umowa niniejsza sporzadzona zostata w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
§9
Zmiana postanowien umowy
1. Dopuszcza si¢ istotne zmiany umowy w nastepujacym przypadku:
- zmiany ustawowej stawek podatku od towaréw i ustug w trakcie realizacji umowy - w zakresie dotyczacym
tylko niezrealizowanej czesci przedmiotu umowy. Wynagrodzenie zostanie zmodyfikowane proporcjonalnie do
zmiany stawki podatku VAT, ktéra zostanie wprowadzona aneksem do umowy:.
2. Wszelkie zmiany i uzupehienia tresci niniejszej umowy wymagaja aneksu sporzadzonego z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci umowy.
§10
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

1. Zamawiajacy o$wiadcza, ze spelnia wymogi okre§lone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L. 119 z 4 maja 2016 r.), dalej:
RODO, tym samym dane osobowe podane przez wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie
z przepisami krajowymi.
2. Administratorem danych osobowych wykonawcy jest Wéjt Gminy Herby, ul. Lubliniecka 33,
42-284 Herby.
3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — email: inspektor@odocn.pl.
4. Dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego.
5. Odbiorcami przekazanych przez wykonawcg danych osobowych beda osoby lub podmioty,
ktérym zostanie udostgpniona dokumentacja postgpowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze
art. 6 ustawy z 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;j.
6. Dane osobowe wykonawcy beda przechowywane przez okres 4 lat, od dnia zakoficzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy.
7. Zamawiajgcy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz cel
okreslony w ust. 5. Jezeli administrator bedzie planowal przetwarzaé dane osobowe w celu innym niz cel, w
ktérym dane osobowe zostaly zebrane (j. cel okreslony w ust. 5), przed takim dalszym przetwarzaniem
poinformuje on osobg, ktérej dane dotycza, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych
informacji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.
8. Wykonawca jest zobowigzany, w zwiazku z udzialem w przedmiotowym postepowaniu, do
wypetnienia wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatem w
przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Do obowiagzkéw tych naleza:

- obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzglgdem os6b fizycznych, ktérych
dane osobowe dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazal zamawiajacemu w
tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zadanie zamawiajacego;

- obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzglgdem 0s6b fizycznych, ktérych
dane wykonawca pozyskal w sposob posredni, a ktore to dane wykonawca przekazuje zamawiajacemu w tresci
oferty lub dokument6éw sktadanych na zadanie zamawiajacego.
9. W celu zapewnienia, Ze wykonawca wypeit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwiazku z udzialem w postepowaniu,
wykonawca sktada o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art.
13 lub art. 14 RODO - tres¢ oswiadczenia zostala zawarta w zalaczniku do zapytania ofertowego — Formularz
oferty.
10. Zamawiajacy informuje, ze:

- W przypadku korzystania przez osobg, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez
zamawiajagcego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem wykonawcy do
uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane osobowe jego dotyczace, prawem
wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO,




zwiazanych z przekazaniem jego danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej
oraz prawem otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu), zamawiajacy moze zadaé od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postgpowania o udzielenie
zambwienia.

- Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktérym mowa w art.
16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupehienia danych osobowych), nie moze naruszaé
integralnosci protokotu postgpowania oraz jego zatacznikow.

- W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia
tego postgpowania.

- W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postgpowania lub
zafgcznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy nie
udostepnia tych danych, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia
2016/679.

ZAMAWIAJACY DOSTAWCA

Zataczniki :
1. Formularz cenowy.



