Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego
nr GK.1Z.271.26.2023.Z z dnia 08.12.2023 r.

UMOWA wzor

zawarta dnia ...... 2023 r. pomiedzy:

Gminga Herby z siedziba ul. Lubliniecka 33, 42-284 Herby
REGON: 151398439

NIP: 5751865335

reprezentowang przez:

Waéjta Gminy Herby - Iwone Burek

przy kontrasygnacie Skarbnika — Malgorzaty Cierpiol
zwanym dalej Zamawiajacym,

a firma:

zwang dalej Dostawca.

§1
Po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w formie procedury pelnej
w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarzadzeniem nr 12.0050.9.2021 Wojta Gminy Herby z dnia 09 lutego
2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Gminie Herby, ktorych wartos¢,
bez podatku od towaréw i ushug, dotyczaca jednorazowego zakupu jest mniejsza niz 130 000 ztotych , zostata
zawarta umowa (zwana dalej ,,umowg”) 0 nastepujacej tresci:

§2

Przedmiot umowy

Zamawiajacy zamawia, a Dostawca przyjmuje do wykonania zamowienie pn :
»~Zakup i dostawa materialéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Herby roku 2024”
Przedmiotem zamoOwienia jest zakup i dostawa materiatow biurowych do Urzedu Gminy Herby zgodnie z
ofertg Dostawcy zdnia ...................... 2023 r.

§3

Termin zwigzania z umowa
1. Dostawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zamdwienie, o ktorym mowa w § 2 w terminie
od dnia 02.01.2024r. do dnia 31.12.2024r.
§4
Warunki realizacji dostaw.

1). Materialty biurowe beda dostarczane Zamawiajacemu sukcesywnie, ha podstawie jego pisemnego
zapotrzebowania zawierajacego nazwe i ilo§¢ towaru przeslanego Wykonawcy, droga elektroniczng lub
zgloszonego telefonicznie zamowieniu zlozonym przez osoby upowaznione przez Zamawiajgcego, w ciagu
dwoch dni (roboczych) od zgloszenia w godzinach : 08:30 — 15:00 transportem Wykonawcy.
2). Ilos¢ asortymentu wynikaé bedzie z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego. Szacowane ilo$ci podane w
formularzu cenowym nie sg wigzace dla Zamawiajgcego przy realizacji umowy, sg podstawg do sporzgdzenia
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia zamawianych dostaw do ilosci
zaspokajajacej potrzeby Zamawiajacego z zastrzezeniem, ze jest to jego uprawnienie, z ktérego moze skorzystaé
lecz nie musi w zaleznoéci od potrzeb.
3). Zakup i dostawa materiatow biurowych dla potrzeb Zamawiajacego nastgpowac bedzie partiami a wielko$é
kazdej partii wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego, zgltoszonych ustnie lub na pi$mie
przez pracownika Urz¢du Gminy Herby.
4). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany asortymentu okreslonego w zalaczniku do Zapytania
ofertowego (formularz cenowy), ktory stanowi orientacyjne zestawienie rodzaju i ilo§ci zamawianych artykutow.
5). Dostarczony asortyment musi spetnia¢ wymagania wszystkich odpowiednich norm oraz posiada¢ wszelkie
niezbedne dokumenty i atesty dopuszczajace do obrotu na terenie catego kraju.
6). W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zaméwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciggu 3 dni roboczych od daty zgtoszenia. Dostawca
zobowigzany jest wymieni¢ wadliwy towar na nowy, wolny od wad.
7). Dostawca dostarczy i roztaduje przedmiot zamoéwienia na wskazane przez Zamawiajgcego miejsce na terenie
Urzedu Gminy Herby.



§5
Warunki i terminy platno$ci wynagrodzen
1.Warto$¢ brutto wynagrodzenia Dostawcy za ushuge objeta przedmiotem zamoéwienia na podstawie ztozonej
oferty, przyjmuje si¢ na podstawie cen jednostkowych wskazanych w zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego
— Formularz cenowy.
2. Strony nie ustalaja minimalnej kwoty zamowienia
3.Warto$¢ brutto wynagrodzenia Dostawcy jest ceng wynikajacag z ilo§ciowego wyliczenia zakresu przedmiotu
ZamoOwienia 1 WyNosi: .ceeeeeeseecessnses zt (stownie: ................. i 00/100 zt.), w tym obowigzujacy podatek
VAT.
Podana warto$¢ brutto wynagrodzenia Dostawcy nie stanowi ostatecznego wynagrodzenia Dostawcy, gdyz
wynika z ilo§ciowego wyliczenia zakresu przedmiotu zamowienia. Cena, jaka zaptaci Zamawiajacy Dostawcy
bedzie wynika¢ z ilosci faktycznie odebranych przez Zamawiajacego materialow biurowych w ramach
realizowanego zamowienia. W przypadku gdy ilo$¢ materialow biurowych bedzie wicksza niz okre§lono w
formularzu cenowym, Zamawiajacy moze zwickszy¢ zakres zamowienia opisany w § 2 - Przedmiot umowy.
4. Dostawca zobowigzany bedzie do dostarczania asortymentu wymienionego w Formularzu cenowym w cenach
jakie zostaty ztozone przez Dostawce w Ofercie.
5.Strony ustalaja, ze ptatnos¢ z tytutu wykonania wszystkich obowigzkéw wynikajacych z Umowy Zamawiajacy
dokona przelewu na rachunek Dostawcy w terminie 30 dni od daty otrzymania oryginatu prawidtowo
wystawionej faktury, przy czym za dat¢ zaplaty uznaje si¢ dat¢ obcigzenia konta Zamawiajacego. Dostawca
oswiadcza, ze jest podatnikiem VAT i posiadanr NIP .............cooooiiiiiiiiiiin e,
6. Dostawca oswiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany w fakturach wystawianych w zwigzku z
realizacja przedmiotowej umowy jest numerem wlasciwym dla dokonania rozliczen na zasadach podzielonej
ptatnosci (split payment), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug
(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1570 z pdézn. zm.).
§6
Wspoéldzialanie i obowiazki stron
1. Strony zobowigzane sg wspotdziataé przy wykonaniu niniejszej umowy, tj. w trakcie kupna i dostawy, w tym
celu:
a) Dostawca wyznacza Panig/Pana ................. nr. tel. ..., adres e-mail..... jako swojego pelnomocnika do
uzgadniania i udzielania informacji niezb¢dnych dla potrzeb kupna i dostawy jednocze$nie o§wiadczajac, iz
ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania swojego pelnomocnika w powierzonym mu zakresie.
b) Zamawiajacy wyznacza Panig Mariole Pyrkosz nr. tel. +48 34 3574 100, adres e-mail: gmina@herby.pl jako
swojego pelnomocnika do uzgadniania i udzielania informacji niezbg¢dnych dla potrzeb kupna i dostawy
jednoczesnie o$wiadczajac, iz ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania swojego pelnomocnika w
powierzonym mu zakresie.
§7
Kary umowne
1. Dostawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w przypadku:
e zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § S za kazdy dzien
zwloki,
e zwloki w usunigciu wad w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 5 za kazdy dzien
zwloki,
e odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych Dostawce w wysokosci 10%
wynagrodzenia okre$lonego w § 5.
2. Kare, o ktorej mowa w ust.1, Dostawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajacego rachunek
bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu zadania Zamawiajacego zaplaty
takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia
Dostawcy.
3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach ogélnych, jezeli
poniesiona szkoda przekracza kary umowne.
4. Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ strony wynosi
maksymalnie do wysokosci 20% wynagrodzenia umownego netto.
§8
Inne postanowienia umowy
1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie bedg mialy zastosowanie przepisy ustawy
Kodeks Cywilny, oraz inne wlasciwe dla przedmiotu umowy.
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2. Wszelkie spory wynikajace z realizacji tre$ci niniejszej umowy, w przypadku nie osiggnig¢cia porozumienia w
drodze bezposrednich negocjacji, poddawane beda orzecznictwu sadu cywilnego wiasciwego dla siedziby
Zamawiajacego.
3. Zapytanie ofertowe wraz ze ztozona oferta na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy stanowia
integralng czgs¢ umowy.
4. Umowa niniejsza sporzadzona zostala w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
§9
Zmiana postanowien umowy
1. Dopuszcza si¢ istotne zmiany umowy w nastepujacym przypadku:
- zmiany ustawowej stawek podatku od towaréw i ustug w trakcie realizacji umowy - w zakresie dotyczacym
tylko niezrealizowanej czgséci przedmiotu umowy. Wynagrodzenie zostanie zmodyfikowane proporcjonalnie do
zmiany stawki podatku VAT, ktdra zostanie wprowadzona aneksem do umowy.
2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia treSci niniejszej umowy wymagaja aneksu sporzadzonego z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci umowy.
§10
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwiazanym z post¢powaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

1. Zamawiajacy o$wiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej:
RODO, tym samym dane osobowe podane przez wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie
Z przepisami krajowymi.
2. Administratorem danych osobowych wykonawcy jest Wojt Gminy Herby, ul. Lubliniecka 33,
42-284 Herby.
3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — email: inspektor@odocn.pl.
4. Dane osobowe wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego.
5.  Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych bgdg osoby lub podmioty,
ktérym zostanie udostgpniona dokumentacja postgpowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze
art. 6 ustawy z 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.
6. Dane osobowe wykonawcy bedg przechowywane przez okres 4 lat, od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy.
7. Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz cel
okreslony w ust. 5. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w
ktérym dane osobowe zostaly zebrane (tj. cel okreslony w ust. 5), przed takim dalszym przetwarzaniem
poinformuje on osobe, ktorej dane dotycza, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych
informacji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.
8. Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udzialem w przedmiotowym postepowaniu, do
wypehienia wszystkich obowiazkow formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatem w
przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia. Do obowigzkoéw tych naleza:

- obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktorych
dane osobowe dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskatl i przekazal zamawiajacemu w
tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zagdanie zamawiajgcego;

- obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych
dane wykonawca pozyskatl w sposob posredni, a ktore to dane wykonawca przekazuje zamawiajagcemu w tresci
oferty lub dokumentéw sktadanych na zadanie zamawiajacego.
9. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetil ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych interesOw osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwiazku z udzialem w postgpowaniu,
wykonawca sktada o§wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art.
13 lub art. 14 RODO - tre$¢ o$wiadczenia zostata zawarta w zalaczniku do zapytania ofertowego — Formularz
oferty.
10. Zamawiajacy informuje, ze:

- W przypadku korzystania przez osobg, ktorej dane osobowe sa przetwarzane przez
zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem wykonawcy do
uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczace, prawem
wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO,
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zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej
oraz prawem otrzymania przez wykonawce od administratora kopii danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu), zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie
zamowienia.

- Skorzystanie przez osobg, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktérym mowa w art.
16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupeinienia danych osobowych), nie moze naruszaé
integralnosci protokotu postgpowania oraz jego zalacznikow.

- W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
tego postgpowania.

- W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postgpowania lub
zatgcznikach do tego protokohu, od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy nie
udostgpnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia
2016/679.

ZAMAWIAJACY DOSTAWCA

Zataczniki :
1. Formularz cenowy.



