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                                                                                                          Załącznik nr 2 

do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

                                                      których wartość jednorazowego zakupu jest mniejsza niż 130 000 złotych  

IZ.271.57.2021.Z 

Numer postępowania 

 

Herby, dnia 26.11.2021 r. 

 

Nazwa i adres Zamawiającego: 

Gmina Herby 

ul. Lubliniecka 33,  

42-284 Herby 

 

 

                                   ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Gmina Herby zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie przedmiotowego 

zadania z uwzględnieniem poniższych wymagań: 

 

1.Rodzaj zamówienia:  
Usługa 

2. Nazwa zamówienia: 

„Kompleksowa modernizacja dróg gminnych w miejscowości Herby” - Wykonanie dokumentacji 

PFU (Program funkcjonalno-użytkowy) . 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie dokumentacji PFU (Program funkcjonalno-

użytkowy) dla inwestycji „Kompleksowa modernizacja dróg gminnych w miejscowości Herby”. 

2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 71240000-2 - Usługi architektoniczne, 

inżynieryjne i planowania 
3.  Zamawiający wymaga podziału dokumentacji  PFU (Program funkcjonalno-użytkowy) na 

dwie części. 

I. Część  I. 

1) Przebudowa konstrukcji i nawierzchni drogi ul. Parkowej w Herbach 

2) Przebudowa konstrukcji i nawierzchni drogi ul. Leśnej w Herbach 

II. Część  II. 

1) Przebudowa konstrukcji i nawierzchni drogi ul. Kościuszki w Herbach 

2) Przebudowa konstrukcji i nawierzchni drogi ul. Kilińskiego w Herbach 

3) Przebudowa konstrukcji i nawierzchni drogi ul. Głowackiego w Herbach 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego – 

Opis przedmiotu zamówienia. 

4. Dokumentacja stanowiąca przedmiot zamówienia winna być opracowana w sposób jednoznaczny 

i wyczerpujący za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając 

wszystkie wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty. 

5. Dokumentacja stanowiąca przedmiot zamówienia ma służyć do przeprowadzenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych, w celu 

wyłonienia Wykonawcy zamówienia na zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych w 

ramach projektu „Kompleksowa modernizacja dróg gminnych w miejscowości Herby”  

Część  I. 
1) Przebudowa konstrukcji i nawierzchni drogi ul. Parkowej w Herbach 

2) Przebudowa konstrukcji i nawierzchni drogi ul. Leśnej w Herbach 

Część  II. 

1) Przebudowa konstrukcji i nawierzchni drogi ul. Kościuszki w Herbach 

2) Przebudowa konstrukcji i nawierzchni drogi ul. Kilińskiego w Herbach 

3) Przebudowa konstrukcji i nawierzchni drogi ul. Głowackiego w Herbach 
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6. Program funkcjonalno – użytkowy, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 

2 września 2004 r. w sprawie szczegółowego zakresu i form dokumentacji projektowej, 

specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno - 

użytkowego (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 1129), dla każdej części powinien zawierać:  

6.1. Stronę tytułową, która obejmuje: 

1)   nazwę nadaną zamówieniu przez zamawiającego; 

2)   adres obiektu budowlanego 

3)   nazwy i kody: 

a)   grup robót, 

b)   klas robót, 

c)   kategorii robót; 

4)   imię i nazwisko lub nazwę zamawiającego oraz jego adres; 

5)   imiona i nazwiska osób opracowujących program funkcjonalno-użytkowy; 

6)   spis zawartości programu funkcjonalno-użytkowego. 

6.2. Część opisową, która obejmuje: 

1)   opis ogólny przedmiotu zamówienia, w tym: 

-  charakterystyczne parametry określające wielkość obiektu lub zakres robót budowlanych; 

aktualne uwarunkowania wykonania przedmiotu zamówienia; 

- ogólne właściwości funkcjonalno-użytkowe; 

- szczegółowe właściwości funkcjonalno-użytkowe wyrażone we wskaźnikach powierzchniowo-

kubaturowych, 

2)  Opis wymagań zamawiającego w stosunku do przedmiotu zamówienia, zgodnie z przepisami 

ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji 

inwestycji w zakresie dróg publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1363 ze zm.) oraz 

przygotowania terenu budowy i warunki wykonania i odbioru robót budowlanych 

odpowiadających zawartości specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót 

budowlanych. 

6.3. Część informacyjną, która obejmuje: 

1) dokumenty potwierdzające zgodność zamierzenia budowlanego z wymaganiami wynikającymi z 

odrębnych przepisów; 

2)  oświadczenie zamawiającego stwierdzające jego prawo do dysponowania nieruchomością na cele 

budowlane; 

3)  przepisy prawne i normy związane z projektowaniem i wykonaniem zamierzenia budowlanego; 

4) inne posiadane informacje i dokumenty niezbędne do zaprojektowania robót budowlanych. 

 

6.4. Część graficzną  przedstawiającą rozwiązania techniczne i technologiczne, która powinna 

zawierać: 

1) projektowane  przekroje poprzeczne modernizowanej drogi, kanalizacji i sieci wodociągowej; 

2) zagospodarowanie terenu  na aktualnych mapach do celów projektowych lub mapach 

zasadniczych w skali 1:1000, które Wykonawca pozyska swoim staraniem i na swój koszt. 

6.5. Szacunek kosztów planowanych prac projektowych oraz planowanych kosztów robót 

budowlanych opracowany zgodnie z metodologią określoną w Rozporządzeniu Ministra 

Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie określenia metod i podstaw sporządzania 

kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych oraz 

planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno - użytkowym 

(Dz. U. z 2004 r. nr 130, poz. 1389) 

6.6. Sporządzana przez Wykonawcę część opisowa oraz kosztowa opracowania nie może wskazywać 

znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, chyba że jest to uzasadnione specyfiką 

przedmiotu zamówienia, za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, a wskazaniu takiemu 

towarzyszą wyrazy „lub równoważny” zgodnie z art. 101  ustawy z dnia 11 września 2019 roku 
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Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), w takim przypadku należy 

opisać parametry techniczne kwalifikujące równoważność rozwiązań. 

6.7. Program Funkcjonalno - Użytkowy powinien być sporządzony w oparciu o dane przedstawione 

przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

4. Tryb postępowania: 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z Zarządzeniem nr IZ.0050.9.2021 

Wójta Gminy Herby z dnia 09 lutego 2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamówień 

publicznych, których wartość, bez podatku od towarów i usług, dotycząca jednorazowego zakupu jest 

mniejsza niż 130 000 złotych. Procedura pełna, umieszczenie treści zapytania ofertowego na stronie 

internetowej Zamawiającego. 

5. Warunki wymagane od Wykonawców: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 

zdolności technicznej lub zawodowej, tj. Wykonawca musi wykazać, iż: 

1) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał co najmniej 2 zamówienia obejmujące opracowanie 

dokumentacji projektowej lub programu funkcjonalno-użytkowego na budowę, przebudowę, 

modernizację drogi publicznej wraz z infrastrukturą towarzyszącą oraz sieciami kanalizacji sanitarnej 

i/lub deszczowej,  

2) dysponuje co najmniej jedną osobą posiadającą uprawnienia do projektowania w zakresie dróg i  

sieci sanitarnych i wodociągowych. 

6. Termin realizacji zamówienia :  

Rozpoczęcie realizacji przedmiotu zamówienia w dniu następnym po podpisaniu umowy. 

Zakończenie realizacji przedmiotu zamówienia: do dnia 15 kwietnia 2022 r. 

7. Informacje o dokumentach składających się na ofertę: 

1.      Oferta cenowa – wg formularza stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

2.      Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

3.      Wykaz usług sporządzony wg załącznika nr 3 do niniejszego zapytania. 

4. Wykaz osób sporządzony wg załącznika nr 4 do niniejszego zapytania. 

5. Kopie odpowiednich uprawnień budowlanych oraz zaświadczenie o wpisie na listę członków 

właściwej izby samorządu zawodowego inżynierów budownictwa zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 15 

grudnia 2000 r. o samorządzie zawodowym architektów, inżynierów budownictwa oraz urbanistów 

(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1117). 

6. Ofertę należy sporządzić na formularzu załączonym do niniejszego zaproszenia. 

7. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego na piśmie. Istnieje możliwość przekazania 

oferty pocztą elektroniczną w formie skanu dokumentu na adres gmina@herby.pl  

8. Oferta ma być napisana w języku polskim, czytelną i trwałą techniką. 

9. Oferta ma obejmować całość zamówienia. 

10.  Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy, zgodnie z 

formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie właściwym 

dla formy organizacji firmy Wykonawcy. 

8. Istotne postanowienia umowy 

Szczegółowe zasady rozliczania zawarto we wzorze umowy. Udzielenie zamówienia następuje 

poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. 

9. Kryteria oceny ofert: 

Kryterium wyboru oferty będzie najniższa cena ofertowa brutto (znaczenie 100 %) każdej części 

zamówienia. Cena  musi zawierać wszystkie koszty związane  z realizacją zamówienia, niezbędne do 

zrealizowania zamówienia wynikające wprost z niniejszego zapytania ofertowego i obowiązujących 

przepisów, które wykonawca musi przestrzegać w trakcie realizacji zamówienia z uwzględnieniem 

opłat i podatków  w tym podatek  VAT. Cenę należy podać w złotych polskich w postaci cyfrowej i 

słownej w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. Rozliczenia między Zamawiającym, a 

Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej ( złoty polski ). W formularzu ofertowym należy 

podać cenę za wykonanie części zamówienia dla realizacji której Wykonawca składa ofertę. Każdy 

mailto:gmina@herby.pl


  
Strona 4 

 
  

wykonawca może złożyć jedną ofertę. Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który zaoferuje 

najniższą cenę brutto danej części zamówienia, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do 

niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiający ustala, że obowiązującym rodzajem wynagrodzenia w 

przedmiotowym zamówieniu jest  wynagrodzenie ryczałtowe w rozumieniu art.632 ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą 

wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków. Ofertę cenową należy skalkulować 

w oparciu o opis przedmiotu zamówienia. Wykonawca w ramach ceny ryczałtowej ma obowiązek 

wykonać wszystkie niezbędne prace, które należy wykonać w celu prawidłowego funkcjonowania 

przedmiotu zamówienia z punktu widzenia celu, któremu ma służyć.  

 

W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki oferty będą rozpatrywane na 

podstawie kryterium: 

Nr kryt. Opis kryteriów oceny Znaczenie 

        1. Najniższa cena ofertowa brutto  100 % - dla każdego zadania 

oddzielnie       

 

10. Informacje dotyczące wybory najkorzystniejszej oferty 

O wynikach postępowania Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców biorących udział w 

postępowaniu. Wybranemu wykonawcy wskaże  telefonicznie, faksem lub e - mailem   miejsce i datę 

podpisania umowy. W przypadku, gdy okaże się  że wykonawca którego oferta została wybrana będzie 

uchylał się od zawarcia umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert. 

11. Dodatkowe informacje: 

1)  Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawie przedmiotu zamówienia i w 

pozostałych sprawach jest Pan Tomasz Cholerzyński e-mail; inwestycje@herby.pl  

2)   Termin związania z ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert. 

12. Miejsce, sposób i termin składania i otwarcia ofert: 

1. Ofertę należy przekazać w terminie do dnia: 08.12.2021 r. do godz. 10;00 

2. Ofertę można złożyć w formie elektronicznej na podany adres e-mail: gmina@herby.pl lub w 

formie pisemnej, składając ją w Kancelarii  Urzędu Gminy Herby ul. Lubliniecka 33, 42-284 Herby, 

pok.nr 8. Składając ofertę w formie pisemnej Wykonawca powinien umieścić ofertę, w zamkniętym 

opakowaniu. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmy) i adresem Wykonawcy, zaadresowane 

na adres: Urząd Gminy Herby ul. Lubliniecka 33,  42-284 Herby, z dopiskiem:  

Oferta na: „Kompleksowa modernizacja dróg gminnych w miejscowości Herby” - Wykonanie 

dokumentacji PFU (Program funkcjonalno-użytkowy) . 

Nie otwierać przed 08.12.2021 r. do godziny; 10;00 

3.  Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym w pkt 1 nie będzie rozpatrywana 

4.  Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną  przez siebie ofertę przed terminem 

upływu jej składania. 

5. W dniu otwarcia ofert zostanie sporządzona informacja z otwarcia ofert. Informacja zostanie 

zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego. 

6. Ocena ofert zostanie dokonana w terminie nie dłuższym niż dwa dni robocze licząc od dnia 

otwarcia ofert. Protokół z przeprowadzonego postępowania zostanie zamieszczony na stronie 

internetowej Zamawiającego. 

13.Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Herby ul. Lubliniecka 33, 42-284 

Herby tel. 34 3574 100 adres e-mail gmina@herby.pl 

 kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: adres e-mail inspektor@odocn.pl ,
*
;  

tel. 602762036 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

mailto:inwestycje@herby.pl
mailto:inspektor@odocn.pl
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z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. : „Kompleksowa modernizacja dróg 

gminnych w miejscowości Herby” - Wykonanie dokumentacji PFU (Program funkcjonalno-

użytkowy) postępowanie nr IZ.271.57.2021.Z,  prowadzone w trybie zapytania ofertowego. 
 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty upoważnione na podstawie 

przepisów prawa oraz zawartych umów powierzenia przetwarzania danych. 

 Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w trakcie realizacji procedury postępowania o 

udzielenia zamówienia  oraz na potrzeby archiwizacji dokumentacji według okresów wskazanych w 

przepisach szczególnych oraz na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 

stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

 podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest konieczne do udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
**

; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO 
*Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu 

przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie 

może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 

uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

14. Informacja dla Wykonawców: 

Zamawiający dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans kryteriów oceny ofert. 

Zamawiający odrzuci ofertę złożoną niezgodnie z treścią Zapytania ofertowego.  

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Gminy Herby do zawarcia umowy. 

Zamawiający zastrzega unieważnienie postępowania bez podania przyczyny na każdym etapie 

postępowania. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy w przypadku gdy w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert, Wykonawca odstąpił od podpisania umowy, bądź nie wykonał 

należycie zamówienia dla Zamawiającego – Gminy Herby. 

15. Załączniki: 

1. Zał. nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia. 

Zał. nr 1 do opisu przedmiotu zamówienia – mapa Etap 1 

Zał. nr 2 do opisu przedmiotu zamówienia – mapa Etap 2  

2. Zał. nr 2 – Formularz oferty 

3. Zał. nr 3 – Wykaz usług. 

4. Zał. nr 4 -  Wykaz osób. 

5. Zał. nr 5 – Wzór umowy. 

                                                                                                        

                                                                                                       ……………………………… 


