Zarzadzenie Nr FN.120.16.2021
Woéjta Gminy Herby
z dnia 01.10.2021r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoséci obowigzujacych przy realizacji
zadania pn. ,, Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie ”

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.z
2019r. poz. 351 z pdzn.zm.) oraz szczegdinych ustalen zawartych w rozporzgdzeniu Ministra
Finansow z 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa,
budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2017r. poz.1911) zarzgdzam:

§1
Wprowadza sie zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Herbach obowigzujace przy

realizacji zadania pn. ,, Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie ” zgodnie z
zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sig wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy do przestrzegania i stosowania procedur
zawartych w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podjecia.



Zatacznik do zarzadzenia nr FN.120.16.2021
Woéjta Gminy Herby z dnia 01.10.2021r.

Nazwa zadania

» Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie ”

Umowa nr 805.28.401.2021.RFRD z dnia ze Skarbem Panstwa — Wojewodg Slgskim Jarostawem
Wieczorkiem.

Zadanie realizowane bedzie z dofinansowaniem srodkéw pochodzgcych z Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drég

§1
Zagadnienia ogélne

Beneficjentem projektu jest Gmina Herby. Zadanie realizowane jest w Urzedzie Gminy Herby.

W Gminie Herby prowadzona jest oddzielna ksiggowos¢ dla budzetu oraz jednostki. Gmina posiada
jeden rachunek bankowy dla organu i jednostki.

Ksiegi rachunkowe dla budzetu i dla jednostki prowadzone sg komputerowo z wykorzystaniem
programu Tensoft — Ksiegowosé Budzetowa i Budzet system ADAS, ewidencja sktadnikow
majatkowych prowadzona jest w programie Tensoft — Majgtek trwaty.

Dla realizacji projektu wydzielono w jednostce oddzielny system ewidencji ksiegowej poprzez
rozbudowanie programu komputerowego.

§2
System wydzielenia programu

Dla realizacji projektu zostat otwarty odregbny rachunek bankowy w Banku Spotdzielczym w Koszecinie
0 numerze 90 8288 0004 2001 0100 0042 0221, z ktdrego bedg realizowane operacje finansowe
zwigzane z projektem. Wyciagi bankowe z tego rachunku stuzg do celow ewidenciji ksiegowej
otrzymanych srodkéw Funduszu oraz wydatkow dokonywanych z tych srodkéw. W ramach tego
rachunku beda realizowane wszystkie wydatki kwalifikowane objete zestawieniem rzeczowo-
finansowym zadania. W zakresie Organu ewidencja odbywa sie na podstawie wyciggdw do rachunku
gidwnego Gminy o numerze 64 8288 1014 2001 0100 0042 0004,

Z rachunku budzetu bedg przekazywane srodki na wyodrebniony rachunek Urzedu Gminy celem
realizacji zadania. Przelewy dotyczace realizacji projektu dokonywane sg elektronicznie w systemie
bankowosci elektronicznej funkcjonujagcym w banku prowadzacym obstuge bankowg budzetu Gminy
Herby.

Dia celéw wyodrebnienia ewidencji ksiggowej w planach kont dla oznaczenia wszystkich operacji
zwigzanych z projektem przyjmuje si¢ kod rachunkowy dla kont ksiegowych 42"

Podstawowe zasady ewidencji ksiegowe] wykorzystywane przy realizacji projektu przebiegac bedg wg
0g6lnych zasad polityki rachunkowosci przyjetych w Gminie Herby zgodnie z Zarzadzeniem Woijta
Gminy Herby Nr FN.120.2.2018 z dnia 18 stycznia 2018r.

§3

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu

1.Ksiegi rachunkowe projektu prowadzi sie w siedzibie Urzedu Gminy w Herbach, ksiegi rachunkowe
prowadzi sig¢ w jezyku polskim. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie na podstawie
dowodow ksiegowych — dowody zrodiowe
- zewnetrzne — faktury, wyciggi bankowe



- wewnetrzne — dowody PK, OT, PT
2.Rachunkowos¢ prowadzi sie jednowalutowo, w walucie PLN.

3.Rokiem obrotowym jest rok budzetowy. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne
miesigce, za ktdre sporzgdza sig sprawozdanie Rb- 28S oraz sprawozdania rzeczowe
i rozliczeniowe w terminach wynikajgcych z zawartej umowy w sprawie realizacji projektu wymagane
przez Instytucje Zarzadzajgca. Ksiegi rachunkowe dla realizacji projektu otwiera sie wraz z
wystapieniem pierwszej operaciji podlegajacej ewidencji, w nowym roku otwiera sie na poczatek
roku, ostateczne ich zamknigcie nastgpuje po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego.

4.Dla realizacji projektu zostaty wyodrebnione osobne ksiegi rachunkowe:
1. konta ksigg pomocniczych — ewidencja analityczna prowadzona bedzie z rozwinieciem
KODU 42 dla poszczegdlnych kont.
2. karty kosztow i wydatkow
3. zestawienie obrotow i sald

5.Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych sporzadza sie miesiecznie.
Po zakonczeniu roku sporzgdza sie wydruki na nosnikach elektronicznych.

6.Inwentaryzacje aktywoéw i pasywow dla realizowanego projektu przeprowadza sie zgodnie z
zapisami art.26 i art.27 ustawy ,0 rachunkowosci”.

7.0chrona zbioréw ksiag rachunkowych projektu polega na wykonywaniu kopii bezpieczenstwa na
ptytach CD, stosowany jest system podtrzymywania napiecia (UPS), stosowany jest odpowiedni
poziom zarzgdzania dostgpem do danych pracownikéw ( imienne konta uzytkownikow)

8.Dokumentacja zwigzana z realizowanym projektem przechowywana jest w szafach zamykanych.
Dostep bezposredni do szaf posiadajg pracownicy realizujacy projekt pod katem rzeczowym oraz
Finansowym. Dokumentacja ksiggowa zwigzana z realizowanym projektem stanowi oddzielny zbior -
- teczke odpowiednio oznakowang. Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu beda
archiwizowane zgodnie z umowa o przyznanie pomocy finansowe;.

§4

Zasady ewidencji ksiegowej

Ze wzglgdu na mozliwosci programu Finansowo — Ksiegowego konta analityczne utworzone dla celow
wyodrebnionej ewidencji projektu ( oznaczone kodem ,0042 dla srodkéw finansowanych z RFRD

oraz 1042 dla srodkéw wtasnych ") otrzymajg nazwe:

» Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie ”

Plan kont dla projektu:
Budzet - Organ

133 — Rachunek budzetu
01 Rachunek budzetu — dochody
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane z RFRD

02 Rachunek budzetu — Wydatki
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane z RFRD



223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowe] w Lisowie
- finansowane z RFRD

240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane z RFRD

902 — Wydatki budzetu
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane z RFRD

Urzad Gminy —- jednostka
011~ Srodki trwate

02 Obiekty inzynierii Igdowej i wodnej

0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemysfowej w Lisowie
- finansowane z RFRD

1042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane ze $rodkéw wtasnych

071 — Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - inwestycje ($rodki trwate w budowie)

01 — Budowa oswietlenia ulicznego

0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowe] w Lisowie
— finansowane z RFRD

1042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane ze $rodkéw wiasnych

13 —~ Kanalizacja sanitarna
-0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
— finansowane z RFRD
1042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane ze $rodkéw wiasnych

26 — Budowa drog gminnych

0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
— finansowane z RFRD

1042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
— finansowane ze $srodkéw wiasnych

130 — Rachunek biezacy jednostki
02 Rachunek wydatkow
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
~ finansowane z RFRD
1042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
— finansowane ze srodkdw wiasnych



03 ~ Rachunek $rodkéw dotacji rozwojowej
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemysiowej w Lisowie

04 — Rachunki srodkéw na wydatki
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemysiowej w Lisowie

201 — Rozrachunki z dostawcami

223 ~ Rozliczenie wydatkéw budzetowych
01 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
— finansowane z RFRD
1042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane ze $rodkéw wiasnych

240 - Pozostate rozrachunki
04 Pozostate rozrachunki
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane z RFRD
1042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
~ finansowane ze $rodkow wiasnych

400 — Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii
02 Zuzycie materiatéw i energii
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemysfowej w Lisowie
~ finansowane z RFRD
1042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemysfowej w Lisowie
- finansowane ze $rodkéw wiasnych

402 — Ustugi obce
02 Ustugi obce
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowe] w Lisowie
—finansowane z RFRD
1042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane ze $rodkéw wiasnych

800 — Fundusz jednostki
02 Srodki z budzetu na inwestycje
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
— finansowane z RFRD
1042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowe] w Lisowie
- finansowane ze $rodkéw wiasnych

04 Pozostaly fundusz jednostki
0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
— finansowane z RFRD
1042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane ze $rodkéw wiasnych

810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje



03 Srodki z budzetu na inwestycje

0042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane z RFRD

1042 Rozbudowa drogi gminnej ul. Przemystowej w Lisowie
- finansowane ze $rodkéw wiasnych

860 — Wynik Finansowy

W przypadku wystgpienia kont dla realizacji projektu nie objetych niniejszym zarzadzeniem, przyjmuje
sig zasade, iz wprowadzenie odpowiedniego konta nastepuje poprzez wydanie kolejnego zarzgdzenia
Woijta Gminy, najpdzniej w terminie do korica miesigca, w ktérym dana operacja wystapita.

i



