GMINA HERBY
ul. Lubliniecka 33
42-284 HERBY

tel./fax 34 3574-100; 3574-101

NIP 575-18-65-335 Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
12.271.2.2020.Z o warto$ci nie przekraczajacej 30 000 € w Gminie Herby

Herby, dnia 09.01.2020 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Herby zwraca si¢ z prosba o przedstawienie Panstwa oferty cenowej na wykonanie
przedmiotowego zadania z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1.Przedmiot zamowienia:

»Opracowanie SIWZ wraz z zalgcznikami dla zadania: ,, Montaz instalacji fotowoltaicznych
dla budynkéw gminnych w Gminie Herby”

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na opracowaniu dokumentacji
przetargowej, w tym SIWZ wraz z zalacznikami na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na roboty budowlane w ramach
projektu ,,Montaz instalacji fotowoltaicznych dla budynkéw gminnych w Gminie Herby”.
Przedmiotem projektu jest budowa infrastruktury stuzacej do produkcji energii ze zrodet
odnawialnych, tj. pigciu odrebnych mikroinstalacji fotowoltaicznych o mocy od 4,2 do 39,6 kWp, o
sumarycznej mocy 80,7 kWp. Instalacje zostang zamontowane na pieciu budynkach uzytecznosci
publicznych na terenie Gminy Herby.
- o mocy 8,1 kWp na budynku zaplecza sportowo — socjalnego przy boisku sportowym w Herbach —
ul. Katowicka 4, 42-284 Herby,
- 0 mocy 4,2 kWp na budynku socjalno — administracyjnym przy boisku sportowym w Lisowie —
ul. Sportowa 2, 42-714 Lisow,
- 0 mocy 39,6 kWp na budynku Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Lisowie — ul. Szkolna 2, 42-714
Liséw,
- 0o mocy 13,8 kWp na budynku Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Olszynie — Olszyna,
ul. Szkolna 4, 42-284 Herby,
- 0o mocy 15,0 kWp na budynku Kottowni Osiedlowej w Lisowie — ul Stawowa 62b, 42-714 Lis6w.

Zadanie zostanie zrealizowane w ramach konkursu nr RPSL.04.01.01-1Z.01-24-256/18 w ramach Osi
Priorytetowej IV Efektywnos¢ energetyczna, odnawialne zrodta energii i gospodarka niskoemisyjna,
Dzialanie 4.1 Odnawialne Zrodta energii, Poddziatanie 4.1.1 Odnawialne zrodta energii - ZIT

Szczegdtowy opis zakresu przedmiotu zamdwienia:

1. Sporzadzenie dokumentacji przetargowej w zakresie formalno-prawnym tj. SIWZ, zalgcznikdow
oraz wzoru umowy z Wykonawca, zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych.

2. Sporzadzanie odpowiedzi dotyczacych zapytan do SWIZ i ogloszenia w zakresie zagadnien
formalno-prawnych. (Odpowiedzi na zagadnienia techniczne zobowigzany bedzie udzielié
Zamawiajacy).

3. Wsparcie Zamawiajacego w trakcie kontroli projektu ze strony Urzedu Marszatkowskiego w
Katowicach w zakresie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Tryb postepowania:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem nr 1Z.0050.28.2014
Wojta Gminy Herby z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 30 000 euro w Gminie Herby z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci i rownego traktowania wykonawcow.

3. Warunki wymagane od Wykonawcow:

Wykonawca oswiadcza ze:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
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2) posiada wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia;
3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamOwienia;
4) akceptuje wszystkie zapisy zawarte w zapytaniu ofertowym.
5) akceptuje wzor umowy dolaczony do zapytania ofertowego oraz zawarte w nim warunki platnosci.
6) uzyskat wszelkie niezbedne informacje do zlozenia niniejszej oferty
7) oferta jest wazna przez okres 30 dni
4. Termin realizacji zaméwienia :
Zamowienie nalezy wykonaé¢ w terminie 30 dni od dnia zwarcia umowy.
S. Informacje o dokumentach skladajacych si¢ na oferte
1. Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.
2. Oferta powinna zawierac:
a) dane wykonawcy (nazwa, adres, telefon, pieczatka firmowa, podpis osoby uprawnionej do
wystepowania w imieniu Wykonawcy).
b) ceng oferty brutto, cene netto, wysokos¢ podatku VAT.
3. Zaoferowana cena powinna uwzgledniaé wykonanie wszystkich prac i czynno$ci oraz zawieraé
wszelkie koszty zwiagzane z realizacja Zamoéwienia, swiadczonego przez okres i na warunkach
okreslonych w ofercie Wykonawcy.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
5. Wszystkie zmiany i skreslenia (poprawienia wlasnej pomylki) dokonane w ofercie muszag zostaé
zaparafowane (podpisane) przez Wnioskodawce wraz z pieczatka.
6. Istotne postanowienia umowy
Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie podpisana umowa w miejscu i na warunkach
okreslonych przez Zamawiajacego. Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
7. Kryteria oceny ofert:
Cena 100% - Zamdwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory zlozy oferte z najnizsza cena
ofertowa brutto. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
niezbedne do zrealizowania zamowienia wynikajagce wprost z niniejszego zapytania
ofertowego 1 obowigzujacych przepisow, ktore wykonawca musi przestrzegaé w trakcie
realizacji zamdwienia z uwzglednieniem optat i podatkéw w tym podatek VAT. Cene nalezy
poda¢ w ztotych polskich w postaci cyfrowej i stownej w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku. W formularzu ofertowym nalezy poda¢ cene catkowita za wykonanie zadania.
ZamOwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry zaoferuje wykonanie zamowienia za
najnizsza ceng, podpisujgc umowe, ktdrej wzor stanowi zatacznik do niniejszego zapytania
ofertowego. Zamawiajacy ustala, ze obowigzujgcym rodzajem wynagrodzenia w
przedmiotowym zamowieniu jest wynagrodzenie ryczattowe w rozumieniu art.632 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng
ceng obejmujgcg wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkdw.

W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spehnili postawione warunki oferty bedg rozpatrywane na

podstawie kryterium:

Nr kryt. Opis kryteriéw oceny Znaczenie

1 cena brutto 100%

8. Informacje dotyczace wybory najkorzystniejszej oferty

O wynikach postgpowania Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw za posrednictwem strony
internetowej/poczty/poczty elektronicznej. Wybranemu wykonawcy wskaze telefonicznie, faksem lub
e - mailem miejsce i datg¢ podpisania umowy. W przypadku, gdy okaze si¢ , ze wykonawca ktorego
oferta zostala wybrana bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

9. Dodatkowe informacje:

1). Dodatkowych informacji udziela Pan Tomasz Cholerzynski tel. 34 3574100 wew. 17
adres e-mail: inwestycje@herby.pl

2). Termin zwigzania z oferta uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.
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10.Oferte nalezy przekazaé¢ w terminie do dnia: 17.01.2020 r. do godziny 11:00
11. Miejsce, sposéb i termin skladania ofert: :
Oferte mozna ztozy¢ w formie elektronicznej (dokumenty podpisane i zeskanowane w pdf) na podany
adres e-mail: gmina@herby.pl lub w formie pisemnej, sktadajac ja w Kancelarii Urzgdu Gminy
Herby ul. Lubliniecka 33, 42-284 Herby, pok. nr 8. Sktadajac oferte w formie pisemnej Wykonawca
powinien umiesci¢ oferte wraz z pozostatymi dokumentami, w zamknigtym opakowaniu. Opakowanie
winno by¢ oznaczone nazwa (firmy) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres:
Urzad Gminy Herby ul. Lubliniecka 33, 42-284 Herby z dopiskiem:
Oferta na: ,,Opracowanie STIWZ wraz z zalgcznikami dla zadania: ,, Montaz instalacji
fotowoltaicznych dla budynkéw gminnych w Gminie Herby”.
nie otwiera¢ przed dniem 17.01.2020 r. do godz. 11:00.
12.Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o0
udzielenie zamowienia publicznego.
Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Herby ul. Lubliniecka 33, 42-284
Herby tel. 34 3574 100 adres e-mail gmina@herby.pl
»  kontakt: adres e-mail odocn@jinteria.pl lub inspektor@odocn.pl "
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. :
»sOpracowanie SIWZ wraz z zalgcznikami dla zadania: ,, Montaz instalacji fotowoltaicznych dla
budynkéw gminnych w Gminie Herby” postgpowanie nr 17.271.2.2020.Z, prowadzone w trybie
zapytania ofertowego.
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,,ustawa
Pzp”;
=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowaw art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.

¢ RODO
*Wyjas’nienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.
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’ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa czfonkowskiego.

13, Informacja dla Wykonawcow:

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich kryteridow oceny
ofert.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Herby do zawarcia umowy.
Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie postgpowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy w przypadku gdy w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca odstapit od podpisania umowy, badz nie wykonat
nalezycie zamo6wienia dla Zamawiajacego — Gminy Herby.

14, Zalaczniki:

Zalacznik nr 1- Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Wzér umowy
Zatacznik nr 3 — projekt nr 1
Zalacznik nr 4 — projekt nr 2
Zalacznik nr 5 — projekt nr 3
Zatacznik nr 6 — projekt nr 4
Zatacznik nr 7 — projekt nr 5
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