IZ.271.75.2018      
Herby, dnia 2018-07-20
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Herby zwraca się z prośbą o przedstawienie Państwa oferty cenowej 
z uwzględnieniem poniższych wymagań:

1. Przedmiot zamówienia:  
Opracowanie dokumentacji projektowo - kosztorysowej na zadanie: Montaż instalacji fotowoltaicznych dla budynków gminnych w Gminie Herby. 

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca wykona prace projektowe na wskazanych obiektach:

· budynek zaplecza sportowo - socjalnego przy boisku sportowym w Herbach ul. Katowicka
· budynek socjalno – administracyjny przy boisku sportowym w Lisowie ul. Sportowa
· budynek Zespołu Placówek Oświatowych w Lisowie ul. Szkolna 2

· budynek Zespołu Placówek Oświatowych w Olszynie ul. Szkolna 4

· budynek Kotłowni Osiedlowej w Lisowie ul. Stawowa 62 
Zamawiający zakłada, że Wykonawca we własnym zakresie na swój koszt uzyska niezbędne materiały i informacje niezbędne do projektowania, w tym uzgodnienia, mapy, podkłady geodezyjne oraz dokona potrzebnych pomiarów, badań i sprawdzeń istniejących budynków gminnych i instalacji, wskazanych przez Zamawiającego.

1.1. Szczegółowy zakres opracowania dokumentacji projektowej:

	Dokumentacja projektowa przewidywać ma zastosowanie odpowiednich zabezpieczeń dających możliwość w każdej chwili zablokowania przepływu energii elektrycznej do sieci dystrybucyjnej.

Wytworzona energia elektryczna w mikroinstalacji będzie zużywana wyłącznie na potrzeby związane z eksploatacją obiektów dla których ma być zaprojektowana – rozliczanie energii w formie Prosumenta 
Na podstawie przedmiotowej dokumentacji Zamawiający będzie wnioskował o środki zewnętrzne w ramach naboru  RPSL.04.01.01-IZ.01-24-256/18. W związku z tym dokumentacja ma zawierać wszystkie niezbędne dane umożliwiające złożenie wniosku o dofinansowanie.

 


1.2. Wykonawca wykona audyt uwzględniający zapotrzebowanie w energię elektryczną przez obiekty określone w pkt. 1 (na podstawie aktualnego i planowanego zużycia energii) z optymalizacją pokrycia zapotrzebowania energią elektryczną wytworzoną w mikroinstalacji  i na tej podstawie obliczy moc mikroinstalacji.

Opracowany audyt należy przedstawić Zamawiającemu do akceptacji wraz z koncepcją budowy mikroinstalacji dla każdego obiektu i uzasadnieniem pod kątem technicznym, ekonomicznym i ekologicznym dla okresu realizacji i eksploatacji.

1.3. Opracowana dokumentacja winna w swoim zakresie zawierać także n/w opracowania:

a) Analizę techniczną możliwości montażu modułów PV na dachu lub przy budynku także biorąc pod uwagę zacienienie,

b) Analizę stanu technicznego instalacji elektrycznej, które obejmuje minimalnie określenie układu sieci, zastosowanych zabezpieczeń przed i za licznikowych, typu i przekroju poprzecznego kabli dochodzących z przyłącza,

c) Ustalenie mocy przyłączeniowej oraz rocznego zużycia energii,

d) Ustalenie czy obiekty posiadają instalację odgromową oraz przepięciową,

e) Ustalenie pokrycia dachowego oraz wszelkich istotnych faktów wpływających na koszty montażu.

W oparciu o zebrane dane powinna zostać dobrana moc mikroinstalacji, dostosowana do dostępnej przestrzeni montażowej oraz rocznego zużycia energii przy uwzględnieniu:

· moc mikroinstalacji należy dobrać indywidualnie dla każdego rozpatrywanego obiektu,

· nie powinna przekraczać 40kW,

· moc mikroinstalacji nie powinna przekraczać mocy przyłączeniowej w budynku,

· budynek musi mieć techniczne możliwości montażu danej mocy mikroinstalacji.

Przy projektowaniu mikroinstalacji należy bezwzględnie uwzględnić wymagania techniczne  operatora dystrybucyjnego, tj. Tauron Dystrybucja 

Dokumentację projektową należy opracować zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 września 2004 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (Dz. U z 2013 r., poz. 1129 t. j.), Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie określenia metod i podstaw sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych             w programie funkcjonalno-użytkowym (Dz. U. Nr 130, poz. 1389). Przy opracowaniu dokumentacji projektowej należy uwzględnić wymogi ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1332 z późn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi obowiązującymi w tym zakresie oraz Ustawą z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 755 z późn. zm.).

W/w opracowania należy przekazać Zamawiającemu w formie papierowej oraz elektronicznej zapisanej w formacie pdf (opis techniczny ponadto w wersji edytowalnej). 

· projekt instalacji fotowoltaicznej w ilości 4 egzemplarze,

· specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót budowlanych – w  ilości 2 egzemplarze,

· przedmiar robót – w ilości 1 egzemplarz,

· kosztorys inwestorski – w ilości 1 egzemplarz (również w formie *.ath),
· informacja dot. bezpieczeństwa i ochrony zdrowia (BIOZ) – w ilości 1 egzemplarz,

· ewentualne projekty przebudowy i usunięcia kolizji w odniesieniu do istniejących sieci i układu drogowego - w ilości 1 egzemplarz.

1.4. W przedmiot zamówienia wchodzi także:

· Udział w przetargu na wyłonienie wykonawcy robot budowlanych w postaci udzielania, za pośrednictwem Zamawiającego, odpowiedzi oferentom na pytania dotyczące projektu będącego przedmiotem niniejszego zamówienia.

· Bezpłatnej aktualizacji kosztorysu inwestorskiego w okresie dwóch lat od daty wykonania    zamówienia o ile zajdzie taka potrzeba (aktualizacja, o której mowa wyżej dokonywana będzie na pisemne wezwanie Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 3 dni). 
1.5. Pozostałe obowiązki Wykonawcy:

· Projektant wszelkie dodatkowe opracowania niezbędne do uzyskania wymaganych opinii i uzgodnień uzyska własnym staraniem i na swój koszt. 

· Dokumentacja musi zawierać wymagane potwierdzenia sprawdzeń rozwiązań projektowych, wymagane opinie, uzgodnienia, zgody i pozwolenia w zakresie wynikającym z przepisów. 

· Dokumentacja posiadać będzie oświadczenie Projektanta, podpisane przez sprawdzających odpowiedzialnych za spełnienie tych wymagań i oświadczenie o kompletności. 

· W opracowanej dokumentacji będą zastosowane wyroby budowlane (materiały i urządzenia) dopuszczone do obrotu i powszechnie dostępne na rynku. 

· Sporządzenie wykazu opracowań oraz złożenie pisemnego oświadczenia Wykonawcy, że przedmiot umowy został wykonany zgodnie z niniejszą umową, obowiązującymi przepisami techniczno-budowlanymi oraz jest w stanie kompletnym z punktu widzenia celu, któremu ma służyć. Wykonawca złoży dodatkowo pisemne oświadczenie (zgodnie z treścią art. 20 ustawy Prawo budowlane) podpisane przez Wykonawcę oraz osoby sprawdzające, o których mowa w art. 20 ust.2 ww. ustawy.

· Zamawiający zakazuje wprowadzania klauzul do dokumentacji projektowej i specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót budowlanych, które wskazywałyby znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, chyba,  że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia lub nie można opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń,                                a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważne”.

· Nie należy opisywać przedmiotu zamówienia w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą konkurencję.  
· Wykonawca sprawdzi w terenie warunki wykonania zamówienia. 

1.6. Własność egzemplarzy przechodzi na Zamawiającego z dniem wydania.

2. Tryb postępowania:

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z Zarządzeniem nr IZ.0050.28.2014 Wójta Gminy Herby z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nie przekraczającej 30 000 euro w Gminie Herby.
3. Warunki wymagane od Wykonawców:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
a) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności w zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia
b) Posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się oferenci, którzy w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonali co najmniej dwie dokumentacje projektowe systemów opartych o panele fotowoltaiczne wytwarzających energie elektryczną o mocy min 10 kW każda.  

c) Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

Oferta musi być złożona na załączonym formularzu ofertowym.
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych

5. Termin realizacji zamówienia : rozpoczęcie realizacji przedmiotu zamówienia w dniu następnym po podpisaniu umowy. Zakończenie realizacji przedmiotu zamówienia wraz z jego odbiorem do dnia 28.09.2018r. 
6. Informacje o dokumentach składających się na ofertę

Na zawartość oferty składa się:
a) Wypełniony  formularz oferty, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) Oświadczenie o treści: (zawarte w formularzu ofertowym)
Oświadczam (my), iż spełniamy warunki dotyczące:
· Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności zgodnej z przedmiotem zamówienia. 
· Posiadania wiedzy i doświadczenia do wykonania zamówienia
· Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia
c) Oświadczenie o posiadanych uprawnieniach – załącznik nr 2

d) Wykaz zrealizowanych zamówień – załącznik nr 3
7. Istotne postanowienia umowy

Wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego, szczegółowe zasady rozliczania zawarto we wzorze umowy.
8. Kryteria oceny ofert:

Kryterium wyboru oferty będzie najniższa cena ofertowa brutto (100 %). Cena  musi zawierać wszystkie koszty związane  z realizacja zamówienia, niezbędne do zrealizowania zamówienia wynikające wprost z niniejszego zapytania ofertowego i obowiązujących przepisów, które wykonawca musi przestrzegać w trakcie realizacji zamówienia z uwzględnieniem opłat i podatków  w tym podatek  VAT. Cenę należy podać w złotych polskich w postaci cyfrowej i słownej w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej (złoty polski). Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który zaoferuje wykonanie zamówienia za najniższą cenę i podpisze umowę. Zamawiający ustala, że obowiązującym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamówieniu jest  wynagrodzenie ryczałtowe w rozumieniu art.632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków. Ofertę cenową należy skalkulować w oparciu o opis przedmiotu zamówienia oraz przeprowadzoną wizję lokalną w terenie. Wykonawca w ramach ceny ryczałtowej ma obowiązek wykonać wszystkie niezbędne roboty, które należy wykonać w celu prawidłowego funkcjonowania przedmiotu zamówienia z punktu widzenia celu, któremu ma służyć. 
W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki oferty będą rozpatrywane na podstawie kryterium:
	Nr kryt.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1
	cena brutto
	100%


9. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty

O wynikach postępowania Zamawiający zawiadomi Wykonawców  za pośrednictwem strony internetowej. Wybranemu wykonawcy wskaże telefonicznie, faksem lub e - mailem  miejsce i datę podpisania umowy. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca którego oferta została wybrana będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
10. Dodatkowe informacje:

10.1. Dodatkowych informacji udziela Pan Artur Zakaszewski tel. 34 3574100 wew. 17 adres e-mail: infrastruktura@herby.pl 
10.2. Termin związania z ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert

11. Ofertę należy przekazać w terminie do dnia: 30.07.2018 r. godzina: 11:00
12. Ofertę należy dostarczyć : wyłącznie w wersji papierowej. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmy) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres: Urząd Gminy Herby ul. Lubliniecka 33, 42-284 Herby z dopiskiem: Oferta na: „Opracowanie dokumentacji projektowo - kosztorysowej na zadanie: Montaż instalacji fotowoltaicznych dla budynków gminnych w Gminie Herby”  nie otwierać przed dniem 30.07.2018 r. do godz. 11:00
13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Herby;

· inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Herby jest Pan Jakub Rezmer kontakt: kuba@eduodo.p;’ abi@eduodo.pl*;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn: Opracowanie dokumentacji projektowo - kosztorysowej na zadanie: Montaż instalacji fotowoltaicznych dla budynków gminnych w Gminie Herby nr IZ.271.75.2018 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego 
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

14. Obowiązki Zamawiającego:

Zamawiający dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich kryteriów oceny ofert. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Gminy Herby do zawarcia umowy. Zamawiający zastrzega unieważnienie postępowania bez podania przyczyny na każdym etapie postępowania.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

15. Załączniki:
15.1. Zał. nr 1 – Formularz ofertowy
15.2. Zał. nr 2 – Oświadczenie o posiadanych uprawnieniach
15.3. Zał. nr 3 – Wykaz zrealizowanych zamówień

15.4. Zał. nr 4 – Wzór umowy 
