Zatqgcznik do Zarzqdzenia nr 135/2025
Wojta Gminy Harasiuki
z dnia 17 pazdziernika 202 5r.

WYTYCZNE

W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania
systemu stalego dyzuru na terenie gminy Harasiuki

1. Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny,

2) Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,

3) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa,

4) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 stycznia 2025 r. w sprawie warunkow
1trybu planowania 1 finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan
obronnych panstwa realizowanych przez organy administracji rzagdowej, organy
samorzadu terytorialnego i przedsigbiorcow,

5) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 31 pazdziernika 2022 r. w sprawie
szkolenia obronnego,

6) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli
realizacji zadan obronnych.

2. Cel organizacji systemu stalego dyzuru.
Celem powotania stalego dyzuru jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji
organé6w upowaznionych do uruchomienia zadan wynikajacych ze stanow
gotowosci obronnej panstwa.

3. Jednostki tworzgce system stalego dyzuru na terenie Gminy Harasiuki.
System statego dyzuru na terenie Gminy Harasiuki tworzg:
1) Woéjt Gminy Harasiuki,
2) Dyrektor Gminnego Centrum Kultury w Harasiukach,
3) Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Harasiukach,
4) Kierownik Zaktadu Ustug Komunalnych w Harasiukach,
5) Kierownik Zespotu Obstugi Szkot w Harasiukach,
6) Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Harasiukach,
7) Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Hucie Krzeszowskie;j.

Kierownicy wymienieni w punkcie (2-7) podmiotéw, wyznaczaja pracownika
odpowiedzialnego za kierowanie stalym dyzurem w swojej jednostce.

4. Zadania realizowane w ramach stalego dyzuru.
Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy:
1) uruchomienie, w warunkach wystgpienia zewng¢trznego zagrozenia panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa,
przekazywanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego,



2) przekazywanie:

a) decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z podwyzszenia gotowos$ci obronnej panstwa,

b) wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz wykonania zadan
wynikajacych z planu operacyjnego,

C) wlasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan wynikajacych
Z podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz planu operacyjnego.

3) utrzymywanie lacznosci ze stalymi dyzurami jednostek organizacyjnych
tworzacych system statego dyzuru na terenie gminy, Starostg Nizanskim oraz ze
statym dyzurem Wojewody Podkarpackiego,

4) utrzymywanie tacznosci ze stuzbami dyzurujacymi organdw wspoétdziatajacych,

5) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan,

6) opracowywanie raportow o stanie realizacji decyzji oraz zadan i przekazywanie
ich wlasciwym organom,

7) powiadamianie okreslonych osoéb o obowigzku niezwlocznego stawienia sig
W miejscu pracy.

5. Organizacja systemu stalego dyzuru
1) system statego dyzuru tworzy si¢ w stanie statej gotowosci obronnej panstwa,
2) organizacja systemu stalego dyzuru polega na:
a) opracowaniu  dokumentacji  dotyczgcej organizacji, uruchamiania
I funkcjonowania statego dyzuru, wymienionej w pkt 7 Wytycznych,
b) wskazaniu pomieszczen wyposazonych w $rodki Iacznosci, sprzet
komputerowy,
C) wyznaczeniu osob (obsad) do petnienia statego dyzuru,
d) prowadzeniu szkolenia dla os6b wchodzacych w sktad statego dyzuru.
3) system stalego dyzuru przygotowuja kierownicy jednostek organizacyjnych
z wykorzystaniem posiadanych sit i sSrodkoéw w ramach istniejacych struktur,
4) staly dyzur od momentu uruchomienia petniony jest w sposob ciagly —
24 godziny na dobg, 7 dni w tygodniu w systemie dwuzmianowym.
Czas pelnienia statego dyzuru:
a) | zmiana od godz. 8:00 do godz. 20:00,
b) 11 zmiana od godz. 20:00 do godz. 8:00.
5) sktad jednej zmiany stalego dyzuru stanowig co najmniej dwie osoby, w tym
kierownik zmiany 1 dyzurny (dyzurni),
6) w przypadku podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa, system statego dyzuru
uruchamiany jest obligatoryjnie w celu realizacji zadan wynikajacych
Z wprowadzonego stanu gotowosci obronnej panstwa,
7) system stalego dyzuru moze by¢ uruchomiony w stanie statej gotowosci
obronnej panstwa, na polecenie kierownikow jednostek organizacyjnych w celu:
a) reagowania na zaistnialg sytuacje kryzysowa, rozumiang w brzmieniu art. 3
pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia w 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym,
b) szkolenia i kontroli.

Decyzje o zakonczeniu dziatania statego dyzuru podejmuje podmiot, ktéry podjat
decyzje o jego uruchomieniu.

6. Funkcjonowanie systemu stalego dyzuru na terenie powiatu Nizanskiego.



W celu zapewnienia cigglosci przekazywania informacji w systemie statego dyzuru
na terenie wojewodztwa podkarpackiego ustala si¢ dwuwariantowy system:
1) Wariant zasadniczy:
a) staly dyzur Starosty Nizanskiego przekazuje decyzje i zadania bezposrednio
- wojtom 1 burmistrzom z terenu powiatu nizanskiego,
b) staly dyzur Wojta Gminy Harasiuki przekazuje decyzje i zadania
bezposrednio,
c) kierownikom podlegtych 1 nadzorowanych gminom jednostek
organizacyjnych wymienionych w pkt 3 niniejszych wytycznych.
2) Wariant zapasowy
Wprowadzony w razie wystgpienia zakidocen w przekazywaniu informacji.

Staty dyzur Wojewody Podkarpackiego przekazuje decyzje 1 zadania bezposrednio do
Wo6jtéw 1 Burmistrzow z terenu powiatu nizanskiego.

7. Dokumentacja stalego dyzuru
Kierownicy jednostek organizacyjnych opracowuja dokumentacje statego dyzuru
obejmujaca w szczegolnosci:

1) zarzadzenie w sprawie opracowania dokumentacji dotyczacej organizacji
statego dyzuru,

2) instrukcje statego dyzuru wg wzoru stanowigcego zatacznik do Wytycznych,

3) ksiagzke raportow statego dyzuru,

4) dziennik ewidencji otrzymanych i przekazanych informacji (dopuszczalna
forma elektroniczna).

. Tryb uruchamiania/zakonczenia dzialania stalego dyzuru.

1) informacja o uruchomieniu lub zakonczeniu dziatania statego dyzuru moze by¢
przekazana: w formie pisemnej lub w formie ustnej (potwierdzonej niezwtoczne
w formie pisemnej),

2) w przypadku powzigcia watpliwosci w zakresie otrzymanej informacji
0 uruchomieniu lub zakonczeniu dziatania stalego dyzuru, nalezy przed
rozpoczeciem lub zaprzestaniem realizacji zadan stalego dyzuru potwierdzi¢
wiarygodno$¢ otrzymanej informacji oddzwaniajgc na nr telefonu zgodnie
z posiadanym wykazem telefonicznym,

3) kierownicy jednostek organizacyjnych, po otrzymaniu informacji
0 uruchomieniu statego dyzuru, winni zorganizowac staty dyzur niezwlocznie,
a) nie pozniej jednak niz w ciggu 6 godzin, jezeli informacja o uruchomieniu

statego dyzuru zostata przekazana w czasie godzin pracy jednostki,
b) nie pdzniej jednak niz w ciggu 12 godzin, jezeli informacja 0 uruchomieniu
statego dyzuru zostata przekazana poza godzinami pracy jednostki.

. Obieg informacji.

W stalym dyzurze obowigzuja raporty: dobowe, dorazne i sytuacyjne:

1) raport dobowy — sktada si¢ we wskazanym terminie i zawiera w szczegolnosci
nast¢pujace informacje istotne zdarzenia i zagrozenia stwierdzone w ciagu
minionej doby, zidentyfikowane potencjalne zagrozenia i ich mozliwe skutki,
dzialania planowane w zwigzku ze zdarzeniami / zagrozeniami, adekwatno$¢
posiadanych sit i srodkéw do prowadzonych / planowanych dziatan. Termin
sktadania raportu nie p6zniej niz do godz. 02:00 wg stanu na godz.24:00.




2)

3)

raport dorazny — sktada si¢ w zaleznos$ci od zaistniatych potrzeb i w sytuacji
wystapienia bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa. Raport sktada
si¢ niezwlocznie po uzyskaniu informacji o zdarzeniu i sporzadzeniu informacji.
raport sytuacyjny — jest sktadany na zapotrzebowanie uprawnionego organu
I zawiera poszerzone informacje z raportu doraznego o dziataniach w sytuacji
wystapienia bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa. Raport sktada
sie cyklicznie, co godzine okre$lona w zapotrzebowaniu.

10. Zadania oséb funkcyjnych w systemie stalego dyzuru

1)

2)

3)

Kierownicy jednostek organizacyjnych wyznaczaja pracownika

odpowiedzialnego za przygotowanie stalego dyzuru i1 nadzér nad jego

funkcjonowaniem po uruchomieniu,

do obowigzkow kierownika statego dyzuru/kierownika zmiany statego dyzuru

nalezy: udzielanie instruktazu osobom petligcym dyzur, nadzér nad

prowadzeniem dokumentacji 1 wyposazeniem pomieszczen dyzuru, kontrola

petienia dyzuru, organizowanie szkolen dla os6b wyznaczonych do petnienia

dyzurow,

osoby petnigce staty dyzur powinny:

a) zna¢ strukturg organizacyjng systemu statego dyzuru jednostki,

b) przestrzega¢ terminowosci sktadania raportéw i przesylania informacji
w cyklu dobowym,

C) zna¢ sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze obowigzujgce na terenie
RP,

d) przestrzega¢ przepisy o ochronie informacji niejawnych,

e) potrafi¢ postugiwac si¢ obowigzujacymi dokumentami i systemami do
szyfrowania informacji (jezeli zostang wprowadzone),

f) wlasciwie przechowywaé¢ dokumentacje statego dyzuru oraz inne materiaty
zlecone do przechowywania przez przetozonych,

g) przestrzega¢ przepisow ppoz., BHP.

WOJT GMINY
/-1 Krzysztof Kiszka



