Zarzadzenie Nr 160/2022
Wojta Gminy Harasiuki

z dnia 26 wrzesnia 2022 r.

w sprawie ustalenia zasad ewidencji oraz planu kont dla budzetu Gminy Harasiuki
obowiazujacych dla zadan biezacych realizowanych ze Srodkéw Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2022 r., poz. 559 ze zm.) oraz art. 65 ust. 11-12 ustawy z dnia 31 marca
2020 r. o zmianie ustawy o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2020 r., poz. 568 z pdzn.
zm.) — Wojt Gminy Harasiuki zarzadza, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ nastgpujace zasady ewidencji oraz plan finansowy dla zadan biezacych
realizowanych ze §rodkéw Fundusz Przeciwdzialania COVID-19, okreslony w zalgczniku
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy ora kierownikom jednostek
organizacyjnych bedacych dysponentami srodkéw budzetowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2022 r.

WOJT GMINY
/-1 Krzysztof Kiszka



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 160/2022
Woéjta Gminy Harasiuki

z dnia 26 wrzeénia 2022 r.

I. Zasady ogoélne
§1

Ewidencja operacji gospodarczych na realizacj¢ zadan zwigzanych z przeciwdziataniem CPVID-19
prowadzona jest w sposob wyodrgbniony w programie finansowo-ksiggowym Firmy VENDIS .
Operacje ewidencjonowane sga zar6wno w jednostce Urzedzie Gminy jak i w Organie Gminy.

§2
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy Harasiuki w rejestrach:

1) ORGANU, gdzie prowadzona jest rachunkowo$¢ w zakresie rozliczenia dochodow
I przychodoéw budzetu oraz wydatkéw i rozchodoéw budzetu,

2) JEDOSTKI, gdzie prowadzona jest rachunkowo$¢ w zakresie dochodow i przychodow,
wydatkow i kosztow, rozrachunkéw oraz zaangazowania projektu.

§3
Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskie;j.
§ 4

1) Srodki z Funduszu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zwigzanych
z przeciwdziataniem COVID-19 ewidencjonowane sg z ksiedze organu na nastepujacych
kontach bankowych:

a) 133/LP —02 9602 0007 3000 0114 2000 0048 — ,,Laboratoria Przysztosci”,

b) 133/RO — 72 9602 0007 3000 0114 2000 0049 — ,,Rosngca Odpornos¢”,

c) 133/KWS - 03 9602 0007 3000 0114 2000 0030 —,,Korpus Wsparcia Senioro6w”,
d) 133/DW - 07 9602 0007 3000 0114 2000 0055 — ,,Dodatek weglowy”.

2) Wydatki zwigzane z realizacja zadan zwigzanych z przeciwdziataniem COVID-19
realizowane sg przez nastepujace jednostki budzetowe:

a) ,,Laboratoria przysztosci” — Publiczna Szkota Podstawowa w Harasiukach i Publiczna
Szkota Podstawowa w Hucie Krzeszowskiej na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych,

b) ,Rosngca Odpornos¢” — Urzad Gminy w Harasiukach” na wyodrgbniony
ewidencyjne,

c) ,.Korpus Wsparcia Senioréw” i ,,Dodatek Weglowy” — Osrodek Pomocy Spotecznej
w Harasiukach na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Il.  Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
§5

Rokiem obrotowym jest okres 12 miesiecy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.
Okresem sprawozdawczym jest miesigc.



I11.  Ksiggi rachunkowe
§$6

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w systemie komputerowym przy zastosowaniu nastgpujacych
programdéw komputerowych:

1) program finansowo — ksiggowy firmy Vendis,
2) program do ewidencji srodkow trwatych firmy Radix.

§7
Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

1) dziennik, w ktorym w sposdb chronologiczny ewidencjonowane sg zdarzenia
gospodarcze w danym okresie sprawozdawczym, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

2) ksigga gléwna (konta syntetyczne), na kontach ktorej dokonuje si¢ zapisow operacji
gospodarczych w porzadku systematycznym, zgodnie z zasada podwojnego zapisu
(na dwoch kontach po przeciwnych stronach Wn i Ma),

3) ksiegi pomocnicze (konta analityczne) sg urzadzeniami stuzgcymi do uszczegotowienia
danych ujetych na kontach syntetycznych, a zapisy i stany kont ksiggi pomocniczej sa
zgodne z zapisami i saldami okre$lonego konta ksiegi glownej, do ktorego sa
prowadzone,

4) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego
miesigca. Ujmuje si¢ w nim:

— symbole i nazwy kont,
— salda poczatkowe (Wn 1 Ma) kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych,
— obroty za okres sprawozdawczy,
— obroty narastajaco od poczatku roku obrotowego,
— salda na koniec okresu sprawozdawczego,
5) konta pozabilansowe, ktore petnig funkcje informacyjno-kontrolng.

§ 8

Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sa prawidlowo sporzadzone dowody ksiggowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej.

§9
Prawidlowo sporzadzony dowod ksiggowy zawiera co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,
2) okreslenie stron dokonujgcych operacji finansowe;j,
3) opis operacji oraz jej wartos¢,
4) dat¢ dokonania operacji gospodarczej,
5) sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowych oraz dekretacja,
6) zastosowang procedure zamowien publicznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
7) zatwierdzenie do wyptaty przez wojta lub osobe przez niego upowazniona, jezeli dowod
stanowi podstawe dokonania wydatku,
8) dekretacje operacji.
§ 10

Podstawa zapis6w moga by¢ rowniez dowody zastepcze sporzadzone przez jednostke.



§11

Dowdd zrodltowy stanowigcy podstawe wydatkowania srodkéw w projektu zawiera¢ musi: zapis
dotyczacy:

1) Zrédha finansowania:

2) opis operacji gospodarczej,

3) kwotg,

4) Kklasyfikacje budzetows,

5) procedurg zastosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.
§12

Ewidencj¢ operacji gospodarczych prowadzi si¢ na biezaco w porzadku chronologicznym, zgodnie
Z trescig ekonomiczng z podzialem na poszczegolne okresy sprawozdawcze.

§ 13
Do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ rOwniez:

1) naliczone a niezaptacone w danym okresie sprawozdawczym pochodne od wynagrodzen
(sktadki ZUS, podatek dochodowy od 0so6b fizycznych),

2) kwoty zobowigzan wynikajace z faktur, rachunkéw, ktore wplyngly do referatu
finansowego w terminie do 5 dnia nastgpujacego miesigca a dotyczyly poprzedniego
okresu sprawozdawczego

3) w ksiegach rachunkowych miesigca grudnia ujmuje si¢ wszystkie operacje gospodarcze,
ktére dokumentuja operacje zawarte w poprzednim roku a wptynety do referatu

finansowego do dnia sporzadzenia rocznych sprawozdan budzetowych.
§ 14

Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego
lub wewngtrznego PK — polecenie ksiggowania.

§15

Bledy w dowodach zrodtowych zewnetrznych obcych i wlasnych koryguje sie poprzez wystanie
kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie wraz z uzasadnieniem.

§16

Bledy w dowodach wewnetrznych sa poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub kwoty,
Z utrzymaniem czytelno$ci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki
oraz ztozenie podpisu osoby dokonujacej skreslenia. Nie mozna poprawiaé¢ pojedynczych liter i cyfr.

§ 17
Zapis ksiegowy zawiera:

1) date dokonania operacji gospodarczej,

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe
zapisu,

3) kwotg i date zapisu,

4) opis operacji gospodarczej,

5) oznaczenie kont, na ktoérych ewidencjonowana jest operacja gospodarcza.



§ 18

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadza si¢ czastkowe sprawozdania Rb-27S
w zakresie dochodow budzetowych organu i Rb-28S w zakresie wydatkow, ktore sa czescia
sprawozdania zbiorczego Rb-27S i Rb-28S urzgdu gminy.

IV. Metoda wyceny aktywoOw i1 pasywow
§ 19

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne — w zaleznosci od tego, w jaki sposob zostaty
przyjete (nabyte, wytworzone, otrzymane w formie darowizny) wycenia si¢ wedtug:

1) cen nabycia,
2) kosztow wytworzenia,
3) warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkow trwatych),

4) ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.
§ 20

1. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej powyzej

10.000,00 zt i okresie uzytkowania dluzszym niz rok:

1) zakupione ze érodkéw na inwestycje ewidencjonuje si¢ na koncie 080 ,,Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”,

2) podlegaja ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej w ksiegach rachunkowych i ksigdze
inwentarzowej Srodkoéw trwatych w systemie komputerowym,

3) podlegaja amortyzacji i umarzane sg wedlug stawek ustalonych w ustawie z dnia
151utego 1992 r. o podatku dochodowym od os6éb prawnych, odpisow
umorzeniowych dokonuje si¢ od miesigca nastgpujacego po przyjeciu Srodka
trwatego do uzycia, jednorazowo na koniec roku,

4) umorzenie srodkow trwatych ewidencjonuje si¢ na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem
400 ,,Amortyzacja”.

2. Pozostale srodki trwate o wartosci ponizej 10.000,00 zt:

1) podlegaja ewidencji iloSciowo-wartosciowej w ksiggach rachunkowych i ksiedze
inwentarzowej pozostatych srodkoéw trwalych w systemie komputerowym,

2) podlegaja umarzeniu jednorazowo w momencie oddania do uzywania,

3) umorzenie pozostalych $rodkow trwatych ewidencjonuje si¢ na koncie
072 ,,Umorzenie pozostatlych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”.

3. Srodki trwate w budowie wycenia si¢ na dzien bilansowy w wysokosci ogdtu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszone

0 odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

§ 21

Aktywa pienigzne na dzien bilansowy wycenia si¢ w wartoSci nominalnej, tj. lacznie
ze skapitalizowanymi, zarachowanymi odsetkami.

§22

=

Nalezno$ci na dzien powstania, uymuje si¢ w ksiegach wedlug wartosci nominalne;,

2. Na dzien bilansowy naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty,
Z zachowaniem zasady ostroznosci, z tym ze odsetki uymuje si¢ w ksiggach nie pdzniej
niz na koniec kazdego kwartatu.



§ 23

1. Zobowigzania ujmuje si¢ w ksiegach wedlug warto$ci nominalne;j.
2. Na dzien bilansowy zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagane] zaptaty, z tym
ze odsetki ujmuje si¢ w ksiegach nie pozniej niz na koniec kazdego kwartatu.
§ 24

Rzeczowe aktywa obrotowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug wartosci wynikajacej z ewidencji.
§ 25

Fundusz wlasny oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy w warto$ci
nominalnej.

§ 26

Poniesione koszty ujmuje si¢ na kontach zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i rozliczenie”
W podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

V. Ustalenie wyniku finansowego
§ 27

Wynik finansowy w jednostce ustalony jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow
i strat na koncie 860.

§ 28

1. Pod datg 31 grudnia ksi¢guje si¢ na stronie WWn konta 860:
1) sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na Konatach 400-409
2) koszty operacji finansowych (Ma konta 751),
3) pozostate koszty operacyjne (Ma konta 761),
2. Na stronie Ma konta 860 ksigguje si¢:
1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konta 720),
2) przychody finansowe (Wn konta 750),
3) pozostate przychody operacyjne (Wn konta 760).
§ 29

Wynik finansowy w organie ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”.
§ 30

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio z kontem 902 oraz niewykonanych
wydatkéw z kontem 903. Na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu
roku dochodow budzetu w korespondencji z kontem 901.

§ 31

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia dochodow 1 wydatkéw (operacje nie kasowe)
a wpltywaja na skumulowany wynik wykonania budzetu ujmuje si¢ na koncie 962 , Wynik
na pozostatych operacjach”. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi a na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢
przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

§ 32

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.



VI.

Plan kont
§ 33

. PLAN KONT URZEDU:

011/V — Srodki trwate

013/V — Pozostate srodki trwate

020/P — Warto$ci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostalych §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbiordéw bibliotecznych

080/V — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 — Rachunek biezacy jednostki ($rodki na zasilenie wydatkoéw)

130/D — Rachunek biezacy jednostki (dochody)

130/R — Rachunek biezacy jednostki (wydatki)

201/D — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

225/VAT — Rozrachunki z budzetami VAT

225/VS — Rozrachunki z budzetami VAT sprzedaz

225/VZ — Rozrachunki z budzetami VAT zakup

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

400 — Amortyzacja

401/V — Zuzycie materiatdw i energii

402/V — Ustugi obce

409 — Pozostale koszty rodzajowe

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki
Z budzetu na inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

979 — Plan finansowy dochodow budzetowych

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

PLAN KONT ORGANU:

133/RO — Rachunek biezacy Rosngca Odpornosé
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

901 — Dochody budzetowe

902 — Wydatki budzetowe

960 — Skumulowany wynik budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu



§ 34

Opis kont i operacji na kontach jednostki

011/V — Srodki trwate

Konto 011/V stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z realizacjg projektu ,,Cyfrowa Gmina”, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie
013.

Na stronie Wn konta 011/V ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej $srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie¢ na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011/V ujmuje si¢ przychody nowych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto§¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢
poczatkowa srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 011/V ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzycia na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej s$rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011/V wedlug:

1) grupy srodkow trwatych
2) stawki VAT,
oraz umozliwia ustalenie wartosci srodkow trwatych i nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011/V moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

013/V — Pozostate $rodki trwate

Konto 013/V stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci pozostaltych srodkow
trwatych, ktorych wartos¢ poczatkowa w dniu nabycia nie przekracza kwoty 10.000,00 zt i podlegaja
ewidencji ilosciowo — wartosciowe. Finansuje si¢ je z wydatkow biezacych, umarza si¢ jednorazowo
w miesigcu przyjecia do uzywania (ksiegujac to umorzenie Wn 401/V Ma 072).

Na stronie Wn konta 013/V ujmuje si¢ przede wszystkim warto$¢ przyjetych do uzycia pozostatych
srodkow trwatych, pochodzacych z zakupu oraz nieodptatnie otrzymanych lub darowizny.

Na stronie Ma konta 013/V ksigguje si¢ rozchdd pozostatych §rodkéw trwalych w uzyciu z tytutu
likwidacji (w zwiazku ze zuzyciem lub zniszczeniem), sprzedazy, niecodplatnego przekazania.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencja
ksiggowa pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych si¢ w uzyciu.



020/P — Wartosci niematerialne i prawne

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ warto$¢ stanu, przychody i rozchody warto$ci niematerialnych
i prawnych.

Za posrednictwem konta 080 ksieguje si¢ tylko warto$ci niematerialne i prawne (np. programy
komputerowe) zakupione dla budowalnego obiektu srodkow trwalych, gdy ich zastosowanie mozliwe
jest tylko po oddaniu budowlanego obiektu do uzytku.

Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej nie wyzszej niz 10.000,00 zt, ktore podlegaja
jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania podlegaja ewidencji ilo§ciowo
warto$ciowej na koncie 020 a ich warto$¢ ksieguje si¢ w koszty dziatalnoSci operacyjnej na podstawie
dowodu zakupu.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych.

071 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktoére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071
ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci srodkow trwatych.

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia pozostatych
srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ naliczone 100% umorzenie pozostalych Srodkéw trwatych
0 wartos$ci poczatkowej nie wyzszej niz 10.000,00 zt.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje si¢ zmniejszenie wartosci umorzenia pozostatych srodkoéw trwatych
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody,
nieodptatnego przekazania lub sprzedazy.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej bedacych
w uzywaniu $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych catkowitemu
umorzeniu w dniu wydania do uzywania.



080/V — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080/V stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080/V ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
douzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych
od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja
lub modernizacja), ktore powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080/V ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegoélnosci Srodkow
trwalych;

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080/V prowadzona jest wedlug rodzajow efektow
inwestycyjnych, stawki vat oraz klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 080 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie.

130 — Rachunek biezacy jednostki (zasilenie na wydatki)
Konto 130 stuzy do ewidencji $srodkow pienieznych na wydatki projektu.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptyw $rodkéw na wydatki zgodnie z planem finansowy
wyodrebnionego rachunku w korespondencji z kontem 223.

130/D — Rachunek biezacy jednostki (dochody)

Konto 130/D stuzy do ewidencji stanu $rodkoéw pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym
Z tytutu dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym urzedu

Na stronie Wn konta 130/D ujmuje si¢ wplyw srodkoéw pienieznych z tytutu otrzymanych przez
jednostke dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 221,

Na stronie Ma konta 130/D ujmuje si¢ przeksiegowanie na koniec roku réwnowartosci dochodéw
budzetowych na konto 800.

130/R — Rachunek biezacy jednostki (wydatki)

Konto 130/W shuzy do ewidencji wydatkow budzetowych objetych planem finansowym $rodkéw
uzyskanych z nagrody ,,Rosnaca Odpornos¢”

Na stronie Ma konta 130/R ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym wyodrebnionego rachunku w korespondencji z kontem 201/D. Ewidencja szczegotowa
do konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda poprzez ksiegowanie Wn 130/R Ma 130.



201/D — Rozrachunki z dostawcami
Konto 201/D stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych z tytulu dostaw, robot i ustug.

Na stronie Wn konta 201/D ujmuje si¢ sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale
zobowigzania. Ewidencja szczegdtowa do konta 201/D prowadzona wedtug kontrahentow i1 podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 201/D moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutlu dochodéow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest kontrahentow oraz wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania
Rb-28S zrealizowanych w ciggu roku wydatkow budzetowych na konto 800 Fundusz jednostki.

Na stronie Ma konta 223 ksieguje si¢ wplyw s$rodkow pienieznych na pokrycie wydatkow
budzetowych objetych planem finansowym projektu w korespondencji z kontem 130.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow budzetowych na pokrycie wydatkow,
lecz niewykorzystanych i niezwréconych do konca roku.

Saldo konta ulega likwidacji w wyniku przelewu $rodkow do budzetu.

225/VAT — Rozrachunki z budzetami VAT

Konto 225/VAT shuzy do rozliczenia podatku VAT naliczonego z VAT naleznym.

Na koniec kazdego miesigca rozlicza si¢ podatek VAT nalezny z podatkiem VAT naliczonym na
podstawie JPK:

Whn 225/VS Ma 225/VAT
Whn 225.VAT Ma 225/VZ



225/VK — Rozrachunki z budzetami VAT korekta

Konto 225/VK stuzy do ewidencji korekty podatku VAT za rok poprzedni w korespondencji z kontem
760 lub z kontem 761.

225/VS — Rozrachunki z budzetami VAT sprzedaz

Konto 225/VS stuzy do ewidencji podatku naleznego wykazanego na fakturach sprzedazy.

225/VVZ — Rozrachunki z budzetami VAT zakup
Konto 225/VZ stuzy do ewidencji podatku naliczonego w fakturach zakupowych.

Jednostka budzetowa na koniec roku naleznos¢ z tytulu zwrotu VAT wygasza zapisem Wn 225VAT
Ma 800)

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytulow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ksigguje si¢ w szczegolnosci wyplacone pracownikow zaliczki i sumy
do rozliczenia na pokrycie kosztow jednostki.

Na stronie Ma konta 234 ksieguje si¢ w szczegdlnosci wptaty naleznosci od pracownikow.

Do konta 234 prowadzona jest ewidencja analityczna imienna dla poszczeg6lnych pracownikdéw oraz
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sumg sald naleznos$ci, a saldo Ma oznacza
sumg zobowigzan wynikajacych z kont imiennych poszczegolnych pracownikow.

400 — Amortyzacja

Konto 400 shuizy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011/V oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych
odpisy amortyzacyjne sg naliczane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stroniec Ma ewentualne
korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ kosztow amortyzacji
naliczonej od poczatku danego roku.

Na koniec roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

401/V — Zuzycie materiatlow i energii

Konto 104/V stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i wyposazenia oraz energii w Cenie
zakupu a takze umorzenie sktadnikow, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wysokos$ci w miesigcu
wydania do uzywania (Wn 401/V Ma 072).



Na stronie Wn konta 401/V ujmuje si¢ w szczegélnosci: zakupione materialy, artykuly spozywcze,
wyposazenie, paliwa energi¢.

Na stronie Ma konta 401/V ujmuje si¢ w szczegolnosci zmniejszenia poniesionych kosztéw zuzycia
materiatow i energii.

Na koniec roku saldo konta 401/V przenosi si¢ na strone Wn konta 860.

402/V — Ustugi obce

Konto 402/V stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalno$ci operacyjne;j
jednostki. Koszty ustlug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu netto, tj. bez podlegajacego
odliczeniu naliczonego w fakturach podatku VAT.

Na stronie Wn konta 402/V ujmuje si¢ poniesione koszty, za§ po stronie Ma ich zmniejszenia
wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych.

Na koniec roku saldo konta 402/V przenosi si¢ na strone Wn konta 860.

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie sg ujmowane
na kontach 401/V i 402/V, w szczegolnosci koszty podrozy stuzbowych, ogloszen, ubezpieczen
majatkowych itp.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma
ich zmniejszenia oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych zwiazanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ewidencjonuje si¢ przychody z tytulu dochodoéw budzetowych. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 720 prowadzona jest wedtug pozycji planu finansowego dochodow.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na koto 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

750 — Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ksigguje si¢ w szczegoOlnos$ci oprocentowanie $rodkoéw na rachunku
bankowym. Do konta prowadzona jest ewidencja szczegétowa wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodow.

Na koniec roku saldo konta 750 przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860. Na koniec roku konto nie
wykazuje salda.

W rachunku zyskéw 1 strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje si¢ w grupie G.
Przychody finansowe.



751 — Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ksieguje si¢ koszty finansowe, w szczegolnosci odsetki za zwloke w sptacie
zobowigzan. Ewidencja szczegétowa do konta jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 860.

W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie w grupie H. Koszty
finansowe.

760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnosciag
jednostki.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy w cenie sprzedazy
bez VAT naleznego. Ewidencja szczegétowa do konta 760 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodow.

Na koniec roku warto$¢ pozostatych przychodow operacyjnych przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody operacyjne wykazuje si¢ w poz. D.III. Inne przychody
operacyjne.

800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 130/D;
2) przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkoéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci:

1) przeksigegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 umozliwia ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki.

Konta 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkdéw europejskich oraz  $rodki z budzetu
na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkoéw europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.



Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w szczegdlnosci rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez
jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 8§10 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

860 — Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na stronie Wn konta 860 pod datg 31 grudnia ksigguje sig:

1) sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach zespoty 4,
2) koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
3) pozostat koszty operacyjne (Ma 761).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu w roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

saldo Ma — zysk netto
saldo Wn — strate netto.

W  nastgpnym roku pod data =zatwierdzenia sprawozdania finansowego, saldo konta
860 przeksiggowuje si¢ na konto 800.

979 — Plan finansowy dochodéw budzetowych
Konto 979 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 979 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego dochodow
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem
ujemnym.

Na stronie Wn konta 979 ksieguje sie rownowarto$¢ zrealizowanych w roku dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodow.

Konto na konie roku nie wykazuje salda.

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem
ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,



2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,
3) warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Konto na konie roku nie wykazuje salda.

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych oraz wydatkow
niewygasajacych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastgpnego (nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksiggowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999 w czgsci objete]
zaangazowaniem, ktore nie jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ wydatki budzetowe roku biezacego oraz wydatki ujetych w

planie na dany rok wydatkow niewygasajacych z poprzedniego roku, ktorych wykonanie spowoduje

konieczno$¢ wydatkowania §rodkéw w danym roku.

W sprawozdaniach o wydatkach budzetowych Rb-28S sume¢ warto$ci zaangazowania wykazuje si¢
narastajgco od poczatku roku ze strony Ma konta 998.

Na konie roku saldo nie wykazuje salda.

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 999 shuzy do ewidencji zaangazowania prawnego wydatkéw budzetowych przesztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ realizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych
dokonanych w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym wydatkow
danego roku lub w planie finansowym wydatkéw niewygasajacych przewidzianych do realizacji w
roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania
wydatkow, ktore byty planowane na rok konczacy sie, a nie zostaty wykonane w wyniku przesunigcia
do realizacji na przyszty rok oraz zaangazowanie przysztych lat.

Do konta 999 prowadzona jest ewidencja szczegblowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

§ 35
Opis kont i operacji na kontach budzetu (organu)
Konta:

a) 133/LP —,Laboratoria Przysztosci”,
b) 133/RO —,,Rosngca Odpornosc”,



c) 133/KWS —, Korpus Wsparcia Seniorow”,

d) 133/DW —,,Dodatek weglowy”.
Wyzej wyodrebnione konta stuza do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na ww. kontach sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu
w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca
Zbledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznicg t¢ wyksiggowuje sie
na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu. Na stronie Wn kont 133
ujmuje si¢ wptywy Srodkow pienigznych na rachunek budzetu. Na stronie Ma konta kont 133 ujmuje
si¢ wyptaty z rachunku budzetu. Ww. konta moga wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $§rodkow
pieni¢znych na rachunku budzetu.

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z urzedem jst z tytutu realizowanych dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ wplaty bezposrednie dochodéw budzetowych

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez urzad w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan w korespondencji z kontem 901.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu,

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez urzad na rachunek
budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z urzedem jst z tytutu dokonanych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $Srodki przelane na pokrycie wydatkow w korespondencji
z ww. kontami 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez urzad w wysokosci wynikajace;j
z okresowych sprawozdan w korespondencji z kontem 902.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych z budzetu lecz niewykorzystanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych.

901 — Dochody budzetowe
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu na podstawie czastkowego sprawozdania
budzetowego 27-S, w korespondencji z kontem 222;

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 prowadzona jest wedlug podziatek planu
finansowego dochodow.



Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu otrzymanych w danym rok budzetowym.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

902 — Wydatki budzetowe

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w ramach
realizacji srodkéw Funduszu przeciwdziatania COVID-19.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wydatki budzetowe na podstawie czastkowych
sprawozdan budzetowych Rb-28S poszczegbdlnych jednostek realizujacych zadania, w korespondenciji
z kontem 223.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 902 prowadzona jest wedtlug podziatek klasyfikacji
wydatkow.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumg¢ wydatkow budzetu zrealizowanych ze $rodkéw Fundusz
przeciwdziatania COVID-19 w danym rok budzetowym.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

960 — Skumulowany wynik budzetu
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanego wyniku budzetu.

Konto w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszen i zwigkszen
skumulowanych wynikéw budzetu. Na stronie Wn lub Ma ujmuje si¢ pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienia salda konta 961.

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu lub saldo
Ma, ktore oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

961 — Wynik wykonania budzetu
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.



VIl.  Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiggowych dla zadan
W ramach ze $srodkoéw Fundusz przeciwdziatania COVID-19.

§ 36

Faktury, rachunki, inne dokumenty dotyczace zadan realizowanych ze s$rodkéw Fundusz
przeciwdziatania COVID-19 wplywaja na sekretariat i ujete sa w ksigzce podawczej urzedu, poprzez
wskazanie daty wptywu inumeru z ksigzki podawczej. Nastgpnie przekazywane sa do komorki
merytorycznej odpowiedzialnej za realizacje zadania.

§ 37

Pracownik odpowiedzialny za realizacje¢ projektu sprawdza dokumenty pod wzgledem
merytorycznym, kwalifikowalnosci wydatku, zastosowaniu trybu zaméwien publicznych oraz opisuje
dokument zgodnie z wytycznymi projektu i wytycznymi zawartymi w § 12 a nastgpnie przekazuje
dokument(-y) do referatu finansowego (nie po6zniej niz 3 dni od daty wptywu do urzedu).

§ 38

1) Pracownik ksiegowosci przyjmuje dokument(-y), i umieszcza na dokumencie pieczatke:
Whptyneto do Referatu Finansowego

2) Nastepnie sprawdza dokument(-y) pod wzgledem formalno-rachunkowym,
oraz dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej i finansowej z planem

finansowym oraz rzetelnos$ci dokumentéw dotyczacych danej operacji.
§ 39

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci informuje Skarbnika Gminy i zwraca dokument
do poprawy pracownikowi odpowiedzialnemu za realizacj¢ projektu.

§ 40
Podpis na pieczatce sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym oznacza, ze:

1) nie zglasza zastrzezen do przestawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikow oceny
prawidlowos$ci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci z prawem,
2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentow dotyczacych tej operacji,
3) zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg si¢ w planie finansowym oraz
sa zabezpieczone $rodki na ich pokrycie.
§41

Prawidlowo sporzadzony dokument sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, z zastosowanie ustawy o zamowieniach publicznych zatwierdza do wyplaty Wojt
Gminy lub osoba przez niego upowazniona.

§ 42

Faktury, rachunki sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, zatwierdzone
do wyptaty podlegajg zaptacie w formie przelewu przez upowaznionego pracownika ksiggowoSci.
Po dokonaniu przelewu pracownik ksiggowosci zamieszcza adnotacje¢ ,,zaptacono przelewem dnia...”
i potwierdza podpisem.



§ 43

Nastepnie dokument podlega dekretacji poprzez wskazanie kont do ujeciu w ksigdze rachunkowe;j
urzedu 1 wskazanie kwoty operacji. Na pierwszej stronie dokumentu wskazany jest numer pod ktorym

operacja zostala ujgta w ewidencji ksiggowej i drukowana jest z programu finansowo-ksiggowe
dekretacja dokumentu, ktora umieszczona jest na wierzchu dokumentu.

§ 44

Wyciagi bankowe ksiggowane sg ksiggach rachunkowych urzedu i organu, na odpowiednich kontach
i dekretowane w sposob opisany w § 43.

WOJT GMINY
/-1 Krzysztof Kiszka



