Zat. 1 do zaproszenia do

ztozenia oferty ( zat. 1 do umowy)

Specyfika Istotnych Warunkéw Zamowienia
(zamowienie ponizej 14 tys. Euro nie objete przepisami ustawy Prawo Zamodwien

Publicznych)

1. Zamawiajacy
Osrodek Pomocy Spotecznej w Harasiukach
Harasiuki 112a
37-413 Harasiuki
Tel. 15 8791364
Fax: 15 8791364

e-mail:
ops@harasi uki.pl

2. Przedmiot zamowienia

1)Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu treningu
kompetencji i umiejetnosci spotecznych w ramach zadania Aktywna integracja-projektu
systemowego ,Czas na aktywno$¢ w gminie Harasiuki”. Zajecia w ramach treningu
kompetencji spotecznych powinny odbywaé sie od poniedziatku do pigtku w wymiarze nie
wiecej niz 8 godzin dziennie.

2)Przedmiot zamdwienia obejmuje przeprowadzenie treningu kompetencji i umiejetnosci
spotecznych dla 6 kobiet. Warsztaty powinny trwa¢ 24 godzin zaje¢ grupowych i 18 godzin
zajec indywidualnych- po 3 godziny dla kazdej uczestniczki.

3) Trening kompetencji powinien zawierac :

- trening komunikacji interpersonalne;j,

- trening asertywnosci ,

- trening umiejetnosci spotecznych

Dodatkowo Wykonawca powinien zapewnic:

- wynajem sali,

- catering (tj. 1 ciepty positek-obiad + serwis kawowy ),



- wystawienie certyfikatu uczestnikom szkolenia,
- oznaczenie sali w czasie treningu (poprzez umieszczenie informacji o projekcie z logo
projektu i logotypami Unii Europejskiej zgodnie z obowigzujgcymi wymogami),
- zwrot kosztow przejazdu w przypadku gdy miejsce szkolenia znajdowac sie bedzie poza
terenem gminy.
Przewidywana liczba uczestnikoéw szkolenia — 6 osdb.
Sktad zaproponowanej oferty powinien obejmowac: koszty materiatdw szkoleniowych dla
uczestnikow i dyplomow, dokumentacje szkoleniowg w tym dokumentacje ewaluacyjng oraz
catering .
Miejsce szkolenia : Harasiuki. Dopuszcza sie inne miejsce szkolenia pod warunkiem zwrotu
kosztéw przejazdu.
3. Termin realizacji zamdwienia

Wrzesien — pazdziernik 2013r.
4. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace
warunki :
1) posiadajg uprawnienia do wykonywanej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien, a szczegdlnosci posiadajg wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy, wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji szkoleniowej;
2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i

osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia.

5. Kryterium oceny ofert.

Kryterium : Cena 100 %

najnizsza oferowana cena brutto
x 100 = punktacja oferty w kryterium

cena badanej oferty brutto

6. Obowiazki Wykonawcy:



1) Wykonawca przygotuje szczegdtowy program oraz harmonogram treningu, prezentacje
multimedialne, certyfikaty/zaswiadczenia o ukonczeniu warsztatow,

2) Wykonawca zapewni prelegentéow/treneréow z kompetencjami do prowadzenia
warsztatdéw teoretycznych i zaje¢ praktycznych w przedmiotowym zakresie.

3) Wykonawca wystawi uczestnikom szkolenia zaswiadczenia/certyfikaty o ukoriczeniu
treningu zawierajgcych informacje o jego temacie oraz wymiarze godzin,

4) Wykonawca przeprowadzi ewaluacje warsztatéw — dokona oceny warsztatéw za pomoca
ankiet ewaluacyjnych,

5) Wykonawca obejmie wszystkich uczestnikow warsztatow ubezpieczeniem od
nieszczesliwych wypadkow.

6) Po zakonczeniu ustugi szkoleniowej Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
dokumentacje treningu, na ktorg ztozg sie: listy obecnosci, listy potwierdzajace odbidr
materiatow, listy potwierdzajgce korzystanie z positkdow, kopie certyfikatow, dziennik zajec,
informacja o wykonaniu ustugi szkoleniowej, listy potwierdzajgce odbior zaswiadczen,
materiaty szkoleniowe+ program, kopia polisy,

7) Wykonawca zapewnia wynajem sali, ubezpieczenie uczestnikow warsztatow i catering.

7. Dokumenty, ktdre nalezy zataczy¢ do sktadanej oferty:

1) aktualny wypis z rejestru instytucji szkoleniowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
wtasciwym ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej

2) referencje potwierdzajgce wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow w wyzej
wymienionym zakresie (minimum 2 referencje),

3) oswiadczenia o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz o dysponowaniu
odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

4) program treningu

8. Sposob przygotowania oferty:

Oferta moze zostac ztozona zgodnie z zatgczonym wzorem. Dopuszcza sie inny wzoér oferty o
ile zawiera ona odpowiednie informacje stanowigce odpowiedZ na zapytanie ofertowe.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong.

9. Miejsce i termin ztozenia oferty



Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21 czerwca 2013r. do godz. 14.00

Oferte mozna ztozy¢:

1) osobiscie u Zamawiajgcego tj Osrodek Pomocy Spotecznej w Harasiukach 37-413
Harasiuki 112a (budynek Urzedu Gminy)

2) drogg pocztowg na adres Osrodka Pomocy Spotecznej w Harasiukach (liczy sie data
wptywu przed natozonym terminem ztozenia oferty),

Oferty, ktére wptyng po terminie nie bed3a brane pod uwage.

10. Informacje koncowe

Do niniejszego zapytania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych ( tekst jedn. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.)

Oferty przygotowywane sg wytgcznie na koszt Oferenta.

Niniejsze zapytanie zostato opublikowane na stronie internetowej www.harasiuki.pl oraz w

siedzibie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania lub uniewaznienia jego
wyniku bez podania przyczyn. Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie z tyt. odwotania
lub uniewaznienia postepowania.

Na kazdym etapie realizacji zamdwienia Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli i

oceny zaproponowanych rozwigzan organizacyjnych w zakresie przedmiotu zamdwienia.

Kierownik OPS w Harasiukach
Maria Kusz
Zataczniki do SIWZ:
1. Oferta- Zat. 1



