ZARZADZENIE Nr 36/ 2024‘ )
BURMISTRZA GMINY I MIASTA GRYFOW SLASKI
z dnia 22 kwietnia 2024 roku

w sprawie: wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w ewidencji ksiegowej
i w lacznym sprawozdaniu finansowym

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4, art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity — Dz. U. z 2023 roku, poz. 40 ze zmianami),
art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity — Dz. U.
z 2023 roku poz. 120 ze zmianami), oraz § 23 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych =zakladoéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2023 roku poz. 342 ze zmianami)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Instrukcje w sprawie wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w ewidencji ksiegowej i w tgcznym sprawozdaniu finansowym zgodnie z zalacznikiem
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wzajemne rozliczenia dotycza jednostek budzetowych, samorzadowego zakiadu
budzetowego funkcjonujacych w ramach Gminy Gryfow Slaski.

§3

Zasady wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego
sprawozdania finansowego maja zastosowanie do sprawozdan finansowych
sporzadzonych za poszczegolne lata.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, kierownikom jednostek
budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego Gminy Gryfow Slaski.

8§85

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 36/2024

Burmistrza Gminy i Miasta Gryfow Slaski
z dnia 22 kwietnia 2024 roku

Instrukcja w sprawie zasad ewidencji wzajemnych rozliczei miedzy
jednostkami w Urzedzie Gminy i Miasta Gryféow Slaski, jednostkami
budzetowymi i samorzadowym zakladem budzetowym Gminy Gryféow Slaski.

1.

Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Gryfow Slaski
do prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen: naleznosci
i zobowiazania, przychodow i kosztéw oraz funduszu jednostki.

Do ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami shuzy
pozabilansowe konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.
Ewidencja szczegolowa konta prowadzona jest z podzialem na poszczegolne
elementy lacznego sprawozdania z bilansu, rachunku zyskow i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki — dla kazdego podmiotu wylaczen
oddzielnie wraz z podzialem na jednostki, ktérych dotycza wytaczenia.
Zasady prowadzenia ewidencji szczegolowej dla konta 976 ,Wzajemne
rozliczenia  miedzy  jednostkami”  ustalaja = kierownicy  jednostek
organizacyjnych w swojej polityce rachunkowosci.

Laczne sprawozdanie finansowe Gminy Gryféw Slaski jest suma odpowiednich
pozycji poszczegbdlnych czesci sprawozdan finansowych  jednostek
skorygowang o kwoty wzajemnych rozliczen (wylaczen).

Ewidencja ksiegowa wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami w zakresie:
przychodow, kosztéw i wyniku finansowego oraz wzajemnych rozliczen
skutkujacych zwiekszeniem i zmniejszeniem stanu funduszu, powinna byc¢
prowadzona na biezaco w dacie dokonania operacji gospodarczej, natomiast
ewidencja ksiegowa wzajemnych wylgaczen miedzy jednostkami w zakresie:
naleznosci i zobowiazan powinna by¢ prowadzona na dzien 31.12 danego roku.

Ewidencja ksiegowa wzajemnych rozliczen w zakresie: przychodéw, kosztow
oraz wyniku finansowego zawartego w aktywach oraz wzajemnych rozliczen
skutkujacych zwiekszeniem i zmniejszeniem stanu funduszu, podlega
uzgodnieniu miedzy jednostkami w okresach kwartalnych w terminie do konica
miesigca po zakonczeniu kwartalu, z wyjatkiem IV kwartalu danego roku,
ktorego uzgodnienie dokonywane jest nie pozniej niz do 20.03 roku nastepnego
wg wzoru stanowiacego zalacznik do niniejszej instrukcji. Potwierdzenie
powinno by¢ wyslane/przekazane w dwoch egzemplarzach. Oryginat (odcinek
»A”) zatrzymuje u siebie adresat (odbiorca), natomiast kopia (odcinek ,B”)
powinna by¢ odeslana/przekazana wystawcy 2z potwierdzeniem stanu
wzajemnych wyltaczen lub z informacja o ewentualnych rozbieznosSciach.
W przypadku wystapienia réznic nalezy je niezwlocznie wyjasnic, a nastepnie
wprowadzi¢ w ksiegach korekty doprowadzajac do zgodnosci sald u obu stron
lub przedlozy¢ pisemne wyjasnienie wraz ze sprawozdaniem skladanym
w Gminie Gryfow Slaski



6. Ewidencja ksiegowa wzajemnych rozliczen w zakresie naleznosci i zobowigzan
podlega uzgodnieniu miedzy jednostkami na dzien 31.12 danego roku nie
pozniej niz do 20.03 roku nastepnego wg wzoru stanowiacego zalacznik do
niniejszej instrukcji: Potwierdzenie powinno by¢ wystane/przekazane w dwoch
egzemplarzach. Oryginal (odcinek ,A”) zatrzymuje u siebie adresat (odbiorca),
natomiast kopia (odcinek ,B”) powinna by¢ odeslana/przekazana wystawcy
z potwierdzeniem stanu wzajemnych wylaczen Ilub 2z informacja
o ewentualnych rozbieznosciach. W przypadku wystapienia réznic nalezy je
niezwlocznie wyjasni¢, a nastepnie wprowadzic w ksiegach korekty
doprowadzajac do zgodnosci sald u obu stron lub przedlozyé pisemne
wyjasnienie wraz ze sprawozdaniem skladanym w Gminie Gryfow Slaski

7. Obowiazek uzgadniania, o ktorym mowa w pkt 5 i 6 za kwartaly I, II, i III
danego roku wystepuje wylacznie w przypadku wystapienia zdarzen objetych
koniecznoscia ewidencji na koncie 976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami”, natomiast obowiazek uzgadniania, o ktérym mowa w pkt 51 6
za IV kwartal danego roku wystepuje zawsze.

8. Fakt dokonania uzgodnien potwierdza swym podpisem ksigegowa dokonujaca
uzgodnienn, natomiast zatwierdza dyrektor jednostki, ktoérej uzgodnienia
dotycza.
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