
ZARZĄDZENIE Nr 63/2023 
BURMISTRZA GMINY I MIASTA GRYFÓW ŚLĄSKI 

z dnia 31 lipca 2023 roku 
 
w sprawie: opracowania materiałów planistycznych na 2024 rok. 
 
Na podstawie uchwały Nr XLIV/307/10 Rady Miejskiej Gminy Gryfów Śląski z dnia 
28 października 2010 roku w sprawie procedury uchwalania budżetu gminy 
i szczegółowości materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi uchwalania 
budżetu, zarządzam, co następuje: 

 
§ 1 

 
1. W celu opracowania projektu budżetu na 2024 rok, kierownicy jednostek 

organizacyjnych, kierownicy wydziałów, samodzielni pracownicy, składają 
materiały planistyczne w zakresie: 

- dochodów budżetowych -załącznik nr 1 
- wydatków bieżących, majątkowych i zleconych -załącznik nr 2 
- wydatków na programy i projekty realizowane ze środków pochodzących 

z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności -załącznik nr 3 
- dochodów i wydatków rachunku dochodów samorządowych jednostek oświaty. 

Termin składania materiałów ustala się do dnia 20 września 2023 roku. 
 
Założenia w zakresie projektowania wydatków budżetowych na 2024 rok. 

1) Planowanie wydatków na 2024 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu 
budżetu w roku 2023. 

2) Wydatki budżetowe podlegają ograniczeniom formalno-prawnym wynikającym 
z art. 242 i 243 ustawy z dani 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. 

3) Wszelkie działania realizowane przez Gminę Gryfów Śląski muszą być zgodne 
z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, tzn. 
wydatki powinny być dokonywane w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem 
zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów. W trakcie 
planowania i realizacji budżetu obowiązują przepisy dotyczące gospodarki 
finansowej i zasady odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów 
publicznych. 

4) Kalkulację wydatków należy sporządzić w sposób racjonalny i celowy 
z uwzględnieniem w pierwszej kolejności zadań obligatoryjnych, zleconych, 
kontynuowanych i wynikających z zawartych umów.  

5) Wydatki rzeczowe planuje się na podstawie przewidywanego wykonania roku 
2023, pomniejszonego o jednorazowe wydatki w bieżącym roku, 
z uwzględnieniem dodatkowych zadań roku przyszłego. 
Wydatki należy uzasadnić uwzględniając: 
 a). zmiany wielkości poszczególnych elementów kalkulacyjnych, 
 b). czynniki, które spowodowały ewentualną zmianę trendu wzrostu lub   
      spadku, 
 c). wydatki jednorazowe oraz nowe zadania przewidziane do realizacji w  
      2024 roku 

6) Jednostki planujące wydatki na remonty winny wskazać zakres planowanych 
remontów z wyszczególnieniem tych związanych z decyzjami i nakazami 
organów nadzoru. 

7) Wynagrodzenia i składki od nich naliczone określa się wg przewidywanego 
stanu zatrudnienia na dzień 31 sierpnia 2023 roku oraz planowanych zmian 
stanu zatrudnienia w trakcie 2024 roku. 

8) Wydatki na wynagrodzenia z wyjątkiem pracowników wynagradzanych w 
oparciu o Kartę Nauczyciela, których wynagrodzenia kalkuluje się zgodnie ze 
szczególnymi przepisami, planuje się na poziomie wynagrodzeń obowiązujących 



w 2023 roku uwzględniając planowany od 1 stycznia 2024 roku wzrost 
minimalnego wynagrodzenia. 
Ewentualne podwyżki dla pracowników niebędących nauczycielami (dotyczy 
wszystkich jednostek organizacyjnych, w tym oświatowych) uzależnione będą od 
sytuacji finansowej gminy oraz wysokości przyznanych na 2024 rok środków z 
budżetu państwa. 

9) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulować wg zawartych 
i planowanych umów, ze wskazaniem przewidywanych kwot środków na 
realizacje, każdej z nich. 

2. Rady Sołeckie składają do dnia 20 września 2023 roku wnioski o dofinansowanie 
zadań w formie uchwały zebrania wiejskiego. Wnioski złożone w terminie 
późniejszym nie będą uwzględniane w projekcie budżetu. 

3. Wnioski o dotacje celowe na dofinansowanie prac konserwatorskich, 
restauratorskich lub robót budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru 

zabytków znajdującym się na obszarze Gminy Gryfów Śląski, składa się do dnia 25 
października 2023 roku. 

 
§ 2 

 
Zarządzenie otrzymują kierownicy jednostek i zakładu budżetowego, instytucji kultury, 
naczelnicy wydziałów oraz pracownicy odpowiedzialni za planowanie zadań 
wynikających z zakresu czynności oraz pozostałe jednostki organizacyjne powiązane 
z budżetem gminy. 
 

§ 3 
 
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy. 
 

§ 4 
 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania. 

 

 


