Burmistrz Gminy i Miasta Gryféow Slaski
oglasza nabor
na stanowisko - robotnik gospodarczy

w Urzedzie Gminy i Miasta w Gryfowie Slaskim
ul. Rynek 1, 59-620 Gryféw Slgski
tel.: 757813552
www.gryvfow.pl

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy i Miasta w Gryfowie Slaskim, ul. Rynek 1,

59-620 Gryfow Slaski

Wymagania niezbedne wobec kandydata:

1.
2.
3.

4.
S.

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych
niekaralnos$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie minimum zawodowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku, w tym petna sprawnos¢
psychoruchowa;

Wymagania dodatkowe:

1

2.
3.
4.

prawo jazdy kat. B

sumiennos$¢, rzetelnos$¢, odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnosé

umieje¢tnos¢ pracy W zespole

mile widziana znajomos$¢ zagadnien technicznych zwigzanych z utrzymaniem
instalacji elektrycznych i sanitarnych, prac ogdélnobudowlanych

Do zadan wykonywanych w Urzedzie nalezy:

1.

2.

® ~

Wykonywanie drobnych prac remontowych i konserwatorskich w tym: usuwanie
awarii o$wietlenia, instalacji kanalizacyjnej i wodociggowej, malowanie pomieszczen.
Opieka nad bezpieczenstwem budynku i cato$cig sprzetu urzadzen znajdujacych sie
w urzedzie w tym: obsluga urzadzen fontanny, kotta centralnego ogrzewania, zegara
na wiezy Ratusza.

Pomoc w dekoracji pomieszczen budynku m.in. ustawienie kwiatow w oknach urzedu,
rozwieszanie flag, przygotowywanie lokalu wyborczego.

Dorazne sprzatanie rozrzuconych $mieci 1 wymiana workow w koszach na $mieci
na plycie Rynku oraz dbanie o porzadek wokot Ratusza.

Sprzatanie i oproznianie kubtow i koszy na $mieci w parkach i na placu zabaw, zejscie
nad Kwise 1 miejsce rekreacyjne nad Kwisa.

Sprzatanie i oproznianie koszy na $mieci z przystankow autobusowych w miescie
i poza miastem.

Obcinanie gatezi, zywoptotow wg doraznych zlecen przetozonych na terenie miasta.
Dbalo$¢ o powierzony sprzet i narzedzia pracy.

Wykonywanie innych polecen bezposredniego przetozonego zastrzezonych do jego
wylacznej kompetenc;ji.


http://www.gryfow.pl/

V. Wymagane dokumenty:

1.

2.
3.

Zyciorys (CV) uwzgledniajacy przebieg dotychczasowego wyksztatcenia i pracy
zawodowej.

Kwestionariusz osobowy (wg zalgczonego wzoru).

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie — poswiadczone
za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe ubiegajaca si¢ o zatrudnienie,

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadany staz pracy (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia) — poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobe ubiegajaca si¢
0 zatrudnienie.

Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na okreslonym
stanowisku.

Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych, korzystaniu w petni z praw
publicznych i o niekaralnosci za umyS$lne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji naboru, 0 tresci:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepbywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
oraz ustawgq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

(t.j. Dz.U. z 2022r., poz. 530).

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych

z dnia 27 kwietnia 2016r., wiem iz:

— administratorem danych osobowych jest Urzqd Gminy i Miasta w Gryfowie Slgskim
reprezentowany przez Burmistrza Gminy i Miasta Gryféw Slgski, ul. Rynek 1,
59-620 Gryfow Slgski.

— dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych — Oskar Manowiecki
Kancelaria Lesny & Wspdlnicy sp. z o.o., e-mail: iod@lesny.com.pl

— dane osobowe sq przetwarzane w zwiqzku ze ztozong ofertq dotyczqcq naboru
na wolne stanowisko pracy

— podstawq prawng do przetwarzania danych osobowych jest ustawa Kodeka pracy
(tj. Dz.U. z 2022r., poz.1510 ze zm.)

— dane osobowe mogq by¢ przekazywane podmiotom uprawnionym na mocy
przepisow prawa;

— dane osobowe bedq przechowywane przez okres rekrutacji w przypadku nie
przyjecia kandydata do pracy albo w przypadku zatrudnienia przez okres trwania
stosunku pracy oraz w obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji
zwiqzanej ze stosunkiem pracy i akt osobowych, ustalonym zgodnie z odrebnymi
przepisami

— o0soba przekazujgca swoje dane ma prawo do ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania;

— 0soba przekazujgca swoje dane ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania a takze prawo do przenoszenia danych osobowych,

— o0soba przekazujgca swoje dane ma prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony
Danych Osobowych;

— podanie powyzszych danych jest wymogiem ustawowym, brak lub podanie
niepetnych danych moze by¢ podstawq do odrzucenia oferty;,

—  Urzqd Gminy i Miasta w Gryfowie Slgskim nie przewiduje wykorzystania danych
w celach innych niz w zwigzku z naborem, lub zatrudnieniu.

— podane dane nie bedq przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie bedzie
wobec nich profilowania”.



VI.

VII.

VIII.

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

1. Praca na terenie Urzedu Gminy i Miasta w Gryfowie Slaskim oraz Gminy i Miasta
Gryfow Slaski.

2. Forma zatrudnienia: umowa o pracg.

3. Wymiar czasu pracy: pelny etat.

Miejsce i termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 24 marca 2023 roku do godz.
13:00 w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko robotnika
gospodarczego

W Urzedzie Gminy i Miasta w Gryfowie Slgskim”, osobiscie w Urzedzie Gminy i Miasta
w Gryfowie Slaskim, ul. Rynek 1, w sekretariacie (pok. Nr 9) lub za posrednictwem poczty
na adres: Urzad Gminy i Miasta, ul. Rynek 1, 59-620 Gryfoéw Slaski (liczy sie data wptywu
do urzedu).

Dokumenty, ktore wptyng do tut. Urzedu po uptywie wyzej okre§lonego terminu, nic beda
rozpatrywane. Dokumenty aplikacyjne mozna odbiera¢ osobiscie w ciggu 14 dni po
zakonczeniu procedury naboru, po tym terminie zostang one skasowane.
Dokumentow nieodebranych nie odsyta sig.

Informacje dodatkowe.

Po uptywie terminu sktadania dokumentéw zespot ds. rekrutacji niezwlocznie dokona ich
oceny, odrzucajgc oferty nie spetniajace ustalonych w ogloszeniu wymagan formalnych.
Kandydaci, ktorych oferty beda spetnia¢ ustalone wymagania formalne, zoStang
dopuszczeni do I1-go etapu kwalifikacji oraz zostang powiadomieni stosownym pismem
lub telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy i Miasta w Gryfowie Slaskim oraz na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Gminy i Miasta w Gryfowie Slaskim.

(podpis Burmistrza Gminy i Miasta Gryfow Slaski)



Zalacznik do ogloszenia

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY
UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji)

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

Podpis kandydata

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez
administratora danych Urzqd Gminy i Miasta W Gryfowie Slgskim, ul. Rynek 1,

w celu zatrudnienia.

Podaje dane osobowe dobrowolnie i oswiadczam, ze sq one zgodne z prawdg.
Zapoznatam(-tem) sie z tresciq klauzuli informacyjnej, w tym z informacjq o celu
I sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci
swoich danych i prawie ich poprawiania.

Podpis kandydata



