OGLOSZENIE O KONKURSIE

Burmistrz Gminy i Miasta w Gryfowie Slaskim
ogtasza konkurs na wolne stanowiskoedracze — referent do spraw podatkéw i optat

1. Miejsce pracy )
a) Urzad Gminy i Miasta w GryfowieSlaskim.

2. Wymagania niezidne wobec kandydata:

a) obywatelstwo polskie;

b) ukonczone 18 lat i posiadanie petnej zdditialo czynnéci prawnych i korzystanie z
petni praw publicznych;

c) wyksztatcenie wisze z rocznym stam pracy o kierunku ekonomicznym;

d) znajoméc obstugi komputera;

e) nieposzlakowana opinia;

f) nie karany za przegistwo popetnione unsinie;

g) stan zdrowia pozwalgjy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

3. Wymagania dodatkowe:

a) znajoma¢ ordynacji podatkowej i kodeksu pegbwania administracyjnego, ustawy o
finansach publicznych oraz ustawy o samdeze gminnym;

b) inicjatywa i umiejtnos¢ podejmowania szybkich decyzji;

C) umiegtnos¢ pracy w zespole oraz naagywania kontaktéw interpersonalnych;

d) dyspozycyjn&c.

4. Zakres wykonywanych zalaa stanowisku:
prowadzenie spraw zazianych z wymiarem i poborem podatkow i optat lolgam
a w szczegolriai:
a) sporzdzanie decyzji wymiarowych , ewidencja i egzekymgaatkow i optat lokalnych;
b) prowadzenie spraw dotygz/ch odroczé i umorzé podatkow;
c) kontrola nieruchontai objetych podatkami lokalnymi;
d) sporadzanie sprawozda informacji w zakresie podatkéw i optat.

5. Wymagane dokumenty:

a) pisemne zgtoszenie udziatu w konkursie wragterh motywacyjnym,;

b) zyciorys (CV);

c) dokument pewiadczajcy wyksztatcenie;;

d) kopieswiadectw pracy dokumentgych sta pracy;

e) kopt dokumentu potwierdzagego obywatelstwo polskie i ukozenie 18 rokuycia;
f) oswiadczenie o niekaraldoi;

g) cswiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty nale skiad& osobicie w sekretariacie Uggdu Gminy i Miasta w
Gryfowie Slaskim, ul. Rynek 1, 59-620 Gryfov$laski lub poczi na adres Urgdu z
dopiskiem ,Nabor na stanowisko pracy ds. podatkoptat” w terminie do 25 czerwca 2008
r. Dokumenty, ktore wpltyp do Urzdu po terminie nie dila rozpatrywane. Informacja o
wyniku naboru bdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletymformacji Publicznej
http://bazagmin.pl/bip_gryfow_slaski oraz na taplimformacyjnej w siedzibie Urzlu.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjngczegotowe CV (z uwzgtinieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny lopatrzone klauzal ,Wyrazam



zgodt na przetwarzanie moich danych osobowych zawartycbfercie pracy dla potrzeb
niezlednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taMdg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. Z 2002 r. nr 101, poz. 926zmianami) oraz ustawz dnia
22.03.1999 r. o pracownikach samgtawych (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1593 ze zm.)”



