ZARZADZENIE Nr 98/ 2020‘
BURMISTRZA GMINY I MIASTA GRYFOW SLASKI
z dnia 21 grudnia 2020 roku

w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Gminy i Miasta
Gryfow Slaski.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. 2020, poz. 713 ze zmianami) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

1. W Urzedzie Gminy i Miasta Gryféw Slaski dla uméw zawartych od dnia 01.01.2021
roku w poszczeg6lnych wydzialach i samodzielnych stanowiskach wprowadzam
jednolity Centralny Rejestr Umow zawierajacy wszystkie umowy, ktérych skutkiem
jest powstanie zobowiazan finansowych.

2. Przepisy zarzadzenia stosuje sie rowniez do wszystkich aneksow do umow.

3. Wzor Centralnego Rejestru Umow stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Centralny Rejestr Umoéw prowadzony jest w formie elektronicznej i bedzie

publikowany co najmniej 1 raz w miesiacu pod adresem www.bip.gryfow.pl.

8§82

1. Zarzadzenie nie dotyczy umow wynikajacych ze stosunku pracy, umow na
uzywanie pojazdow prywatnych do celow shuzbowych oraz umow mieszczacych sie
w kategorii dokumentow niejawnych.

2. Umowy zawierajace w swojej tresci dane ustawowo chronione przed publikacja
podlegaja anonimizacji.

3. Rejestr prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie. Numeracje

zapisow rozpoczyna sie w kazdym roku od nr 1.

4. Podstawg skierowania umowy do podpisania przez Burmistrza jest nadanie jej
numeru w Centralnym Rejestrze Umow.

5. Obowigzek zarejestrowania umowy spoczywa na pracowniku odpowiedzialnym za
jej przygotowanie.

§3

1. Za wlasciwe przygotowanie umowy i uzgodnienie jej zapisOw ze stronami umowy
oraz za zabezpieczenie finansowe zaciggnietego zobowigzania do wysokosci
posiadanych srodkéw budzetowych i zgodnos$¢ zapisow umowy z zakresem
rzeczcowym i budzetem odpowiada mnaczelnik wydzialu i pracownik na
samodzielnym stanowisku.

2. Umowa wymaga zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym przez radce
prawnego.

3. Pracownik Wydzialu Finansowego potwierdza fakt zarejestrowania umowy w
Centralnym Rejestrze Umow poprzez opatrzenie umowy pozostajacej w Urzedzie
pieczecia o tresci:

Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow
Urzedu Gminy i Miasta Gryféow Slaski
W dniu .e.eeeveenenien, pod numerem ............



4. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umow przechowywane sg w
Wydziale Finansowym Urzedu.

5. Naczelnicy wydzialow lub pracownicy na samodzielnych stanowiskach
odpowiadaja za pelna obshuge umowy wraz z bezposrednim nadzorem nad
rejestracja w Centralnym Rejestrze Umow, a takze za realizacje i terminowe
rozliczenie finansowe umowy.

84

Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ pracownikom Urzedu Gminy i Miasta Gryfow
Slaski.

85
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
86

Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia
2021 roku.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr

/2020

Burmistrza Gminy i Miasta Gryfow Slaski

zdnia ..o 2020 roku
Rejestr umow za okres od ............c.coeeniis do .ooviiiiiiinin,
Data Data . Wartos¢
Lp. Umowa numer podpisania zakofczenia Typ umowy Przedmiot umowy umowy brutto Kontrahent




