OGLOSZENIE

o naborze na wolne urz¢dnicze stanowisko pracy ds. inwestycji i
infrastruktury w Wydziale Technicznym Urzedu Gminy i Miasta
w Gryfowie Slaskim.

BURMISTRZ GMINY | MIASTA GRYFOW SLASKI
oglasza nabor na wolne urze¢dnicze stanowisko pracy
ds. INWESTYCJI | INFRASTRUKTURY

1. Wymagania niezbg¢dne wobec kandydata:

a) wyksztalcenie: $rednie zawodowe — kierunek budownictwo, architektura, inzynieria
ladowa, drogownictwo oraz dwuletni staz pracy lub wyzsze — kierunek budownictwo,
architektura, inzynieria ladowa, drogownictwo;

b) bardzo dobra umiej¢tnos¢ obstugi komputera;

c) nieposzlakowana opinia;

d) nie karany za przestepstwo popetnione umyslnie;

e) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku;

f) obywatelstwo polskie;

g) ukonczony 18 rok zycia i posiada pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz korzysta z pelni praw publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) posiada praktyczne do$wiadczenie w zakresie prowadzenia spraw dotyczacych
inwestycji komunalnych:

b) znajomos$¢ ustawodawstwa w zakresie: postgpowania administracyjnego, organizacji
oraz zadan jednostek samorzadu terytorialnego, prawa budowlanego oraz proceséw
inwestycyjnych

C) inicjatywa i umiejetno$¢ podejmowania szybkich decyzji;

d) umiejgtnos¢ pracy w zespole oraz nawiazywania kontaktow

e) dyspozycyjnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) realizacja zadan gminy wynikajacych migdzy innymi z ustaw: o samorzadzie
gminnym, prawa budowlanego oraz prawa zamowien publicznych;

b) prowadzenie spraw dotyczacych inwestycji komunalnych, za wyjatkiem inwestycji
drogowych;

C) udzial w przegladach oraz odbiorach obiektow, robot budowlanych i infrastruktury
technicznej zarowno w trakcie realizacji jak 1 w okresie gwarancji;

d) sporzadzanie sprawozdan w zakresie spraw prowadzonych na stanowisku pracy;

e) rozpoznawanie i wykorzystywanie S$rodkéw finansowych spoza budzetu Gminy
w zakresie dzialalno$ci merytorycznej stanowiska pracy;

f) prowadzenie spraw zwiazanych ze Wspolnotami mieszkaniowymi na terenie miasta
i gminy;

g) administrowanie budynkami niebedacymi w zarzadzie Zakladu Budzetowego
oraz innych jednostek organizacyjnych.

4. Stanowisko pracy jest wyposazone w niezbedny sprzet — warunki pracy bardzo dobre.



Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy i Miasta w Gryfowie
Slaskim nie przekracza 6%.

5. Wymagane dokumenty:
a) pisemne zgloszenie udzialu w konkursie wraz z listem motywacyjnym;
b) zyciorys (CV);
c) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie;
d) kopie $wiadectw pracy dokumentujacych staz pracy;
e) kopig dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie i ukonczenie 18 roku zycia;
f) oswiadczenie o niekaralnosci;
g) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia;
h) o$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolno$ci do czynno$ci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy i1 Miasta
w Gryfowie Slaskim, ul. Rynek 1, 59-620 Gryfow Slaski lub poczta na adres Urzedu
z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko pracy ds. inwestycji i infrastruktury” w terminie
do 14 marca 2017r.

Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja 0 wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Gryfow Slaski oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy
i Miasta w Gryfowie Slaskim.

Wymagane dokumenty aplikacyjne okre§lone w pkt. 6 powinny by¢ opatrzone klauzula:
»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji” - zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 922) oraz ustawa
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 902).



