REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

§ 1.

1 Do zamoéwien i konkursow, ktorych szacunkowa warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.

2. Przy ustalaniu warto$ci zamodwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepisOw ustawy Pzp.

§ 2.
1. Procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastepujacym uktadzie:
1) zamowienia o wartosci do 2.000 euro,
2) zamoéwienia o wartosci od 2.000 do 20.000 euro,
3) zamowienia o wartosci przekraczajacej 20.000 do 30.000 euro.

§ 3.
Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 2000 euro nie stosuje si¢
postanowien niniejszego regulaminu.

§ 4.
1. Procedure¢ udzielenia zamoéwienia o wartosci od 2.000 do 20.000 euro rozpoczyna
zaakceptowana przez Naczelnika Wydzialu notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku.
Notatke sporzadza wyznaczony pracownik. Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 1 do
regulaminu.
3. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, mailowa lub pisemnie.
4. Przy zamdwieniach o wartosci od 2.000 do 20.000 euro zawiera si¢ umowe lub sporzadza
zamowienie w formie pisemnej.
5. Do faktury za realizacje zamowienia nalezy dotaczy¢ protokot odbioru.

5.

1 Procedur¢ udzielenia zamdwienia o war§t0éci przekraczajacej 20.000 do 30.000 euro
rozpoczyna zaakceptowany przez Burmistrza Gminy i Miasta wniosek Naczelnika Wydziatu
lub osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku.

Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

3. Dla zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej 20.000 do 30.000 euro
przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmnie;j
2 wykonawcoéw). Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej
osobiscie (potwierdzajgc odbidr), listownie, mailowo lub zamiesci¢ na stronie internetowej
do pobrania. Wzor formularza stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

4. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania



cenowego. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

5. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte.

7. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacj¢ zamOwienia, nalezy
dotgczy¢ protokot odbioru.

8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w
przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamodwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

9. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienie prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacjg.

§ 6.
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania  jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

§7.
Zamowienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestréw zaméwien
prowadzonych przez Wydzialy. Wzor formularza stanowi zalgcznik nr 5 do regulaminu.



Z przeprowadzonego rozeznania rynku

Notatka

dla zamowienia o wartosci od 2.000 do 20.000 euro

3. Warto$¢ zamowienia ...... zt netto ustalona na podstawie .............
4. Warto$¢ zamoOwienia w euro ......... przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia ................ r.

5. Nazwisko i imi¢ osoby, ktdra ustalita warto$¢ zamowienia: ..............

6. Data ustalenia warto$ci zaméwienia: ............... r.

7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Kryteria Kryterium cena brutto
pozacenowe

L R —— 28

2.0 28

S (e— zt.

8. Informacje uzyskano w dniach
9. Wybrano wykonawce

10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: ................c.oeve...

Notatke sporzadzit

Zatwierdzam do realizacji:
(data i podpis osoby upowaznione;j)




ZnaK SPrawy ..................... Gryfow Slaski, ....................

Wydziat .......................

WNIOSEK .
dotyczacy zamowienia dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartos$ci szacunkowej
od 20.000 do 30.000 euro.

1. Opis przedmiotu ZAMOWICNIA: ......vvuientittieeieit et et eeeieanennss

2. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia:
» wartos¢ netto: .......... zt.

> Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ........ euro.
> $redni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zamdowienia przyjety zostal
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ................ i Wynosi

> Ustalenia warto$ci zamdéwienia dokonano w dniu .......... r. na podstawie ..................
> 0soba/osoby dokonujace ustalenia warto$ci zamoéwienia: ...............

3. Termin realizacji zamowienia: ............ r.

4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcoéw zamowienia ( w przypadku korzystania
z uregulowan zawartych w § 5 ust. 8 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie): .........

5. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zamowienia.....................

Naczelnik wydziatu Kierownik zamawiajacego

*
niepotrzebne skreslié.



zatacznik nr 3 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych

ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 30.000 euro

piecze¢ zamawiajacego

ZNAK SPIrAWY ...covvivieiiieiesieiiese e siee s sse e eerreerese e

(miejscowosc 1 data)

ZAPYTANIE CENOWE
L ZAMAWIAJICY +uveevrieiieaiee ettt ettt ettt b ekttt e st b e e e R s Rt bR e e be e nnn e neennnas

zaprasza do ztozenia ofert na:

2. Przedmiot ZAMOWICNIA ........ciiiiiiiiiiiii e s
3. Termin realizacji ZAMOWICIIA ........ccveiriiieiiieiesiee et
A, OKIES GUWAIANCIE....vvtvevveteie st ste sttt etttk b bbbttt e et e e bbbt et e e e e
5. Miejsce 1 termin ZI0ZEenia OFRITY .......ceeiiiiiiiiiii e
6. Termin OtWarcia OFEIT..........cccooiiiiiiiie e
7. Warunki PRatNOSCI. ....ccuviiiiiii e
8. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami .............cecirieniiiiiienieisecec e
9. Sposob przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

10. Tres¢ oferty:

10.1. NAZWEA WYKONAWCY ....cvviiiiiiiiieieite sttt bbbttt e bbbt
10.2. AAIES WYKONAWCY ......ciieiieiieiieieste sttt bbbttt bbb bbb
10,3 NP bbbttt b et b et ens
O (T o o PRSP RRRTPP
10.5. nrrachunku DANKOWEQO .......c.oiuiiiiiiiiiieee e e

10.6. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

V7. O] D1\ N BRUTTO 2zl
) (114 11 (<O

w tym podatek VAT ........... % W KWOCIE..ceieiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiiceeaes zh



10.7. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze¢ do

niego zastrzezen.

10.11. Wyrazam zgod¢ na warunki ptatnosci okre§lone w zapytaniu cenowym.

upetnomocniony przedstawiciel wykonawcy

data, podpis



Protokél rozeznania cenowego zamowienia,
o wartosci przekraczajacej 20.000 do 30.000 euro

1. W celu udzielenia zamowienia - .................... - przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Wdniu............. r. zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcoOw poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego,
ktory stanowi integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji.

3. Wterminiedodnia...................... r. do godziny ........ przedstawiono ponizsze oferty:

p. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena brutto| Uwagi

af MW EIr-

Gryfow Slaski, dnia ..................... r.

Naczelnik wydziatu Kierownik zamawiajacego




ztacznik nr 5 do regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 30.000 euro.

Rejestr zamowien publicznych ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartos$ci kwoty 30.000 euro

L.p.

Numer
zaméOwienia

Przedmiot
zamOwienia

Data zawarcia
umowy/
zlozenia

zamOwienia

Data zakonczenia
realizacji zamoéwienia

Cena

Uwagi




