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»,Minimalizacja wykluczenia cyfrowego w Gminie Gryfow Slaski”

Projekt wspolfinansowany ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka.
OS priorytetowa 8. Spoleczenstwo informacyjne — zwi¢kszanie
innowacyjnosci gospodarki, dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu e-Inclusion

Przedmiotem zamodwienia jest usluga szkoleniowa 2z podstawowej obstugi

komputera i Internetu dla 60 uczestnikéw projektu pn.: ,Minimalizacja wykluczenia

cyfrowego w gminie Gryféw Slaski” obejmujaca:

1.

Przeprowadzenie szkolenia z zakresu:

» podstawowych informacji o komputerze,

» systemu operacyjnego

> edytora tekstu, arkusza kalkulacyjnego

> korzystania z Internetu, poczty elektronicznej, przegladarki internetowej.

2. Dostarczenie materialéw szkoleniowych w formie papierowe;j.

®

Wystawienie certyfikatoéw ukonczenia szkolenia,

Zapewnienie ustugi cateringowej dla 60 uczestnikow projektu i osoby
prowadzacej szkolenie rozumianej jako: serwis kawy, herbaty, wody/napojow,
ciasteczek deserowych, owocéw, dodatkéw (cytryna, cukier);

Zamawiajacy przewiduje 6 grup szkoleniowych po 10 oséb. Kazda grupa
szkoleniowa musi odby¢ minimum 4 godziny zegarowe szkolenia, ktérego
minimalny program okreslono ponizej:

1.

Szkolenia odbywa¢ sie beda w dni robocze od poniedziatku do piatku w
przedziale czasowym 16:00 - 20:00 i w soboty w przedziale czasowym 10:00 -
20:00, w okresie od 25.10.2014 do 31.10.2014.

Doktadny harmonogram przeprowadzenia szkolenia zostanie ustalony przez
Zamawiajacego i Wykonawce po podpisaniu umowy.

Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w sposéb uwzgledniajacy zréznicowany stopiert
zaawansowania uczestnikow, dostosowany do ich indywidualnych potrzeb i
mozliwosci.

Szkolenia beda prowadzone w jezyku polskim. Zajecia powinny zawierac czesc¢
teoretyczna 2 godziny oraz czes¢ praktyczna 2 godziny.

Do dyspozycji Wykonawcy zostang oddane 3 sale komputerowe wyposazone w
sprzet komputerowy (10 komputeréw przenosnych i dostep do Internetu kazda).
Wymagane jest, aby Wykonawca zapewnil niezbedny sprzet umozliwiajacy
osobie prowadzacej zajecia prezentacje materialu dydaktycznego uczestnikom
szkolenia.



10.

11.

12.
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Kazdy uczestnik szkolenia na pierwszych zajeciach musi otrzymac¢ program
szkolenia, bezzwrotne materialy piSmiennicze (notes i dtugopis) oraz materialy
szkoleniowe w wersji papierowej w formacie A4.

Zamawiajacy wymaga, aby na kazdych zajeciach sprawdzane byly listy
obecnosci, na ktérych uczestnicy sklada¢ beda podpisy. Listy zostang przekazane
Zamawiajacemu.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia kazdemu 2z uczestnikow
imiennego certyfikatu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia. Uczestnicy za
potwierdzeniem odbioru powinni otrzymac certyfikaty na ostatnich zajeciach.

Wykonawca jest zobowigzany do oznakowania wszystkich materiatow
dydaktycznych, list obecnosci, certyfikatow potwierdzajacych ukoriczenie
szkolenia oraz innych materialéw zwigzanych ze szkoleniem, zgodnie z
zaleceniami zawartymi w Przewodniku w zakresie promocji projektow
finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
2007-2013 dla beneficjentéw i instytucji zaangazowanych we wdrazanie
Programu opracowanym przez Instytucje Zarzadzajaca oraz opublikowanym na
stronie internetowej www.poig.gov.pl.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do ochrony danych osobowych uczestnikow
projektu oraz przetwarzania tych danych jedynie dla potrzeb prowadzonego
przez siebie szkolenia.

W ciggu 7 dni od daty podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ Zamawiajacemu do akceptacji program szkolenia, kopie materiatéw
szkoleniowych oraz wzor ankiet i certyfikatu uczestnictwa.

Wymagania minimalne programu szkolenia:

1.

Podstawy obstugi komputera i systemu operacyjnego (podstawowe pojecia
zwigzane z budowa komputera oraz sieciami komputerowymi, podstawowe
zasady pracy z komputerem - zasady obstugi, podiaczanie i obstuga urzadzen
peryferyjnych);

Srodowisko pracy na komputerze: uruchamianie i zamykanie komputera, menu
start, okna i aplikacje, zarzadzanie plikami - pojecie pliku, folderu, tworzenie i
zapisywanie plikow, praca z folderami, wlasciwosci plikéw i folderéow,
wyszukiwanie zasobdéw, kopiowanie, usuwanie, instalowanie podstawowego
oprogramowania.

Zasady korzystania z komputera, tacza i dostepu do Internetu

4. Obszary niedozwolonego korzystania z komputera i Internetu, a takze

konsekwencje ich naruszenia dla uczestnika Projektu;

Zasady bezpieczenstwa pracy z komputerem; wirusy podstawowe pojecia,
zagrozenia, programy antywirusowe;

Obstuga napedu ptyt CD/DVD oraz dyskéw przenosnych USB;

. Obstuga Internetu i poczty elektronicznej: przegladarka internetowa (przyklady

najpopularniejszych przegladarek, adres internetowy, otwieranie i przegladanie
stron internetowych), przyklady wykorzystania Internetu (wyszukiwanie
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informacji, portale spotecznosciowe, komunikatory internetowe, poszukiwanie
pracy, kontakty z organami administracji itp.),

8. Podstawowe informacje nt. edytora tekstu, arkusza kalkulacyjnego i programu do
prezentadji,

Szkolenia odbywac si¢ beda w nastepujacych lokalizacjach:
1. Szkola Podstawowa im. Bohateréw Luzyckiej Brygady WOP w Gryfowie Slaskim

ul. Uczniowska 17, 59-620 Gryfow Slaski.

2. Gimnazjum im. Kombatantéow Ziemi Gryfowskiej w Gryfowie Slaskim, ul.
Uczniowska 11, 59-620 Gryfow Slaski.

3. Szkota Podstawowa im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Uboczu
Ubocze 169, 59-620 Gryféw Slaski.

4. Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Gryféw Slaski, ul. Kolejowa 44,
59-620 Gryfow Slaski.



