Zakres zadadla cztonkdéw zespotu projektowego pn.:
GRYF".

Kierownik zespotu projektowego ,GRYF":

zarzdzanie projektem, zagdzanie zespotem projektowym i delegacja sada
koordynacja prac merytorycznych i logistycznychjektu i nadzér nad realizac{iziatah
niezlednych do osigni¢cia zaplanowanych etapow realizaciji,

wspotpraca z koordynatorami projektu w szkotach,

nadzoér nad dziataniami prowadzonymi przez koordymat we wszystkich szkotach,
monitoring dziata w ramach projektu,

informowanie Instytucji P@edniczcej o wszelkich istotnych zmianach w projekcie,
przediazenie Instytucji Péredniczcej wnioskéw o ptatni& zgodnie z harmonogramem
ptatnaci,

przedtaenie Instytucji Péredniczacej sprawozdaz realizacji projektu,

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji projektu,

przekazanie koordynatorom wszystkich wymaganycbrém dokumentow,

nadzér nad prawidtowym dokumentowaniem dziakalizowanych przez koordynatora
projektu ,GRYF”,

dbala¢ o zgodné¢ wszystkich dziata realizowanych w ramach projektu z wytycznymi
dotyczcymi projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitazki,

zapewnienie sprawnego przeptywu informacji pgday osobami zaangawanymi w
realizacg projektu,

. Koordynator projektu, zastepca kierownika projektu ,GRYF:

koordynacja dziataprowadzonych w ramach projektu w SP w Gryfosligskim,

kontrola terminowéci realizacji zaplanowanych zgjw SP w GryfowieSlaskim,
wykonywanie zad@ana rzecz monitoringu, sprawozdawéza ewaluacji w ramach dziala
projektowych realizowanych w SP w GryfovSaskim (pomiar i monitorowanie stopnia
osiagniccia zaplanowanych wskaikéw),

przygotowanie i przedienie kierownikowi projektu sprawozala postpu w realizacji
projektu ,GRYF”,

okreslenie wartdci zamowienia publicznego (ustugi edukacyjne, zagamocy
dydaktycznych i wyposania),

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji projektu,

przechowywanie dokumentacji przetargowej,

prowadzenie dokumentacji fotograficznej z realizaaplanowanych zeg,

oznaczenie zakupionego sgitz zgodnie z zasadami promocji,

informowanie opinii publicznej o dziataniach reakzanych w ramach projektu (tablica
informacyjna),

przegcie obowizkow kierownika projektu ,GRYF” w przypadku jegoemibecnéci,



. Koordynator w Szkole Podstawowej w Rgsinach:

koordynacja dzialaprowadzonych w ramach projektu w szkole,

kontrola terminowséci realizacji zaplanowanych zgj

wykonywanie zad@ana rzecz monitoringu, sprawozdawéza ewaluacji w ramach dziala
projektowych realizowanych w SP w &mach (pomiar i monitorowanie stopniagggiiccia
zaplanowanych wskaikow),

przygotowanie i przedi@nie koordynatorowi projektu ,GRYF” sprawozda dziata
projektowych realizowanych w SP w &mach,

prowadzenie dokumentacji fotograficznej z realizaaje¢ w SP w Rzsinach,

oznaczenie otrzymanego sgiz zgodnie z zasadami promocji,

informowanie opinii publicznej o dziataniach realzanych w ramach projektu w SP w
Rzasinach (tablica informacyjna),

. Koordynator w Szkole Podstawowej w Uboczu:

koordynacja dziataprowadzonych w ramach projektu w SP w Uboczu,

kontrola terminowséci realizacji zaplanowanych zgjw SP w Uboczu,

wykonywanie zad@ana rzecz monitoringu, sprawozdawéza ewaluacji w ramach dziala
projektowych realizowanych w SP w Uboczu (pomiaranitorowanie stopnia agjniccia
zaplanowanych wskaikow),

przygotowanie i przedi@nie koordynatorowi projektu ,GRYF” sprawozda dziata
projektowych realizowanych w SP w Uboczu,

prowadzenie dokumentacji fotograficznej z realizaaje¢ w SP w Uboczu,

oznaczenie otrzymanego sgiz zgodnie z zasadami promocji,

informowanie opinii publicznej o dziataniach realzanych w ramach projektu w SP w
Uboczu (tablica informacyjna),

informowanie kierownika projektu o wszelkich istpthh zmianach w projekcie,

. Specjalista ds. finansowych w Szkole Podstawowej@ryfowie Slaskim:

zarzdzanie finansami i prowadzenie ewidencjickgiwe),

przygotowanie i przedienie kierownikowi projektu wnioskéw o ptatitozgodnie z
harmonogramem ptataai,

kontrola i merytoryczne opisywanie faktur dotycych wydatkow ponoszonych w
ramach projektu,

informowanie kierownika projektu o wszelkich istpth zmianach w projekcie,

. Specjalista ds. zamowig publicznych:

wybor trybu postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nagigtdukacyjne
oraz zakup pomocy dydaktycznych i wypzesaia,

przygotowanie dokumentacji przetargowej (ustugikedyjne, zakup pomocy
dydaktycznych i wyposania),

wspotpraca z koordynatorem projektu ,GRYF” i pomvocidzieleniu zamowienia
publicznego na ustugi edukacyjne,



. Dyrektor Szkoty Podstawowej w GryfowieS|askim:

udzielenie zamowienia publicznego na ustugi edujkecyzakup pomocy dydaktycznych i
wyposaenia (przeprowadzenie procedury przetargowej i [saahpe umowy z

wykonaw@ na podstawie petnomocnictwa JST),

monitorowanie i odbior nalgtego wykonania ustugi zakupu pomocy dydaktycznych
wyposaenia dla catego projektu ,GRYF”

przekazanie zakupionego sgttizi pomocy dydaktycznych SP w Uboczu igRmmach,
;apewnienie odpowiednich warunkéw do realizacjugsedukacyjnej w SP w Gryfowie
Slaskim,

monitorowanie i odbior nalgtego wykonania ustugi edukacyjnej w SP w Gryfowie
Slaskim,

. Dyrektor Szkoty Podstawowej w Uboczu:

zapewnienie odpowiednich warunkéw do realizacjugsedukacyjnej w SP w Uboczu,
monitorowanie i odbior nalgtego wykonania ustugi edukacyjnej w SP w Uboczu,
monitorowanie i odbior nalgtego przekazania pomocy dydaktycznych i wypgesé,
informowanie kierownika projektu o wszelkich istpth zmianach w projekcie,

. Dyrektor Szkoty Podstawowej w Rasinach:

zapewnienie odpowiednich warunkéw do realizacjugsedukacyjnej w SP w Gryfowie
Slaskim,

monitorowanie i odbior nalgtego wykonania ustugi edukacyjnej,

monitorowanie i odbior nalgtego przekazania pomocy dydaktycznych i wypgesa,
informowanie kierownika projektu o wszelkich istpth zmianach w projekcie,



