Zarzadzenie nr 10/2011
Burmistrza Gminy i Miasta Gryfowlaski
z dnia 07 lutego 2011 roku

w sprawie: zmian z Zagdzeniu nr 215/2007 Burmistrza Gminy i Miasta GryfSlyski z
dnia 31 grudnia 2007r w sprawie wprowadzenia ,istji obiegu dokumentéw finansowo-
ksieggowych w Urzdzie Gminy i Miasta Gryfovslaski”

Na podstawie art 33 ust 1 i 3 ustawy z dnia 08cand®90r o samogdzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2001r. Nr 142, poz 1591 ze zm) oraz przepigsiawy z dnia 29 wrZaia 1994 o
rachunkowsci (t.j. Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz.694 ze zm).

Burmistrz Gminy i Miasta Gryfow Slaski
zaradza, co nasgpuje :

§1
W Zarzdzeniu nr 215/2007 Burmistrza Gminy i Miasta GryéoS¥askiego z dnia 31 grudnia
2007r w spr. wprowdzenia , Instrukcji obiegu dokurnden finansowo-ksigowych w Urzdzie
Gminy i Miasta GryféwSlaski” wprowadza s nastpujace zmiany:

1)W zahczniku nr 1 do w/w instrukcji w dziale I-zasady &g wprowadza sikolejne
uskpy o treci:

10.Zwrot zabezpieczenia nayego wykonania umowy nagtujace na podstawie pisma
Wydziatu Technicznego do Wydziatu Finansowego, érkn okrela si kwote zwrotu oraz nr
konta bankowego wykonawcy. Pismo rglelostarczy z odpowiednim wyprzedzeniem, tak aby
zwrot srodkow nastpit w terminie okrélonym w umowie.

11.Wydziat Techniczny w termine do 10 styczniadego roku przekazuje do Wydziatu
Finansowego pismo, w ktorym okla kwot oraz nr konta bankowego optaty za umieszczanie
urzadzen infrastruktury drogowej w pasie drogowym dla#tago urzdzenia oddzielnie.

12.Wydziat Techniczny powiadamia pisemnie WydEigansowy o sprzedg lub
dzierzawie mienia gminnego w terminie max do 7 dnia o dawarcia aktu notarialnego lub
umowy dziezawy.

13.W chgu miesica od zakaczenia zadania inwestycyjnego lub remontu kapsgn
Wyadziat Techniczny przekazuje do Wydziatu Finansgakomplet dokumentéw w celu rozliczenia
zadania.

14.Przekazywane przez Wydziat Finansowy pozostaliydziatom dokumenty finansowo-
ksiggowe w celu dokonania opisu merytorycznegawracane bez zbnej zwtoki do Wydziatu
Finansowego.

2)W zahczniku nr 1 do w/w Instrukcji w dziale I-zasady tg@w ust. 1 w zadaniu
pierwszym skréla sk stowa ,Urad Gminy i Miasta w GryfowieSlaskim” i wprowadza w to
miejsce nowe stowa: ,Gmina Gryfésaski”

3)W zahczniku nr 2 do w/w Instrukciji:

a)skrdla sk ust. 4 wprowadza¢ nowy ust 4 o trei: ,umowa/porozumienie podlega
zaparafowaniu przez ragrawnego kadego egzemplarza pozostajacego wedzee jako strony
umowy/porozumienia, co oznacza akceptdaimalno-prawn porozumienia.”

b)skréla sk ust. 5 wprowadza¢ nowy ust 5 o trEi: ,Naskpnie umowa/porozumienie
podlega:

a)kontrasygnacie Skarbnika Gminy lub osoby praegoupowanionionej jezeli z
umowy/porozumienia wynikajzobowhgzania piengzne

b)w przypadku wysgpienia uwag umowa/porozumienig avracane do komaorki
merytorycznej wraz z zatzonymi na pismie uwagami.



c)w przypadku braku uwag dokonuje kbontrasygnaty opisanej w p.pkt a) co oznacza
potwierdzenie zabezpieczes@dkoéw gminy.

d)po kontrasygnacie nastepuje zaakceptowanie ufpowgzumienia przez Burmistrza
Gminy i Miasta GryféwSlaski poprzez zigenie czytelnego podpisu na wszystkich stronach
kazdego egzemplarza umowy/porozumienia — po czym dekiyrte § przekazywane do komorki
merytorycznej.

e)Wydziat Techniczny przekazuje do Wydziatu Firamsgo po podpisaniu umowy z
wykonawa, orginat dokumentu gwarancji bankowej lub ubezpémia- jeeli w tej formie zostalo
wniesione zabezpieczenie ngleego wykonania umowy.

§2
Wykonane Zargdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta Gryflaski.

§3
Zarzadzanie wchodzi wycie z dniem podgia.



