ZARZADZENIE Nr FN.120.8.2024
Wojta Gminy Grodziec
z dnia 07 listopada 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie Gminy Grodziec

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 1465 z p6zn. zm.). oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.
U. 22023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 0151-68/2007 W¢jta Gminy Grodziec z dnia 17
grudnia 2007 r. w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke finansowa Gminy § 1 pkt 3 — ,,Instrukcja
gospodarki majatkiem trwalym oraz przeprowadzenie i rozliczanie inwentaryzacji”.

Wojt Gminy Grodziec zarzadza co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy Grodziec przez Komisjg
Inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Sylwia Martyna - przewodniczaca
2. Klaudia Sikora-Matowska - czlonek
3. Radostaw Matecki - cztonek

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi Instrukcji gospodarki majatkiem
trwalym oraz przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji zatwierdzonej Zarzadzeniem W¢jta Gminy
Nr 0151-68/2007 z dnia 17 grudnia 2007 roku.

§ 3. Metoda spisu z natury nalezy zinwentaryzowac :

Srodki trwate,

Pozostate srodki trwate i sktadniki majgtkowe,

Budynki,

Materiaty nie zuzyte do konca roku tj. paliwa, oleje opatlowe, wegiel, itp.,

AN

Druki $cistego zarachowania.
§ 4. Metoda uzyskania potwierdzenia salda nalezy zinwentaryzowac:

1. Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2. Kredyty i pozyczki bankowe,

3. Naleznosci od kontrahentow, z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci od
pracownikow oraz naleznosci od o0so6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, a takze
naleznos$ci publicznoprawnych,

4. Wtlasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom.

§ 5. Metoda weryfikacji dokumentow nalezy zinwentaryzowac:

Grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntow,
Srodki trwate w budowie,

Srodki trwate trudno dostepne ogladowi,
Naleznosci sporne i watpliwe,

Rozrachunki z pracownikami,

AN e o e

Rozrachunki publicznoprawne,



7.
8.

Warto$ci niematerialne i prawne,
Inne aktywa i pasywa ktorych nie udato si¢ zinwentaryzowac za pomoca metody spisu z natury
lub potwierdzenia sald.

§ 6. Zobowiazuj¢ komisje do:

1.
2.

3.
4,
5.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.
Przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiegowego.

§ 7. Cztonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Grodziec stanowiacy Zalacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 10. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Grodziec.

§ 11.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Otrzymuja do wykonania:

1.
2.
3.

Sylwia Martyna .........cccoeeviiniiniiiiiinieenennneens
Klaudia Sikora-Malowska ..............coooeiinnn.
Radostaw Matecki ............oovviiiiiiiiii. ..



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr FN.120.8.2024
Woéjta Gminy Grodziec

z dnia 07 listopada 2024 roku

Harmonogram inwentaryzacji Srodkow trwatych

Lp. | Czynno$¢ inwentaryzacyjna Termin wykonania Osoby odpowiedzialne
1. | Przygotowanie materiatow do 13 listopada 2024 r. Przewodniczaca
niezbednych do przeprowadzenia Komisji
inwentaryzacji Inwentaryzacyjnych
2. | Przygotowanie pol spisowych do 15 listopada 2024 r. Osoby materialnie
odpowiedzialne za
sktadniki majatkowe
3. Spis z natury do 13 grudnia 2024 r. Czlonkowie zespotow
spisowych
4. | Wycena spisanych sktadnikow do 30 grudnia 2024 r. Czlonkowie zespotu
spisowego
5. | Poréwnanie z dokumentacja ksiegowa | do 30 grudnia 2024 r. Ksiegowos¢
1 sporzadzenie zestawienia réznic
6. | Wyjasnienie przyczyn powstania do 08 stycznia 2025 1. Komisja
roéznic inwentaryzacyjnych, Inwentaryzacyjna
sporzadzenie protokotu z wnioskami
odnosnie ich rozliczania
7. | Podjecie decyzji w sprawie do 10 stycznia 2025 r. Wéjt Gminy Grodziec
rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych
8. Sporzadzenie sprawozdania z do 10 stycznia 2025 1. Przewodniczaca
przeprowadzonej inwentaryzacji Komisji
Inwentaryzacyjnej
9. | Ujecie réznic inwentaryzacyjnych i do 15 stycznia 2025 1. Ksiegowos¢
rozliczenie inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych
10. | Uzgodnienie sald aktywow i pasywow | do 13 stycznia 2025 1. Czlonkowie komisji

metoda weryfikacji sald na dzien 31
grudnia 2024 .

inwentaryzacyjnej

11.

Uzgodnienie sald aktywow 1 pasywow
metoda potwierdzenia sald na dzien
31 grudnia 2024 r.

do 13 stycznia 2025 .

Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnej




