ZARZADZENIE NR OR.0050.362.2023
WOJTA GMINY GRODZIEC
z dnia 15 czerwca 2023 r.
w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Gminy Grodziec
dokonujacych czynnosci kontrolnych
Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023
r., poz. 40 i 572 ) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.1 Przy wykonywaniu czynno$ci stuzbowych w sytuacjach okreslonych odrebnymi przepisami
prawa, pracownicy Urzedu Gminy Grodziec postuguja si¢ legitymacja stuzbowa.

2. Legitymacje stuzbowa wydaje W¢jt Gminy Grodziec na wniosek pracownika, zawierajacy podstawe
prawna wykonania czynnos$ci stuzbowych, dla ktérych niezbgdne jest okazanie si¢ legitymacja
stuzbowa. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Legitymacje stuzbowg podpisuje Wojt Gminy Grodziec lub osoba upowazniona do dziatania
w imieniu Wojta jako Organu.

4. Wzér legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.1. Legitymacje stuzbowa wydaje si¢ tym pracownikom, dla ktérych okazanie si¢ legitymacja
sluzbowa jest niezbedne do wykonywania obowiazkéw stuzbowych.

2. Legitymacja sluzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko i wylacznie do celéw stuzbowych.

3. Legitymacje okazuje si¢ tacznie z imiennym upowaznieniem Wojta Gminy Grodziec
do wykonywania okreslonych czynnosci stuzbowych.

§3. 1.Pracownicy zobowigzani sg dbac o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chronic¢ je przed utratg
i zniszczeniem.

2. Legitymacja stluzbowa pracownika Urzedu Gminy Grodziec podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany stanowiska

2) zmiany nazwiska

3) uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji.

3.W przypadku utraty, uszkodzenia lub zniszczenia legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest
niezwlocznie poinformowac o tym fakcie Wojta Gminy Grodziec i wystgpi¢ na piSmie o wydanie
duplikatu dokumentu. Duplikat wystawiany jest na zasadach okre§lonych dla wydania legitymacji
stuzbowe;j.

4.Pracownik, ktory po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyskat utracona legitymacje,
obowigzany jest niezwtocznie zwroci¢ duplikat na stanowisko ds. kadr.

§ 4.1. Legitymacje stuzbowe wydawane sa pracownikom za pokwitowaniem.
2. Ewidencj¢ wydanych legitymacji stuzbowych i duplikatoéw prowadzi stanowisko ds. kadr.

§ 5. Wazno$¢ legitymacji wygasa z chwilg przeniesienia na inne stanowisko lub ustania stosunku pracy.

§ 6.1. Pracownik obowiazany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej w przypadku:
1) ustania stosunku pracy

2) zawieszenia w czynnos$ciach stuzbowych

3) zmiana zakresu czynnos$ci powodujaca brak podstaw do okazywania si¢ legitymacja.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Mariusz Wozniak
/-/ Wéjt Gminy Grodziec



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr OR.0050.362.2023
Wdjta Gminy Grodziec

z dnia 15 czerwca 2023 r

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA

Imig¢ i nazwisko pracownika:

Stanowisko:

Legitymacja sluzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku wynikajacego

Z powierzonego zakresu czynno$ci:

Jednocze$nie o§wiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) wydania pierwszej legitymacji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: uszkodzenia, zniszczenia, zagubienia lub utraty)
3) zmiany danych zawartych w legitymacji.

Do wniosku dotgczono aktualne zdjecie.

(data i podpis pracownika)

Akceptacja wniosku przez Wojta Gminy Grodziec

Grodziec,dnia ..................

(podpis Wojta)
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(okragta piecze¢ Urzedu i podpis Wojta)
Nr legitymacji..................

Data wydania ..................

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr
OR.0050.362.2023
Woéjta Gminy Grodziec

z dnia 15 czerwca 2023 r.



