ZARZADZENIE Nr FN.120.44.2022
Wiéjta Gminy Grodziec
z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022r.
poz. 559 z p6zn. zm.) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2016
r. poz. 1047 ze zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 0151-68/2007 Wéjta Gminy Grodziec z dnia 17 grudnia
2007r. w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke finansowa Gminy § 1 pkt 3 — ,Instrukcja
gospodarki majatkiem trwalym oraz przeprowadzenie i rozliczanie inwentaryzacji”

zarzadzam
§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w drodze spisu z natury w Urzedzie Gminy
Grodziec przez Komisje Inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Sylwia Martyna - przewodniczacy komisji
2. Monika Kaczmarek - cztonek komisji
3. Joanna Piekarska - cztonek komisji

§2

Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym
oraz przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji zatwierdzonej Zarzadzeniem Wéjta Gminy Nr 0151-
68/2007 z dnia 17 grudnia 2007 roku.

§3

Inwentaryzacja w formie spisu z natury zostanie przeprowadzona w Urzgdzie Gminy Grodziec na dzien
30 grudnia 2022 roku.

§4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) $rodki pieniezne w kasie,

2) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
3) naleznoSci i zobowigzania,

4) wartosci niematerialne i prawne,

5) materiaty,

6) pozostate aktywa i pasywa.



§5

1. Inwentaryzacj¢ skladnikbw majatku wymienionych w § 4 pkt. 1.5 nalezy spisal
w arkuszach spisu z natury i poréwnac¢ z danymi z ksiegi w formie protokotu.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 2,3 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 4,6 nalezy przeprowadzié
w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

§6

Zobowiazuj¢ komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdélnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposoboéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego

w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7

Czitonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

1.

Sylwia Martyna ..........c.ccooevieiiiiinn.

2. Monika Kaczmarek...........................

3.

Joanna Piekarska..............coooiiiiiinnnn.



Protokot

inwentaryzaciji stanu kasy

Inwentaryzacja stanu kasy przeprowadzona zostata metodg spisu z natury
w dniu 30 grudnia 2022 r. od godz. 10:00 do godz. 11:00 przez Komisje w sktadzie:

1. Przewodniczgca Komisiji - Pani Sylwia Martyna
2. Cztonek Komisiji - Pan Monika Kaczmarek
3. Cztonek Komisji - Pani Joanna Piekarska

Inwentaryzacje = przeprowadzono w  obecnosci osoby materialnie  odpowiedzialnej
Pana Jarostaw Orkowski — kasjera.

W toku kontroli Komisja ustalita:

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie na dzien 30 grudnia 2022
r. wynosi 0,00 ztotych

a) gotowka w banknotach:

0 nominale sztuk kwota zt
200 X 0 = 0,00
100 X 0 = 0,00
50 X 0 = 0,00
20 X 0 = 0,00
10 X 0 = 0,00
Razem gotéwka w banknotach = 0,00

b) gotéwka w bilonie ztotowym:

0 nominale sztuk kwota zt

5 X 0 = 0,00

2 X 0 = 0,00

1 X 0 = 0,00
Razemgotowkawbnome .......... =000 .......

c) gotéwka w bilonie groszowym:

0 nominale sztuk kwota zt
50 X 0 = 0,00
20 X 0 = 0,00
10 X 0 = 0,00
5 X 0 = 0,00
2 X 0 = 0,00
1 X 0 = 0,00
. Razem got owkaw grosza ch ....... SRR 0 00 ......
Ogotem gotowka w kasie (a + b + ¢) = 0,00



2. Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:

Raporty kasowe:

Raport Kasowy Nr 251/22 Urzad Gminy — dochody - saldo - 0,00

Raport Kasowy Nr 16/22 Urzad Gminy — wegiel —saldo 0,00

Raport Kasowy Nr 12/22 Urzgd Gminy — wydatki - saldo - 0,00
Dowdéd wptaty KP Nr 000793

Raport Kasowy Nr 2/22 ZFSS Szkota Podstawowa w Grodzcu - saldo - 0,00
Dowdéd wptaty KP Nr 000051

Raport Kasowy Nr 4/22 Szkota Podstawowa w Grodzcu - saldo - 0,00
Dowdéd wptaty KP Nr 000356

Raport Kasowy Nr 2/22 Przedszkole Samorzadowe w Grodzcu - wydatki - saldo - 0,00
Dowod wptaty KP Nr 000151

Raport Kasowy Nr 1/22 ZFSS Szkota Podstawowa w Krélikowie - saldo - 0,00
Dowod wptaty KP Nr 000025

Raport Kasowy Nr 23/22 Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej - saldo - 0,00
Dowdd wptaty KP Nr 000463

Raport Kasowy Nr 16/22 GOPS — Dodatek weglowy - saldo - 0,00
Dowod wptaty KP Nr 000018

Raport Kasowy Nr 1/22 GOPS — pomoc Ukraincom - saldo - 0,00
Dowod wptaty KP Nr 00002

Raport Kasowy Nr 2/22 ZFSS UG Grodziec - saldo - 0,00
Dowod wptaty KP Nr 000164

Raport Kasowy Nr 41/22 Zakfadowy Fundusz Mieszkaniowy - saldo - 0,00

Razem 0,00

Kwitariusze przychodowe:

¢ dochody seria DH 9425339 - 9425400
¢ optata skarbowa seria DH 7769336 - 7769400
& zfm — pozyczka seria DH 3968071 - 3968100
& opfata targowa seria DH 7769227 — 7769300
¢ wegiel seria DH 9425102 - 9425200

3. Stan drukoéw sScistego zarachowania przechowywanych w kasie.

Z ksigzki drukéw Scistego zarachowania stuzgcej do ewidencji drukéw Scistego zarachowania
wynika, ze na dzien inwentaryzaciji, tj. 30.12.2022 r. w kasie znajdowaly sie:

» Kwitariusze przychodowe:

Seria DH 9425401 - 9425500
Seria DH 9425501 - 9425600
Seria DH 9425601 - 9425700
Seria DH 9425701 — 9425800
Seria DH 9425801 - 9425900
Seria DH 9425901 - 9426000
Seria DH 9426001 - 9426100
Seria DH 9426101 - 9426200
Seria DH 9426201 - 9426300
Seria DH 9426301 - 9426400
Seria DH 9426401 - 9426500
Seria DH 9426501 - 9426600



Seria DH 9426601 - 9426700
Seria DH 9426701 - 9426800
Seria DH 9426801 - 9426900
Seria DH 9426901 - 9427000
Seria DH 9427001 - 9427100
Seria DH 9427101 - 9427200
Seria DH 9427201 - 9427300
Seria DH 9427301 - 9427400
Seria DH 9427401 - 9427500
Seria DH 9427501 - 9427600
Seria DH 9427601 - 9427700
Seria DH 9427701 - 9427800
Seria DH 9427801 - 9427900
Seria DH 9427901 - 9428000
Seria DH 9428001 - 9428100
Seria DH 9428101 - 9428200
Seria DH 9428201 - 9428300
Seria DH 9428301 - 9428400
Seria DH 9428401 - 9428500
Seria DH 9428501 - 9428600
Seria DH 9428601 - 9428700
Seria DH 9428701 - 9428800
Seria DH 9428801 - 9428900
Seria DH 9428901 — 9429000
Seria DH 9429001 — 9429100
Seria DH 9429101 — 9429200
Seria DH 9429201 — 9429300
Seria DH 9429301 — 9429400
Seria DH 9429401 — 9429500
Seria DH 9429501 — 9429600
Seria DH 9429601 - 9429700
Seria DH 9429701 — 9429800
Seria DH 9429801 — 9429900
Seria DH 9429901 — 9430000

» Ksigzeczki czekoéw gotéwkowych:

Urzad Gminy Grodziec

GOPS w Grodzcu

GOPS w Grodzcu — dodatek weglowy
GOPS w Grodzcu — pomoc Ukraincom
Biblioteka Publiczna w Grodzcu
Szkota Podstawowa w Grodzcu
Przedszkole Samorzadowe w Grodzcu
Szkota Podstawowa w Krélikowie
ZFSS UG Grodziec

ZFSS GOPS Grodziec

ZFSS BP Grodziec

ZFSS SP Grodziec

ZFSS PS Grodziec

ZFSS SP Krélikow

o Karta drogowa:

Seria SM 282201 — 282300

Seria SM 300401 — 300500

Seria SM 0953401- 0953500
Seria SM 0953501 — 0953600
Seria SM 0953601 — 0953700
Seria SM 0953701 — 0953800
Seria SM 0953801 — 0953900
Seria SM 0953901 — 0954000
Seria SM 4117121 - 4117200

3041401489 - 3041401500
3041401577 — 3041401600
3041401569 — 3041401575
3041401502 - 3041401525
3040542665 - 3040542675
3041401434 - 3041401450
3041314169 - 3041314175
3041314348 - 3041314350
3041314422 - 3041314425
3034707223 - 3034707225
3040542384 - 3040542400
3040542466 - 3040542475
3039313960 - 3039313975
3039117618 - 3039117625



Seria SM 4117361 - 4117440

 Dowody wptaty KP:

Urzad Gminy Grodziec

GOPS w Grodzcu

GOPS w Grodzcu — dodatek weglowy
GOPS w Grodzcu — pomoc Ukraincom
Biblioteka Publiczna w Grodzcu
Szkota Podstawowa w Grodzcu
Przedszkole Samorzagdowe w Grodzcu
Szkota Podstawowa w Krélikowie
ZFSS UG Grodziec

ZFSS BP Grodziec

ZFSS SP Grodziec

ZFSS PS Grodziec

ZFSS SP Krélikow

ZFSS GOPS Grodziec

Stan drukéw Scistego zarachowania zaewidencjonowanych w ksigzce drukéw Scistego
zarachowania byt zgodny ze stanem rzeczywistym.

000794 - 000793
000464 — 000396
000017 — 000039
000002 - 000038
000103 - 000119
000357 - 000393
000152 - 000158
000256 - 000239
000165 - 000200
000026 - 000039
000052 - 000079
000029 - 000040
000026 - 000040
000018 - 000040

Ksiegi drukéw sg przesznurowane, opieczetowane i ponumerowane.

Ostatnia kontrola kasy zostata przeprowadzona w dniu 31 grudnia 2021 r.

Obowigzki kasjera petni Pan Jarostaw Orkowski

od dnia 04 stycznia 2016 roku i

Rejestru Karnego z dnia 28 lutego 2007 r. z adnotacja ,nie figuruje”.

Stan zabezpieczenia pomieszczenia kasy nie budzi zastrzezen.

zatrudniony na stanowisku kasjera
ztozyt oswiadczenie o odpowiedzialnosci

materialnej
za powierzong gotowke. W aktach osobowych kasjera znajduje sie Informacja z Krajowego

Kasa znajduje sie na parterze w wydzielonym pomieszczeniu. Gotéwka oraz druki $cistego
zarachowania przechowywane sg w kasetce umieszczanej w kasie pancernej, ktéra zawiera dwa
zamki zewnetrzne oraz jeden zamek wewnetrzny.

W pomieszczeniu kasowym zainstalowany jest czujnik ruchu od instalacji alarmowe;j.

Na powyzszych ustaleniach inwentaryzacje zakonczono.

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole nie wniesiono zastrzezen.

Podpis Kasjera:

Zatwierdzam protokét z inwentaryzaciji

(podpis Skarbnika)

Podpisy Komisiji:



