
ZARZ DZENIE!Nr!FN.120.42.2022 

Wójta!Gminy!Grodziec 

z dnia 16 grudnia 2022 roku 

 

 

w sprawie: powo"ania!komisji!inwentaryzacyjnej!do!przekazania!kasy!w!Urz#dzie!Gminy!

Grodziec 

 

                  Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrze!nia 1994 roku o rachunkowo!ci (tekst 

jednolity Dz.U. z 2019 poz.351) oraz Zarz"dzenia  Nr 0151-68/2007 Wójta Gminy Grodziec   

z dnia 17 grudnia 2007 roku, w sprawie instrukcji reguluj"cych gospodark# finansow" Gminy 

§ 1 pkt.1 � �Instrukcja gospodarki kasowej�. 

Wójt!Gminy!Grodziec!zarz$dza 

§!1 

 

Przekazanie kasy w Urz#dzie Gminy Grodziec przez Komisj# Inwentaryzacyjn"                    

  w nast#puj"cym sk$adzie osobowym: 

 
1. Nina Malina                                                                     - przewodnicz"ca komisji 

2. Klaudia Sikora                                            - cz$onek komisji 

3. Wioletta Fibakiewicz                                           - cz$onek komisji 

                                                                                                                            

§!2 

 

Przekazanie kasy nast"pi w dniu 16 grudnia 2022 roku. 

§!3 

 

Cz$onków Komisji czyni# odpowiedzialnymi za w$a!ciwe, dok$adne i rzetelne 

przeprowadzenie przekazania kasy zgodnie ze stanem faktycznym. 

§!4 

 

Zarz"dzenie obowi"zuje z dniem podj#cia. 

 

         

        

 

 

 

 

 

 

     

 

Otrzymuj" do wykonania: 

                            
1. Nina Malina                                    ���������������.. 

2. Klaudia Sikora                                                    ���������������.. 

3. Wioletta Fibakiewicz                                         ���������������.. 

 



 
 

PROTOKÓ  PRZEKAZANIA � PRZYJ!CIA KASY 
 

 
Komisja w sk"adzie: 
 
1.  Przewodnicz ca Komisji                     -    Pani Nina Malina 
2.  Cz!onek Komisji                                  -  Pani  Klaudia Sikora 
3.  Cz!onek Komisji                                  -    Pani  Wiloletta Fibakiewicz 
                                
 
Uczestniczy!a w przekazaniu - przyj"ciu Kasy Urz"du Gminy w Grod#cu w dniu                         
16.12.2022  roku mi"dzy osobami materialnie odpowiedzialnymi: 
 
Panem �  Jaros!awem$Orkowskim - kasjerem przyjmuj cym 
a 
Pani   -  Monik $Kaczmarek   -  kasjerem$przekazuj cym 
 
W obecno%ci: 
- kasjera �  Jaros!awa$Orkowskiego 
Komisja stwierdzi!a przekazanie - przyj"cie gotówki w kasie w kwocie 0,00 z! 
s!ownie: zero z!otych  00/100 
 
1.  Rzeczywisty stan gotówki w kasie na dzie# 16.12.2022  r. wynosi 0,00 z"otych 
 
     a) gotówka w banknotach: 
 
                           o nominale                  sztuk                      kwota z! 
   200       x        0  =    0,00 
   100       x        0  =    0,00 
     50       x        0  =    0,00 
     20       x        0  =    0,00 
     10       x        0  =    0,00 
                          ���������������������........ 
                            Razem gotówka w banknotach    =             0,00 
 
     b) gotówka w bilonie z otowym: 
 
                           o nominale                  sztuk                      kwota z! 
      5       x        0  =    0,00 
      2       x        0  =    0,00 
      1       x        0  =    0,00 
                          ���������������������........ 
                            Razem gotówka w bilonie            =             0,00 
 
      c) gotówka w bilonie groszowym: 
 
                           o nominale                  sztuk                      kwota z! 
      50       x        0  =    0,00 
      20       x        0  =    0,00 
      10       x        0  =    0,00 
                                        5       x        0  =    0,00 
        2       x        0  =    0,00 
        1       x        0  =    0,00 
                          ���������������������........ 
                            Razem gotówka w groszach        =             0,00 
 



 
  Ogó!em gotówka w kasie (a + b + c)                      =             0,00  

 
2.  Ostatnie dowody przychodu i rozchodu: 
 
Raporty kasowe: 
 
Raport Kasowy Nr  241/2022  Urz d Gminy � dochody                                     -saldo - 0,00 
Raport Kasowy Nr 14/2022$Urz d$Gminy$� w"giel$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$�saldo 0,00  
Raport kasowy  Nr 39/2022 Po&yczki ZFM                                                            -saldo - 0,00 
Raport Kasowy Nr 11/2022$Urz d$Gminy$� wydatki                                            � saldo � 0,00  
Raport Kasowy Nr 22/2022 GOPS Grodziec � wydatki                                       � saldo � 0,00 
Raport Kasowy Nr 1/2022 GOPS Grodziec � wydatki (pomoc Ukrainie)             - saldo � 0,00 
Raport Kasowy Nr 15/2022 GOPS � Dodatek$W"glowy$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$� saldo � 0,00   
Raport$Kasowy$Nr$1/2022$SP$Grodziec$ZF'S$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$� saldo � 0,00                      
Raport Kasowy Nr 2/2022$UG$Grodziec$ZF'S$$$$                                                � saldo � 0,00                      
Raport Kasowy Nr 4/2022 SP Grodziec                                                               � saldo � 0,00 
Raport$Kasowy$Nr$1/2022$SP$Królików$ZF'S$$$$$$$$$$$$$$$$$$$                                   �saldo � 0,00 
 

                                                                                                          Razem                  0,00 
Kwitariusze  przychodowe: 
 
u dochody                                     seria DH          7769993 � 7770000 
u op!ata skarbowa                         seria DH 7769328 � 7769400 
u zfm � po&yczka                          seria DH 3968069  - 3968100          
u op!ata targowa                              seria DH          7769214  - 7769300 
u dochody-w"giel$$$$$$$$$$$$$$$$$         seria DH          7769800 - 7769600 
 
3. Stan druków $cis"ego zarachowania przechowywanych w kasie. 
 
Z ksi &ki druków %cis!ego zarachowania s!u& cej do ewidencji druków %cis!ego 
zarachowania wynika, &e na dzie( przekazania - przyj"cia$ kasy, tj. 16.12.2022 r.                                  
w kasie znajdowa!y si": 
 

· Kwitariusze przychodowe: 
  
 
Seria DH      9425001� 943000 ( 25 szt.) 
 

· Ksi &eczki czeków gotówkowych: 
 

Urz d Gminy Grodziec                3041401488 -3041401500 
GOPS w Grod#cu                                                                           3041401576- 3041401600 
GOPS$w$Grod#cu$)pomoc$Ukrainie*$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$3041401501$- 30414015025 
GOPS$w$Grod#cu$)dodatek$w"glowy*$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$                      3041401568 -3041401575 
Biblioteka Publiczna w Grod#cu                                                     3040542665 - 3040542675 
Szko!a$Podstawowa w Grod#cu                                                      3041401434� 3041401275 
Przedszkole Samorz dowe w Grod#cu                                          3041314167- 3041314175 
Szko!a Podstawowa w Królikowie                                                   3041314347  -3041314350 
ZF'S UG Grodziec                                                                         3041314422 - 3041314425 
ZF'S GOPS Grodziec                                                                    3034707223- 3034707225 
ZF'S BP Grodziec                                                                          3040542384 - 3040542400 
ZF'S SP Grodziec                                                                          3040542465 - 3040542475 
ZF'S PS Grodziec                                                                          3039313960 - 3039313975 
ZF'S SP Królików                                                                           3039117618- 3039117625 
 

· Karta drogowa: 
 



Seria SM  282201 � 282300 
Seria SM 300401 � 300500  
Seria SM 0953401-  0953500  
Seria SM 0953501 � 0953600 
Seria SM 0953601 � 0953700 
Seria SM 0953701 � 0953800 
Seria SM 0953801 � 0953900 
Seria SM 0953901 � 0954000  
Seria SM 4117121 - 4117200 
Seria SM 4117361 - 4117440 
 

· Dowody wp!aty KP: 
 
Urz d Gminy Grodziec                                                                                   000793 - 000831 
Biblioteka Publiczna w Grod#cu                                                                     000103 - 000119 
Szko!a$Podstawowa w Grod#cu                                                                     000357 - 000393 
Przedszkole Samorz dowe w Grod#cu                                                          000150 - 000158 
Szko!a Podstawowa w Królikowie                                                                   000255 - 000279 
ZF'S UG Grodziec                                                                                         000165 - 000200 
ZF'S BP Grodziec                                                                                          000026 - 000039 
ZF'S SP Grodziec                                                                                          000051 - 000079 
ZF'S PS Grodziec                                                                                          000029 - 000040 
ZF'S SP Królików                                                                                           000026 - 000040 
ZF'S GOPS Grodziec                                                                                     000018 - 000040 
GOPS Grodziec                                                                                              000463 � 000476 
GOPS Grodziec (pomoc Ukrainie)                                                                  000002 � 000038 
GOPS$Grodziec$)dodatek$w"glowy*$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$$                          000017 - 000039 
Stan druków %cis!ego zarachowania zewidencjonowanych w ksi &ce druków %cis!ego 
zarachowania by! zgodny ze stanem rzeczywistym. Ksi"gi druków s  przesznurowane, 
opiecz"towane i ponumerowane. 
 
Kasa czynna w godzinach od 800 � 1400 

 
Ostatnia kontrola kasy zosta!a przeprowadzona w dniu 31 grudnia 2021r. 
 
Na powy&szych ustaleniach inwentaryzacj" zako(czono. 
Niniejszy protokó! zosta! sporz dzony w dwóch jednobrzmi cych egzemplarzach, z których 
jeden pozostawiono w kasie. 
W zwi zku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie 
odpowiedzialna nie wnios!a zastrze&e(. 
 
�������������..�..   �������.....������� 

podpis przekazuj cego    podpis przyjmuj cego 
 
Podpisy Komisji: 
 
����������� 
                                                                                                                                                                                              
����������� 

                                                                                                                                                                                                                                                           
����.......����� 

 
              Zatwierdzam protokó!  
                                                                                                    Kierownik Jednostki 
 
�����������������.                               ��������������� 
                   (podpis Skarbnika)                                             

 


