IP.271.2.46.2022 Grodziec, dnia 14 grudnia 2022 roku

Zaproszenie do skladania ofert
dla zamo6wienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000,00 zt netto

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o warto$ci
nieprzekraczajacej rownowarto$ci 130 000,00 zt netto Wojt Gminy Grodziec zwraca si¢ z prosba
o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie zamdwienia obejmujacego:
dostawg tonerow, tuszy oraz begbnow oryginalnych i zamiennych do drukarek i kserokopiarek
okreslonych w formularzach asortymentowo-cenowych wyszczegdlnionych w zatagczniku nr 1
i w zalgczniku nr 2 do niniejszego zaproszenia, po cenach okreslonych w ofercie Wykonawcy
zamowienia dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Grodziec i instytucji kultury:

- Urzad Gminy Grodziec

- Szkota Podstawowa w Grodzcu

- Przedszkole Samorzadowe w Grodzcu

- Szkota Podstawowa w Krélikowie

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Grodzcu

- Biblioteka Publiczna Gminy Grodziec.

I. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne dostarczanie Zamawiajgcemu tonerow, tuszy oraz
bebnow do drukarek i  kserokopiarek w asortymencie i iloSci  zgodnej
z zapotrzebowaniem ztozonym droga pisemna, telefoniczng badz mailows.

2. Zamowione artykulty winny by¢ dostarczone transportem wlasnym Wykonawcy do siedziby
Zamawiajacego lub wskazanej jednostki organizacyjnej (sekretariatu, pokoju, gabinetu)
w nienaruszonych opakowaniach, winny posiada¢ najwyzsza jako$¢ i1 sprawno$¢ oraz
umozliwienie sprawdzenia zakupionych materiatow pod wzgledem cenowym, ilosciowym
i jakosciowym w obecnosci dostarczajacego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru zuzytych materialow eksploatacyjnych
na wilasny koszt, z siedziby Zamawiajacego. Po przekazaniu zuzytych materiatow
tzn. toneréow, tuszy oraz bebnow przez Zamawiajacego odpowiedzialno$¢ za ich
zagospodarowanie ponosi Wykonawca.

4. Odbior zuzytych materiatdw eksploatacyjnych nastagpi w siedzibie Zleceniodawcy oraz
zostanie przez przedstawiciela Zleceniobiorcy potwierdzony na protokole zdawczo —
odbiorczym.

5. W zakresie odbioru i utylizacji odpadéw Wykonawca zobowigzany jest do stosowania
obowigzujacych w tym obszarze przepiso6w prawa.

6. Cene netto przedmiotdéw zamowienia nalezy ustali¢c z uwzglednieniem wszystkich

spodziewanych kosztow ponoszonych dla realizacji zamoéwienia, w tym kosztow dostawy

i odbioru zuzytych materialow do i z siedziby Zamawiajacego.

Termin dostaw do 3 dni roboczych od daty ztozenia zamoéwienia przez Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykulow wskazanych w zataczniku nr 1 — Formularz
asortymentowo — cenowy na tusze i tonery oryginalne, i w zalaczniku nr 2 — Formularz
asortymentowo — cenowy na tonery i tusze zamienne do niniejszego zaproszenia sg ilosciami
szacunkowymi stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia iloSci zamawianych
towarow oraz dostosowania zamawianego asortymentu w zaleznosci od rzeczywistych
potrzeb. Powyzsze zmiany nie moga powodowa¢ zmian cen jednostkowych.

~



I1. Warunki finansowe

1.

Przez wartos¢ zamodwienia nalezy rozumie¢ warto$¢ okreslong przez Wykonawce
w zalgczniku nr 1 — Formularz asortymentowo — cenowy na tusze i tonery oryginalne,
i w zalaczniku nr 2 — Formularz asortymentowo — cenowy na tusze i tonery zamienne, ktora
zostata okres$lona jako suma iloczynow ilosci materiatdéw wskazanych przez Zamawiajacego
oraz wskazanych przez Wykonawcg cen jednostkowych brutto.

Ilosci zakupionych materiatow moga rézni¢ si¢ od ilosci okre$lonych w tresci zapytania
ofertowego w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. W zwigzku z powyzszym
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie zakupione ilo§ci materiatow.
Za kazdg dostarczong partic materialow, zgodnie ze zlozonym zapotrzebowaniem,
Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu odrebne faktury VAT, ktore beda regulowane
przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury do siedziby Zamawiajgcego.

I11. Istotne postanowienia

Termin realizacji zamo6wienia od 01 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku.

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac si¢ Wykonawca spetniajacy nastepujgce warunki:
a) posiada niezbedng wiedze¢ i doswiadczenie;

b) dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia.

IV. Kryteria oceny ofert

1.

2.

3.

O wyborze oferty decydowaé bedzie kryterium — najnizsza $rednia cena wydruku jednej
strony — przy spemieniu wszystkich warunkéw przedstawionych w niniejszym zaproszeniu
do sktadania ofert.

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium najnizszej ceny (suma
tacznej oferowanej wartos$ci brutto zatgcznika nr 1 i zalacznika nr 2).

Zaoferowane ceny nie ulegajg zmianie w okresie trwania umowy.

V. Sposéb przygotowania oferty

Oferta musi zawiera¢:

1.
2.
3.

formularz ofertowy,
formularz asortymentowo-cenowy (zatacznik nr 1),
formularz asortymentowo-cenowy (zatacznik nr 2).

V1. Data i miejsce skladania ofert

1.

2.

3.

Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 21 grudnia 2022 roku o godzinie 14:00.
O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Gminy Grodziec.

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy Grodziec, ul. Gloéwna 17,
62-580 Grodziec lub e-mailem na adres ug@grodziec.pl.

W toku badania tj. oceny oferty Zamawiajacy moze zgdaé od oferentow wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert. W przypadku nieudzielenia wyjasnien przez Wykonawce oferta
zostanie odrzucona.


mailto:ug@grodziec.pl

VII. Wyboér najkorzystniejszej oferty
Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamoOwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zaméwienia.
VIl Informacje dodatkowe
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejSzego postepowania bez podania
przyczyny.

z up. Wéjta Gminy Grodziec

Radostaw Perczynski
Z-ca Wdjta Gminy Grodziec

(pieczeé i podpis osoby wystepujacej w imieniu Zamawiajacego)



10.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

. Administratorem danych osobowych jest Gmina Grodziec reprezentowana przez Wodjta, e-mail:

ug@grodziec.pl tel. +48 63 248 55 00. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowa¢ sie
na adres e-mail: iod@comp-net.pl

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia oraz jego rozstrzygnieciem,
jak rowniez, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy oraz jej realizacji,
a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zamdwienia i jego archiwizacji.

. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja postepowania

zostanie udostepniona w oparciu o art. 3 ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.
Dane osobowe pozyskane bedg przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
obowigzujgcym u Zamawiajgcego.

. Niezaleznie od postanowien pkt 4, w przypadku zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, dane

osobowe bedg przetwarzane do uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajgcych z umowy.
Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajgcym dane w imieniu
administratora danych osobowych.

. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie bedg podejmowane

w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.

. Osoba, ktérej dotyczg pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania dane

osobowe, ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania, do zadania
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego. Prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa) w przypadku uznania, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz umownym. Niepodanie

okreslonych danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci ubiegania sie o udzielenie
zamowienia.

W niektorych sytuacjach, mozemy pozyskiwac¢ dane z innych zrédet, niz bezposrednio od Paristwa.
W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz od oséb, ktérych dane dotycza,
zrédtem danych bedg rejestry publiczne, m.in. CEIDG, REGON, KRS.
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