Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr IP.0050.265.2022
Wojta Gminy Grodziec

z dnia 8 kwietnia 2022 r.

Regulamin udzielania zamoéwien sektorowych, ktérych
wartos¢ jest nizsza od progéw unijnych
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Dziat |
Przepisy ogolne
§1.

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwiehn sektorowych przez Gmine Grodziec, ktérych
wartos¢ nie przekracza progéw unijnych.
Wszystkie zamdwienia udzielane przez Gmine powinny by¢ udzielane w sposéb zapewniajgcy:

1) najlepszg jakos¢ dostaw, ustug, oraz robdét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje
oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektéw spotecznych, $rodowiskowych,
gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

Zaméwienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

Do postepowan prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu zastosowanie majg wzory
dokumentow, bedgce zatgcznikami do Regulaminu.

§2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)
10

~

11)

12)

cenie oferty (zwanej dalej ceng) — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach
pienieznych, ktérg zamawiajgcy jest obowigzany zaptaci¢ wykonawcy za dostawe, ustuge lub robote
budowlang bez uwzglednienia podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego (cena netto);

dokumentach zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzgdzone przez zamawiajgcego
lub dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwotuje sig, inne niz ogtoszenie, stuzgce do okreslenia lub
opisania warunkéw zaméwienia, w tym specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

formie elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ ztozenie oswiadczenia woli w formie elektronicznej
i opatrzenie tego dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

formie pisemnej — nalezy przez to rozumie¢ ziozenie oswiadczenia woli w formie pisemnej
i opatrzenie tego dokumentu wtasnorecznym podpisem;

kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wajta Gminy Grodziec, lub osoby przez niego
upowaznione,
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec¢ oferte:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu
zamoéwienia,

b) z najnizszg ceng, gdy jedynym kryterium oceny jest cena;

pisemnosci — nalezy przez to rozumie¢ sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub
innych znakdéw pisarskich, ktére mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektronicznej;

Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zatgczniku nr 1 do Regulaminu lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajgcego;

RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016);

WZ — nalezy przez to rozumie¢ Warunki Zamowienia;



13) srodek komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumiec platforme e-zamawiajgcy lub poczte
elektroniczng;

14) ustugach — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

15) warto$¢ zamowienia - szacowana warto$¢ planowanego zamowienia bez podatku VAT;

16) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamowienia;

17) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Grodziec;

18) zamowieniach lub zamoéwieniach sektorowych— nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
zawierane w celu tworzenia sieci przeznaczonych do swiadczenia publicznych ustug zwigzanych z
produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania
takimi sieciami lub umowy zwigzane z kanalizacja, w tym z kanalizacjg deszczowg i oczyszczaniem
Sciekow;

19) zlecajgcym — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Gminy.

§ 3.

1. Regulamin ma zastosowanie do zaméwien sektorowych okreslanych zgodnie z art. 5 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

2. W przypadku zamoéwien finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub pochodzgcych z innych
zrodet pierwszenstwo stosowania postanowien w zakresie procedury udzielenia zamdéwienia majg
wytyczne okreslone w umowach zawartych z instytucjami finansujgcymi.

§ 4.

Nie stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu do zamdwienia, ktoérych wartos¢ jest réwna lub
nizsza niz 50 000 zt netto, zastrzezeniem postanowien § 8 Regulaminu.

Dziat i

Strony postepowania
Rozdziatl 1
Zamawiajacy

§5.

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcoéw oraz zgodnie z
zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zaméwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos$¢ i obiektywizm.

§ 6.
Zlecajgcy odpowiedzialni sg za:
1) przygotowanie dokumentéw niezbednych do wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia;
2) wskazanie, co najmniej jednego przedstawiciela do sktadu komisji przetargowe;j.

§7.
Postepowanie wszczynane jest na podstawie Wniosku o wszczecie zamoéwienia sektorowego, o ktérym
mowa w § 8.



§8.

1. Wniosek o wszczecie zamowienia sektorowego zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia, przy uwzglednieniu rzeczywistych i niezbednych potrzeb
Zamawiajgcego,

2) termin realizacji/wykonania zaméwienia,

3) szacunkowg warto$¢ przedmiotu zamoéwienia

4) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia warto$ci zamoéwienia,

5) date ustalenia warto$ci zamowienia,

6) dane os6b odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.

7) uzasadnienie potwierdzajgce przestanki zamowienia sektorowego,

8) tryb udzielenia zamdéwienia.

Wzor wniosku o wszczecie postepowania stanowi Zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2. Procedure udzielenia zamoéwienia sektorowego rozpoczyna zaakceptowany przez Woéjta Gminy
Grodziec oraz Skarbnika Gminy lub osoby upowaznione przez te organy - zgodnie z wtasciwoscia,
wniosek o rozpoczecie postepowania o0 zamdwienie publiczne.

3. Za nalezyte przygotowanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiedzialno$¢ merytoryczng
ponosi zlecajacy.

4. W zleceniach sktadanych celem uruchomienia postepowania zlecajacy przygotowujgcy dokumentacje
obowigzani sg w szczegodlnosci do przestrzegania nastepujgcych zasad:

1) nalezytego opisania przedmiotu zamowienia — w szczegdlnosci rozumianego jako opis
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgcy wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty oraz opis nieutrudniajgcy uczciwej konkurencji, przy czym dopuszczalne jest okreslenie
nazw wiasnych o ile uzasadnione jest to specyfikg zamoéwienia. Ponadto do opisu przedmiotu
zamoéwienia nalezy stosowac¢ nazwy i kody okreslone we Wspodlnym Stowniku Zaméwien
(CPV), o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6,
t. 5, str. 3);

2) wzajemnego uznawania dyploméw, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

3) jawnosci — w szczegdlnosci rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia o przetargu w prasie
lub w Internecie, w zaleznosci od wartosci i rodzaju zaméwienia,

4) odpowiednich termindw — w szczegdlnosci rozumianej jako wyznaczenie na skladanie ofert
terminéw umozliwiajgcych wykonawcom nalezyte zapoznanie sie z opisem przedmiotu
zamowienia, przygotowanie i ztozenie oferty,

5) przejrzystego i obiektywnego podejscia — w szczegdlnosci rozumianej jako obowigzek
wyltgczenia po stronie Zamawiajgcego z przygotowania i prowadzenia oséb, w stosunku do
ktérych zachodzg przestanki analogiczne do okreslonych w § 16 Regulaminu.

§9.

1. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.

Szacowanie wartosci zamoéwienia jest dokonywane z nalezytg starannoscia.

3. Zabroniony jest podziat zamoéwienia skutkujgcy zanizeniem jego warto$ci szacunkowej, przy czym
ustalajgc wartos¢ zamédwienia, w szczegdlnosci nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos$¢ tgcznego
spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamodwienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.



4. Zlecajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw Regulaminu zaniza¢ wartosci
zamoéwienia lub wybieraé sposobu obliczania wartosci zamowienia.

5. W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zamoéwienia ustala sie jako tgczng wartosé
poszczegodlnych jego czesci.

6. Jezeli zlecajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych, wartoscig zaméwienia jest fgczna
warto$¢ poszczegdlnych czesci.

§ 10.
1. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowe;j,
albo na podstawie kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane.

2. Przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢ dostaw
i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do
wykonania tych robét budowlanych.

3. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania 0 udzielenie zamodwienia, jezeli
przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w
czesciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.

§11.
1. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje zlecajacy.

2. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane
ustalenia, zlecajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.

Oddziat 1

Komisja Przetargowa

§ 12.

Do czynnosci podejmowanych przez uczestnikdbw postepowania w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16,
poz. 93, z p6zn. zm.) jezeli przepisy przedmiotowego Regulaminu nie stanowig inacze;.

§ 13.

1. Kierownik zamawiajgcego moze powotaé komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia w szczegdlnosci do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert. Komisja rozpoczyna swoje



prace z od dnia jej powotania przez Kierownika zamawiajgcego oraz kohczy z chwilg zawarcia
umowy o zamoéwienie sektorowe lub uniewaznienia postepowania.

2. Kierownik zamawiajgcego moze wyznaczy¢ osoby odpowiedzialne za przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania.

§ 14.

1. Komisja przetargowa skfada sie z co najmniej 3 osdb w tym z przewodniczgcego, sekretarza oraz
cztonka lub czionkéw.

2. Cztonkami komisji przetargowej mogag by¢ osoby nie bedgce pracownikami Zamawiajgcego.

3. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, rozpatrzenia
whniesionego sprzeciwu, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie
zaméwienia.

§ 15.

1. Posiedzenie komisji przetargowej jest wazne, jezeli wzieta w nim udziat, co najmniej potowa liczby jej
cztonkéw. W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji posiedzenie odracza sieg.

2. Do obowigzkéw komisji lub oséb wyznaczonych do przeprowadzenia postepowania w szczegdlnosci

nalezy:

1) czynny udziat cztonkéw w pracach komisji;

2) wykonywanie poleceh przewodniczgcego dotyczgcych prac komisji;

3) niezwtoczne informowanie o okolicznosciach uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkow
cztonka komisji;

4) nie ujawnianie informacji zwigzanych z pracami komisji — w szczegdélnosci informacji zwigzanych
Z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert;

5) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci WZ;

6) prowadzenie negocjacji z wykonawcami;

7) dokonanie otwarcia ofert w miejscu i terminie wskazanym w WZ;

8) zadanie, jesli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnieh dotyczacych tresci ztozonych
ofert;

9) ocena i badanie ofert ztozonych ofert;

10) rozpatrywanie wniesionych skarg.

§ 16.
1. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdowienia podlegajg wytgczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub czionkami organdéw zarzgdzajgcych Ilub organdéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdéwienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego
tytutu lub byly czionkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

2. Kierownik zamawiajgcego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie zamawiajgcego lub
osoby mogace wptyngé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajagce zamdwienia podlegajg



wylgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a,
art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej "Kodeksem
karnym", o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego o$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1 lub 2. Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik
zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skfadajgce
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

4. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, sktada sie niezwlocznie po powzieciu
wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed
zakohczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

5. Os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, sktada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia.

6. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajacg wytgczeniu
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na
wynik postepowania.

§ 17.

Cztonkowie komisji majg uprawnienia do:
1) wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,
2) przedstawienia zastrzezen, jezeli dokument lub decyzja, bedaca przedmiotem prac komisji, w
jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki,
3) zgtoszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen do przewodniczacego komisiji.

§ 18.
Do zadan przewodniczgcego komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie posiedzenh komisji przetargowej, podziat miedzy cztonkéw komisji przetargowej prac
podejmowanych w trybie roboczym;

2) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
w szczegodlnosci z zakresu wymaganh technicznych;

3) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji
przetargowej w toku postepowania o udzielenie zamowienia;

4) nadzorowanie prawidtowego ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia;
5) nadzorowanie prawidtowego opisu przedmiotu zaméwienia;

6) nadzorowanie prawidtowego opisu warunkow i kryteridw udziatu w postepowaniu.

§ 19.
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy, w szczegolnosci:

1) opracowanie WZ, ogtoszenia o postepowaniu lub zaproszenia;
2) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji przetargowej, o ktérych mowa w § 16;

3) poinformowanie kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach, o ktérych mowa
w § 16;

4) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia;

5) przestanie wnioskdéw, ogtoszeh i innych dokumentéw przygotowanych przez komisje.



§ 20.

Do zadan cztonka odpowiedzialnego za opis danych technicznych przedmiotu zaméwienia w
szczegdblnosci nalezy:

1) opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia;

2) ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia,;

3) opracowanie propozycji warunkow udziatu w postepowaniu;
4) ustalenie kryteriow oceny ofert;

5) opracowanie wzoru umowy.

§ 21.

1. W trakcie postepowania o udzielenie zamowienia, sekretarz komisji przetargowej sporzadza
pisemnie dokumentacje z tego postepowania, zwang dalej ,dokumentacjg” zawierajgca, co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia;

2) informacje o trybie udzielenia zamowienia;

3) informacje o wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty;
4) cene i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

2. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane
przez zamawiajgcego i wykonawcéw oraz umowa w sprawie zamoéwienia stanowig zatgczniki do
dokumentacji.

§ 22.

Zamawiajgcy przechowuje dokumentacje wraz z zatgcznikami przez okres minimum 4 lat od dnia
zakonhczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w sposob gwarantujgcy jej nienaruszalnosé. Jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, zamawiajgcy przechowuje umowe przez caty czas trwania
umowy.

Rozdziat 2
Wykonawcy
§ 23.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajgcego, dotyczace:

1) kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw;

2) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe.

2. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, o ktérych mowa w ust. 1, okreslane sg w
sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, przy czym nie mogg one zawezaé konkurencji
poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i
prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcéw.

§ 24.

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia.



2. W przypadku, o kiérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg ,petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu” lub ,pethnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarciu umowy” o
udzielenie zamowienia i zawarcia umowy.

3. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1.

Jezeli oferta wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajgcy moze zgdaé
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcow.

5. Zamawiajagcy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposob spetniania przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1 warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 29
ust. 1, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamowienia i proporcjonalne.

6. Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki realizacji zaméwienia przez wykonawcow, o ktérych mowa w ust.
1, w inny sposob niz w przypadku pojedynczych wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione charakterem
zamoéwienia i proporcjonalne.

§ 25.

1. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawcow stosujgc przestanki, o ktérych
mowa w art. 108 i 109 ustawy Pzp — zgodnie z wyborem zamawiajgcego.

2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcéw wytgcznie
oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania. Oswiadczenia lub
dokumenty potwierdzajgce:

1) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego;

3) brak podstaw do wykluczenia;

- zamawiajgcy wskazuje w ogtoszeniu o zamoéwieniu, Warunkach Zamowienia lub Zaproszeniu do
skfadania ofert.

§ 26.

1. Zamawiajgcy moze wezwac wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentéw
lub oswiadczen wymaganych w WZ potwierdzajgcych spetnienie:

1) warunkow udziatu w postepowaniu,

2) wymagan okreslonych przez zamawiajgcego odnosnie oferowanych dostaw, ustug lub robét
budowlanych,

3) braku podstaw do wykluczenia,

badz ztozyli przedmiotowe dokumenty lub o$wiadczenia zawierajgce btedy, do uzupetnienia ich
w okreslonym terminie.

2. Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli petnomocnictw
lub, ktérzy ztozyli petnomocnictwa zawierajgce btedy do uzupetnienia ich w okreslonym terminie.

3. Zamawiajgcy moze wezwac takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, a takze tresci oferty.



Dziat lll

Postepowanie

Rozdziat 1
Jawnos¢ i pisemnos¢

§ 27.
. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne.

. W postepowaniu zamawiajgcy moze okreslic wymogi dotyczace zachowania poufnego charakteru
informacji przekazanych wykonawcy w trakcie jego prowadzenia.

. Zamawiajgcy realizuje obowigzki informacyjne, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1-3 RODO, przez
zamieszczenie wymaganych informacji w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub w dokumentach zaméwienia.

. Skorzystanie przez osobe, kitorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktéorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamodwienia ani zmiang postanowieh umowy w sprawie zamowienia w zakresie
niezgodnym z Regulaminem.

. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
tego postepowania.

. Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach stosowania przepiséw RODO, o ktérych mowa w ust. 2i 3, w
ogtoszeniu o zamoéwieniu, w dokumentach zamdwienia lub w inny sposéb dostepny dla osoby, ktorej
dane osobowe dotycza.

. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamowienia w sposob
gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie pisemnie lub w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowe;.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§ 28.
. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

. Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skiadania, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptyngt termin sktadania ofert.

. Niezwiocznie po otwarciu ofert, zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o nazwach (firmy) wykonawcéw oraz cenach.

Rozdziat 2
Warunki Zamoéwienia (WZ2)

§ 29.

. WZ zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zaméwienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu;

6) wykaz oswiadczen Ilub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia — podmiotowe srodki dowodowe;



7) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania

odwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami;

8) wymagania dotyczgce wadium, jesli dotyczy;
9) termin zwigzania ofertg;

10)
11)
12)
13)

14)

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamowienia,;

15)
16)

17)

wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli dotyczy;

istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy w
sprawie zamdwienia, ogdélne warunki umowy albo wzdr umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia na takich warunkach;

pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajgcy moze okreslic w WZ, ktéra cze$¢ zamodwienia nie moze by¢é powierzona
podwykonawcom.

WZ sg bezptatnie udostepniane wykonawcom za posrednictwem strony internetowej zamawiajgcego.

Rozdziat 3
Tryby udzielania zaméwien

§ 30.

Zamowienie sektorowe moze zostac udzielone w jednym z nastepujacych trybdéw:

a)
b)
<)
d)

e)

Tryb otwarty,

Tryb zamkniety,

Tryb z jednym Wykonawca,
Tryb uproszczony,

Tryb awaryjny,

Tryb otwarty i tryb zamkniety sg podstawowymi trybami udzielenia zamdéwienia sektorowego.
Zastosowanie pozostatych trybow wymaga wykazania spetniania przestanek, o ktérych mowa
w Regulaminie.

Oddziat 1
Tryb otwarty

§ 31.

Tryb otwarty to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu, oferty
mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

§ 32.

Ogtoszenie o zamowieniu, o ktérym mowa w § 31 zawiera, co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zamowienia i podstaw prawnych udzielanego zamdwienia sektorowego;
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3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone bedg Warunki Zamoéwienia;

4) nazwe zamédwienia i skrocone okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z
podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych;

5) termin wykonania zamdéwienia;

6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

7) miejsce i termin sktadania ofert;

8) termin zwigzania oferta.

Wzér ogtoszenia o zamédwieniu sektorowym stanowi Zatacznik nr 2 do regulaminu.
§ 33.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i
ztozenie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia opublikowania ogtoszenia na
stronie internetowej zamawiajacego (lub Platformie Zaméwien).

§ 34.
1. Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcdw wniesienia wadium.
2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamdéwienia.

4. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, lub udziela zamoéwienia w czesciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, 836
i 1572).

7. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajacego lub w kasie zamawiajgcego.

8. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

§ 35.
1. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:
1) uptynat termin zwigzania oferta;

2) zawarto umowe w sprawie zamoéwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej
umowy;

3) zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zaméwienia.
2. Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek wykonawcy:
1) ktdry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktéry zostat wykluczony z postepowania;
3) ktérego oferta zostata odrzucona.

3. Ziozenie przez wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona lub wykluczonego z postepowania,
wniosku o zwrot wadium jest rownoznaczne ze zrzeczeniem sie przez wykonawce prawa do
whniesienia srodkdw ochrony prawnej, okreslonych w Dziale V Regulaminu.
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4. Podstawy zatrzymania przez zamawiajgcego wadium okreslajg Warunki Zamoéwienia.
§ 36.

W trybie otwartym zamawiajgcy moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z wykorzystaniem
negocjacji (z zastosowaniem § 41 do § 44) lub aukcji elektronicznej.

Oddziat 2
Tryb zamkniety

§ 37.

Tryb zamkniety to tryb, w ktérym zamawiajgcy zaprasza do ztozenia ofert wybranych przez siebie
wykonawcéw, zastrzegajgc mozliwosé prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert, ktére
podlegajg ocenie w ramach kryteriow oceny ofert, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert
dodatkowych.

§ 38.

Wszczecie postepowania nastepuje poprzez skierowanie zaproszenia do ztozenia ofert do co najmniej 3
wykonawcéw. Jezeli na rynku dziata mniej niz 3 podmiotéw zdolnych wykona¢ zamdwienie zaproszenie
kieruje sie do wszystkich tych podmiotow.

§ 39.
1. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej:

1. nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

2. adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna WZ oraz jej ewentualne zmiany
i wyjasnienia tresci WZ, a takze inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia;

3. informacje o podmiotowych $rodkach dowodowych, ktére nalezy zatgczyé do oferty, jezeli
zamawiajgcy przewiduje wymoég sktadania wybranych lub wszystkich srodkéw dowodowych
na etapie sktadania ofert;

4. spos6b i termin sktadania ofert ostatecznych oraz jezyk lub jezyki, w jakich muszg one by¢
sporzgdzone, oraz termin otwarcia ofert.

Wzdr zaproszenia do udziatu w postepowaniu i ztozeniu oferty stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

2. Wraz z zaproszeniem przekazuje sie Warunki Zaméwienia.

§ 40.

Zamawiajgcy wyznacza termin skftadania ofert z uwzglednieniem ztozonosci zamdwienia oraz czasu
potrzebnego na ich przygotowanie, z tym Zze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

§ 41.

1. W przypadku, gdy zamawiajgcy nie prowadzi negocjacji, dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty
sposréd niepodlegajgcych odrzuceniu ofert ztozonych w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania
ofert.

2. W przypadku, gdy zamawiajacy prowadzi negocjacje wowczas informuje réwnoczesnie wszystkich
wykonawcéw, ktérzy w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert ztozyli oferty, o wykonawcach:

1) ktérych oferty nie zostaty odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i facznej punktacji,

2) ktorych oferty zostaty odrzucone,

- podajgc uzasadnienie.
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§42.
Negocjacje tresci ofert w celu ich ulepszenia:
— nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci WZ;

— dotyczg wylgcznie tych elementdéw tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach kryteridw oceny
ofert.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

§ 43.

Zamawiajacy informuje rownoczes$nie wszystkich wykonawcdéw, z ktorymi prowadzit negocjacje o
zakonczeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami oraz zaprasza ich do skiadania ofert
dodatkowych.

Zaproszenie do sktadania ofert dodatkowych zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

2) sposob i termin sktadania ofert dodatkowych oraz jezyk lub jezyki, w jakich muszg one byé
sporzadzone, oraz termin otwarcia tych ofert.

§ 44.

Zamawiajgcy wyznacza termin na ztozenie ofert dodatkowych z uwzglednieniem czasu potrzebnego
na przygotowanie tych ofert, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 4 dni od dnia przekazania
zaproszenia do skfadania ofert dodatkowych.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowa, ktdéra zawiera nowe propozycje w zakresie tresci oferty
podlegajgcych ocenie w ramach kryteriow oceny ofert wskazanych przez zamawiajgcego
w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa nie moze by¢é mniej korzystna w zadnym z kryteriéw
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie
o0 zaméwieniu. Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowg
zawierajgcg korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert wskazanych
w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, ktéra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek
z kryteriow oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamowieniu, podlega odrzuceniu.

Oddziat 2

Tryb z jednym wykonawca

§ 45.

Tryb z jednym wykonawcg to tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym zamawiajgcy moze:

1)
2)

udzieli¢ zamdéwienia po przeprowadzeniu negocjacji tylko z jednym wykonawca lub,

udzieli¢ zaméwienia po ztozeniu oferty przez jednego wykonawce, ktére moze zosta¢ poprzedzone
negocjacjami z tym wykonawca.

§ 46.

Zamoéwienie moze zosta¢ udzielone w trybie z jednym Wykonawcg, jezeli zostanie spetniony co
najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce z
przyczyn:
a) technicznych o obiektywnym charakterze lub
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b) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepisow ,

- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamoéwienia.

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce, w
przypadku udzielania Zaméwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej,

3) przedmiotem Zamédwienia na Dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
Zamawiajgcego produkcji masowej, stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu
koszt 6w badan lub rozwoju, oraz ktére mogg byé wytwarzane tylko przez jednego Wykonawce,

4) przedmiotem zamowienia sg ustugi spoteczne;

5) jezeli w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie otwartym lub zamknietym nie wptyneta
zadna ofert albo pomimo zlozenia ofert zadna nie zostata wybrana jako najkorzystniejsza na
skutek odrzucenia wszystkich ofert, a pierwotne warunki Zaméwienia nie zostaty w istotny
sposob zmienione.

Oddziat 2
Tryb uproszczony

§ 47.

Zamowienie moze zosta¢ udzielone w trybie uproszczonym, jezeli tgcznie zostang spetnione nastepujgce
przestanki:

1) cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert,

2) wartos¢ Zamowienia nie przekracza 150 000 zt netto.

§ 48.

Wszczecie postepowania w trybie uproszczonym nastepuje poprzez skierowanie zaproszenia do ztozenia
oferty do co najmniej 3 wykonawcow, a jezeli na rynku dziatajg mniej niz 3 podmioty zdolne wykonac
zamowienie — zaproszenie kieruje sie do wszystkich tych podmiotow.

§ 49.
1. W postepowaniu prowadzonym w trybie uproszczonym wykonawcy sktadajg oferty elektronicznie.

2. Wykonawca przesyta chroniong hastem oferte zatwierdzong kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisang oferte w postaci skanu na adres e-mail wskazany w zaproszeniu, hasto
do rozszyfrowania wykonawca przesyta na imienny adres e-mail po terminie sktadania ofert.

3. Oferta zostanie odrzucona w przypadku jej ztozenia niezgodnie z warunkami, o ktérych mowa w ust.
li2.

4. Termin skfadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 4 dni.

Oddziat 1
Tryb awaryjny

§ 50.

Zamoéwienie moze zosta¢ udzielone w trybie awaryjnym, tj. bez przeprowadzenia postepowania po
akceptacji kierownika zamawiajgcego, jezeli fgcznie zostang spetnione nastepujgce przestanki:

1) powstata potrzeba bezzwlocznego dziatania w formie bezposredniego zamodwienia (ij. bez
przeprowadzenia postepowania) ze wzgledu na wystgpienie lub zagrozenie wystapienia szkody
u Zamawiajgcego,
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2) potrzeba udzielenia Zamoéwienia nie wynika z przyczyn zawinionych lub mozliwych do
przewidzenia przez Zamawiajgcego.

Rozdziat 4
Zakonczenie postepowania

§ 51.
Postepowanie o udzielenie zamowienia konczy sie:
1) zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo
2) uniewaznieniem postepowania.

Protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia sektorowego stanowi
zatgcznik nr 4 do regulaminu.

§ 52.
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
2) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia,

5) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
finansowanie zaméwienia.

2. Jezeli dopuszczono mozliwosé sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia lub odstgpienia w
czesci postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 i ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

3. O uniewaznieniu postepowania 0 udzielenie zamdwienia komisja przetargowa zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne, a w przypadku uniewaznienia postepowania przed terminem sktadania ofert,
zamieszcza takg informacje na stronie internetowej, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 53.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia moze zostaé uniewaznienie bez podania przyczyn, o ile
zastrzezenia takiego dokonano w dokumentach zamowienia.

Dziat IV
Umowy

§ 54.

1. Do uméw w sprawach zamoéwien, zwanych dalej “umowami”, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inacze;.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej chyba, ze zamawiajgcy
dopuscit mozliwos¢ formy elektronicznej.
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§ 55.

1. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie.

2. Za realizacje umowy odpowiedzialno$é ponosi zlecajacy.

§ 56.

Umowe zawiera sie na czas oznaczony.

§ 57.

1. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej
dokonano wyboru wykonawcy chyba, ze zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:

1) zmiany zostaty przewidziane w Warunkéw Zaméwienia w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktore okreslajg ich zakres, w szczegdlnosci mozliwos¢ zmiany wysokosci
wynagrodzenia wykonawcy, i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian;

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug Iub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne
i zostaty spetnione fgcznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegolnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamowienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw
dla zamawiajgcego,

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okre$lonej
pierwotnie w umowie

3) zostaly spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktoérych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidziec,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie;
4) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
a) na podstawie postanowienn umownych, o ktérych mowa w pkt 1,

b) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nhowy wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych
istotnych zmian umowy,

c) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow;
1) zmiany, niezaleznie od ich wartosci, nie sg istotne w rozumieniu ust. 3;

2) 1tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie
w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwieh na roboty budowlane
— jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 oraz pkt 4 lit. ¢ ppkt 2, zamawiajgcy nie moze
wprowadzac kolejnych zmian umowy w celu unikniecia stosowania przepiséw Regulaminu.

3. Zmiane postanowien zawartych w umowie uznaje sie za istotng, jezeli:
1) zmienia ogdélny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu;

2) nie zmienia ogodlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych
okolicznosci:
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a) zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub
przyjeto by oferty innej tresci,

b) zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposob
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

C) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzah wynikajgcych
Z umowy,

d) polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zaméwienia, nowym
wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w ust. 1 pkt 4.

Jezeli zamawiajgcy zamierza zmieni¢ warunki realizacji zamoéwienia, ktére wykraczajg poza zmiany
umowy dopuszczalne zgodnie z ust. 1-4 obowigzany jest przeprowadzi¢é nowe postepowanie
0 udzielenie zamdwienia.

§ 58.

. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej ,zabezpieczeniem”, na roboty budowlane, dostawy i ustugi, ktére winno zostaé wniesione
najpozniej w dniu podpisania umowy.

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z
tytutu gwarancji jakosci.

§ 59.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych, lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, z
tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Przedsiebiorczosci.

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wpfaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego lub gotéwkg w kasie zamawiajgcego.

. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na rachunku bankowym.

§ 60.

. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w wysokosci do 10% ceny netto podanej w ofercie lub
wynegocjowanej w trybie zamoéwienia z wolnej reki albo maksymalnej wartosci nominalnej
zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano albo negocjacjach
ustalono cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.

. Jezeli okres realizacji zamdwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgodg zamawiajgcego,
moze by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za czesciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest obowigzany wnie$c¢,
co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.
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Zamawiajgcy wptaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym dokonuje
zaptaty faktury.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie moze
nastgpi¢ pézniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.

Jezeli okres na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat, zabezpieczenie w
pienigdzu wnosi sie na caty ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi sie na okres nie krétszy
niz 5 lat, z jednoczesnym zobowigzaniem sie wykonawcy do przedtuzenia zabezpieczenia lub
whniesienia nowego zabezpieczenia ha kolejne okresy.

W przypadku nieprzediuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30 dni przed
uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz w
pienigdzu, zamawiajgcy zmienia forme na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyptate kwoty z
dotychczasowego zabezpieczenia.

Wyptata, o ktérej mowa w ust. 7, nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu waznosci
dotychczasowego zabezpieczenia.

§ 61.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania go
przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane. Za dzien wykonania zamdwienia uwaza sie dzien
dokonania przez zamawiajgcego odbioru koncowego (od ktérego liczony jest poczatek biegu terminu
gwarancji).

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci nie
moze przekracza¢ 30% wysokos$ci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po dokonaniu odbioru
pogwarancyjnego. Odbiér pogwarancyjny dokonywany jest przez Zamawiajgcego niezwiocznie po
uptywie terminu rekojmi albo gwarancji.

§ 62.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy ubezpieczenia kontraktu wynikajgcego z zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, umowy.

Ubezpieczenie kontraktu powinno obejmowaC wszelkie straty, jakie mogg wynikngé dla
Zamawiajacego z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 1, we wzorze umowy przedstawianym wykonawcy do
akceptacji, Zamawiajgcy wskaze wymagang kwote ubezpieczenia kontraktu.

Dziat VvV
Srodki Ochrony Prawnej

§ 63.

W przypadku naruszenia przez Zamawiajgcego postanowiehh WZ, majgcych lub mogacych mieé
wplyw na wynik niniejszego postepowania, Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zaméwienia przystuguje prawo do wniesienia skargi do Kierownika Zamawiajgcego.

Whiesienie skargi jest dopuszczalne na czynnos¢ zaproszenia do skitadania ofert, Warunkéw
Zamoéwienia, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz odrzucenia oferty.

§ 64.

Skarga winna wskazywaC zaskarzong czynnos¢ lub zaniechanie, zawiera¢é zwiezle zarzuty
i okolicznosci faktyczne uzasadniajgce wniesienie skargi oraz precyzowac¢ zgdanie Wykonawcy.

O wniesieniu skargi oraz o jej tresci Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcdw uczestniczgcych w
postepowaniu
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Skarge mozna wnie$¢ w ciggu 4 dni kalendarzowych od dnia zawiadomienia o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jej wniesienia. Zamawiajgcy odrzuca skarge wniesiong po terminie.

§ 65.
Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia skargi zawarcie Umowy jest niedopuszczalne.
Skarga jest ostatecznie rozstrzygnieta z dniem podjecia decyzji przez zamawiajgcego.

Kierownik Zamawiajgcego rozstrzyga skarge niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych
od dnia jej wniesienia. Brak rozstrzygniecia skargi w tym terminie uznaje si¢ za jej oddalenie.

Kierownik Zamawiajgcego oddala lub uwzglednia skarge.

W przypadku uwzglednienia skargi, zamawiajgcy powtarza zaskarzone czynnosci lub uniewaznia
postepowanie.

O fakcie rozstrzygniecia skargi zamawiajgcy powiadamia wszystkich wykonawcéw uczestniczacych w
postepowaniu.
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