
OR.210.5.2021                                                                    Grodziec, dnia 24 lutego 2021 roku 

 

OGŁOSZENIE O NABORZE KANDYDATÓW NA STANOWISKO                         

POMOC ADMINISTRACYJNA W RAMACH ROBÓT PUBLICZNYCH                                                        

W URZĘDZIE GMINY GRODZIEC 

 

Wójt Gminy Grodziec we współpracy z Powiatowym Urzędem Pracy w Koninie 

organizuje prace w ramach robót publicznych dla 1 osoby bezrobotnej. 

W związku z powyższym Wójt Gminy Grodziec ogłasza nabór kandydatów                              

na stanowisko pomoc administracyjna w Urzędzie Gminy Grodziec, ul. Główna 17,                         

62-580 Grodziec.  

Praca odbywać się będzie na podstawie umowy o pracę na czas określony 6 miesięcy. 

Przewidywany termin zatrudnienia od dnia 15 marca 2021 roku (okres zatrudnienia zależny 

od podpisania umowy z Powiatowym Urzędem Pracy). 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pomoc administracyjna obejmuje:  

- pomoc w pracach administracyjno – biurowych; 

- wykonywanie innych prac zleconych przez przełożonych. 

Bezwzględnym warunkiem zatrudnienia na ww. stanowisku jest posiadanie statusu 

osoby bezrobotnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Koninie. 

Zainteresowane osoby proszone są o przesyłanie podań drogą pocztową, faxem,                         

za pomocą poczty elektronicznej lub przez skrzynkę podawczą E-PUAP, w terminie do dnia                           

8 marca 2021 roku.  

 

Adresy kontaktowe:  

1) Urząd Gminy Grodziec, ul. Główna 17, 62-580 Grodziec; 

2) e-mail: ug@grodziec.pl; 

3) ePUAP: /bc954n5vwe/SkrytkaESP;  

4) fax: 63 306 70 05. 

 

W przypadku niemożności przesłania podania drogą elektroniczną lub pocztą, podania 

można dostarczać osobiście - wejście do budynku Urzędu od strony sklepu Lewiatan.  

 

Informacje dodatkowe 

 

Do zatrudnienia w ramach robót publicznych przewidziane są osoby posiadające status osoby 

bezrobotnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Koninie. 

 

Do podania należy dołączyć: 

1) podpisaną klauzulę informacyjną o ochronie danych osobowych; 

2) podpisane oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych. 
 

 

 

Wójt Gminy Grodziec 

 

/-/ Mariusz Woźniak 
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