GMINA GRODZIEC
ul. Gtéwna 17, 62-580 Grodziec
tel./fax 63 248-55-00
NIP 665-27-67-564, Regon 311019088
woj. wielkopolskie Grodziec, dnia 2 grudnia 2020 roku

I1P.271.2.26.2020

Zaproszenie do skfadania ofert
dla zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30 000,00 euro

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej réwnowartosci 30 000,00 euro Wojt Gminy Grodziec zwraca sie z prosbg
o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie zamdwienia obejmujgcego:

dostawe materiatéw  biurowych, okreslonych w formularzu  asortymentowo-cenowym
wyszczegdlnionych w zataczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia, po cenach okreslonych w ofercie
wykonawcy zamdwienia dla Urzedu Gminy Grodziec.

I. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywne dostarczanie Zamawiajgcemu materiatéw
biurowych w iloéci zgodnej z zapotrzebowaniem ztozonym drogg pisemna, telefoniczng badi
mailowa.

2. Zamdwione artykuty winny byé dostarczone transportem wtasnym Wykonawcy do siedziby
Zamawiajacego (sekretariatu, pokoju, gabinetu) w nienaruszonych opakowaniach, winny
posiadaé najwyisza jako$¢ i sprawnos¢ oraz umozliwienie sprawdzenia zakupionych
materialtdbw pod wzgledem cenowym, ilosciowym i jakosciowym w obecnosci
dostarczajgcego.

3. Termin dostaw do 3 dni roboczych od daty ztozenia zamodwienia przez Zamawiajacego.

4, Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykutéw wskazane w zatgczniku do niniejszego zaproszenia
sg ilodciami szacunkowymi stuzagcymi do skalkulowania ceny oferty.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci zamawianych
towaréw oraz dostosowania zamawianego asortymentu w zaleznosci od rzeczywistych
potrzeb. Powyzsze zmiany nie moga powodowac zmian cen jednostkowych.

Il. Warunki finansowe

1. Przez warto$¢ zamowienia nalezy rozumie¢ wartos¢ okreslong przez Wykonawce
w zataczniku nr 1 — Formularzu asortymentowo cenowym, ktdra zostata okreslona jako suma
iloczynéw iloéci materiatébw wskazanych przez Zamawiajgcego do wskazanych przez
Wykonawce cen jednostkowych brutto.

2. llodci zakupionych materiatéw moga rézni¢ sie od ilosci okreslonych w tresci zapytania
ofertowego w zaleinosci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. W zwigzku z powyiszym
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie zakupione ilosci materiatéw.

3. Za kaidg dostarczong partie materiatow biurowych, zgodnie ze ztozonym zapotrzebowaniem,
Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT, ktéra bedzie regulowana przelewem
na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidiowo wystawionej
faktury do siedziby Zamawiajgcego.



Il Istotne postanowienia

1. Termin realizacji zaméwienia od dnia 01 stycznia 2021 roku do dnia 31 grudnia 2021 roku.
2. O udzielenie zaméwienia moie ubiegac sie Wykonawca spetniajacy nastepujgce warunki:
a) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie;
b) dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

IV. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium najnizszej tacznej ceny.
2. Zaoferowane ceny nie ulegaja zmianie w okresie trwania umowy.

V. Sposdb przygotowania oferty

Oferta musi zawiera¢ poprawnie uzupetniony:
1. formularz ofertowy,
2. formularz asortymentowo-cenowy (zatgcznik nr 1),

V1. Data i miejsce sktadania ofert

1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 10 grudnia 2020 roku o godzinie 14:00.
0 dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Gminy Grodziec.

2. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Grodziec, ul. Gtéwna 17,
62-580 Grodziec lub e-mailem na adres ug@grodziec.pl.

3. W toku badania tj. oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert. W przypadku nieudzielenia wyjasnieri przez Wykonawce oferta
zostanie odrzucona.

VII. Wyhér najkorzystniejszej oferty

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamowienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w zaproszeniu i przekaze o$wiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zamowienia.

VIil. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaZznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.

Wojt Gminy Grodziec

Marius:
(pieczet i podpis osoby wystepujacej
w imieniu Zamawiajgcego)



