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Zaproszenie do skladania ofert
dla zamoéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci 30 000,00 euro

W zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000,00 euro Wéjt Gminy Grodziec zwraca si¢ z prosba
o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie zamdéwienia obejmujacego:
dostawe toneréw, tuszy oraz bebndéw oryginalnych i zamiennych do drukarek i kserokopiarek
okreslonych w formularzach asortymentowo-cenowych wyszczegdlnionych w zalaczniku nr 1 i
zalacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia, po cenach okreslonych w ofercie Wykonawcy zamowienia
dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych Gminy Grodziec i instytucji kultury:

- Urzad Gminy Grodziec

- Szkota Podstawowa w GrodzZcu

- Przedszkole Samorzadowe w Grodzcu

- Szkota Podstawowa w Krolikowie

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Grodzcu

- Biblioteka Publiczna Gminy Grodziec.

I.  Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywne dostarczanie Zamawiajagcemu tonerow, tuszy oraz
bebnéw do drukarek i  kserokopiarek w  asortymencie i ilo$ci zgodnej
z zapotrzebowaniem zlozonym droga pisemna, telefoniczng badZ mailowa.

2. Zamowione artykuly winny by¢ dostarczone transportem wiasnym Wykonawcy do siedziby
Zamawiajgcego lub wskazanej jednostki organizacyjnej (sekretariatu, pokoju, gabinetu)
w nienaruszonych opakowaniach, winny posiada¢ najwyzsza jakos¢ i sprawno$¢ oraz
umozliwienie sprawdzenia zakupionych materialow pod wzglgdem cenowym, ilo$ciowym
i jakosciowym w obecnosci dostarczajacego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru zuzytych materialow eksploatacyjnych
na wlasny koszt, z siedziby Zamawiajacego. Po przekazaniu zuzytych materialow tzn.
toneréw, tuszy oraz bebndéw przez Zamawiajagcego odpowiedzialnos¢ za ich
zagospodarowanie ponosi Wykonawca.

4. Wykonawca po dokonaniu odbioru od Zamawiajacego partii zuzytych materialow
eksploatacyjnych kazdorazowo wystawi i dostarczy Zamawiajagcemu na wlasny koszt karte
przekazania odpadu okreslajacg ilo$¢ i  rodzaj przekazanych odpadow zgodnie
z ustawa o odpadach.

5. W zakresie odbioru i utylizacji odpadow Wykonawca zobowigzany jest do stosowania
obowiazujacych w tym obszarze przepiséw prawa.

6. Cen¢ netto przedmiotow zamowienia nalezy ustali¢ z uwzglednieniem wszystkich
spodziewanych kosztéw ponoszonych dla realizacji zamowienia, w tym kosztéw dostawy i
odbioru zuzytych materialow do i z siedziby Zamawiajacego.

7. Termin dostaw do 3 dni roboczych od daty ztozenia zamoéwienia przez Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykulow wskazanych w zalaczniku nr 1 — Formularz
asortymentowo — cenowy na tusze i tonery oryginalne, i w zalaczniku nr 2 — Formularz
asortymentowo — cenowy na tonery i tusze zamienne do niniejszego zaproszenia sa ilosciami
szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci zamawianych
towar6w oraz dostosowania zamawianego asortymentu w zaleznosci od rzeczywistych
potrzeb. Powyzsze zmiany nie moga powodowa¢ zmian cen jednostkowych.



II. Warunki finansowe

1. Przez wartos¢ zamowienia nalezy rozumie¢ warto$¢ okreslong przez Wykonawce
w zalgczniku nr 1 — Formularz asortymentowo — cenowy na tusze i tonery oryginalne,
i w zalgczniku nr 2 — Formularz asortymentowo — cenowy na tusze i tonery zamienne, ktéra
zostala okreslona jako suma iloczynéw ilosci materiatdéw wskazanych przez Zamawiajgcego
oraz wskazanych przez Wykonawce cen jednostkowych brutto.

2. Tlosci zakupionych materialow moga rézni¢ sie od ilosci okre§lonych w tresci zapytania
ofertowego w zaleznos$ci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. W zwigzku z powyzszym
Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie zakupione ilosci materialow.

3. Za kazda dostarczong parti¢ materialéw, zgodnie ze zlozonym zapotrzebowaniem,
Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu odrgbne faktury VAT, ktore beda regulowane
przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo
wystawionej faktury do siedziby Zamawiajgcego.

III. Istotne postanowienia

1. Termin realizacji zamdéwienia od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku.
O udzielenie zamowienia moze ubiegac si¢ Wykonawca spehiajgcy nastepujace warunki:
a) posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie;
b) dysponuje potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

IV. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium najnizszej ceny (suma
tacznej oferowanej wartosci brutto zatacznika nr 1 i zalacznika nr 2).
2. Zaoferowane ceny nie ulegaja zmianie w okresie trwania umowy.

V. Sposéb przygotowania oferty
Oferta musi zawieraé:

1. formularz ofertowy,
2. formularz asortymentowo-cenowy (zatgcznik nr 1),
3. formularz asortymentowo-cenowy (zatacznik nr 2).

VI. Data i miejsce skladania ofert

1. Ostateczny termin skfadania ofert uptywa w dniu 10 grudnia 2020 roku o godzinie 14:00.
O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Gminy Grodziec.

2. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Grodziec, ul. Giéwna 17,
62-580 Grodziec lub e-mailem na adres ug@grodziec.pl.

3. W toku badania tj. oceny oferty Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert. W przypadku nieudzielenia wyjasnien przez Wykonawce oferta
zostanie odrzucona.




VII. Wybor najkorzystniejszej oferty

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamdwienia. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w zaproszeniu i przekaze o$wiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zamdwienia.

VIIL Informacje dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewazZnienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.

Wit GHHW
—

Mavriusz WoZniak

(pieczgc i podpis osoby wystepujacej w imieniu Zamawiajacego)



