ZARZADZENIE NR OR.120.37.2020
WOJTA GMINY GRODZIEC
z dnia 3 listopada 2020 r.
W sprawie Swiadczenia pracy zdalnej przez pracownikow Urzedu Gminy Grodziec W zwigzku ze
stanem zagrozenia epidemicznego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r.
poz. 713) w zw. z art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1842) oraz rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 2 listopada 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie W sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1931)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Pracownikom Urzedu Gminy Grodziec, zwanego dalej Urzedem, ktorzy nie musza wykonywac
pracy bezposrednio w Urzedzie kieruje si¢ do §wiadczenia pracy w sposob zdalny.

§ 2.1. Swiadczenie pracy w sposob stacjonarny ogranicza si¢ do wykonywania niezbednych zadan
zapewniajacych funkcjonowanie Urzgdu w zakresie realizacji zadan niezbednych do zapewnienia
pomocy obywatelom w tym do realizacji spraw zwigzanych z procesem inwestycyjnym oraz innych
zadan niezbednych ze wzgledu na przepisy prawa.

§ 3. Pracownicy, ktérzy moga w poszczegdlnych dniach $wiadczy¢é prace zdalnie w sposob
gwarantujacy terminowo$¢ wykonywania zadan shuzbowych zglaszaja ten fakt kierownikowi referatu
lub jednej z 0s6b o ktorych mowa w § 16 ust. 2 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Grodziec z dnia 28 kwietnia 2020 r.

§ 4.1. O skierowaniu pracownika do §wiadczenia pracy w sposob zdalny kazdorazowo decyduje Wojt,
a w przypadku nieobecnosci Wojta jego zastepca lub sekretarz gminy w poleceniu ustnym po
uzgodnieniu z kierownikiem referatu.

2. Pracownik skierowany do pracy zdalnej jest zobowigzany do pozostawienia w sekretariacie Urzedu
numeru telefonu pod ktorym bedzie dostepny dla Pracodawcy.

3. Pracownik skierowany do pracy w trybie zdalnym odnotowuje ten fakt na liScie obecnosci, gdzie
zamiast podpisu umieszcza zapis - p.z.

4. W razie konieczno$ci wykonania pracy bezposrednio w Urzedzie pracownik w kazdej chwili moze
zosta¢ odwotany ze §wiadczenia pracy w sposob zdalny.

5. Odwotanie nastapi droga telefoniczna.

§ 5.1. W przypadku wykonywania pracy w sposob zdalny zobowigzuje si¢ pracownika do wykonywania
prac w ktorych nie beda przetwarzane dane osobowe.

2. Pracownikow skierowanych do pracy zdalnej zobowigzuje si¢ do wykonywania jej w sposob
zapewniajacy ochrone informacji poufnych i innych tajemnic prawnie chronionych, w tym tajemnicy
przedsigbiorstwa, a takze informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkodeg.

§ 6. Kierownika Urzgdu na prace zdalng kieruje Sekretarz Gminy.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta, Sekretarzowi, Skarbnikowi, kierownikom
referatow i pracownikom Urzedu.

Wojt Gminy Grodziec

/-/ Mariusz Wozniak



