ZARZADZENIE Nr FN.120.34.2020
Wojta Gminy Grodziec

z dnia 16 pazdziernika 2020 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w terminie od 16.10.2020 roku do 31.12.2020 roku

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 713) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz.
351) oraz Zarzadzenia Nr 0151-68/2007 W¢jta Gminy Grodziec z dnia 17 grudnia 2007r. w sprawie
instrukcji regulujacych gospodarke finansowa Gminy § 1 pkt 3 — , Instrukcja gospodarki majatkiem
trwatym oraz przeprowadzenie i rozliczanie inwentaryzacji”

zarzadzam
§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych w drodze spisu z natury w Urzedzie Gminy
Grodziec w terminie od 16.10.2020 roku do 31.12.2020 roku przez Komisje Inwentaryzacyjng
w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Sylwia Martyna - przewodniczacy komisji
2. Monika Kaczmarek - czlonek komisji
3. Radostaw Matecki - czlonek komisji

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym
oraz przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji zatwierdzonej Zarzadzeniem W¢jta Gminy Nr 0151-
68/2007 z dnia 17 grudnia 2007 roku.

§3

Inwentaryzacja w formie spisu z natury zostanie przeprowadzona w Urzgdzie Gminy Grodziec na dzien
31 grudnia 2020 roku.

§4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) srodki pienigzne W kasie,

2) s$rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
3) naleznosci i zobowigzania,

4) wartosci niematerialne i prawne,

5) materiaty,

6) pozostate aktywa i pasywa.



§5

1. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 1.5 nalezy spisac
w arkuszach spisu z natury i porownac z danymi z ksiegi w formie protokotu.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 2,3 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 4,6 nalezy przeprowadzi¢
w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

§6
Zobowiazuj¢ komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksigegowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7

Cztonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

e

§8
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

1. SylwiaMartyna ..........cooooiiiiiiiinnn,
2. Monika Kaczmarek ...l
3. Radostaw Matecki .........ccovviinnnn.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr FN.120.34.2020

Woéjta Gminy Grodziec

z dnia 16 pazdziernika 2020 roku

Harmonogram inwentaryzacji Srodkow trwalych

Lp. Czynnos$¢ inwentaryzacyjna Termin wykonania Osoby odpowiedzialne
1. | Przygotowanie materialow do 20 pazdziernika 2020 | Przewodniczacy
niezbednych do przeprowadzenia Komisji
inwentaryzacji Inwentaryzacyjnych
2. | Przygotowanie pot spisowych do 26 pazdziernika 2020 | Osoby materialnie
odpowiedzialne za
sktadniki majatkowe
3. | Spis z natury do 30 listopada 2020 Czlonkowie zespotow
spisowych
4. | Wycena spisanych sktadnikow do 30 grudnia 2020 Ksiggowos¢
5. | Poréwnanie z dokumentacjg ksiggowa | do 30 grudnia 2020 Ksiggowos¢
1 sporzadzenie zestawienia roéznic
6. | Wyjasnienie przyczyn powstania do 08 stycznia 2021 Komisja
roéznic inwentaryzacyjnych, Inwentaryzacyjna
sporzadzenie protokotu z wnioskami
odnosnie ich rozliczania
7. | Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia | do 12 stycznia 2021 Wojt Gminy Grodziec
roéznic inwentaryzacyjnych
8. | Sporzadzenie sprawozdania z do 12 stycznia 2021 Przewodniczacy
przeprowadzonej inwentaryzacji Komisji
Inwentaryzacyjnej
9. | Ujecie roéznic inwentaryzacyjnych i do 13 stycznia 2021 Ksiegowos¢

rozliczenie inwentaryzacji w ksiegach

rachunkowych




