ZARZADZENIE Nr FN.120.29.2020
Wojta Gminy Grodziec
z dnia 31 sierpnia 2020 roku

w sprawie: powolania komisji inwentaryzacyjnej do przekazania kasy w Urzedzie Gminy
Grodziec

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. z 2019 poz.351) oraz Zarzadzenia Nr 0151-68/2007 Wojta Gminy Grodziec
z dnia 17 grudnia 2007 roku, w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke finansowa Gminy
§ 1 pkt.1 — ,,Instrukcja gospodarki kasowe;j”.

Wojt Gminy Grodziec zarzadza
§1
Przekazanie kasy w Urzedzie Gminy Grodziec przez Komisje Inwentaryzacyjng
w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Nina Malina - przewodniczaca komisji
2. Joanna Piekarska - cztonek komisji
3. Mariola Dziecigtkowska - cztonek komisji
§2
Przekazanie kasy nastgpi w dniu 31 sierpnia 2020 roku.
§3
Czltonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie przekazania kasy zgodnie ze stanem faktycznym.
§4

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjegcia.

Otrzymuja do wykonania:

1. NIinaMalina
2. Joanna Piekarska
3. Mariola Dziecigtkowska ..



PROTOKOL PRZEKAZANIA — PRZYJECIA KASY

Komisja w sktadzie:

1. Przewodniczgca Komisji - Pani Nina Malina
2. Cztonek Komisiji - Pani Joanna Piekarska
3. Czilonek Komisji - Pani Mariola Dziecigtkowska

Uczestniczyta w przekazaniu - przyjeciu Kasy Urzedu Gminy w Grodzcu w dniu
31 sierpnia 2020 roku miedzy osobami materialnie odpowiedzialnymi:

Panig — Sylwig Martyng kasjerem przyjmujgcym
a
Panem - Jarostawem Orkowskim  Kasjerem przekazujgcym

W obecnosci:

- kasjera — Sylwii Martyny

Komisja stwierdzita przekazanie - przyjecie gotowki w kasie w kwocie 0,00 zt

stownie: zero ztotych 00/100

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie na dzien 31 sierpnia 2020 r. wynosi 0,00 ztotych

a) gotéwka w banknotach:

0 nominale sztuk kwota zt

200 X 0 = 0,00

100 X 0 = 0,00

50 X 0 = 0,00

20 X 0 = 0,00

10 X 0 = 0,00

Razem gotéwka w banknotach = 0,00

b) gotéwka w bilonie ztotowym:

0 nominale sztuk kwota zt

5 X 0 = 0,00

2 X 0 = 0,00

1 X 0 = 0,00

Razem gotéwka w bilonie = 0,00

c) gotéwka w bilonie groszowym:

0 nominale sztuk kwota zt

50 X 0 = 0,00

20 X 0 = 0,00

10 X 0 = 0,00

5 X 0 = 0,00

2 X 0 = 0,00

1 X 0 = 0,00

'Razem gotéwkaw groszach = 0,00

Ogoétem gotowka w kasie (a + b + ¢) = 0,00



2. Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:

Raporty kasowe:

Raport Kasowy Nr 123/2020 Urzad Gminy — dochody -saldo - 0,00
Raport kasowy Nr 46/2020 Pozyczki ZFM -saldo - 0,00
Raport Kasowy Nr 11/2020 Szkota Podstawowa Grodziec — wydatki - saldo - 0,00
Raport Kasowy Nr 10/2020 Urzad Gminy Grodziec — wydatki - saldo - 0,00
Raport kasowy Nr 13/2020 GOPS Grodziec - saldo - 0,00
Raport Kasowy Nr 1/2020 Biblioteka publiczna —saldo — 0,00
Raport kasowy Nr 2/2020 Urzad Gminy Grodziec ZFSS —saldo — 0,00
Raport Kasowy Nr 2/2020 Przedszkole Samorzgdowe —saldo - 0,00
Raport Kasowy Nr 1/2020 Przedszkole Samorzgdowe ZFSS —saldo - 0,00
Raport Kasowy Nr 1/2020 Szkota Podstawowa w Krélikowie —saldo — 0,00
Razem 0,00

Kwitariusze przychodowe:

dochody

optata skarbowa
zfm — pozyczka
optata targowa

L 2K 2R 2R 4

seria DH
seria DH
seria DH
seria DH

3965170 - 3965200
2789553— 2789600
2787952 - 2788000
2789851 - 2789900

3. Stan drukéw scistego zarachowania przechowywanych w kasie.

Z ksigzki drukéw Scistego zarachowania stuzgcej do ewidencji drukéw Scistego
zarachowania wynika, ze na dzien przekazania - przyjecia kasy, tj. 31 sierpnia 2020 r.

w kasie znajdowaty sie:

e Kwitariusze przychodowe:

Seria DH 3965201 — 3970000 ( 48 szt.)

o Ksigzeczki czekdéw gotowkowych:

Urzad Gminy Grodziec
GOPS w Grodzcu

Biblioteka Publiczna w Grodzcu
Szkota Podstawowa w Grodzcu

Przedszkole Samorzadowe w Grodzcu

Szkota Podstawowa w Kroélikowie

ZFSS UG Grodziec
ZFSS GOPS Grodziec
ZFSS BP Grodziec
ZFSS SP Grodziec
ZFSS PS Grodziec
ZFSS SP Krélikéw

e Karta drogowa:

Seria SM 282201 — 282300
Seria SM 5401 — 5500
Seria SM 9641 — 9720
Seria SM 9721 — 9800
Seria SM 3401 — 3500

3041401409 -3041401425
3041401366 - 3041401375
3040542661 - 3040542675
304140127—- 3041401275
3041314163- 3041314175
3041314346 -3041314350
3041314414 - 3041314425
3034707223- 3034707225
3040542383 - 3040542400
3040542461 - 3040542475
3039313959 - 3039313975
3039117614- 3039117625



Seria SM 8201 — 8300
Seria SM 8301 — 8400
Seria SM 8401 — 8500
Seria SM 3801 — 3900

e Dowody wptaty KP:

Urzad Gminy Grodziec 000767 - 000752
Biblioteka Publiczna w Grodzcu 000099 - 000119
Szkota Podstawowa w Grodzcu 000352 - 000236
Przedszkole Samorzadowe w Grodzcu 000146 - 000158
Szkota Podstawowa w Krolikowie 000255 - 000239
ZFSS UG Grodziec 000159 - 000160
ZFSS BP Grodziec 000026 - 000039
ZFSS SP Grodziec 000048 - 000079
ZFSS PS Grodziec 000029 - 000040
ZFSS SP Krolikow 000024 - 000040
ZFSS GOPS Grodziec 000018 - 000040
GOPS Grodziec 000431 - 000396

Stan drukéw $cistego zarachowania zewidencjonowanych w ksigzce drukéw Scistego

zarachowania byt zgodny ze stanem rzeczywistym. Ksiegi drukéw sg przesznurowane,
opieczetowane i ponumerowane.

Kasa czynna w godzinach od 8% — 14%

Ostatnia kontrola kasy zostata przeprowadzona w dniu 31 grudnia 2019r.

Na powyzszych ustaleniach inwentaryzacje zakonczono.

Niniejszy protokot zostat sporzadzony w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden pozostawiono w kasie.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie
odpowiedzialna nie wniosta zastrzezen.

podpis przekazujgcego podpis przyjmujgcego
Podpisy Komisji:

Kierownik Jednostki

(podpis Skarbnika)



