INSTRUKCJA

postępowania w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych

§ 1


Użytkownik systemu informatycznego zobowiązany jest zawiadomić administratora bezpieczeństwa informacji, o każdym naruszeniu zabezpieczenia systemu polegającym na:

1) naruszeniu hasła dostępu ( system nie reaguje na hasło lub je ignoruje – usunięty mechanizm hasła ),

2) częściowym lub całkowitym braku bazy danych,

3) braku możliwości uruchomienia właściwej aplikacji (programu komputerowego ),

4) zmianie położenia sprzętu komputerowego lub możliwości połączenia wszystkich urządzeń,

5) kradzieży z pomieszczenia, w którym znajduje się sprzęt komputerowy.

                                  § 2

Administrator bezpieczeństwa informacji, po otrzymaniu zawiadomienia o naruszeniu zabezpieczenia systemu informatycznego powinien niezwłocznie:

1) powiadomić administratora danych

2) przeprowadzić postępowanie wyjaśniające w celu ustalenia okoliczności naruszenia i osoby odpowiedzialnej za naruszenie,

3) podjąć działania zabezpieczające przed ponownym naruszeniem,

4) sporządzić protokół dokonanych czynności.

§ 3

W przypadku kradzieży z pomieszczenia, w którym znajduje się sprzęt komputerowy należy o tym fakcie niezwłocznie powiadomić policję.
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