Protokol pokontrolny nr 4/2020 Komisji Rewizyjnej
z przeprowadzonej kontroli w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Grodzcu

Na podstawie art. 18 a ust. 1 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72019 1. poz. 506 ze zm.), § 78 ust. 5 uchwaty Nr XLV/293/2018 Rady Gminy Grodziec z dnia 30 pazdziernika
2018 roku w sprawie Statutu Gminy Grodziec, oraz uchwalty nr XV/115/2020 w sprawie przeprowadzenia
kontroli przez Komisje Rewizyjna W Gminnym Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w Grodzcu kontrole przeprowadzita Komisja Rewizyjna w sktadzie:

Dawid Latanski — Przewodniczacy
Eryk Wstawski — Zastepca

Kamil Rezler — Cztonek

Jozef Bachorowicz — Czlonek
Iwona Popieluch — Cztonek
Teresa Paprocka — Cztonek

1. Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Grodzcu
ul. Gtéwna 38
62 — 580 Grodziec

2. Imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu:
Danuta Mikotajczyk — Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu

3. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnoS$ci kontrolnych:

Komisja Rewizyjna w dniu 28.02.2020 roku dokonata wpisu do ksiagzki kontroli.

e Rozpoczecie — 28.02.2020 roku godz. 9:20 — 14:25
—2.03.2020 roku godz. 14:36 — 17:25
—4.03.2020 roku godz. 13:40 — 15:35
— 9.03.2020 roku godz. 14:45 — 16:05 na wniosek Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej
e Zakonczenie kontroli nastagpito w dniu 31 marca 2020 roku zgodnie z Uchwatg nr XV/115/2020 Rady
Gminy Grodziec z dnia 20 lutego 2020 roku.

4. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Grodzcu dziala w oparciu o:

e Uchwale Nr X/45/90 Gminnej Rady Nadzorczej z dnia 22 lutego 1990 r. w sprawie powotania Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu,

Ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1507 ze zm.),

Ustawe z dnia 12 listopada 2008 r., o pracownikach samorzadowych (t.j Dz. U. 2019 poz. 1282),

Ustawe z dnia 28 listopada 2003 r., o $wiadczeniach rodzinnych (t.j. Dz. U. 2020 poz. 111 ze zm.),

Ustawe z dnia 7 wrzesnia 2007 r., o pomocy osobom uprawnionym do alimentow (t.j. Dz. U. 2019 poz.

670 z e zm.),

e Uchwate Nr XXXVI/250/2018 Rady Gminy Grodziec z dnia 18.01.2018 r. w sprawie uchwalenia Statutu
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu,

e Ustawe z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2019 poz. 506 ze zm.),

e Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 869 ze zm.)

e Ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r., o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j. Dz. U. 2020 poz. 266 ze
zm.),

e Ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r., o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych (t.j. Dz. U. 2019 POZ. 1373 ze zm.),
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Ustawe z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz. U. 2019 poz.
1111 ze zm.),

Ustawe z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (t.j. Dz. U. 2020 poz. 218),
Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r., o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2019 poz. 351 ze zm.),

Ustawe z dnia 19 sierpnia 1994 r., o ochronie zdrowia psychicznego (t.j. Dz. U. 2018 poz. 1878 ze zm.),
Ustawe z dnia 14 czerwca 1960 1., Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2020 poz. 256),
Ustawe z dnia 5 grudnia 2014 r., o Karcie Duzej Rodziny (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1390 ze zm.),

Ustawe z dnia 7 wrze$nia 1991 r., o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1481 ze zm.),

innych przepiséw dotyczacych dziatalnosci placowek pomocy spotecznej i jednostek samorzadowych

5. OkreSlenie przedmiotowego zakresu kontroli za 2019 rok:

coONoGR~LNE

Struktura organizacyjna,

Sposob wykorzystania dotacji celowych dofinansowanych z budzetu panstwa,

Egzekwowanie nalezno$ci,

Organizacja ustug opiekunczych,

Kontrola pracy socjalnej jako procesu wspomagania oséb i rodzin,

Jakos$¢ sporzadzanych kontraktow socjalnych,

Tryb postepowania w sprawach dotyczacych przyznawania zasitkow,

Procedury zamowien publicznych. Zarzadzenie nr GOPS.0030.7.2016 kierownika GOPS
w Grodzcu z dnia 15 lutego 2016 w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktoérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Ad 1 Struktura organizacyjna:

Komisja Rewizyjna zapoznata si¢ z:

Uchwatg Nr XXXVI1/250/2018 Rady Gminy Grodziec z dnia 18.01.2018 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu,

Zarzadzeniem Nr GOPS.003.7.2015 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Grodzcu z dnia 19 czerwca 2015 roku w sprawie przyje¢cia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu,

Zarzadzeniem nr [P.0050.248.2017 Wojta Gminy Grodziec z dnia 28 grudnia 2017 r,
w sprawie sposobu postgpowania kierownika i pracownikow Gminnego O$rodka Pomocy Spoteczne;j
w Grodzcu wobec dziatan zwigzanych z przeniesieniem na czas zorganizowania nowej siedziby
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu,

Zarzadzeniem nr GOPS.0030.17.2019 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej
z dnia 11 kwietnia 2019 roku w sprawie ustalenia dnia wolnego od pracy w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Grodzcu,

Zarzadzeniem nr OR 0115/82/2008 z dnia 11 kwietnia 2008 r. w sprawie powotania Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu,

Zarzadzeniem nr 112/2005 Wojta Gminy Grodziec z dnia 11 kwietnia 2005 roku w sprawie
upowaznienia Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu do wydawania decyzji
w sprawach dotyczacych dodatkow mieszkaniowych,

Zarzadzeniem nr 71/2004 Wojta Gminy z dnia 6 maja 2004 roku w sprawie upowaznienia Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej i pracownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Grodzcu do wydawania decyzji administracyjnych: §1 ust. 2 Upowazni¢ Panig Wiestawe
Perczynska - Starszego pracownika Socjalnego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu
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do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy spotecznej
nalezacych do wlasciwos$ci gminy,

— Zarzadzenie NR 0030.9.2017 Kierownika GOPS z dnia 2.02.2017 r., w sprawie zasad delegowania
oraz rozliczania kosztow podrdzy stuzbowych pracownikéw Gminnego Os$rodka Pomocy Spoteczne;j
w Grodzcu.

1) Komisja zapoznata si¢ ze strukturg zatrudnienia w GOPS w 2019 roku, ktora przedstawia si¢ nastepujaco:

e 1 kierownik (Pani Danuta Mikotajczyk od 1 kwietnia 2004 roku petni funkcje Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej)

3 specjalistow pracy socjalne;j,

3 opiekunki,

1 asystent rodziny,

1 pracownik biurowy

Kierownik GOPS zwrdcita uwage, ze mimo zapotrzebowania GOPS nie posiada pracownikow
na stanowisku sprzataczki oraz informatyka w zwiazku z brakiem $rodkéw finansowych.

Komisja stwierdzila, ze Kierownik GOPS nie ztozyta pisemnego wniosku o zwigkszenie $rodkow
w planie finansowym na rok 2020 r. w zwigzku z zapotrzebowaniem zwigzanym z zatrudnieniem nowych
pracownikow.

Uwagi Komisji:

Kierownik GOPS z jednej strony zwraca uwagg na brak stanowisk w postaci sprzataczki oraz informatyka
w zwiazku z brakiem $rodkoéw finansowych, za$ z drugiej strony nie zlozyta zapotrzebowania do budzetu
na brakujace etaty, odpowiadajac, ze ...nie bylo takiej potrzeby...

2) Po zapoznaniu si¢ z zarzadzeniami i uchwatami komisja zwrocita si¢ 0 wyjasnienia dotyczace zastepstw
pod nieobecnos¢ kierownika.

Kierownik Danuta Mikotajczyk sktadajac wyjasnienia poinformowata, ze zastgpstwa nieobecnych
pracownikow uregulowano w zakresach czynnosci pracownikdéw. Wszystkie decyzje 1 pisma wychodzace
podpisuje  Kierownik ~ Gminnego  O$rodka  Pomocy  Spotecznej —  poniewaz  zZaden
z pracownikow nie zostal upowazniony do zastepstwa za kierownika. Kierownik GOPS powotujac si¢ na art.
122 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej wyjasnita:

- ...Z ustawy o pomocy spotecznej nie wynika, iz Kierownik musi mie¢ zastgpstwo, poza tym osoba p.o.
kierownika musi mie¢ odpowiednie kwalifikacje. Zastepca kierownika nie jest potrzebny, bo i tak cala
odpowiedzialnos¢ spoczywa na kierowniku... Praca jest tak organizowana, ze kazdy pracownik odpowiada
za swoj teren i dany problem na swoim terenie musi rozwigzac. W sytuacji, gdy kierownik przebywa na urlopie,
decyzje sq podpisywane po powrocie kierownika z urlopu. W wyjgtkowej sytuacji moze podpisa¢ Wojt.

- ...Zaden pracownik nie ma takich kwalifikacji i nit nie wyrazit checi by takie kwalifikacje uzyskac.

Uwagi Komisji:

Zdaniem Komisji nalezy powota¢ Zastepce Kierownika GOPS Iub na czas nieobecnosci Kierownika
upowazni¢ jednego z pracownikow do p.o Kierownika GOPS. Takie rozwigzanie pozwoli zachowa¢ ciggtos¢
dziatalnosci GOPS w sytuacjach losowych.

3) Poddano kontroli rejestr wptywajacych wnioskow.

Komisja stwierdzita brak rejestru wnioskow, ktory powinien mie¢ odzwierciedlenie w ksigzce korespondencji
co jest niezgodne z zarzadzeniem Nr OR.00030.01.2013 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Grodzcu z dnia 04 listopada 2013 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu.

Komisja poprosita o przedtozenie rejestru wnioskéw wplywajacych.
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Pracownicy wyjasnili, Ze nie ma takiego dziennika, kazdy z pracownikdéw socjalnych ma rejestr wnioskow
(w formie zeszytow) na swoim stanowisku pracy. Pracownicy po przeprowadzonych wywiadach oraz
kompletacji dokumentéw i potrzebnych zaswiadczen przedkladaja Kierownikowi akta sprawy gotowe
do wydania decyzji.

Uwagi Komisji:

Brak respektowania instrukcji kancelaryjnej, brak ksiazki podawczej, w ktorej nalezy ewidencjonowaé
wszystkie pisma wptywajace do GOPS. Prowadzony jest rejestr zeszytowy, osobno przez kazdego pracownika
co w nastepstwie powoduje brak chronologii w numeracji wnioskow oraz brak mozliwo$ci wprowadzenia
poprawnego systemu numeracji pism w catej placowce.

4) Poddano kontroli procedur¢ rozpatrywania wnioskOw, sposob przeprowadzania wywiadow
srodowiskowych i statystyke podopiecznych.

Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.

5) Komisja zbadata metody przeprowadzania kontroli wewnetrznych pracownikoéw GOPS.

Kierownik GOPS wyjasnita, ze nadzor jest prowadzony na biezaco. Kierownik poinformowala,
ze kontrole w terenie przeprowadza jadac razem z pracownikiem. Ponadto opiekunki posiadajg karty kontroli,
podopieczny podpisuje si¢ na kracie i na tej podstawie wyplacany jest pracownikowi ekwiwalent.

Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.

Whioski komisji dotyczace struktury organizacyjnej:

— brak respektowania instrukcji kancelaryjnej — przede wszystkim brak ksiazki podawczej co skutkuje
naruszeniem zarzadzenia Nr OR.00030.01.2013 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Grodzcu z dnia 04 listopada 2013 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu;

— brak zastgpstwa za Kierownika GOPS na czas jego nieobecnos$ci spowodowane bledng interpretacja
art. 122 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej.

Ad 2. sposéb wykorzystania dotacji celowych dofinansowanych z budzetu panstwa,

Ad 7. tryb postepowania w sprawach dotyczacych przyznawania zasitkow
Komisja wnioskowala o przedstawienie rodzaju §wiadczen wyplacanych dotacji celowych:

1) zasilki stale, ktore sg wyplacane na podstawie ztozonego wniosku, orzeczenia o grupie inwalidzkiej oraz
kryterium dochodowego.
W 2019 roku zasitki przyznano 13 osobom na podstawie kryterium. Okres przyznanego zasitku
uwarunkowany jest od decyzji wydanej przez lekarza orzecznika,
Otrzymana dotacja z budzetu Wielkopolskiego Urzgdu Wojewodzkiego wyniosta 77 000,00 zt, srodki
z budzetu gminy wyniosty 1 109,11 zt — wykorzystano 100%

Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.
2) zasilki celowe (dozywianie)
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I10s¢ 0sdb, ktore skorzystaty — 83, wydano 48 decyzji, Srodki na ten cel zostaty w calo$ci przeznaczone
z budzetu gminy w kwocie 26 457,60 zt.

Poddano kontroli jeden wniosek, ktory wplynal 27 stycznia 2020 roku — decyzjg¢ wydano na okres
do dnia 31.01.2025 r. zgodnie z orzeczeniem lekarza orzecznika. Przeanalizowano wniosek, wywiad
srodowiskowy, kryterium dochodowe, oswiadczenie,

Poddano kontroli wniosek o dozywianie osoby dorosle;j ,,positek w domu i szkole”. Komisja zapoznata sig¢
z zanonimizowanym wywiadem $rodowiskowym.

o  Wydano tacznie 48 decyzji — koszt dozywiania w szkotach 14 443,30 zl, natomiast koszt $wiadczen
dla 0s6b dorostych to 29 190,00 zt, razem 43 623,00 zt

Otrzymana dotacja z budzetu Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego wyniosta 24 891,45 zt, §rodki
z budzetu gminy wyniosty 18 741,85 zt, dotacje wykorzystano w catosci 43 633,30 zi.

Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci
3) zasilki okresowe
Wydano 31 decyzji.
Dotacja w wysokosci 20 000,00 zt z Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz 219,67 zt
ze $rodkow budzetu gminy, dotacje wykorzystano w catosci — 20 219,67 zt.
Zestawienie zrealizowanych swiadczen w 2019 roku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.
Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.
4) Program ,,Opieka 75+”
Programem obj¢to 7 0sob.
Dotacja z Wielkopolskiego Urzgdu Wojewodzkiego w wysokosci 14 621,00 zt, srodki wlasne gminy
- 965,00 zt, w sumie wydatkowano - 15 586,00 zt — wykorzystano 93,81%
Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.

5) Ubezpieczenie zdrowotne podopiecznych.

e Optacono sktadki za 11 podopiecznych, ktorzy nie posiadali innego zrédla ubezpieczenia, kwota
wydatkowana 6 134,26 zt - 100% z dotacji celowe;j.

Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.
6) Karta Duzej Rodziny.

e Wydano 12 Kart Duzej Rodziny dla 52 osob, taczny koszt sporzadzenia kart wynosi 381,52 zt.
Dotacja z Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w wysokos$ci 381,52 zt.

Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.
7) Asystent rodziny.
e  Wsparciem objeto 15 rodzin,
Dotacja z Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w kwocie 13 680,00 zt, srodki wtasne 36.678,79zt w sumie
wydatkowano - 50 358,79 zt, zwrot niewykorzystanej dotacji wyniost 315,83 zt — wykorzystano 97,7%.

Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.
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8) Stypendia szkolne i zasilki szkolne.

Kryteria przyznania i sposoby rozliczenia dotacji — gldéwnym kryterium jest dochod w wysokosci 528,00zt
/osobg lub 701,00zt / osobg samotng.
Kazda osoba, otrzymujaca stypendia i zasitki szkolne musi rozliczy¢ si¢ z wykorzystania srodkéw okazujac
si¢ fakturami na $cisle okreslone rzeczy w terminie za I pdtrocze do 14 czerwca 2019 roku oraz za Il potrocze
do 6 grudnia 2019 roku.

o W podtroczu 2019 r. (styczen — czerwiec 6 miesiecy) wydano decyzje¢ na stypendia dla 104 osob x 120 zt
x 6 m-cy na faczng kwote 74 880,00 z1.
W dniu 19 czerwca 2019 r. wyplacono stypendia w wysokosci 34 760,00 zt. Niewykorzystane $rodki
w wysokosci 40 120,00 zt pozostaly do wykorzystania w I potroczu 2019 r.
Tak duza réznica srodkow przyznanych, a wyplaconych wynikata z braku rozliczenia si¢ (okazania faktur)
przez osoby, ktérym zostaly przyznane decyzje.

o W II potroczu 2019 r. (wrzesien — grudzien 4 miesigce) wpltyneto 89 wnioskéw w ustawowym terminie
do 15 wrzesnia.
Wydano decyzje dla: 86 os6b x 120 zt x 4 miesiace na taczng kwote 41 280,00 zt oraz
2 decyzje x 150 zt x 4 miesiace, na taczng kwote 1 200,00 zt oraz jedna decyzje odmowna.
W dniu 4 listopada 2019 roku wyptacono =zasitek szkolny w wysokosci 600,00 zi oraz
w dniach 161 17 grudnia 2019 roku stypendia w kwocie 42 000,00 zi.

e Wyplacono stypendia w lacznej kwocie 77 360,00 zl.

W dniu 18 grudnia 2019 roku wptyneto pismo do Urzgdu Gminy z Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Grodzcu o zwrot dotacji do Wojewody w kwocie 20 915,00 zt.
W dniu 19 grudnia 2019 roku z budzetu gminy zostaly zwrdcone niewykorzystane srodki do Wojewody.
Zgodnie z art. 70 ust.4 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych gmina moze wykorzysta¢ dotacj¢ do
wysokosci 95%, przy wkladzie wlasnym 5%.
GOPS w 2019 roku nie zastosowatl zmniejszenia planu finansowego na $rodki zwigzane z wyplata
stypendiow szkolnych. Natomiast w dniu 30 sierpnia 2019 roku sktadajac zapotrzebowanie na Il potrocze
zawnioskowano o kolejne zwiekszenie dotacji w kwocie 37 000,00 zt nie uwzgledniajac w obliczeniach
zapotrzebowania na podstawie I poirocza niewykorzystanej kwoty w wysokosci 40.120,00zt
Z otrzymanej dotacji wykorzystano kwote 20 000,00 z1, co stanowi 25,85%, przy wkladzie wkasnym
57 360,00 zt, co stanowi 74,15%.
W zwiazku z brakiem wniosku o zmniejszenie planu, w dniu 27 stycznia GOPS otrzymal pismo
o skorygowanie przedtozonego sprawozdania za 2019 rok.
W dniu 29 stycznia 2020 roku GOPS dokonal korekty sprawozdania; a nastepnie dokonano zwrotu
niewykorzystanej dotacji w wysokosci 53 492,00 zt do Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego.

Uwagi Komisji:

Komisja stwierdza brak podjetych dziatan kontrolnych ze strony pracownikow i kierownika w
momencie obliczenia zaméwienia na podstawie I potrocza co w konsekwencji skutkowato utrate i koniecznosé
zwrotu dotacji celowej z Wielkopolskiego Urzgedu Wojewddzkiego, a w konsekwencji pokryciem wydatkow
na stypendia ze srodkow whasnych gminy w kwocie 53 492,00 zt z budzetu gminy na 2020 r.

Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej zostal ukarany przez Wojta Gminy Grodziec w formie
udzielenia nagany, a $rodki zostaly przesunigte z wynagrodzen dla pracownikow.

9) Poddano kontroli dotacje celowa na utrzymanie GOPS-u.

Dotacja celowa na utrzymanie GOPS-u wynosi 33 845,00 zi, w tym 9 000,00 zt na wyptate dodatku
w wysokosci 250,00 zt/ miesi¢cznie na pracownika socjalnego zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy,
realizujacego prace socjalng w s$rodowisku w 2019 roku. Kwota 24 845,00 zt zostala przeznaczona
na wynagrodzenia wraz z pochodnymi pracownikow. Pozostale $rodki na utrzymanie Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej pochodzg z budzetu gminy.
Wykorzystanie dotacji — 100%

Strona 6 z 15



Komisja nie stwierdza nieprawidlowosci.

10) Dodatkowo Komisja zapoznata si¢ z protokotem z kontroli w 2016 roku Wojewody Wielkopolskiego
PS — Ko0.431.8.2016.2 oraz przeanalizowala realizacje zalecen.

Uwagi Komisji:

Od 2016 roku nie wykonano oraz nie wprowadzono do realizacji jednego najwazniejszego zalecenia
pokontrolnego — dotyczacego Strategii Rozwigzywania Problemow Spotecznych. Nie wspominano o tym,
od 2017 roku w zadnym rocznym sprawozdaniu przedstawianym Radzie Gminy.

Pani Kierownik twierdzi, ze caty czas jest na etapie opracowywania.

11) Kontroli poddano réwniez rejestr skladanych wnioskow.

Komisja zapytata, czy jest prowadzony rejestr osob, ktore sktadaja wniosek, ale nie uzyskuja zadnego
$wiadczenia?

Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej Danuta Mikolajeczyk wyjasnita, ze
...teczka jest zalozona, jest sporzqdzona notatka. Nie wszyscy wnioskodawcy  korzystajq
ze Swiadczen. Rejestr wptywajgcych wnioskow jest w systemie POMOST ...

Komisja stwierdza, ze system POMOST zawiera jedynie rejestr wnioskow, ktore przeszty pozytywna
weryfikacje po uprzednim wywiadzie.

Komisja poprosila o przedstawienie zanonimizowanego rejestru wnioskoéw wplywajacych.

Pracownicy wyjasnili, iz nie ma takiego dziennika, poniewaz kazdy z pracownikéw ma rejestr na swoim
stanowisku pracy w postaci zeszytu.

Komisja zapytata, czy ztozony wniosek jest nanoszony do programu w tym samym dniu, poniewaz
numeracja z programu POMOST nie zgadza sie z numerami wydawanvch decyzji przez Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej?

Pani Danuta Mikotajczyk odpowiedziata, ze program POMOST nie nadaje numeru zgodnego
z instrukcja kancelaryjna, system ma swoja numeracje.

Komisja stwierdzita, ze wniosek powinien by¢ wprowadzony do programu w momencie jego ztozenia.

Program generuje numer porzagdkowy, ktory powinien by¢ zgodny z numerem wydawanej decyzji.
Kierownik GOPS odpowiedziata, ze numer urzedowy jest wazniejszy niz numer wniosku generowany

w programie.

Pracownicy Socjalni Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu, wytlumaczyli, ze numer

w programie POMOST jest nadawany automatycznie i nie jest on edytowalny, wigc nie bedzie si¢ zgadzat

z numerem decyzji m.in. dlatego, ze w jednym wniosku mozna ubiegac si¢ o kilka zasitkow jednoczesnie.

Uwagi Komisji:
Komisja stwierdzila, ze system kancelaryjny tradycyjny nie funkcjonuje prawidlowo.

Ad 3. Egzekwowanie naleznoSci.

Wyjasnienia dotyczgce funduszu alimentacyjnego sktadat pracownik biurowy Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej Pani A. T. - zalgcznik nr 2 do niniejszego protokotu.

Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.
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Ad. 4 Organizacja ushug opiekunczych

Wyjasnien dotyczacych organizacja ustug opiekunczych udzielit pracownik socjalny Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej Anna Osman. Ustugi opiekuncze byly przyznawane na wniosek interesanta.
Na ztozony wniosek wydano decyzje ustalajaca ilos¢ godzin ustug opiekunczych oraz wysokos$¢ odplatnosci
za ustugi opiekuncze. Przy wydawaniu decyzji kierowano si¢ m.in. kryteriami dochodu z gospodarstwa,
emerytury, $wiadczenia ,,500+.

Uslugi opiekuncze na terenie gminy $wiadczone sg przez trzy opiekunki. Opiekunki prowadzg karty
czasu pracy potwierdzang podpisem podopiecznego.

Zestawienie ustug opiekunczych jako zatgcznik nr 3 do niniejszego protokotu.
Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.
Ad 5. Kontrola pracy socjalnej jako procesu wspomagania oséb i rodzin

Pracownicy socjalni: Pani J. K., A. O 1 W. P. przedstawity zakres czynnosci i codzienne obowigzki:
pracownicy socjalni wnioskujq do Urzedu Gminy o wielkos¢ dochodow z gospodarstwa, wspolpracujg
z Urzedem Gminy odnosnie zalegtosci w podatkach i optatach, doradzajq podopiecznym jak gospodarowac
wltasnym budzetem, wspolpracujq z lekarzem rodzinnym, zawozigq lekarza na wizyte domowq, wykonujq
przypominajgce tel. o mozliwosci ztozenia wnioskow oraz o koniecznosci rozliczania faktur na stypendia.
Wspolpracujq z pielegniarkami srodowiskowymi, z kuratorem spotecznym i dzielnicowym.

Biorq udzial w pogrzebach podopiecznych, pomagajg w otrzymaniu zasitku pochowkowego.

Wspotpracujq z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, przeprowadzajq wywiady dla PCPR-u oraz
na potrzeby zespotu interdyscyplinarnego w srodowisku. Uczestniczg w sprawach sqgdowych w charakterze
swiadka.

Biorq udzialt w Dniach Rodziny, w Dniach Rodzicielstwa Zastgpczego oraz w Dniach Grodzca. Pracownicy
brali udziat w Organizacji Dnia Osob Niepetnosprawnych, gdzie osobiscie dostarczali zaproszenia. ...MoZliwe,
Ze wszedzie nie dotarli, poniewaz Urzqd Gminy nie chcial udostepnicé danych o osobach niepetnosprawnych.
Pracownicy socjalni organizujq wyjazd na kolonie dla dzieci z terenu gminy, rozliczajqg stypendia,
wspoipracujg z pedagogiem szkolnym, przeprowadzajq rozmowy telefoniczne w sprawie rozwigzania
problemow rodzinnych, wspolnie wyjezdzajq w teren z asystentem rodziny. Roznoszq ulotki po domach i
rozmawiajq z rodzinami. Przekazujq odziez od darczyncow podopiecznym, informujq osoby uzaleznione
od alkoholu i narkotykow o mozliwosci wsparcia, wspotpracujg z Urzedem Pracy. Ponadto pracownik socjalny
prowadzi trening umiejetnosci, trening kompetencji.

Pracownicy pomagajq osobom wspotuzaleznionym i osobom w depresji, kierujgc ich do odpowiednich
przychodni.

Po wprowadzeniu programu ,, 500 +” zauwazalny jest spadek liczby 0sob korzystajgcych z pomocy spolecznej.

Komisja nie wniosta uwag.

Ad. 6 Jako$ci sporzadzanych kontraktow socjalnych.

W 2019 roku nie byly sporzadzane kontrakty socjalne. Pracownicy socjalni wyjasnili, Ze jest to narzedzie,
z ktorego nie korzystaja. Kontrakt jest umowa pomigdzy pracownikiem, a rodzing w zwigzku z czym, jezeli
ktoéra§ ze stron nie wywigze si¢ z obowigzkéw w nim zawartych, to konsekwencje dla rodziny
sa niewspotmierne w stosunku do korzysci. Pracownicy GOPS wprowadzaja inne formy pomocy, ktore
sa obarczone mniejszym ryzykiem i jednoczesnie bardziej efektywne.

Komisja nie wniosta uwag.

Ad. 8 Procedury zaméwien publicznych

Komisja zapoznala si¢ z procedurg zamowien publicznych w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej, ktora
reguluje:
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1) Zarzadzenie nr GOPS.0030.7.2016 Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu z dnia
15 lutego 2016 w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich rownosci kwoty 30 000 euro;

2) Zarzadzeniem nr OR 0115/82/2008 z dnia 11 kwietnia 2008 r. w sprawie upowaznienia Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu do sktadania woli o$wiadczen woli, zaciggania
zobowigzan i reprezentowania Gminy Grodziec:

o § 2 Jezeli czynno$¢ moze spowodowac powstanie zobowiagzan pieni¢znych do jej skutecznos$ci
potrzebna_jest kontrasygnata skarbnika gminy lub osoby przez niego upowaznionej;

Komisja zapoznala si¢ z umowami obowiazujacymi w GOPS w 2019 roku:

1. Umowa zlecenie z dnia 1.04.2019 roku na aktualizacje strony internetowej z Panem Radoslawem
Kal. zam. ul. Zamenhofa 116/16, 64 — 100 Leszno, na kwote 40,00 zl/h brutto nie wiecej niz 375,00
zt brutto rocznie.Umowa zawarta na okres od 1.04.2019 r. — do 31.12.2019 r.

Komisja stwierdzita:

— brak dokumentoéw potwierdzajacych przeprowadzenie procedury ustalenia wartosci zamoéwienia,
a tym samym stwierdzono, ze zamawiajacy nie oszacowal wartosci zamdwienia z nalezyta starannoscig
co narusza art. 32 ust. 1 ustawy PZP Dz.U.2019.0.1843 t.j. - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.

— brak dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie procedury ustalenia warto$ci zamowienia zgodnie
z regulaminem udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro z naruszeniem § 4 ust.1 w/w regulaminu.

Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej oznajmita, Ze nie posiada rozeznania internetowego,
poniewaz ,,wszystko uzgadniata telefonicznie i w innych firmach kwoty byly duzo wyzsze”.

Po ztozonych wyjasnieniach Kierownika GOPS Komisja stwierdza:

— naruszenie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich rownowartosci kwoty 30 000 euro w zwiazku z brakiem
zapisu w w/w regulaminie moéwigcym o sposobie dokonania szacunku warto$ci zamdwienia
w formie rozeznania telefonicznego.

— brak wymaganej kontrasygnaty skarbnika pod zawarta umowa, co jest niezgodne
z § 2 Zarzadzenia nr OR 0115/82/2008 W¢jta Gminy Grodziec z dnia 11 kwietnia 2008 r.,

— naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym Dz.U.2019.0.506 t.j. - Ustawa z dnia
8 marca 1990 r.

Wedlug komisji Kierownik GOPS dopuscita si¢ czynnosci, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych Dz.U.2019.0.1440 tj. - ustawa
z dnia 17 grudnia 2004 r. Jednak w zwigzku ze znikomym stopniem szkodliwo$ci dla finanséw publicznych
nalezy zastosowac art. 28 ust. 1 i ust. la w/w ustawy.

2. Umowa z dnia 2.01.2019 roku, Firma Uslugi Komputerowe ,,DRAKKAR” Ireneusz
Grzeskowiak, ul. Powstancow WIkp. 78 63-200 Wilkowyja - na uslugi POMOST,
zawarta na okres 12 miesi¢cy 516,60 brutto zl za kwartal. Ponadto umowa zawierala
zapis o Swiadczeniu dodatkowych ustug w wysokosci 40,00 zl/godz netto.

Komisja zapoznata si¢ z fakturami:
I kwartat z dnia 17.01.2019 r. — kwota 664,20 zt
II kwartat z dnia 12.04.2019 r. — kwota 664,20 zt
III kwartat z dnia 16.07.2019 r. — kwota 664,20 zt
IV kwartat z dnia 16.10.2019 r. — kwota 664,20 zt.

Komisja stwierdzita
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— brak wymaganej kontrasygnaty skarbnika pod zawarta umowa co jest niezgodne z § 2 Zarzadzenia nr OR
0115/82/2008 Wojta Gminy Grodziec z dnia 11 kwietnia 2008 .,

— naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym Dz.U.2019.0.506 tj. - Ustawa
z dnia 8 marca 1990 r.

Wedtug komisji Kierownik GOPS dopuscita si¢ czynnosci, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych Dz.U.2019.0.1440 tj. - ustawa
z dnia 17 grudnia 2004 r. Jednak w zwigzku ze znikomym stopniem szkodliwo$ci dla finansow publicznych
nalezy zastosowac art. 28 ust. 1 i ust. la w/w ustawy.

3. Umowa z dnia 2.01.2019 r. z firmg Sygnity S.A. ul. Franciszka Klimczaka 1; 62 — 797 Warszawa zakup
licencji — dotyczy stypendiow. 1.01.2019 — 31.12.2019 na kwote 565,80 zI brutto na rok.

Komisja stwierdzita:

— brak wymaganej kontrasygnaty skarbnika pod zawarta umowa co jest niezgodne z § 2 Zarzadzenia
nr OR 0115/82/2008 Wojta Gminy Grodziec z dnia 11 kwietnia 2008 r.,

— naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym Dz.U.2019.0.506 tj. - Ustawa
z dnia 8 marca 1990 r.,

— brak podpisu na umowie Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j.

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej odniosla sie z zamiarem podpisania umowy
w trakcie kontroli.

Wedtug komisji Kierownik GOPS dopuscita si¢ czynnosci, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych Dz.U.2019.0.1440 t.j. - ustawa
z dnia 17 grudnia 2004 r. Jednak w zwiazku ze znikomym stopniem szkodliwosci dla finanséw publicznych
nalezy zastosowac art. 28 ust. 11 ust. 1a w/w ustawy.

4. Umowy z poczta zawarta od 1.01.2020 roku — brak umowy w 2019 roku.

Kontroli poddano wystawiane faktury za zakupione znaczki.
Pani Kierownik wyjasnita ze w ramach oszczednosci osobiscie wysylta korespondencje ponoszac, tylko
koszt zakupu znaczkow, natomiast czgs¢ korespondencji interesanci odbieraja osobiscie po telefonicznym
powiadomieniu.

Komisja nie wniosta uwag.

5. Umowa z dnia 4.12.2018 r. z RADIX sp. z o.0. obowiazuje od 1.01.2019 - 31.12.2019
na kwote 1 741,68 zt brutto — licencja do programu dotyczacego funduszu alimentacyjnego.

Komisja stwierdzita:

— brak wymaganej kontrasygnaty skarbnika pod zawartg umowa co jest niezgodne z § 2 Zarzadzenia
nr OR 0115/82/2008 Woéjta Gminy Grodziec z dnia 11 kwietnia 2008 r.,

— naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym Dz.U.2019.0.506 t.j. - Ustawa
z dnia 8 marca 1990 r.

Wedlug komisji Kierownik GOPS dopuscita si¢ czynno$ci, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych Dz.U.2019.0.1440 t.j. - ustawa z dnia 17
grudnia 2004 r. Jednak w zwigzku ze znikomym stopniem szkodliwosci dla finanséw publicznych nalezy
zastosowac art. 28 ust. 1 i ust. 1a w/w ustawy.
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6. Inspektor Ochrony Danych Osobowych — umowa z dnia 14.06.2018 na okres od 1.06.2018 r. —
1.06.2020 r. Pan Jarostaw Orkowski - rozliczany na podstawie ewidencji czasu pracy,
300,00 z¥/m-c, aneks do umowy 8h x 37,50 zl/m-c.

Na stronie internetowej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej podano jako email osoby swiadczacej ustugi
Inspektora Ochrony Danych Osobowych adres: ug@grodziec.pl — zalgcznik nr 4 do protokotu.

Komisja zapoznala si¢ z ewidencjg i rozliczeniem czasu pracy za okres 12 m-cy Pana Jarostawa Orkowskiego,
ktore jest niezgodne z zatacznikiem nr 1 do umowy zlecenia z dnia 14.06.2018 r. wg. ktorego przedstawiona
ewidencja czasu pracy nie zawiera informacji w jakich godzinach byta wykonywana ustuga, podano jedynie
faczng liczbe godzin dla poszczegdlnych dni. Kierownik GOPS potwierdzata comiesigczne rozliczenie
ewidencji godzin pracy wlasnorgcznym podpisem.

Komisja stwierdza:

— brak dokumentow potwierdzajacych przeprowadzenie procedury ustalenia wartosci zamoéwienia,
a tym samym stwierdzono, ze zamawiajacy nie oszacowal warto$ci zamowienia z nalezytg starannoscia
co narusza art. 32 ust. 1 ustawy PZP Dz.U.2019.0.1843 t.j. - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.,

— stwierdzono brak dokumentow potwierdzajacych przeprowadzenie procedury ustalenia wartoSci
zamdwienia zgodnie z regulaminem udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w zlotych polskich roéwnowartosci kwoty 30 000 euro z naruszeniem
§ 4 ust.1 w/w regulaminu.

— brak wymaganej kontrasygnaty skarbnika pod zawarta umowa co jest niezgodne z § 2 Zarzadzenia
nr OR 0115/82/2008 Woéjta Gminy Grodziec z dnia 11 kwietnia 2008 r.,

— naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym Dz.U.2019.0.506 t.j. - Ustawa z dnia
8 marca 1990 r.

— adres mailowy Urzedu Gminy Grodziec zostal wskazany jako adres Inspektora Ochrony Danych
Osobowych co skutkuje, ze Inspektorem Ochrony Danych Osobowych nie jest osoba wskazana w umowie,
lecz Wojt Gminy Grodziec.

— klauzula informacyjna (zal. nr 11 do Polityki Ochrony Danych Osobowych) zawiera adres e-mail
ug@grodziec.pl oraz tel. (63) 2485500, co stanowi zalgcznik nr 5 do protokotu.

Wedlug komisji Kierownik GOPS dopuscita si¢ czynno$ci, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych Dz.U.2019.0.1440 t.j. - ustawa
z dnia 17 grudnia 2004 r. Jednak w zwiazku ze znikomym stopniem szkodliwosci dla finanséw publicznych
nalezy zastosowac art. 28 ust. 1 i ust. la w/w ustawy.

7. Umowa na $wiadczenie ustug BHP z Panem Krzysztofem Cichym z dnia 1.06.2006 r. na czas
nieokreslony 80,00 z1 brutto/ m-c, aneks z dnia 2.01.2017 r. kwota 15,00 zl/h, aneks z dnia 3.09.2018
r., 22,00 z1 x Sh.= 110 zl/mc.

Komisja stwierdzita:

— brak dokumentoéw potwierdzajacych przeprowadzenie procedury ustalenia warto$ci zamoéwienia,
a tym samym stwierdzono, ze zamawiajacy nie oszacowat warto§ci zamowienia z nalezytg starannoscia
co narusza art. 32 ust. 1 ustawy PZP Dz.U.2019.0.1843 t.j. - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.,

— brak dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie procedury ustalenia wartosci zamowienia zgodnie
z regulaminem udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w ztotych polskich rownowartosci kwoty 30 000 euro z naruszeniem § 4 ust.1 w/w regulaminu.

Kierownik GOPS Pani Danuta Mikotajczyk wyjasnita, iz byto przeprowadzone rozeznanie telefoniczne.
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Po ztozonych wyjasnieniach Kierownika GOPS Komisja stwierdzita:

— naruszenie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro w zwigzku z brakiem zapisu w w/w
regulaminie =~ moéwiacym o sposobie dokonania  szacunku  warto$ci zamOwienia
w formie rozeznania telefonicznego.

— brak wymaganej kontrasygnaty skarbnika pod zawarta umowg i1 aneksami co jest niezgodne
z § 2 Zarzadzenia nr OR 0115/82/2008 Wojta Gminy Grodziec z dnia 11 kwietnia 2008 r.,

— naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym Dz.U.2019.0.506 t.j. - Ustawa z dnia
8 marca 1990 r.

Wedtug komisji Kierownik GOPS dopuscita si¢ czynno$ci, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych Dz.U.2019.0.1440 t.j. - ustawa
z dnia 17 grudnia 2004 r. Jednak w zwigzku ze znikomym stopniem szkodliwosci dla finanséw publicznych
nalezy zastosowac art. 28 ust. 1 i ust. 1a w/w ustawy.

8. BAKUN — na wywoz nieczystos$ci 17.04.2018 r. na czas nieoznaczony od dnia 17.04.2018 pojemnik
120 litréw/ 32,40 zt brutto od pojemnika - umowa zawiera kontrasygnate skarbnika. Aneks nr 2
7 14.02.2019 r. - obowiazuje do 1.03.2020 r. Kwota 40 00,00 z! brutto/miesi¢cznie

Komisja stwierdzita:

— brak dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie procedury ustalenia warto$ci zamoéwienia,
a tym samym stwierdzono, ze zamawiajacy nie oszacowal wartosci zamowienia z nalezyta staranno$cia
przed podpisaniem aneksu nr 2 do umowy, co narusza art. 32 ust. 1 ustawy PZP Dz.U.2019.0.1843 tj. -
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 .,

— brak dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie procedury ustalenia wartosci zamowienia zgodnie
z regulaminem udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro z naruszeniem § 4 ust.1 w/w regulaminu.

— brak wymaganej kontrasygnaty skarbnika pod zawartym aneksem do umowy co jest niezgodne
z § 2 Zarzadzenia nr OR 0115/82/2008 Wojta Gminy Grodziec z dnia 11 kwietnia 2008 r.,

— naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym Dz.U.2019.0.506 t.j. - Ustawa z dnia 8 marca
1990 r.

— bledng date zawarcia Aneksu nr 2 do umowy

Wedtug komisji Kierownik GOPS dopuscita si¢ czynnosci, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych Dz.U.2019.0.1440 t.j. - ustawa
z dnia 17 grudnia 2004 r. Jednak w zwiazku ze znikomym stopniem szkodliwosci dla finanséw publicznych
nalezy zastosowac art. 28 ust. 11 ust. la w/w ustawy.

9. Umowa $wiadczenia ustlug telekomunikacyjnych z PLAY z dnia 17.03.2018 r. — telefon komoérkowy,
jeden numer na potrzeby zespohu interdyscyplinarnego. Kwota 63,49 zl/miesi¢cznie
Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.

10. Umowa $wiadczenia uslug telekomunikacyjnych z Orange z dnia 16.03.2018 - internet, telefon
stacjonarny. Kwota 138,07 zl/miesiecznie

Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.
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11. Umowa nr GOPS.052.1.2017 z dnia 27.11.2017 r. MED-ALKO - badania lekarskie, umowa. na czas
nieokreslony

Komisja nie stwierdzita nieprawidlowosci.

12. Poddano kontroli Fakture nr F 0049/2019 z dnia 17.06.2019 ., za zakup 2 komputeréw z Firmy Ustugi
Komputerowe ,,DRAKKAR?” Ireneusz Grzeskowiak

e DELL Vostro 3470 sff (i3-8100, RAM: 4 GB, SSD: 128GB, Win 10 Pro) — 1 szt. — na kwote 2 543,21 zt
e DELL Vostro 3470 SFF (i15-8400, RAM: 16GB, SSD: 256GB, HDD: 1TB, Win 10 Pro) — 1 szt. — na kwote
3 467,96 zt

W zwiazku z szacowaniem warto$ci zamowienia na zakup 2 szt. komputeréw zostalo przeprowadzone
rozeznanie cenowe. Dowodami w sprawie sg przedstawione przez Kierownika GOPS dwie szacunkowe oferty.
Komisja zwrocita uwage na fakt, ze ztozone oferty nie zostaty zarejestrowane w dzienniku podawczym i nie
posiadajg nadanego numeru porzadkowego dziennika podawczego zgodnie z instrukcja kancelaryjng. Oferty
zostaly opatrzone jedynie pieczatka wptywu dokumentu do GOPS wraz z datg wptywu i podpisem. Brak
nadania numeru porzadkowego dokumentu zgodnie z instrukcja kancelaryjng powoduje, ze nie mozna
bezspornie stwierdzi¢ czy zamawiajacy oszacowal warto$ci zaméwienia z nalezytg staranno$cia zgodnie art.
32 ust. 1 oraz art. 35 ust. 1 ustawy PZP Dz.U.2019.0.1843 t.;. - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Brak numeru
porzadkowego zgodnie z instrukcja kancelaryjna powoduje tym samym, ze ztozone oferty nie moga zostac¢
uznane za bezsporny dowod w sprawie, gdyz budzi to watpliwosci co do nalezytej starannosci szacowania
zamoOwienia.

Komisja zwrécita uwage, iz musi by¢ prowadzony dziennik korespondencji, a kazda ztozona oferta
w zwiagzku z zamowieniem publicznym powinno by¢ zarejestrowana w dzienniku podawczym, co bedzie
stanowi¢ bezsporny dowdd nalezytego wykonania szacowania zamdowienia publicznego.

Komisja stwierdzita, ze dziennik podawczy w kontrolowanej jednostce nie jest prowadzony.

Pani Danuta Mikotajczyk wyjasnita, Zze ma tylko jednego pracownika biurowego, ktéry ma duzo pracy
i nie ma kto prowadzi¢ takiego dziennika, ma zeszyt, w ktorym prowadzi rejestr faktur i taki sam rejestr jest
w ksiggowosci.

Skarbnik Gminy Grodziec Aleksandra Musiatlowska potwierdzita, ze ksiggowos¢ posiada rejestr fv.

Komisja przeanalizowata rowniez realizacje zalecen z protokolu pokontrolnego nr 11/2017
z przeprowadzonej kontroli w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Grodzcu. Kierownik GOPS
zastosowala sie do zalecen pokontrolnych Komisji Rewizyjne;.

Uwagi Komisji:

W wigkszo$ci zawartych umowach wystepujg te same biedy: brak procedury rozeznania cenowego
lub procedura niepoprawnie przeprowadzona; brak kontrasygnaty Skarbnika; nieprawidlowe rozliczenie
godzin pracy; brak odpowiedniej numeracji umow.

Komisja analizujgc ilo§¢ uchybien i naruszen wielokrotnie powielanych w zwiazku
z procedurami zamowien publicznych w GOPS stwierdza, ze jednym z powoddw zaistniatej sytuacji jest brak
nalezytej kontroli nad w/w procedurami oraz braku aktualizacji i poprawnie sporzadzonego Regulaminu
Zamowien Publicznych, w ktorym chocby nie ma mowy o mozliwosci dokonania szacunku wartosci
zaméOwienia w formie rozeznania telefonicznego. Wszystkie procedury zamoéwien publicznych zostaty
przeprowadzone, rozstrzygnigte i zatwierdzone tylko i wytacznie przez Kierownika GOPS. Taki stan rzeczy
wyklucza mozliwos¢ wyeliminowania bledéw oraz sprawowania wlasciwej kontroli zarzadcze;j.
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13. Osoby bedace obecne przy czynno$ciach kontrolnych i skladajace wyjas$nienia:

Pani Danuta Mikotajczyk — Kierownik Gminnego osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu,
Pan Radostaw Perczynski — Zastgpca Wojta Gminy Grodziec

Pani Aleksandra Musialowska — Skarbnik Gminy Grodziec

Pani Wiestawa Perczynska — pracownik socjalny,

Pani Jadwiga Kotwas — pracownik socjalny,

Pani Anna Osman — pracownik socjalny,

Pani Aneta Torczynska — pracownik biurowy.

14. Whioski pokontrolne procedury zaméwien publicznych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Brak dziennika korespondencji pism wplywajacych, co jest niezgodne z art. 6 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r., 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 roku poz. 164).

Niestosowanie si¢ do instrukcji kancelaryjnej zgodnie z zarzadzeniem Nr OR.0030.01.2013 Kierownika
Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Grodzecu z dnia 4 listopada 2013 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
sktadnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Grodzcu.

Naruszenie § 2 Zarzadzenia nr OR 0115/82/2008 W¢jta Gminy Grodziec z dnia 11 kwietnia 2008 r.

Brak dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie procedur ustalenia warto$ci zamowien,
co narusza art. 32 ust. 1 ustawy PZP Dz.U.2019.0.1843 t.j. - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.

Brak dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie procedur ustalenia warto$ci zamowien zgodnie
z regulaminem udzielania zamoéwien publicznych, ktéorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Naruszanie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym Dz.U.2019.0.506 t.j. - Ustawa z dnia
8 marca 1990 r.

Brak kontrasygnaty skarbnika co powoduje naruszanie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym
Dz.U.2019.0.506 t.j. - Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. oraz naruszenie § 2 Zarzadzenia nr OR
0115/82/2008 Woéjta Gminy Grodziec z dnia 11 kwietnia 2008 r.

Brak archiwizacji rejestru umow co jest niezgodne z art. 12 zarzadzenia Nr OR.0030.01.2013
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Grodzcu z dnia 4 listopada 2013 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
sktadnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Grodzcu.

Brak numeracji porzagdkowej zawieranych umows;

10) Brak wilasciwej kontroli nad przeprowadzanymi procedurami zamowien publicznych.

Niniejszy protokoét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymujg osoby zgodnie
z rozdzielnikiem.

Podpisy cztonkoéw komisji

Dawid Latanski —....ccovveiii e
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Eryk Wstawski —........oooiiiiiiii

Kamil Rezler —. ..o

JOzef BachOrowiCz — .....oooviiiii i,

Iwona Popieluch — ..o

Teresa Paprocka — ........oooiiiiiiiiii

Zapoznalam si¢
z protokotem pokontrolnym

(data, pieczatka i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)

Protokoét otrzymuja:
1. Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodzcu — Pani Danuta Mikotajezyk — 1 egz.
2. Przewodniczacy Rady Gminy Grodziec — Pan Zenon Olejniczak — 1 egz.
3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej — Pan Dawid Latanski — 1 egz.

Protokolowata:
Karolina Szynkiewicz
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