URZAD GMINY GRODZIEC
ul. Gléwna 17, 62-580 Grodziec
tel/fax 63 248-55-00
NIP 665-22—35-285, Regon 000538538
woj. wieikopolskie

OR.210.5.2019 Grodziec, dnia 15 kwietnia 2019 roku

WOJT GMINY GRODZIEC
OGLASZA NABOR NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY GRODZIEC
ul. Gléwna 17
62-580 Grodziec

Nazwa stanowiska: Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej
O zatrudnienie na powyzsze kierownicze stanowisko urzednicze moze ubiega¢ si¢ osoba, ktdra spehia
nastepujace wymagania.

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo pozostatych panstw Unii Europejskiej oraz obywatelstwo
innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli posiadaja
znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej;
2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

3) niekaralnos¢ za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztalcenie wyzsze;

6) staz pracy minimum 4 lata;

7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ stosowania przepis6w prawa i znajomosé ustaw:

- 0 strazach gminnych oraz towarzyszace rozporzadzenia,

- 0 samorzadzie gminnym,

- o finansach publicznych,

- 0 odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

- kodeks postepowania administracyjnego,

- 0 zarzadzaniu kryzysowym,

2) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z dziatalnoscia OSP, z funkcjonowaniem systemu ratowniczo —
gasniczego w Polsce,

3) umiejetnos¢ organizowania pracy,

4) umieje¢tno$¢ dowodzenia ludZmi oraz pracy w zespole,

5) umiejetnos¢ analizy probleméw i poprawnego wyciggania wnioskow,

6) dyspozycyjnos¢, rzetelno$é sumiennos¢, samodzielno$é,

7) umiejgtnos¢ obstugi komputera, poczty elektronicznej oraz urzadzen biurowych,
8) kwalifikacje z zakresu pozarnictwa,

9) prawo jazdy kat. B.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Wykonywanie zadan zwigzanych z organizacja ochrony przeciwpozarowej w gminie.

2. Koordynowanie funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo — gasniczego na obszarze
gminy.
Opracowywanie projektéw, programéw i planéw ochrony przeciwpozarowe;j.
4. Koordynowanie dziatalnosci jednostek OSP z terenu gminy pod wzgledem merytorycznym,
administracyjnym i finansowym.
Wspoélpraca z Komendantem Powiatowym PSP w zakresie realizacji zadan KSRG.
Opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu.
Nadzorowanie i rozliczanie w zakresie wydatkowania $rodkéw pozostajacych do dyspozycji
OSP.
8. Sporzadzanie sprawozdan i informacji dotyczacych ochrony przeciwpozarowej w gminie.
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9. Pozyskiwanie funduszy i dotacji zewnetrznych na cele ochrony przeciwpozarowe;.

10. Weryfikacja i opiniowanie zapotrzebowan jednostek OSP na zakup i przeglad sprzetu, badan
lekarskich, szkoleti itp.

11. Wspdlpraca z Zarzadem Gminnym ZOSP oraz innymi instytucjami zajmujacymi sig sprawami
ochrony p.poz.

12. Koordynowanie ¢wiczen i szkolen podleglych jednostek OSP

13. Dokonywanie kontroli gotowosci operacyjno-technicznej w OSP.

14. Nadzor nad utrzymaniem w stalej i pelnej sprawnoscei technicznej sprzetu pozarniczego w OSP,

15. Koordynowanie dzialan OSP z terenu Gminy Grodziec we wspélpracy z innymi shuzbami
porzadkowymi w celu zabezpieczenia imprez i uroczystosei.

16. Koordynowanie sprawnosci hydrantow na terenie gminy we wspllpracy z konserwatorem
urzadzen wodociggowych i OSP z terenu Gminy Grodziec.

17. Upowszechnianie wiedzy przeciwpozarowej i zasad bezpieczenstwa p.poz. wérdd mieszkancow
gminy.

Warunki pracy na stanowisku:

Zatrudpienie na stanowisku Komendanta Gminnego Ochrony Przeciwpozarowej w wymiarze 0,3 etatu.
Stanowisko pracy zlokalizowane w siedzibie Urzedu Gminy Grodziec, wyposazone w_-urzadzenia
techniczne. Budynek nie jest dostosowany do potrzeb 0sOb niepelnosprawnych, bez windy, potrzeba
przemieszczania sig po schodach. Praca odbywa si¢ w systemie jednozmianowym.

Informacje dodatkowe:

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudniania 0s6b niepelmosprawnych wynosit co najroniej 6%.

Wymagane dokumenty:

1. List motywacyiny.

2. Zyciorys (CV).

3. Kserokopie $wiadectw pracy.

4. Kserokopia dokumentdw potwierdzajgcych wyksztalcenie.

5. Kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach.

6. Kserokopia innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, umiejetnosci oraz
doswiadczenie w pracy.

7. Wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

8. Oswiadczenie o niekaralnosci za popetnione umysine przestgpstwa skarbowe lub $cigane z oskarzenia
publicznego.

9. Oswiadczenie o posiadaniu przez kandydata stanu zdrowia pozwalajacego na wykonywanie
czynnosci objetych zakresem czynnosci Komendanta Gminnego Ochrony Przeciwpozarowej.

10. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow rekrutacii.

11. Inne, ktére kandydat uzna za wazne dla jego przysziej pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dia potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2018.poz.1000.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 v. o pracownikach
samorzgdowych (j.t. Dz.U.2018.1260. ze zm.)".

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informuje sie, Ze: administratorem zebranych danych osobowych jest Urzad
Gminy Grodziec, ul. Gléwna 17, 62-580 Grodziec, reprezentowany przez Wojta Gminy Grodriec.
Inspektorem ochrony danych osobowych jest Jaroslaw Orkowski, adres email ug@grodziec.pl;
tel.: 63-2485500 wew. 41. Danc osobowe beda przetwarzane w zwiazku z procesem rekrutacyjnym
na stanowisko Komendanta Gminnego Ochrony Przeciwpozarowej prowadzonym przez Urzad



Gminy Grodziec. Dane nie zostana udost¢pnione innym podmiotom. Podanie danych jest
wymogiem ustawowym.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach opatrzonych
adnotacjg ,,Nabér na stanowisko: Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej” w
Sekretariacie Urzgdu Gminy Grodziec, ul. Gtéwna 17, 62-580 Grodziec lub przesta¢ poczta na adres:
Urzad Gminy Grodziec, ul. Gléwna 17; 62-580 Grodziec w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26
kwietnia 2019 roku do godz. 15:30.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Gminy Grodziec. Aplikacje, ktére wplyna
do urzedu po wyzej wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

Inne informacje:

Kandydaci, ktérzy spetniajg wymagania formalne okreslone w ogloszeniu
o naborze oraz zakwalifikuja si¢ do dalszego postepowania zostang poinformowani telefonicznie.
Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Grodziec oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Grodziec.

Wojt Gminy Grodziec zastrzega sobie prawo zamknigcia postgpowania konkursowego bez wyboru
ktoregokolwiek z kandydatéw na ww. stanowisko.

Woéjt Gminy Grodziec
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Mariusz WozZnial



