ZARZADZENIE Nr FN.120.59.2018
Wéjta Gminy Grodziec

z dnia 31 grudnia 2018 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22017 r.
poz. 1875) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz.
1047 ze zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 0151-68/2007 Wajta Gminy Grodziec z dnia 17 grudnia 2007r.
w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke finansowa Gminy § 1 pkt 3 — ,Instrukcja gospodarki
majatkiem trwalym oraz przeprowadzenie i rozliczanie inwentaryzacji”

zarzadzam
§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w drodze spisu z natury w Urzedzie Gminy
Grodziec przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:

1. Sylwia Martyna - przewodniczacy komisji
2. Przemystaw Koszela - cztonek komisji
3. Magdalena Juszczak - czlonek komisji

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi Instrukeji gospodarki majatkiem trwatym
oraz przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji zatwierdzonej Zarzadzeniem Wo6jta Gminy Nr 0151-
68/2007 z dnia 17 grudnia 2007 roku.

§3

Inwentaryzacja w formie spisu z natury zostanie przeprowadzona w Urzgdzie Gminy Grodziec na dzief
31 grudnia 2018 roku.

§4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatkowe:

1) srodki pienigzne w kasie,

2) sérodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
3) naleznosci i zobowigzania,

4) wartosci niematerialne i prawne,

5) materiaty,

6) pozostate aktywa i pasywa.




Protokot

inwentaryzaciji stanu kasy

Inwentaryzacja stanu kasy przeprowadzona zostala metoda spisu z natury
w dniu 31 grudnia 2018 r. od godz. 12:30 do godz. 13:30 przez Komisje w skiadzie:

1. Przewodniczgca Komisji - Pani Sylwia Martyna
2. Czionek Komisiji - Pan Przemystaw Koszela
3. Czionek Komisiji - Pani Magdalena Juszczak

Inwentaryzacje  przeprowadzono w  obecno$ci osoby materialnie  odpowiedzialnej
Pana Jarostaw Orkowski — kasjera.

W toku kontroli Komisja ustalita:
1. Rzeczywisty stan gotéwki w kasie na dzieri 31 grudnia 2018 r. wynosi 0,00 zlotych

a) gotéwka w banknotach:

0 nominale sztuk kwota zt
200 X 0 = 0,00
100 X 0 = 0,00
50 X 0 = 0,00
20 X 0 = 0,00
10 X 0 = 0,00
"Razem gotowka w banknotach = 0,00
b) gotéwka w bilonie ztotowym:
0 nominale sztuk kwota zt
5 X 0 = 0,00
2 X 0 = 0,00
1 X 0 = 0,00
. Razem got owka w bxlonl e .......... e O 00 .......
¢) gotéwka w bilonie groszowym:
0 nominale sztuk kwota zt
50 X 0 = 0,00
20 X 0 = 0,00
10 X 0 = 0,00
5 X 0 = 0,00
2 X 0 = 0,00
1 X 0 = 0,00
"Razem gotowka w groszach = 000
Ogoétem gotéwka w kasie (a + b + ¢) = 0,00




o Ksigzeczki czekow gotéwkowych:

Urzad Gminy Grodziec

GOPS w Grodzcu

Biblioteka Publiczna w Grodzcu
Szkota Podstawowa w GrodZcu
Przedszkole Samorzgdowe w Grodzcu
Szkota Podstawowa w Krélikowie
ZFSS UG Grodziec

ZFSS GOPS Grodziec

ZFS$S BP Grodziec

ZFSS SP Grodziec

ZFSS PS Grodziec

ZFSS SP Krolikow

e Karta drogowa:

Seria SM 101 282201 — 282300
Seria MT 3301 - 3400

Seria MT 3401 - 3500

Seria SM 4945201 - 4945280
Seria SM 4975601 - 4975680
Seria SM 4975681 - 4975760
Seria SM 4975761 - 4975840
Seria SM 4975841 - 4975920

e Dowody wpiaty KP:

Urzad Gminy Grodziec

GOPS w Grodzecu

Biblioteka Publiczna w Grodzcu
Szkota Podstawowa w Grodzcu
Przedszkole Samorzadowe w Grodzcu
Szkola Podstawowa w Krélikowie
ZFS$S UG Grodziec

ZFSS BP Grodziec

ZFS$S SP Grodziec

ZFSS PS Grodziec

ZFS$S SP Krolikow

ZFSS GOPS Grodziec

3041314487 - 3041314500
3041314459 - 3041314475
3040542656 - 3040542675
3041401251 - 3041401275
3041314156 - 3041314175
3041314336 - 3041314350
3041314407 - 3041314425
3034707223 - 3034707225
3040542382- 3040542400
3040542456 - 3040542475
3039313956 - 3039313975
3039117613 - 3039117625

000720 - 000752
000388 - 000396
000094 - 000119
000325 - 000352
000139 - 000158
000245 - 000239
000151 - 000160
000025 - 000039
000044 - 000079
000026 - 000040
000023 - 000040
000018 - 000040

Stan drukéw $cistego zarachowania zaewidencjonowanych w ksigzce drukéw $cistego
zarachowania byt zgodny ze stanem rzeczywistym.
Ksiegi drukéw sg przesznurowane, opieczgtowane i ponumerowane.

Ostatnia kontrola kasy zostata przeprowadzona w dniu 31 grudnia 2017 r.

Obowigzki kasjera peini Pan Jarostaw Orkowski zatrudniony na stanowisku kasjera
od dnia 04 stycznia 2016 roku i zlozyt o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialne]
za powierzong gotéwke. W aktach osobowych kasjera znajduje si¢ Informacja z Krajowego
Rejestru Karnego z dnia 28 lutego 2007 r. z adnotacjg ,nie figuruje”.

Stan zabezpieczenia pomieszczenia kasy nie budzi zastrzezen.

Kasa znajduje sie na parterze w wydzielonym pomieszczeniu. Gotéwka oraz druki Scistego
zarachowania przechowywane sg w kasetce umieszczanej w kasie pancernej, ktéra zawiera dwa
zamki zewnetrzne oraz jeden zamek wewnegtrzny.

W pomieszczeniu kasowym zainstalowany jest czujnik ruchu od instalacji alarmowej.



