ZARZADZENIE Nr FN.120.52.2017
Wajta Gminy Grodziec

z dnia 31 pazdziernika 2017 roku

w sprawie: powolania komisji inwentaryzacyjnej do przekazania kasy w Urzedzie Gminy Grodziec

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2016 poz.1047 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 0151-68/2007 Wdjta Gminy Grodziec z dnia 17
grudnia 2007 roku, w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke finansowa Gminy § 1 pkt.1 —
wInstrukcja gospodarki kasowej”.

Wajt Gminy Grodziec zarzgdza
§1

Przekazanie kasy w Urzedzie Gminy Grodziec przez Komisjg Inwentaryzacyjng w nastgpujgcym
sktadzie osobowym:

1. Aneta Torczynska - przewodniczaca komisji
2. Renata Miezio - czlonek komisji
3. Mariola Dziecigtkowska - czlonek komisji
§2
Przekazanie kasy nastapi w dniu 31 pazdziernika 2017 roku.
§3

Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiadciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
przekazania kasy zgodnie ze stanem faktycznym.

§4

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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Otrzymuja do wykonania

1. Aneta Torczynska
2. Renata Miezio
3. Mariola Dziecigtkowska







PROTOKOL PRZEKAZANIA — PRZYJECIA KASY

Komisja w sktadzie:

1. Przewodniczaca Komisji - Pani Aneta Torczynska
2. Czionek Komisiji - Pani Renata Miezio
3. Czilonek Komisji - Pani Mariola Dziecigtkowska

Uczestniczyta w przekazaniu - przyjeciu Kasy Urzedu Gminy w Gredéeu w dniu
31 pazdziernika 2017 roku miedzy osobami materialnie odpowiedzialnymi:

Panig - Ning Maling .Kasjerem przyjmujacym
a
Panem - Jarostawem Orkowskim Kasjerem przekazujgcym

W obecnhosci:

- kasjera— Jaroslawa Orkowskiego

Komisja stwierdzita przekazanie - przyjecie gotéwki w kasie w kwocie 0,00 zt
stownie: zero ztotych 00/100

1. Rzeczywisty stan gotéwki w kasie na dzienn 31 pazdziernika 2017 r, wynosi 0,00
zlotych

a) gotéwka w banknotach:

0 hominale sziuk kwota zt
200 X 0 = 0,00
100 X 0 = 0,00
50 X 0 = 0,00
20 X 0 = 0,00
10 X 0 = 0,00
Razem gotéwka w banknotach = 0,00

b) gotéwka w bilonie ztotowym:

o nhominale sztuk kwota zt
5 X 0 = 0,00
2 X 0 = 0,00
1 X 0 = 0,00
'Razem gotowka w bilonie = 0,00
c) gotéwka w bilonie groszowym:
o0 nhominale sztuk kwota zi
50 X 0 = 0,00
20 X 0 = 0,00
10 X 0 = 0,00
5 X 0 = 0,00
2 X 0 = 0,00
1 X 0 = 0,00
"Razem gotéwka w groszach = 0,00



Ogotem gotowka w kasie (a+ b + ¢) = 0,00
2. Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:

Raporty kasowe:

Raport Kasowy Nr 211/2017 Urzad Gminy - dochody -saldo -~ 0,00
Raport Kasowy Nr 30/2017 Urzad Gminy — wydatki -saldo - 0,00
Raport Kasowy Nr 8/2017 Zespdl szkél w Grodzcu- dochody -saldo - 0,00
Raport Kasowy Nr 33/2017 Zespdt szkdt w Grodzcu — wydatki - saldo — 0,00
Raport Kasowy Nr 5/2017 Przedszkole Samorzadowe w Grodzcu -dochody - saldo- 0,00
Raport Kasowy Nr 2/2017 Przedszkole Samorzgdowe w Grodzcu -wydatki - saldo- 0,00
Raport Kasowy Nr 17/2017 Szkota Podstawowa Krolikdw — wydatki - saldo - 0,00
Raport kasowy Nr 120/2017 Pozyczki ZFM - saldo 0,00
Raport kasowy Nr 32/2017 GOPS — wydatki - saldo - 0,00
Raport kasowy Biblioteka ZFSS Nr 2/2017 — wydatki - saldo — 0,00
Raport kasowy Biblioteka Nr 1/2017 — wydatki - saldo - 0,00
Raport kasowy Nr 1/2017 Przedszkole Samorzadowe ZFSS - saldo - 0,00
Raport kasowy Nr 6/2017 Urzad Gminy ZFSS - saldo — 0,00
Raport kasowy Nr 1/2017 Szkota Podstawowa Krolikdw ZFSS - saldo - 0,00
Raport kasowy Nr 2/2017 GOPS Grodziec ZFSS - saldo - 0,00
Raport kasowy Nr 1/2017 Szkola Podstawowa Grodziec ZFSS - saldo — 0,00
Razem 0,00
Kwitariusze przychodowe:
¢ dochody seria DH 4508787~ 4508800
¢ optata skarbowa seria DH 4508134—- 4508200
¢ zfm — pozyczka seria DH 4506648 - 4506700
+ ustugi opiekunki domowej seria DH 9908680 - 9908700
+ oplata targowa seria DH 4505479~ 4505500

3. Stan drukow scistego zarachowania przechowywanych w kasie.

Z ksigzki drukéw Scislege zarachowania sluzacej

do ewidencji drukdéw Scistego

zarachowania wynika, Ze na dzien przekazania - przyjecia kasy, tj. 31 pazdziernika 2017,

w kasie znajdowaly sie:

¢ Kwitariusze przychodowe:

Seria DH 4508801 - 4510000 ( 12szt.).

» Ksiazeczki czekow gotdwkowych:

Urzad Gminy Grodziec

GOPS w Grodzcu

Biblioteka Publiczna w Grodzcu
Zespot Szkoét w Grodzeu

Przedszkole Samorzadowe w GrodZcu
Szkola Podstawowa w Krolikowie
ZFSS UG Grodziec

ZFSS GOPS Grodziec

ZFSS BP Grodziec

 ZF$S ZS Grodziec

ZFSS PS Grodziec
ZFSS SP Krolikow

3040542678 -3040542700
3040542593 - 3040542600
3039117900- 3039117900
304054261 — 3040542625
3039313697~ 3038313700
3040542541 -3040542550
303913947- 3039313950
3034707221- 3034707225
3040542379 - 3040542400
3040542453 - 3040542475
303913953 - 3039313975
3039117611~ 3038117625



¢ Karta drogowa:

Seria SM 276201 - 276300
Seria SM 276301 - 276400
Seria SM 3729521 -3729600
Seria SM 3728961 — 3729040
Seria SM 3729041 - 3729120

e Dowody wptaty KP:

Urzad Gminy Grodziec

Biblioteka Publiczna w Grodzcu
Zespot Szkot w Grodzeu
Przedszkole Samorzgadowe w Grodzcu
Szkota Podstawowa w Krélikowie
ZFS$S UG Grodziec

ZFSS BP Grodziec

ZFSS ZS Grodziec

ZFSS PS Grodziec

ZFSS SP Krolikéw

ZFSS GOPS Grodziec

GOPS Grodziec

000665 - 000635
000089 - 000119
000285 - 000236
000130 - 000158
000225 - 000239
000141 - 000160
000023 - 000039
000041 - 000079
000023- 000040
000021 - 000040
000016 - 000040
000348- 000317

Stan drukéw S$cistego zarachowania zewidencjonowanych w ksigzce drukéw Scistego
zarachowania byt zgodny ze stanem rzeczywistym. Ksiegi drukdéw sa przesznurowane,

opieczetowane i ponumerowane.

Kasa czynna w godzinach od 8% — 14%

Ostatnia kontrola kasy zostata przeprowadzona w dniu 02 stycznia 2017r.

Na powyzszych ustaleniach inwentaryzacje zakonczono.

Niniejszy protokét zostat sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych

jeden pozostawiono w kasie.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie

odpowiedzialna nie wniosta zastrzezen.
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