Zarzadzenie Nr OR.0050.157.2013
Wojta Gminy Grodziec
z dnia 28 pazdziernika 2013 roku

|

w sprawie okreSlenia zasad sporzadzania umoéw zawieranych przez Gming
Grodziec oraz prowadzenia ich rejestru.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 roku, poz. 594 i 645)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

& 1. Ustalam zasady sporzadzania uméw zawieranych przez Gming Grodziec oraz
wprowadzam rejestr umow w celu ich ewidencji.
2. Pod pojeciem uméw rozumie sie: umowy, aneksy, porozumienia.

. Formy pisemnej wymagaja umowy o roboty budowlane (bez wzgledu na ich
warto$¢) oraz pozostate umowy, ktorych warto$¢ przekracza 3.000,00 PLN
brutto.

4. Nadzér nad przygotowaniem tresci umowy, jej realizacjg oraz terminowym i

rzetelnym jej rozliczeniem sprawuje kierownik lub osoba zajmujaca

samodzielne stanowisko.

Wzér rejestru okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Rejestr umow prowadzony jest w Referacie Rozwoju Gospodarczego.

Rejestr uméw prowadzony jest oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego.

Umowa przedktadana do zarejestrowania musi by¢ podpisana przez osobg

okreslong w ust. 4, radce prawnego oraz Skarbnika Gminy Grodziec (w

przypadku umow wymagajacych kontrasygnaty).

— 9. Podstawa skierowania umowy do podpisu Wojta jest nadanie jej numeru w

rejestrze umow.

W

PR

§2.

1. W umowach nalezy umiesci¢ nastgpujace postanowienia:

1) symbol i numer umowy  referatu/samodzielnego  stanowiska
sporzadzajacego umowe, symbol i numeru centralnego rejestru umow, date
zawarcia Umowy;

2) pelna nazwe stron zawierajacych umowg;

a) w przypadku oséb fizycznych — imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, nr
dowodu tozsamosci, NIP, PESEL;

b) w przypadku oséb prawnych i spotek jawnych — doktadna nazwa firmy,
jej siedziba, nr KRS oraz oznaczenie sadu rejestrowego, wysokos¢
kapitatu zaktadowego, NIP, REGON oraz imiona i nazwiska 0s6b
uprawnionych do reprezentowania wraz z zajmowanym stanowiskiem;



3) zastosowany tryb wylonienia wykonawcy w przypadku umow zawieranych
w oparciu o prawo zaméwien publicznych;

4) doktadne okreslenie przedmiotu umowy;

5) termin wykonania umowy;

6) osoby bezposrednio odpowiedzialne za realizacj¢ umowy;

7) wysoko$¢ wynagrodzenia brutto oraz stawke podatku VAT oraz forme
wynagrodzenia (np. wynagrodzenie ryczattowe, kosztorysowe itp.) i sposob
zaptaty. W przypadku platnosci w latach musza by¢ okreslone kwoty
przypadajace na poszczegoélne lata (np. 2013........ , 2014 ........ );

8) termin zaptaty okreslony tak, aby zaptata nastgpowata w terminie do 14 dni
od daty poprawnie wystawionej faktury VAT, rachunkéw lub innych
dowodéw ksiegowych, przy czym dokumenty te nalezy dostarczy¢ do
Urzedu Gminy Grodziec na co najmniej 7 dni przed terminem ptatnosci;

9) zapis, iz za dzien zaptaty wynagrodzenia uwaza si¢ dziefi obcigzenia
rachunku bankowego Urzedu Gminy Grodziec.

10)wysokos$é kar umownych w przypadku nie wykonania lub nienalezytego

wykonania umowy oraz zapis dotyczacy mozliwosci dochodzenia

odszkodowania przewyzszajacego kary umowne;

11)zapis o mozliwosci odstapienia badZz wypowiedzenia umowy oraz ich

przestanki;

12)w przypadkach okres$lonych w Prawie zamoéwien publicznych — zapis o

wysokosci, formie, terminie i sposobie wnoszenia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy. :

2. Umowa parafowana jest na kazdej stronie przez:

1) Kierownika Referatu sporzadzajacego umowe, ktory odpowiada za

merytoryczng tres¢ umowy i nie przekroczenie kwoty okreSlonej w planie

wydatkoéw. Kierownik parafuje rowniez zataczniki do umowy, a nastgpnie:

2) Radce prawnego, pod katem zgodnosci z prawem i zabezpieczeniem

interesow Gminy.

3. Umowy i zalaczniki do uméw podpisuje Wojt badz zastepca Wojta.

4. Umowy nalezy sporzadzi¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z

przeznaczeniem po 1 egzemplarzu: dla referatu sporzadzajacego umowg, dla

Referatu Finanséw i dla drugiej strony umowy, chyba ze wymagana jest inna

liczba egzemplarzy.

5. Poprawki dokonane w umowach musza by¢ parafowane przez strony

upowaznione do podpisania umowy.

6. Zmiana tresci umowy dokonywana jest w formie pisemnego aneksu z

zaznaczeniem rygoru niewaznosci w razie braku zachowania tej formy.



§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatow, samodzielnym
stanowiskom w Urzedzie Gminy Grodziec.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia

Nr OR.0050.157.2013
z dnia 28.10.2013 r.
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