Zarzadzenie Nr SO.0050.148.2013
Wojta Gminy Grodziec Szefa Obrony Cywilnej
z dnia 19.07. 2013 roku w sprawie opracowania planu obrony cywilnej
dla Gminy Grodziec

Na podstawie art. 17 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U.z 2004r., Nr 241, poz.2416 z pézn. Zm.) oraz § 3
pkt.2 i § 4 pkt 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002r. w sprawie
szczegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej
wojewddztw, powiatdéw i gmin (Dz. U. nr 96, poz.850), oraz pima nr PON.5551.3.2013
Starosty Koninskiego z dnia 15 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad opracowania planu obrony
cywilnej gmin. Wéjt Gminy Grodziec — Szef OC Gminy zarzadza, co nastepuje:

§1

1. W celu ustalenia i przygotowania sposobu realizacji zadan obrony cywilnej na

okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny zarzadzam przystgpienie
do opracowania planu obrony cywilnej na terenie Gminy Grodziec.

2. Ustala sie wytyczne Wojta — Szefa OC Gminy w sprawie zasad opracowania planu OC
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

S 2

Plan obrony cywilnej Gminy Grodziec opracowuje komérka organizacyjna urzedu
realizujaca zadania z zakresu obrony cywilnej przy udziale zespotu sktadajacego sie z
kierownikéw komérek organizacyjnych urzedu oraz kierownikéw podlegtych jednostek
organizacyjnych.

§3

W celu prawidtowego opracowania planu powotuje sie zespot w sktadzie:

- Przewodniczacy zespotu - Inspektor ds. obrony cywilnej gminy

- Z-ca przewodniczacego zespotu - Sekretarz Gminy

- Cztonkowie zespotu — Kierownicy Referatéw Urzedu Gminy oraz Kierownicy
jednostek podlegtych i nadzorowanych.

§4

Podlegte jednostki organizacyjne Gminy, organizacje spoteczne, organizacje ratownicze oraz
przedsiebiorcy przewidziani do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsiewzie¢
wspotpracujg w opracowaniu kart realizacji zadan obrony cywilnej (KRZOC) na podstawie
zestawienia zadan obrony cywilnej (ZZOC).



§5

1. Forma planu powinna zawierac czesci sktadowe tj:

a) plan gtéwny

b) procedury postepowania

c) karty realizacji zadan obrony cywilnej (KRZOC)

d) zataczniki funkcjonalne

e) informacje uzupetniajace

f) inne dokumenty, wg decyzji organu sporzadzajgcego.

2. Plany opracowane, wykonane na czas bezposredniego zagrozenia panstwa i wojny (plan
ewakuacji, plan ochrony zabytkéw i inne) moga stanowi¢ zatgczniki funkcjonalne do
opracowywanego tematu.

3. Za opracowanie KRZOC odpowiedzialni sg kierownicy jednostek organizacyjnych o
ktérych mowa w § 4 (wzor karty stanowi zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia).

4. ZZOC przewidziane do realizacji przez jednostki organizacyjne na administrowanym
terenie opracowuje szef OC Gminy (wzor stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia).

§6

Plan obrony cywilnej opracowany jest w formie dokumentéw opisowych i graficznych:

a/ dokument w formie tradycyjnej (dokument papierowy)

b/ dokument w wersji cyfrowej (pliki PDF zapisane na ptycie CD)

¢/ dokument graficzny — dane graficzne opracowane na mapie z siatkg UTM w skali 1:25
000.

§7

Opracowany dokument przed zatwierdzeniem przez szefa OC gminy wymaga uzgodnienia
ze Starostg Koninskim oraz podmiotami wspétpracujacymi w zakresie dotyczgcym zadan
przewidzianych planem do realizacji przez te podmioty.

§8

Ostateczny termin zakonczenia prac nad opracowaniem planu wyznacza sie na dzien
31.08.2013r.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania..

Wéjt Gminy
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Zatgcznik nr 1
Do Zarzadzenia nr SO.0050.148.2013
Wojta Gminy - Szefa Obrony Cywilnej
Gminy Grodziec z dnia 19 lipca 2013r

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki organizacyjnej)

KARTA REALIZACJI ZADANIA OBRONY CYWILNEJ

(nazwa insz%/tucji, 'jednostka organizacyjna)  SPORZ, AD ZAJ ACY UZGODNIONO
Odpowiedzialny kierownik (Inspektor ds. obrony cywilnej)
komorki organizacyjnej

(koordynator wyk. zadania)

TRESC ZADANIA

TERMIN WYKONANIA ZADANIA

PROCEDURA (podstawowe dziatania dla realizacji zadania)

PODMIOTY WSPOLPRACUJACE — ZEWNETRZNE
PODMIOTY WSPOLPRACUJACE — WEWNETRZNE

DOKUMENTACJA BAZOWA

(dokumenty warunkujace realizacje zadania oraz miejsce ich przechowywania)

DODATKOWE USTALENIA
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(przyktad wypetnienia)

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki organizacyjnej)

Zatgcznik Nr 2

Do zarzadzenia nr SO.0050.148.2013
Woijta Gminy — Szefa Obrony Cywilnej
Gminy Grodziec z dnia

19 lipca2013r.

KARTA REALIZACJI ZADANIA OBRONY CYWILNEJ

(nazwa instytucji, jednostka organizacyjna) SPORZADZAJ ACY
Odpowiedzialny kierownik komorki

organizacyjnej
(koordynator wyk. zadania)

..........................

TRESC ZADANIA

TERMIN WYKONANIA ZADANIA
D+

PROCEDURA (podstawowe dzialania dla realizacji zadania)

PODMIOTY WSPOLPRACUJACE — ZEWNETRZNE:

PODMIOTY WSPOLPRACUJACE — WEWNETRZNE:

(Inspektor ds. obrony cywilnej)

URZAD GMINY GRODZIEC

DOKUMENTACJA BAZOWA (dokumenty warunkujace realizacj¢ zadania oraz miejsce ich przechowywania):

DODATKOWE USTALENIA
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Zatacznik nr 3
Do zarzadzenia nr SO.0050.148.2013
Wojta Gminy Grodziec - Szefa
Obrony Cywilnej Gminy Grodziec
dnia 19 lipca.2013r.
WYTYCZNE
WOJTA - SZEFA OBRONY CYWILNEJ GMINY GODZIEC
z dnia 19 lipca 2013r

W sprawie opracowania Planu Obrony Cywilnej Gminy Grodziec

Na podstawie wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 21.12.2011r oraz
Zarzadzenia nr ../13 Z dnia 19 lipca 2013r Wéjta —Szefa Obrony Cywilnej Gminy
Grodziec, ustalam co nastepuje:

§ 1

Plan obrony cywilnej opracowuje sie w celu ustalenia i przygotowania sposobu
realizacji zadan obrony cywilnej na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny.

§2

Plan obrony cywilnej wykonywany jest przez Inspektora d/s obrony cywilnej wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do wytycznych.

§3

Instytucje panstwowe, przedsigbiorcy i inne jednostki organizacyjne oraz spoteczne,
organizacje ratownicze, przewidziane do prowadzenia przygotowan i realizacji
przedsiewzie¢ w zakresie obrony cywilnej dziatajgce na obszarze Gminy, o ktérych
mowa w § 3 pkt. 24 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002r w
sprawie szczegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw
obrony cywilnej wojewddztw, powiatéw i gmin, opracowujg karty realizacji zadan
obrony cywilnej, wedtug ustalen wtasciwego organu obrony cywilne;.

§4

Za opracowanie karty realizacji zadania obrony cywilnej odpowiedzialni sg
kierownicy wydziatéw, referatéw oraz Kierownicy jednostek organizacyjnych.

§5

Do opracowania planu obrony cywilnej powotuje sie zespét.

§6

Szef obrony cywilnej Gminy okresli zadania obrony cywilnej realizowane przez
jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 3 i przekaze do opracowania wzér karty
realizacji zadania obrony cywilnej oraz opracuje zestawienie zadan obrony cywilne;
realizowane przez te jednostki organizacyjne.

§7

Plan ewakuaciji Ill stopnia ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny jest elementem sktadowym planu obrony cywilnej i



stanowi jego zatgcznik funkcjonalny.

§8

Plan obrony cywilnej gminy zatwierdza — Wéjt Szef Obrony Cywilnej Gminy.
Karte realizacji zadania obrony cywilnej jednostki organizacyjnej o ktérej mowa w
§ 3, zatwierdza kierownik tej jednostki.

§9

Plan obrony cywilnej gminy, przed zatwierdzeniem wymaga uzgodnienia z
nadrzednym organem obrony cywilnej tj. Szefem Obrony Cywilnej Powiatu
Koninskiego.

§10
Plan obrony cywilnej podlega biezacej aktualizacji nie rzadziej jednak niz co 2 lata.
§11

Forma planu powinna zawiera¢ czesci sktadowe :

a) plan gtéwny

b) procedury postepowania ( ze szczegdinym naciskiem na procedure ewakuaciji,
ktéra powinna stanowi¢ integralng cze$é planu),

c) karty realizacji zdan obrony cywilnej (KRZOC)

d) zataczniki funkcjonalne,

e) informacje uzupetniajgce,

f) inne dokumenty, wg decyzji organu sporzadzajgcego.

§12

Plan obrony cywilnej winien odwotywa¢ sie do informacji zawartych w planie
zarzadzania kryzysowego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 26 kwietnia 2007r o
zarzgdzaniu kryzysowym ( Dz. U. nr 89, poz. 590 z pézn. zm.) i byé powigzanym w
zakresie danych rzeczowo- materiatowych i osobowych oraz informacji zawartych w
planie operacyjnego funkcjonowania Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§13

Proponowana struktura planu obrony cywilnej w swojej konstrukcji zblizona jest do
struktury planu zarzadzania kryzysowego, co umozliwi integracje obu planéw, bez
powielania tresci zawartych w planach zarzadzania kryzysowego. Plan obrony
cywilnej powinien by¢ uzupetnieniem planu zarzadzania kryzysowego i okreslaé
realizacje zadan na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
oraz zgodny z informacjami zawartymi w planie operacyjnego funkcjonowania Gminy
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczerstwa panstwa i w czasie wojny.
Nie nalezy powiela¢ danych i procedur ujetych w innych planach, lecz stosowaé
odno$niki do nich.

§14
Plan obrony cywilnej opracowany jest w formie:

a) dokumentéw opisowych i aplikacji komputerowych pozwalajgcych na zbieranie
i przetwarzanie danych niezbednych do planéw obrony cywilnej;



b) dokumentdw graficznych — map, planéw szkicow i aplikacji komputerowych
pozwalajgcych
zbiera¢, przetwarzac i wizualizowa¢ dane graficzne.

§15

Ostateczny termin zakonczenia prac nad opracowaniem planu wyznacza sie na
dzien 31.08.2013r

STRUKTURA PLANU OBRONY CYWILNEJ
Struktura zawiera ogélny uktad planu, pozwalajgcy dostosowac jego tre$¢ do
potrzeb i mozliwo$ci danego ogniwa i przyjecia lokalnych specyficznych rozwigzan.
W sktad planu obrony cywilnej wchodza nastepujace elementy

[. Plan gtéwny zawierajgcy:

1) zarzadzenie wprowadzajace plan obrony cywilnej do stosowania;
2) arkusz uzgodnien;
3) rejestr zmian;
4) wnioski z oceny zagrozenia czasu pokoju oraz charakterystyke zagrozen na
wypadek zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;
5) zadania i obowigzki osdb oraz podmiotéw, ktérym powierzono realizacje
zadan obrony
cywilnej;
6) charakterystyke struktur organizacyjnych i zasoboéw jednostek na
administrowanym
terenie oraz analize mozliwoséci ich wykorzystania;
7) 0g6lng koncepcje dziatania w okresie zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa
panstwa i wojny oraz wspotdziatania w zwalczaniu klesk zywiotowych i
usuwania ich skutkow;
8) terminy i tryb aktualizacji planu;
9) Inne.

II. Procedury postepowania.

1) Procedury powinny by¢ zwigzane z podnoszeniem gotowosci obronnej i
odnosic¢ sie gtéwnie do czasu zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny.

2) Inne wedtug decyzji organu sporzgdzajgcego plan.

[l Zatgczniki funkcyjne okreslajace:
1) monitorowanie zagrozen, ostrzegania i monitorowania w tym informowanie
ludnosci o zagrozeniach i sposobach postepowania;
2) kierowanie i facznos¢;
3) ewakuacje ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny ( plan ewakuacii lll stopnia)
4) opieke medyczna, pomoc spoteczng oraz pomoc psychologiczng i religijng;
5) odkazanie i inne podobne dziatania ochronne;
6) przygotowanie i organizowanie budowli ochronnych;
7) obstuge srodkoéw zaciemniania;
8) ratownictwo;
9) walke z pozarami;
10) wykrywanie i oznaczanie stref niebezpiecznych;
11) przygotowanie doraznych pomieszczen i przygotowanie zaopatrzenia;



12) dorazne przywrocenie dziatania niezbednych stuzb uzytecznosci publiczne;
13) dorazne grzebanie zmartych;
14) pomoc w ratowaniu débr niezbednych do przetrwania:

=crazna pomoc dla przywrécenia i utrzymania porzadku w strefach
nigtych kleskami;

nne wedtug decyzji organu sporzadzajgcego plan;

IV. Informacje uzupetniajgce — stanowig zbior niezbednych danych
potrzebnych do planowania i podejmowania decyzji oraz kierowania
dziataniami takimi jak: mapy, schematy, dane informatyczne, zestawienia
itp.
V. Wykaz dokumentéw planistycznych na szczeblu jednostki organizacyjnej
opracowujgcej plan obrony cywilnej, okreslonych wymogami innych
przepisow, migdzy innymi takie jak:

1) plan operacyjny:

2) plan ochrony débr Kultury na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji

kryzysowych:

3) plan zarzadzania kryzysowego;

4) plan  ewakuacji /przyjecia/ ludno$ci



