Zarzadzenie nr FN.0050.142.2013
Wajta Gminy Grodziec
z dnia 05 lipca 2013 roku

w sprawie spisu zdawczo- odbiorczego ksiegozbioru w Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w
Lipicach

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tekst
jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami)

Wojt Gminy Grodziec zarzadza co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje do przeprowadzenia spisu zdawczo- odbiorczego ksiggozbioru w Szkole Podstawowej im.
Marii Konopnickiej w Lipicach w sktadzie:

1. Olga Orkowska- przewodniczaca
2. Katarzyna Gromala- cztonek
3. Marta Stawiarska- czionek
4. Katarzyna Skowronska- cztonek

§2 ‘
Czynnosci spisowe odbywaé sie bedg w obecnosci Pana Andrzeja Wysockiego- dyrektora Szkoty
Podstawowe] im. Marii Konopnickiej w Lipicach, odpowiedzialnego materialnie za zbiory.

§3
Wszystkie czynnosci zwigzane ze spisem nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 08 lipca 2013 roku do 31
sierpnia 2013 roku.

§4

Ustala sie Regulaminie pracy komisji zdawczo- odbiorczej stanowigcy zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.




8.

9.

Zatgcznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Wéjta Gminy Grodziec
Nr FN.0050.142.2013 z dnia 05 lipca 2013 roku

REGULAMIN

pracy komisji zdawczo- odbiorczej (skontrum) ksiegozbioru
Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Lipicach

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy powotany Zarzadzeniem Wojta Gminy Grodziec nr
FN.0050.142.2013 z dnia 05 lipca 2013 roku.
W pracy Komisji udziat biorg osoby wymienione w Zarzadzeniu
W sktad Komisji nie wchodzi dyrektor Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Lipicach z
racji odpowiedzialnosci majgtkowej, tylko pomaga jej w realizacji zadan spisowych
Zadaniem Komisji jest bezposrednie poréwnanie zapiséw inwentarzowych z rzeczywistym
stanem ksiegozbioru.
Komisja przeprowadzi skontrum (kontrole), postugujac sie ksiegami inwentarzowymi, ksiegg
ubytkow, kartotekg czytelnikow, dokumentacjq z ostatniej kontroli ksiggozbioru
Przeprowadzajac skontrum Komisja bedzie postugiwa¢ sie arkuszami kontroli, na ktore
nanosi¢ bedzie numery inwentarzowe ksigzek w nastepujacej kolejnosci

1) ksiazek znajdujacych sie na pdtkach

2) ksigzek ubytkowanych na podstawie ksiag inwentarzowych

3) ksigzek wypozyczonych czytelnikom po wczesniejszym uzgodnieniu zgodnosci zapisu

na kartach czytelnika w kartotekach

Po naniesieniu zainwentaryzowanych zbiorow bibliotecznych na arkusze kontroli i ich
podliczeniu Komisja sporzadzi wykaz brakéw ujawnionych w czasie scontrum- braki
wzgledne, czyli materiaty objete poszukiwaniem do nastepnej kontroli ksiggozbioru.
Komisja sporzgdzi protokdt zdawczo- odbiorczy zbiorow.
Protokot Komisji Kontroli Ksiegozbioru podpisujg wszyscy jej cztonkowie

10. Protokét do zatwierdzenia przedstawia Wéjtowi Gminy przewodniczacy Komisji.




