Zarzadzenie Nr FN.0050.80.2012
Wojta Gminy Grodziec
z dnia 06 lutego 2012 roku

w sprawie okre $lenia zato zen do sporz gdzania arkuszy organizacji publicznych szkét
prowadzonych przez Gmin e Grodziec na rok szkolny 2012/2013 oraz procedury

ich zatwierdzania

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 roku Nr 142, poz. 1591 tekst jednolity z pézniejszymi zmianami) oraz art. 34a ust. 2 pkt 3 w
zwigzku z art. 5¢ ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 roku Nr
256, poz. 2572 tekst jednolity z po6zniejszymi zmianami) oraz § 10 ust. 1 ,Ramowego statutu
publicznej szkoty podstawowej” i § 12 ust. 1 ,Ramowego statutu publicznego gimnazjum”- bedacych
zalgcznikami do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 roku Nr 61, poz.

624 tekst jednolity z pézniejszymi zmianami), Wéjt Gminy Grodziec zarzadza, co nastepuije:

g1
Okresla sie zatozenia do sporzadzenia arkuszy organizacji publicznych szkét prowadzonych przez
Gmine Grodziec na rok szkolny 2012/2013, stanowigce zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§2
Ustala sie procedure zatwierdzania arkuszy organizacji szkét prowadzonych przez Gmine Grodziec na

rok szkolny 2012/2013, stanowigcg zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia.

83
Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom szkoét.

84

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie inspektorowi ds. oswiaty.

85
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy

[-/ Piotr Juszczak



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr FN. 0050.80.2012
Wjta Gminy Grodziec z dnia 06 lutego 2012 roku

Zatozenia do sporz adzenia arkuszy organizacji publicznych szkét
prowadzonych przez Gmin ¢ Grodziec na rok szkolny 2012/2013

Rozdziat |

Postanowienia ogolne

81

Przy planowaniu organizacji pracy szkoty nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce przepisy prawa oraz

ponizsze zatozenia.

§2

Przygotowujac arkusz organizacji pracy szkoly na rok 2012/2013 nalezy uwzgledni¢ nastepujace

rodzaje godzin:

1.
2.

83

godziny wynikajace ze szkolnych planéw nauczania,

godziny tzw. ,znizek funkcyjnych” dyrektorow i wicedyrektorow, dla ktérych przewidziano
obnizke godzin zgodnie z innymi przepisami

godziny zaje¢ rewalidacyjnych stosowanie do potrzeb ucznidéw niepetnosprawnych, zgodnie z
zaleceniami zawartymi w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

godziny nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjno- wychowawczych dla dzieci i
miodziezy uposledzonych umystowo w stopniu umiarkowanym/ gtebokim, wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka- przyznane przed datg ztozenia arkusza na okres obejmujacy
rok szkolny 2012/2013,

godziny zajec¢ nielekcyjnych (biblioteka, pedagog, swietlica itp.),

w szkotach podstawowych nie planuje sie zaje¢ jezyka niemieckiego,

w szkole moga byé prowadzone nadobowigzkowe zajecia pozalekcyjne. Planowanie tych
zaje¢ odbywa sie po uzgodnieniu z organem prowadzacym stosownie do posiadanych
srodkéw finansowych.

Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly powstale w trakcie roku szkolnego, nalezy
skfada¢ w formie aneksu w Urzedzie Gminy w Grodzcu, na co najmniej 7 dni roboczych przed
datg wprowadzenia zmian.

Po zatwierdzeniu arkuszy organizacji na rok szkolny 2012/2013 wniosek o przyznanie godzin
nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych oraz wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka nalezy skltada¢ w Urzedzie Gminy w Grodzcu tacznie z projektem aneksu do arkusza

organizacji szkoty w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.



§ 4

Zespot Szkét opracowuje arkusz organizacyjny z uwzglednieniem podziatu na poszczegélne szkoty w

zespole.

85

Ustalajac tygodniowy plan lekcji nie nalezy planowa¢ zaje¢ dydaktycznych dla dyrektoréw szkét w

czwartki.

Rozdziat I

Standardy dotycz ace liczebno sci oddziatow

86

87

Liczba uczniéw w oddziatach poszczegoéinych typéw szkdt powinna wynosié:

1) w oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych nie wiecej niz 25 dzieci.

2) w oddziatach w szkotach podstawowych nie wiecej niz 30 uczniéw

3) w oddziatach w gimnazjum nie wiecej niz 30 ucznidéw
Klasy mniejsze lub réwne 7 uczniéw zostajg catkowicie- na wszystkich zajeciach tgczone z
inng klasg na zblizonym etapie edukacyjnym.
Przekroczenie norm, o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 1 powoduje podziat klasy na oddziaty
(oddziatu przedszkolnego na grupy).
Podziat oddziatbw na grupy w szkole (zajecia z jezyk obcego, informatyki, wychowania
fizycznego) odbywa sie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych.
Dopuszcza sie utworzenie oddzialu integracyjnego. Liczebno$¢ oddzialu zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 roku, Nr

61, poz. 624 z poézniejszymi zmianami).

W szkole podstawowej klase z liczbg ucznidw mniejsza niz 15 nalezy taczy¢ z innymi klasami
na zblizonym etapie edukacyjnym (np. Kkl. I-1l, kI. [lI-1V, kl. V-VI), z tym, ze oddzial tgczony nie
moze liczy¢ wiecej niz 26 uczniéw.

W gimnazjum nie tworzy sie klas tgczonych.

Oddzialy nalezy taczy¢ na nastepujacych przedmiotach: wychowanie fizyczne, przedmioty
artystyczne, religia oraz inne przedmioty wg uznania dyrektora szkoly po uzgodnieniu z
Woéjtem Gminy.

Dyrektor moze przyjmowac uczniow spoza wtasnego obwodu szkoly, o ile nie spowoduje to
koniecznosci dzielenia klas (wedtug norm ustalonych w § 6 ) i zwiekszenia liczby oddzialéw

zatwierdzonych w arkuszu. Na odstepstwo od tej zasady musi wyrazi¢ zgode Wojt Gminy.



Rozdziat Il

Standardy dotycz ace zatrudnienia

§8
W zakresie ruchu kadrowego nauczycieli nalezy przestrzega¢ nastepujacych priorytetow:

1. w pierwszej kolejnosci przydziela¢ nauczycielowi godziny ponadwymiarowe zgodnie z
posiadang specjalnoscig w liczbie ¥ tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec.
Przekroczenie ustalonej w ten sposéb liczby godzin moze spowodowaé zatrudnienie
kolejnego nauczyciela. Nalezy prowadzi¢ takg polityke zatrudnienia, aby wyeliminowaé
koniecznos¢ wyplaty jednorazowego dodatku uzupetniajgcego przewidzianego art. 30a Karty
Nauczyciela.

2. w okresie ruchu kadrowego, tj. do 31 maja 2012 roku pierwszenstwo w zatrudnieniu majg
nauczyciele zatrudnieni w szkotach znajdujacych sie na terenie Gminy Grodziec w biezacym
roku szkolnym, dla ktérych z przyczyn organizacyjnych przewiduje sie ograniczenie liczby
godzin w kolejnym roku szkolnym, a ktérzy nie posiadajg i nie nabywajg praw emerytalnych,
ani tez nie sg zatrudnieni w innych szkoftach gminy.

3. po zakonczeniu ruchu kadrowego:

1) Pozostate wakaty w pierwszej kolejnosci przydzieli¢ jako godziny ponadwymiarowe,
nauczycielom posiadajacym odpowiednie kwalifikacje,

2) Po wyczerpaniu mozliwosci, o ktérych mowa w 8§ 8 ust. 1,2 i 3 pkt 1 nalezy zatrudni¢
nauczycieli, na uzupeienie etatu, pochodzacych z placowek oswiatowych podlegtych
Gminie Grodziec.

4. Zobowigzuje sie dyrektoréw szko6t do wspotpracy w zakresie zatrudniania nauczycieli.

89
Stanowisko pedagoga szkolnego tworzy sie w wymiarze 1 etatu w Zespole Szkét w Grodzcu.

§10

Organizacje pracy $wietlicy nalezy dostosowa¢ do potrzeb organizacji dowozu.

g§11

Stanowiska nauczycieli bibliotekarzy tworzy sie wedtug nastepujacej zasady: na 12 uczniéw szkoty
(nie uwzglednia sie dzieci w oddziale przedszkolnym przy szkole podstawowej) przypada 1 godzina
pracy nauczyciela tygodniowo, przy czym nie nalezy przekracza¢ wymiaru zatrudnienia na poziomie 1

etatu.

§12



Zatrudnienie specjalistow w tym dodatkowego pedagoga, psychologa, logopedy jest uzaleznione od

rzeczywistych potrzeb szkoty i wymaga uzyskania zgody Waéjta Gminy Grodziec.

§13

W arkuszach organizacji nie nalezy planowa¢ zatrudnienia nauczycieli emerytow.

§14

Zatrudnienie pracownikow administracyjno obstugowych wedtug nastepujacych norm:

1. Przedszkole:

Wyszczegolnienie

Liczba etatow

Pracownicy obstugowi

4 (w tym 2 etaty stotéwka)

Pracownicy administracyjni

1,5 (w tym 1 etat stotdwka)

2. Samodzielne szkoty podstawowe

Szkota Podstawowa w Krolikowie- na poziomie roku 2011/2012

Wyszczegolnienie

Liczba etatow

Pracownicy obstugowi

2

Pracownicy administracyjni

0,5

Szkota Podstawowa w Lipicach- na wyrazny wniosek dyrektora szkoty- zgodnie z planem

oszczednosciowym:

Wyszczegolnienie

Liczba etatow

Pracownicy obstugowi

15

Pracownicy administracyjni

0,5

Szkota Podstawowa w Biskupicach- na wyrazny wniosek dyrektora szkoty- zgodnie z planem

oszczednosciowym:

Wyszczegolnienie

Liczba etatow

Pracownicy obstugowi

1

Pracownicy administracyjni

0,5

3. Zespot szkot

Wyszczegolnienie

Liczba etatow

Pracownicy obstugowi- na poziomie
2011/2012

roku

10 (w tym 3 etaty stotoéwka)

Pracownicy administracyjni

2 (w tym 1 etat stotéwka)

Wojt Gminy
-/ Piotr Juszczak




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr FN.0050.80.2012
Wéjta Gminy Grodziec z dnia 06 lutego 2012 roku

Procedura zatwierdzania arkuszy organizacji szkét

prowadzonych przez Gmin e Grodziec na rok szkolny 2011/2012

L Zadania Sposoby realizaciji Termin
p.
Okres.lenu? zaio_zen do arku§zy Zatwierdzenie i ogtoszenie zasad sporzadzania i do 12 kwietnia 2012
1. organizacji publicznych szkot lub . .
) zatwierdzania arkuszy roku
placéwek na rok szkolny
Skiladanie wnioskow przez | Dyrektor moze zitozyé do Wojta Gminy Grodziec
dyrektoréw szkot Wn|0§ek o dopuszczenie zmlan w st(.)sun.ku do od 15 kwietnia 2012
2. okreslonych zasad sporzadzania arkuszy i wniosek o
. o g roku
dodatkowe godziny zaje¢ dla ucznibw w roku
szkolnym 2012/2013 (z petnym uzasadnieniem)
Ztozenie informacji  dyrektora | Dyrektor szkoty przekazuje do Urzedu Gminy w
szkoty w  zakresie potrzeb | Grodzcu informacje:
kadrowych 1. o potrzebach szkoly na rok szkolny
2012/2013 w zakresie uzupetniania etatow
przez nauczycieli okreslonych specjalnosci
3 w innej szkole, do 15 kwietnia 2012
' 2. 0 wakatach w zakresie okreslonych roku
specjalnosci nauczycieli na rok szkolny
2012/2013
3. 0 zamiarze rozwigzania z nauczycielami
mianowanymi  okreslonych  specjalnosci
stosunku pracy na podstawie art. 20 KN.
4 Analiza potrzeb kadrowych gminy | Analiza informacji przekazanych przez dyrektoréw | do 20 kwietnia 2012
' szkét. roku
Nalozenie na nauczycieli | Organ prowadzacy, za posrednictwem dyrektoréw
obowigzku podjecia pracy w innej | szkét, zobowigzuje wskazanych nauczycieli do
szkole lub szkotach (zgodnie z | dopelniania etatu w innej szkole lub w innych
art. 18,19,lub 22 KN) szkotach. . o 4o 26 kwietnia 2012
5. Organ prowadzacy dokonuje przeniesienia
. . . roku
wskazanych przez dyrektoréw szkét nauczycieli do
innej szkoty zgodnie z art. 18,19 lub 22 KN.
Dyrektorzy zainteresowanych szkét otrzymujg petng
informacje w sprawie w/w przeniesienia
Przedstawienia do zatwierdzenia | Dyrektor szkoty przygotowuje dwa komplety
organowi prowadzacemu arkuszy | dokumentéw dotyczacych danej szkoty, ktére
organizacji publicznych szkét lub | obejmuja;
6 placéwek oswiatowych przez 1) arkusz organizacji szkoty, do 30 kwietnia 2012
" | dyrektoréw. 2) wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy roku

kwalifikacji nauczycieli,
3) zestaw szkolnych planéw nauczania dla
kazdego oddziatu na etap edukacyjny,




4) informacje dotyczaca ruchu kadrowego
pracownikéw pedagogicznych

5) informacje dotyczacg awanséw zawodowych
nauczycieli,

6) informacje dotyczaca zestawienia godzin
przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42
ust.2 pkt 2 KN

7) wykaz pracownikow administracji i obstugi

8) inne informacje niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania szkoty lub placowki

Zatwierdzenia przez organ

Sprawdzenia prawidtowosci opracowania arkuszy

do 30 maja 2012 roku

7. | prowadzacy arkuszy organizacji | organizacji sporzadzonych przez dyrektoréw

szkot

Przekazanie zatwierdzonych | Organ prowadzacy przekazuje zatwierdzone arkusze do 6 czerwca 2012
8. | przez organ prowadzacy arkuszy | organizacji dyrektorom szkot roku

organizacji szkoét

Sprawdzenie realizacji arkuszy | W trybie nadzoru organ prowadzacy dokona | Po zatwierdzeniu
9. | organizacji szkét sprawdzenia zgodnosci organizacji szkoly z | arkuszy organizacji w

zatwierdzonym arkuszem organizacji szkoty. ciggu roku szkolnego

Zmiany w arkuszach organizacji | Kazda zmiana w organizacji pracy szkoty nastepuje | do 7 dni od dnia

10. | szkot po zatwierdzeniu aneksu arkusza organizacji szkoty | zlozenia aneksu

(zatacznik nr 10).

Wéjt Gminy

[-/ Piotr Juszczak




