Zadzenie nr OR.0050.78.2012
Wojta Gminy Grodziec
z dnia 25 stycznia 2012 roku

w sprawie zasad delegowania oraz rozliczania koszt podrézy
stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy Grodziec oraz kierownikéw
gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Grodziec

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia &aa 1990 roku o
samorzadzie gminnym ( Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z 2001 e&. zmianami),
Rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z ddi@ grudnia 2001
roku w sprawie wysokiei oraz warunkOw ustalania nafesci przystugugcych
pracownikowi zatrudnionemu w pistwowej lub samorglowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrgy stuzbowej na obszarze kraju ( Dz. U. Nr 236 poz.
1990 z pén. zm. ), oraz Rozpogdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 roku w sprawie warunkow ustalania omasabu dokonywania
zwrotu kosztéow mywania do celéw sibowych samochoddéw osobowych,
motocykli i motorowerdw nieddacych wiasnécia pracodawcy ( Dz. U. Nr 27
poz. 271 z pén. zm.) zarzdza s¢ co nastpuje:

§1

1. Podr@a stwzbowa jest wykonanie zadania okienego przez Woijta
Gminy Grodziec poza siedazibpracodawcy w terminie i miejscu
okreslonym w poleceniu wyjazdu stbowego.

2. Pracownicy odbywajpodr&e shzbowe na podstawie polecenia wyjazdu
stwzbowego podpisanego przez Woéjta lub Sekretarza Gminw
przypadku gdy udagym st w podr& jest Wojt , delegucym jest
Sekretarz Gminy lub inna wyznaczona przez Wojtdaso

§2

Miejscem rozpooxia i zakaczenia podrgy stuzbowej jest miejscownsd
siedziby pracodawcy.

§3

1. Srodek transportu wigiwy do odbycia podrdy stuzbowej okrgla w
poleceniu wyjazdu Wojt, Sekretarz lub inna wyznaezosoba, kierag
sie zasad racjonalizacji kosztow pod#y z uwzgkdnieniem jej
charakteru i utrudnfezwiagzanych z dojazdem.



. Podstawowymisrodkami transportu do odbycia podydstuzbowej g

srodki komunikacji publicznej.

. Rozliczenie kosztéw pod#§ nastpuje na podstawie dokumentow

potwierdzagcych wydatki.

. Delegowany pracownik, nie za zgod pracodawcy, odhky podré&

wtasnym samochodem zamias§todkami komunikacji publicznej. W
takim przypadku pracownik sklada stosowny wniosskanowicy
zalcznik nr 1 do Zardzenia. Naleny zwrot kosztow nie ma wowczas
przekracza kosztow jakie poniéstby pracownik korzysi@jz przejazdu
srodkami komunikacji publiczne,j.

. W uzasadnionych przypadkach na wniosek pracownidajt Gminy

moze wyrazé zgod na odbycie podiy stuzbowej samochodem
prywatnym, motocyklem lub motorowerem.

. Pracownik udajcy sk w podr@ samochodem, motocyklem Ilub

motorowerem niedmacym wiasndcia pracodawcy, rozliczag koszty
podré&y, sktada dokument ewidencji przebiegu pojazdu.

§4

1. Refundacji kosztéw wykorzystania samochodu, @ lub motoroweru
niebedacego wiasnécia pracodawcy dokonuje i z zastosowaniem
nastpujacych stawek za 1 km przebiegu:

2.

1) dla samochodu osobowego:

a) o pojemndci skokowej silnika do 900 cm?3 — 0,45 zi

b) o pojemndci skokowej silnika powsej 900 cm3 — 0,70 zt
2) dla motocykla — 0,20 zt

3) dla motoroweru — 0,12 zt

Stawki okrélone w ust. 1 majtakze zastosowanie do zwrotu kosztow

uzywania pojazdow do celéw stoowych ustalanych w formie miesznego
ryczattu, zgodnie z limitami kilometréw na jazdyk&ne okrélonymi w
Rozporadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marcad20r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwkokrtow wywania do
celéow shibowych samochodow osobowych, motocykli i motorowero
niebgdacych wiasnécia pracodawcy ( Dz. U. nr 27 poz. 271 zpa@m. ).

§5

Wykonanie Zarzdzenia powierza siSkarbnikowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi wycie z mog od 1 lutego 2012 roku.

Wéjt Gminy
/-1 Piotr Juszczak



Zenik nr 1 do Zarmzenia
Nr (R50.78.2012
WéfEaniny Grodziec

z d@ia stycznia 2012 r.

............................................. Grodziec, dnia.........coovvvvnennnn.

/stanowisko stbowe/

Wojt Gminydaiziec

Prosz o wyrazenie zgody na przejazd samochodem osobowyneddeipm
witasnacia pracodawcy w celu odbycia podyo stuzbowej w zwazku z
realizacy nastpujacych zada stuzbowych:

WoKresie od .......oovviiii i, 0 [0 T roku
Jednoczénie cwiadczam, ze jestem  wigcicielem/wspotwitacicielem
samochodu osobowego marki..............ccocoeviienenn .. :

L =] P poj.silnika.......................

I wnosz o rozliczenie kosztow podig zgodnie z 8 3 ust. 4 Zadzenia.



