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ZARZADZENIE NrFN.120.14/2011
Wéjta Gminy Grodziec
z dnia 30 grudnia 2011 roku

w sprawie: Przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2011 roku

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001
roku Nr 142 poz. 1591 tekst jednolity z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zmianami) oraz
Zarzadzenia Nr 0151-68/2007 Wéjta Gminy Grodziec z dnia 17 grudnia 2007 r. w sprawie instrukcji
regulujgcych gospodarke finansowg Gminy § 1 pkt 3 —,Instrukcja gospodarki majgtkiem trwatym oraz
przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji”

zarzagdzam
§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Grodziec w dniu 31 grudnia 2011 roku przez
Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym skfadzie osobowym:

1. Justyna Rzepczak - przewodniczgcy komisji
2. Jarostaw Nowak - cztonek komisji
3. Aneta Torczynska - cztonek komisji

§ 2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym
oraz przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji zatwierdzonej Zarzagdzeniem Wdjta Gminy Nr FN
0151-68/2007 z dnia 17 grudnia 2007 roku.

§3

Inwentaryzacja w formie spisu z natury zostanie przeprowadzona w kasie Urzedu Gminy.
§ 4

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) $rodki pienigzne w kasie i srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
2) naleznosci i zobowigzania,

3) srodki trwate w budowie,

4) druki $cistego zarachowania,

5) pozostate srodki trwate — spis z natury

§5

1. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 4 pkt 1 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.



2. Inwentaryzacje skfadnikdw majatku wy mienionych w § 4 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

3. Inwentaryzacje skfadnikdw majatku wymienionych w § 4 pkt 3 nalezy przeprowadzié przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sa dostepne oglgdowi i spis ich jest mozliwy, pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiegach.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych § 4 pkt 4 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
Z natury.

§6
Zobowigzuje komisje do:

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.
2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem Gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.
3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiegowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7

Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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Otrzymuja do wykonania:

1. Justyna Rzepczak )\U}}W@/
2. larostaw Nowak .. %<
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3. Aneta Torczynska



