Zarzadzenie Nr FN.0050.33.2011
Wojta Gminy Grodziec
z dnia 11 kwietnia 2011 roku

w sprawie okre $lenia zato zen do sporz gdzania arkuszy organizacji publicznych szkét
prowadzonych przez Gmin e Grodziec na rok szkolny 2011/2012 oraz procedury

ich zatwierdzania

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 roku Nr 142, poz. 1591 tekst jednolity z pézniejszymi zmianami) oraz art. 34a ust. 2 pkt 3 w
zwigzku z art. 5¢ ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 roku Nr
256, poz. 2572 tekst jednolity z po6zniejszymi zmianami) oraz § 10 ust. 1 ,Ramowego statutu
publicznej szkoty podstawowej” i § 12 ust. 1 ,Ramowego statutu publicznego gimnazjum”- bedacych
zalgcznikami do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 roku Nr 61, poz.

624 tekst jednolity z pézniejszymi zmianami), Wéjt Gminy Grodziec zarzadza, co nastepuije:

g1
Okresla sie zatozenia do sporzadzenia arkuszy organizacji publicznych szkét prowadzonych przez
Gmine Grodziec na rok szkolny 2011/2012, stanowigce zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§2
Ustala sie procedure zatwierdzania arkuszy organizacji szkét prowadzonych przez Gmine Grodziec na

rok szkolny 2011/2012, stanowigcqg zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia.

83
Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom szkoét.

84

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie inspektorowi ds. oswiaty.

85
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Z-ca Wojta Gminy

/-/ Beata Nowicka



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr FN. 0050.33.2011
Wjta Gminy Grodziec z dnia 11 kwietnia 2011 roku

Zatozenia do sporz adzenia arkuszy organizacji publicznych szkét
prowadzonych przez Gmin ¢ Grodziec na rok szkolny 2011/2012

Rozdziat |

Postanowienia ogolne

81

Przy planowaniu organizacji pracy szkoty nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce przepisy prawa oraz

ponizsze zatozenia.

§2

Przygotowujac arkusz organizacji pracy szkoly na rok 2011/2012 nalezy uwzgledni¢ nastepujace

rodzaje godzin:

1.
2.

83

godziny wynikajace ze szkolnych planéw nauczania,

godziny tzw. ,znizek funkcyjnych” dyrektorow i wicedyrektorow, dla ktérych przewidziano
obnizke godzin zgodnie z Uchwalg Nr XXI11/148/2009 Rady Gminy Grodziec z dnia 22
kwietnia 2009 roku w sprawie okreslenia zasad rozliczenia tygodniowego, obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli, zasad udzielania i rozmiaru obnizek oraz tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli realizujacych obowigzki pedagoga,

godziny zajec rewalidacyjnych stosowanie do potrzeb uczniéw niepetnosprawnych, zgodnie z
zaleceniami zawartymi w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

godziny nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjno- wychowawczych dla dzieci i
mitodziezy uposledzonych umystowo w stopniu umiarkowanym/ gtebokim, wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka- przyznane przed datg zlozenia arkusza na okres obejmujacy
rok szkolny 2011/2012,

godziny zaje¢ nielekcyjnych (biblioteka, pedagog, swietlica itp.)

w szkole mogg byé prowadzone nadobowigzkowe zajecia pozalekcyjne. Planowanie tych
zaje¢ odbywa sie po uzgodnieniu z organem prowadzacym stosownie do posiadanych
srodkéw finansowych.

Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly powstale w trakcie roku szkolnego, nalezy
sktada¢ w formie aneksu w Urzedzie Gminy w Grodzcu, na co najmniej 7 dni roboczych przed
datg wprowadzenia zmian.

Po zatwierdzeniu arkuszy organizacji na rok szkolny 2011/2012 wniosek o przyznanie godzin

nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych oraz wczesnego wspomagania rozwoju



84

dziecka nalezy skltada¢ w Urzedzie Gminy w Grodzcu tacznie z projektem aneksu do arkusza

organizacji szkoty w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

Zespot Szkot opracowuje arkusz organizacyjny z uwzglednieniem podziatu na poszczegolne szkoty w

zespole.

§5

Ustalajac tygodniowy plan lekcji nie nalezy planowaé¢ zaje¢ dydaktycznych dla dyrektorow szkét w

czwartki.

Rozdziat Il

Standardy dotycz ace liczebno $ci oddziatow

86

87

Liczba uczniéw w oddziatach poszczegdinych typow szkét powinna wynosic:

1) w oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych nie wiecej niz 25 dzieci.

2) w oddziatach w szkotach podstawowych nie wiecej niz 30 uczniéw

3) w oddziatach w gimnazjum nie wiecej niz 30 ucznidéw
Przekroczenie norm, o ktorych mowa w 8§ 6 ust. 1 powoduje podziat klasy na oddziaty
(oddziatu przedszkolnego na grupy).
Podziat oddziatbw na grupy w szkole (zajecia z jezyk obcego, informatyki, wychowania
fizycznego) odbywa sie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych.
Dopuszcza sie utworzenie oddzialu integracyjnego. Liczebno$¢ oddzialu zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (Dz. U. z 2001 roku, Nr

61, poz. 624 z p6zniejszymi zmianami).

W szkole podstawowej klase z liczbg ucznibw mniejszg niz 10 nalezy taczyé z innymi klasami
na zblizonym etapie edukacyjnym (np. Kkl. I-1l, kL. [lI-1V, kl. V-VI), z tym, ze oddzial tgczony nie
moze liczy¢ wiecej niz 22 uczniéw.

W gimnazjum nie tworzy sie klas tgczonych.

Oddzialy nalezy taczyé na nastepujacych przedmiotach: wychowanie fizyczne, przedmioty
artystyczne, religia. Na pozostatych przedmiotach postanowienia § 7 ust. 1 nie majg

zastosowania.



4. Dyrektor moze przyjmowaé¢ uczniéw spoza wlasnego obwodu szkoty, o ile nie spowoduje to
koniecznosci dzielenia klas (wedtug norm ustalonych w § 6 ) i zwiekszenia liczby oddziatéw

zatwierdzonych w arkuszu. Na odstepstwo od tej zasady musi wyrazi¢ zgode Wojt Gminy.

Rozdziat Il
Standardy dotycz ace zatrudnienia

g8
W zakresie ruchu kadrowego nauczycieli nalezy przestrzega¢ nastepujacych priorytetéw:

1. w okresie ruchu kadrowego, tj. do 31 maja 2011 roku pierwszenstwo w zatrudnieniu majg
nauczyciele zatrudnieni w szkotach znajdujacych sie na terenie Gminy Grodziec w biezacym
roku szkolnym, dla ktorych z przyczyn organizacyjnych przewiduje sie ograniczenie liczby
godzin w kolejnym roku szkolnym, a ktérzy nie posiadaja i nie nabywajg praw emerytalnych,
ani tez nie sg zatrudnieni w innych szkoftach gminy.

2. Po zakonczeniu ruchu kadrowego:

1) Pozostale wakaty w pierwszej kolejnosci przydzieli¢ jako godziny ponadwymiarowe,
nauczycielom posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje,

2) Po wyczerpaniu mozliwosci, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 i 2 pkt 1 nalezy zatrudnié
nauczycieli, na uzupeienie etatu, pochodzacych z placowek oswiatowych podlegtych
Gminie Grodziec.

3) Zatrudni¢ innych nauczycieli jezeli zostaly wyczerpane mozliwosci o ktérych mowa w §
8ust. 1liust. 2pktli2.

3. Zobowigzuje sie dyrektoréw szkét do wspoétpracy w zakresie zatrudniania nauczycieli.

§9

Stanowisko pedagoga szkolnego tworzy sie w wymiarze 1 etatu w Zespole Szkét w Grodzcu.

§10

Organizacje pracy $wietlicy nalezy dostosowa¢ do potrzeb organizacji dowozu.

§11
Stanowiska nauczycieli bibliotekarzy tworzy sie wedtug nastepujacej zasady: na 10 uczniéw szkoty
przypada 1 godzina pracy nauczyciela tygodniowo, przy czym nie nalezy przekracza¢ wymiaru

zatrudnienia na poziomie 1 etatu.

§12
Zatrudnienie specjalistow w tym dodatkowego pedagoga, psychologa, logopedy jest uzaleznione od

rzeczywistych potrzeb szkoty i wymaga uzyskania zgody Waéjta Gminy Grodziec.



§13

W arkuszach organizacji nie nalezy planowac¢ zatrudnienia nauczycieli emerytow.

§14

Zatrudnienie pracownikow administracyjno obstugowych wedtug nastepujacych norm:

1. Przedszkole

Wyszczegolnienie

Liczba etatow

Pracownicy obstugowi

4 (w tym 2 etaty stotéwka)

Pracownicy administracyjni

1,5 (w tym 1 etat stotdwka)

2. Samodzielne szkoty podstawowe

Wyszczegolnienie

Liczba etatow

Pracownicy obstugowi

2

Pracownicy administracyjni

0,5

3. Zespo6t szkot

Wyszczegolnienie

Liczba etatow

Pracownicy obstugowi

10 (w tym 3 etaty stotowka)

Pracownicy administracyjni

2,5 (wtym 1 etat stotowka)

Z-ca Wojta Gminy

/-/ Beata Nowicka




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr FN.0050.33.2011
Wojta Gminy Grodziec z dnia 11 kwietnia 2011 roku

Procedura zatwierdzania arkuszy organizacji szkét

prowadzonych przez Gmin ¢ Grodziec na rok szkolny 2011/2012

L Zadania Sposoby realizaciji Termin
p.
Okres.lem? zaio_zen do arku§zy Zatwierdzenie i ogtoszenie zasad sporzadzania i do 12 kwietnia 2011
1. organizacji publicznych szkot lub . .
) zatwierdzania arkuszy roku
placéwek na rok szkolny
Skladanie wnioskow przez | Dyrektor moze ztozy¢é do Wojta Gminy Grodziec
dyrektoréw szkot wn|o'sek o dopuszczenie zrrpan w stgsuqku do od 15 kwietnia 2011
2. okreslonych zasad sporzadzania arkuszy i wniosek o
. o g roku
dodatkowe godziny zaje¢ dla ucznibw w roku
szkolnym 2011/2012 (z petnym uzasadnieniem)
Ztozenie informacji  dyrektora | Dyrektor szkoly przekazuje do Urzedu Gminy w
szkoty w  zakresie potrzeb | Grodzcu informacje:
kadrowych 1. o potrzebach szkoly na rok szkolny
2011/2012 w zakresie uzupetniania etatow
przez nauczycieli okreslonych specjalnosci
3 w innej szkole, do 15 kwietnia 2011
' 2. 0 wakatach w zakresie okreslonych roku
specjalnosci nauczycieli na rok szkolny
2011/2012
3. 0 zamiarze rozwigzania z nauczycielami
mianowanymi  okreslonych  specjalnosci
stosunku pracy na podstawie art. 20 KN.
4 Analiza potrzeb kadrowych gminy | Analiza informacji przekazanych przez dyrektoréw | do 20 kwietnia 2011
' szkét. roku
Nalozenie na nauczycieli | Organ prowadzacy, za posrednictwem dyrektoréw
obowigzku podjecia pracy w innej | szkét, zobowigzuje wskazanych nauczycieli do
szkole lub szkotach (zgodnie z | dopelniania etatu w innej szkole lub w innych
art. 18,19,lub 22 KN) szkotach. . o do 26 kwietnia 2011
5. Organ prowadzacy dokonuje przeniesienia
. . . roku
wskazanych przez dyrektoréw szkét nauczycieli do
innej szkotly zgodnie z art. 18,19 lub 22 KN.
Dyrektorzy zainteresowanych szkét otrzymujg petng
informacje w sprawie w/w przeniesienia
Przedstawienia do zatwierdzenia | Dyrektor szkoty przygotowuje dwa komplety
organowi prowadzacemu arkuszy | dokumentéw dotyczacych danej szkoty, ktére
organizacji publicznych szkét lub | obejmuja;
pIacowelf o$wiatowych  przez 1) arkusz_ qrgam_zacu szkoly (Zalgcznik nr 1, 2 i 4o 30 kwietnia 2011
6. | dyrektoréw. 3 do niniejszej procedury),

2) wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy
kwalifikacji nauczycieli (Zatgcznik nr 4 do
niniejszej procedury ),

3) zestaw szkolnych planéw nauczania dla

roku




kazdego oddzialu na etap edukacyjny
(Zatacznik nr 5 do niniejszej procedury ),

4) informacje dotyczaca ruchu kadrowego
pracownikéw pedagogicznych (Zatacznik nr
6 do niniejszej procedury ),

5) informacje dotyczacg awanséw zawodowych
nauczycieli (Zatgcznik nr 7 do niniejszej
procedury),

6) informacje dotyczacq zestawienia godzin
przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42
ust.2 pkt 2 KN (Zatacznik nr 8 do niniejszej
procedury )

7) wykaz pracownikéw administraciji i obstugi
(Zatacznik nr 9 do niniejszej procedury),

8) inne informacje niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania szkoty lub placowki

Zatwierdzenia przez organ

Sprawdzenia prawidlowosci opracowania arkuszy

do 30 maja 2011 roku

7. | prowadzacy arkuszy organizacji | organizacji sporzadzonych przez dyrektorow

szkot

Przekazanie zatwierdzonych | Organ prowadzacy przekazuje zatwierdzone arkusze do 6 czerwca 2011
8. | przez organ prowadzacy arkuszy | organizacji dyrektorom szkot roku

organizacji szkot

Sprawdzenie realizacji arkuszy | W trybie nadzoru organ prowadzacy dokona | Po zatwierdzeniu
9. | organizacji szkét sprawdzenia zgodnosci organizacji szkoly z | arkuszy organizacji w

zatwierdzonym arkuszem organizacji szkoty. ciggu roku szkolnego

Zmiany w arkuszach organizacji | Kazda zmiana w organizacji pracy szkoty nastepuje | do 7 dni od dnia

10. | szkot po zatwierdzeniu aneksu arkusza organizacji szkoty | zlozenia aneksu

(zatacznik nr 10).

Z-ca Wojta Gminy

/-/ Beata Nowicka




(piecz gtka szkoty)

Arkusz organizacyjny szkoty (uczniowie)

Zatgcznik nr 1

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét

Gminy Grodziec na rok szkolny 2011/2012

Data sporzadzenia: ...........ccoviiiieiiieinn.e.

1. Liczba dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoly w
roku szkolnym 2011/2012

Dzieci urodzone w roku ...

Liczba dzieci podlegajacych obowigzkowi

szkolnemu urodzonych w roku:

Ogoétem liczba

Z kolumny 4 dzieci, ktére

dzieci zgzz\ﬁ)ll(:r*l)i/e Zwolniono
podlegajacych T (odroczono) ze
4 ; ; na spetnianie o N
Ktére bedg obowigzkowi obowiazku spetniania Beda uczniami
Ogétem uczeszczac szkolnemu a obowigzku
szkolnego
do klasy | szkolnego
poza szkolg
tej innej
szkoty szkoty
1 2 3 4 5 6 7 8
2. Uczniowie, klasy, oddzialy i godziny lekcyjne w roku szkolny 2011/2012
i Klasy p
Wyszczeg6lnienie I T i V] v Vi Ogotem
1 2 3 4 5 6 7 8

Liczba uczniéw w klasie

Z tej liczby przyjetych z innych

szkot

Liczba godzin | Wynikajacych z
lekcyjnych planu nauczania
ucznia Wynikajacych z

podziatu na
grupy
Przeznaczonych

na nauke religii/
etyki

Liczba godzin
ogétem

lekcyjnych ucznia

Liczba
nauczyciela

ptatnych

godzin

3. Wychowanie przedszkolne w roku szkolnym 2011/2012

Liczba

Oddziat przedszkolny

dzieci w oddziale
przedszkolnym

Godzin zaje¢

Petnozatrudnionych

nauczycieli




(piecz atka szkoty)

Zatgcznik nr 2
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Gminy Grodziec na rok szkolny 2011/2012

Data sporzadzenia: ..........cccoviiiiiiiiainn.es

Arkusz organizacyjny szkoty ( nauczyciele)

Rok szkolny .............c..co.e.

Lp. | Przedmiot/

Imie i nazwisko nauczyciela

zajecia

516|718 ]9 ]|10|11 |12 |13 |14 |15 |16 |17 |18 |19

20

Razem

Razem godzin
tygodniowo

Wymiar

Znizka godzin

Liczba godzin
ponadwymiarowych

Uzupetnia etat w
innej szkole

Dopelnia etat w tej
szkole

ZATWIERDZAM

data podpis i piecz e¢é

(pieczatka imienna i podpis dyrektora)




Zatgcznik nr 3
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Gminy Grodziec na rok szkolny 2011/2012

Data sporzadzenia: .........cocvovviviievineninnnns

(piecz gtka szkoty)
Arkusz organizacyjny szkoty ( przedmioty, zajecia)
Rok szkolny ..............c...e
Lp. | Przedmiot/ Oddziat szkoty Razem/
zajecia Szkota podstawowa Gimnazjum rocznie
112|345 10 |11 |12 |13 |14 |15 |16 |17 |18 |19 | 20

Razem godzin

Uwaga!
1.Przedmiot realizowany w oddziale dzielonym na grupy wpisuje sie podwdjnie.

2.Kazde nauczanie indywidualne wpisujemy jako odrebny oddziat.

Arkusz organizacji opracowano w oparciu o zatwierdzony szkolny plan nauczania oraz dokumenty
potwierdzajgce kwalifikacje nauczycieli zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawa.

ZATWIERDZAM

data podpis i piecz e¢

(pieczatka imienna i podpis dyrektora)




Zatgcznik nr 4
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Gminy Grodziec na rok szkolny 2011/2012

Data sporzadzenia: .........cocvovviviievineninnnns

(piecz gtka szkoty)

Wykaz kadry pedagogicznej dotyczqcy kwalifikacji nauczycieli
w roku szkolnym ........ccccceeeed i

Lp. Nazwisko i imie Stopien Dokument Nauczane Liczba Liczba godzin
nauczyciela awansu potwierdzajace przedmioty/ przydzielonych w etacie
zawodowego posiadane prowadzone godzin
kwalifikacja zajecia

Razem

Uwaga:
1. W rubryce , Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje” nalezy wpisa¢:
1) ukonczone studia- tytut zawodowy, kierunek, zakres/ specjalnose,
2) studia podyplomowe- zakres, nr $wiadectwa, zaklad ksztalcenia,
3) kurs kwalifikacyjny- zakres, nr $wiadectwa, zakfad ksztatcenia,
4) certyfikaty znajomosci jezyka obcego — rodzaj certyfikatu, poziom znajomosci jezyka,

5) uznanie ukonczonego kierunku studiéw za zblizony — podstawa uznania, data uznania, nazwa

organu uznajgacego,

6) dodatkowe kwalifikacje nauczyciela uprawniajgce do nauczania przydzielonego przedmiotu,

rodzaju zajec.

W rubryce ,Liczba godzin w etacie” nalezy wpisa¢: tygodniowg liczbe godzin nauczyciela zgodnie

z Uchwalg Nr XXII1/148/2009 Rady Gminy Grodziec z dnia 22 kwietnia 2009 roku w sprawie
okreslenia zasad rozliczenia tygodniowego, obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli,
zasad udzielania i rozmiaru obnizek oraz tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢

nauczycieli realizujgcych obowigzki pedagoga



Zatgcznik nr 5
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Gminy Grodziec na rok szkolny 2011/2012

(piecz gtka szkoty)

Szkolny plan nauczania dla rocznika .................

| etap edukacyjny (klasy I-1ll szkoly podstawowej)

Realizacja w klasach
[ | I | 1T
Rok szkolny
/ / /

Zajecia
dla uczniow

Razem

w ciggu etapu
edukacyjnego

Religia /etyka

Zwiekszenie obowigzkowych
zaje¢ dodatkowych nie
ujetych w planie nauczania
(ze srodkéw gminy na
zaakceptowany wniosek
dyrektora szkoty)

Zwiekszenie obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych z godzin
do dyspozyciji dyrektora
szkoly

Razem obowi gzkowych
zaje¢ edukacyjnych dla
ucznia

Zajecia nadobowigzkowe z
godzin do dyspozyciji
dyrektora szkoty

Razem z godzin do
dyspozycji dyrektora szkoty

Razem godzin zaj e¢
wynikaj gcych z ramowego
planu nauczania

Razem godzin zaj e¢

pieczeé i podpis dyrektora szkoty




Szkolny plan nauczania dla rocznika .................

Il etap edukacyjny (klasy IV-VI szkoty podstawowej)

_ Realizacja w klasach .Razem
Zajeqa} I | T | m W clagu _etapu
dla uczniéw Rok szkolny edukacyjnego
/ / /

Religia /etyka

Zwiekszenie obowigzkowych
zaje¢ dodatkowych nie
ujetych w planie nauczania
(ze srodkdéw gminy na
zaakceptowany wniosek
dyrektora szkoty)

Zwiekszenie obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych z godzin
do dyspozyciji dyrektora
szkoly

Razem obowi gzkowych
zaje¢ edukacyjnych dla
ucznia

Zajecia nadobowigzkowe z
godzin do dyspozyciji
dyrektora szkoty

Razem z godzin do
dyspozycji dyrektora szkoty

Razem godzin zaj eé
wynikaj gcych z ramowego
planu nauczania

Razem godzin zaj eé

piecze¢ i podpis dyrektora szkoty




Szkolny plan nauczania dla rocznika .................

Il etap edukacyjny (klasy I-1l gimnazjum)

_ Realizacja w klasach .Razem
Zajeqa} I | T | m W clagu _etapu
dla uczniéw Rok szkolny edukacyjnego
/ / /

Religia /etyka

Zwiekszenie obowigzkowych
zaje¢ dodatkowych nie
ujetych w planie nauczania
(ze srodkdéw gminy na
zaakceptowany wniosek
dyrektora szkoty)

Zwiekszenie obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych z godzin
do dyspozyciji dyrektora
szkoly

Razem obowi gzkowych
zaje¢ edukacyjnych dla
ucznia

Zajecia nadobowigzkowe z
godzin do dyspozyciji
dyrektora szkoty

Razem z godzin do
dyspozycji dyrektora szkoty

Razem godzin zaj eé
wynikaj gcych z ramowego
planu nauczania

Razem godzin zaj eé

piecze¢ i podpis dyrektora szkoty

Uwaga!




Szkolne plany nauczania sporz adza sie odrebnie dla ka zdego rocznika i oddzialu. Je zeli

przyjmuje si e dla oddziatéw jednego rocznika takie same plany na
klasach wpisa € klasa Ia, b itd.

(piecz gtka szkoty)

Ruch kadrowy pracownikéw pedagogicznych

lezy w rubryce Realizacja w

Zatgcznik nr 6

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét

Gminy Grodziec na rok szkolny 2011/2012

Lp.

Imie i nazwisko
nauczyciela

Rozwi gzanie
stosunku pracy
(podstawa
prawna)

Data
rozwi gzania
stosunku
pracy

W zastepstwie
zatrudnienie
nauczyciela

(imiei
nazwisko
nauczyciela
lub wakat)

Wielko §¢
etatu




Zatgcznik nr 7
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Gminy Grodziec na rok szkolny 2011/2012

(piecz atka szkoty)
Informacja dotycz aca awansu zawodowego nauczycieli
w roku szkolnym .................. Loviiiiiiiiiie s
. Planowana data zlo Zzenia
Postepowanie . )

o . P . wniosku przez nauczyciela

Imie i nazwisko kwalifikacyjne/ ; :
: : . 0 WSZzCz ecie post epowania

Lp. nauczyciela egzaminacyjne

kwalifikacyjnego/

na stopie n . .
egzaminacyjnego




Zatgcznik nr 8
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Gminy Grodziec na rok szkolny 2011/2012

(piecz atka szkoty)

Zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgo  dnie z art.42 ust.2 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia Karta nauczyciela

w roku szkolnym .................. Lo s
. S Wymiar Liczba godzin Rodzaj realizowanych
Lp. Nazwisko i imi e czasu planowanych zajeé
pracy | péirocze Ogotem

Uwaga:

1. dla nauczyciela pelnozatrudnionego (niezaleznie od realizowanego pensum i ewentualnych
godzin ponadwymiarowych)- 2 godziny w tygodniu,

2. dla nauczyciela niepetnozatrudnionego liczba godzin naliczona proporcjonalnie do wymiaru
zatrudnienia z zastrzezeniem, ze rozliczenie tych godzin nastepuje w okresie pétrocznym,

3. dla nauczyciela uzupelniajgcego etat w innych szkotach, liczbha godzin naliczana jest
proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia w kazdej szkole.

Realizacja godzin dotyczy wszystkich nauczycieli (réwniez nauczycieli- wychowawcéw Swietlic
szkolnych, bibliotekarzy, pedagogow itd.) z wyjatkiem dyrektoréw szkét, wicedyrektoréw i nauczycieli
oddziatow przedszkolnych.

Zgodnie z art. 42 ust. 7a Karty Nauczyciela, realiz acje tych godzin nale zy rejestrowa ¢ w
dziennikach zaj e¢ pozalekcyjnych.




(piecz gtka szkoty)

Zatacznik nr 9

do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Gminy Grodziec na rok szkolny 2011/2012

Wykaz administracji i obstugi

Lp.

Stanowisko

Liczba pracownikow(etatow) w roku sz kolnym

Poprzednim

2011/2012

Razem




(piecz gtka szkoty)

I.  Arkusz organizacyjny szkoty (

obowi gzuje od dnia

Aneks nr .../... do arkusza organizacji

(nazwa szkoty lub placowki)

nauczyciele)

rok szkolny

Zatacznik nr 10
do procedury zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
Gminy Grodziec na rok szkolny 2011/2012

Lp. | Przedmiot/
zajecia

Imie i nazwisko nauczyciela

Razem

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Razem godzin
tygodniowo

Wymiar

Znizka godzin

Liczba godzin
ponadwymiarowych

Uzupetnia etat w
innej szkole

Dopetnia etat w tej
szkole

Il.  Arkusz organizacyjny szkoly ( przedmioty, zajecia)

Lp. | Przedmiot/

Oddziat szkoty

zajecia

Szkota podstawowa

Gimnazjum

3

4

5

6

7

8

9 |10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Razem/
rocznie

Razem godzin

Uwagal!

1.Przedmiot realizowany w oddziale dzielonym na grupy wpisuje sie podwajnie.
2.Kazde nauczanie indywidualne wpisujemy jako odrebny oddziat.
Arkusz organizacji opracowano w oparciu o zatwierdzony szkolny plan nauczania oraz

dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje nauczycieli zgodnie z obowigzujacymi przepisami

prawa.




lll.  Wykaz kadry pedagogicznej dotycz gcy kwalifikacji nauczycieli
w roku szkolnym ........cccceeeeed i
Lp. Nazwisko i imie Stopien Dokument Nauczane Liczba Liczba godzin
nauczyciela awansu potwierdzajace przedmioty/ przydzielonych w etacie
zawodowego posiadane prowadzone godzin
kwalifikacja zajecia

Uwaga:

1.

Razem

W rubryce ,, Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje” nalezy wpisa¢:

1) ukonczone studia- tytut zawodowy, kierunek, zakres/ specjalnos¢, nr dyplomu,
2) studia podyplomowe- zakres, nr $wiadectwa, zaklad ksztalcenia,
3) kurs kwalifikacyjny- zakres, nr swiadectwa, zaktad ksztatcenia,
4) certyfikaty znajomosci jezyka obcego — rodzaj certyfikatu, poziom znajomosci jezyka,
5) uznanie ukonczonego kierunku studiéw za zblizony — podstawa uznania, data uznania, nazwa
organu uznajacego,
6) dodatkowe kwalifikacje nauczyciela uprawniajgce do nauczania przydzielonego przedmiotu,

rodzaju zajec.
W rubryce ,Liczba godzin w etacie” nalezy wpisac: tygodniowg liczbe godzin nauczyciela zgodnie

z Uchwatg Nr XXII1/148/2009 Rady Gminy Grodziec z dnia 22 kwietnia 2009 roku w sprawie
okreslenia zasad rozliczenia tygodniowego, obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli,
zasad udzielania i rozmiaru obnizek oraz tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢
nauczycieli realizujgcych obowigzki pedagoga

IV.  Zestawienie godzin przewidzianych do realizaciji
dnia 26 stycznia Karta nauczyciela w roku szkolnym

zgodnie z art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z
.................. l..

Lp.

Nazwisko i imi e

Wymiar
czasu

Liczba godzin
planowanych

pracy

| péirocze

Ogotem

Rodzaj realizowanych
zajec

Uzasadnienie zmian:

zatwierdzam/ nie zatwierdzam

pieczatka i podpis dyrektora szkoty



pieczeé i podpis Wéjta Gminy Grodziec



