ZARZADZENIE WOJTA GMINY NR FN 0151/143/2009
7z dnia 07 grudnia 2009 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzic
gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 zc zm.) oraz art. 26 ustawy
7 dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Nr 76 poz.694 ze
zm.)

zarzgdzam co nastepuje
§1

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2009 roku przez Komisjg inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:

1. Rzepczak Justyna - przewodniczacy
2. Torczynska Aneta - czlonek
3. Nowak Jaroslaw - czlonek

§ 2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi Instrukeji przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji zatwierdzonej Zarzadzeniem Wjta Gminy Nr FN 0151-68/2007
z dnia 17 grudnia 2007 roku.

§3

Inwentaryzacja w formie spisu z natury zostanie przeprowadzona w Urzedzie Gminy
w Grodzeu.

§ 4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatkowe:

1) srodki trwale,

2) srodki trwale w uzywaniu,
3) $rodki pienigzne w kasie,

4) naleznosci i zobowiazania,
5) srodki trwale w budowie,

6) druki $cistego zarachowania

§5

1. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 1 12 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokétu kontroli
kasy.



3. Inwentaryzacje¢ skladnikoéw majatku wymienionych w § 4 pkt 4 nalezy przeprowadzic¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 5 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest
mozliwy: pozostale sktadniki w drodze weryfikacji dokumentdéw z zapisami
w ksiegach.

5. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 6 przeprowadzic¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury.

Zobowiagzuje komisje do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.
2. Przestrzegania ogdlnic obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.
3. Dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majgtkowych.
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

F

§ 7

Czlonkow Komisji ezyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymujg do wykonania:
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