
Zarządzenie Nr OA 0050.146.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Gołańcz
z dnia 31.12.2025 r.

w sprawie zmian w zakładowym planie kont dla budżetu Gminy – organu oraz planu kont dla Urzędu Miasta i Gminy Gołańcz, 

Na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483), rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342), rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. z 2025 r., poz. 133), rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. z 2010 r. nr 208, poz. 1375) zarządza się, co następuje: 

§ 1. W Zarządzeniu Nr OA 0050.173.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gołańcz z dnia 31 grudnia 2024 r. w sprawie ustalenia zakładowego planu kont dla budżetu Gminy - organu oraz planu kont dla Urzędu Miasta i Gminy Gołańcz ze zmianami, dokonuje się następujących zmian: 

1. W § 3 zapis:
„Sporządza się:
· deklarację ZUS, VAT, PFRON oraz dokonuje się rozliczeń z urzędem skarbowym
oraz 
sprawozdania budżetowe na podstawie przepisów rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej oraz rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych. Odbiorcami sprawozdań są jednostki określone w rozporządzeniu, tj. zarząd jst (burmistrz), Regionalna Izba Obrachunkowa oraz dysponenci główni przekazujący dotacje, NIK.”

otrzymuje brzmienie:
„Sporządza się:
· deklarację ZUS, VAT, PFRON oraz dokonuje się rozliczeń z urzędem skarbowym
oraz 
sprawozdania budżetowe na podstawie przepisów rozporządzenia Ministra Finansów z w sprawie sprawozdawczości budżetowej oraz rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych. Odbiorcami sprawozdań są jednostki określone w rozporządzeniu, tj. zarząd jst (burmistrz), Regionalna Izba Obrachunkowa oraz dysponenci główni przekazujący dotacje, NIK.”

2. W § 3 pkt B otrzymuje brzmienie: 
„B. Nie dokonuje się wzajemnych wyłączeń, jeżeli zgodnie z ustawą 
o rachunkowości, nie wywierają istotnego wpływu na przedstawienie sytuacji majątkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.
Za próg istotności dla celów sporządzania łącznego sprawozdania finansowego dla operacji wpływających na stany aktywów i pasywów przyjmuje się np. 0,15% sumy bilansowej łącznego bilansu jednostek budżetowych i zakładu budżetowego za rok poprzedni.
 0,2% łącznego wyniku netto jednostek budżetowych i zakładu budżetowego za rok poprzedni. za rok poprzedni dla operacji wpływających na wynik finansowy.
0,15% łącznego funduszu jednostek budżetowych i zakładu budżetowego za rok poprzedni dla operacji wpływających na fundusz.”

3. W § 3 po pkt C przed zapisem „Wynik finansowy ….” 
dodaje się pkt D
„D. W urzędzie jako próg istotności przyjmuje się 0,5 % sumy bilansowej UMiG Gołańcz za rok poprzedni. 
 Zdarzenia o wartości poniżej tego progu uznaje się za nieistotne w rozumieniu art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowości, gdyż nie wpływają one na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majątkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.”

4. W § 4, III. Plan kont dla jednostki budżetowej, I. Wykaz Kont, 1. Konta pozabilansowe
dodaje się konta
012 – Grunty użytkowane wieczyście przez gminę
291 - Należności warunkowe
5. W § 4, IV.  Opis kont, pkt 37) otrzymuje brzmienie:
„37) Konto 310 - "Materiały"
Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów, w tym także opakowań i odpadków, znajdujących się w magazynach własnych i obcych oraz we własnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasu materiałów, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów, w cenach zakupu, nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych.”

6. W § 4, IV.  Opis kont, pkt 38) otrzymuje brzmienie:
„38) Konto 330 - "Towary"
          Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasów towarów.
Ewidencją na tym koncie obejmuje się towary znajdujące się zarówno we własnych magazynach, punktach sprzedaży, punktach przerobu, jak również w magazynach obcych i przerobie obcym.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasów towarów, a na stronie Ma – jego zmniejszenia.
Konto 330 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan zapasów towarów w cenach zakupu, nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych.”

7. W § 4, IV.  Opis kont, pkt 39) otrzymuje brzmienie:
„39) Zespół 4 - "Koszty według rodzajów i ich rozliczenie"
Konta zespołu 4 "Koszty według rodzajów i ich rozliczenie" służą do ewidencji kosztów w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich powstania niezależnie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztów dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących koszty (np. faktur korygujących). 
 Do ksiąg danego miesiąca przyjmuje się koszty z faktur, rachunków, których data wystawienia dotyczy danego miesiąca, a data wpływu do jednostki nie jest późniejsza niż 3 dzień miesiąca następnego. Powyższy zapis nie ma zastosowania do końca roku budżetowego.”

8. W § 4, IV.  Opis kont, pkt 49) otrzymuje brzmienie:
„49) Konto 730 - „Sprzedaż towarów i wartość ich zakupu”
Konto 730 służy do ewidencji sprzedaży towarów i wartości ich zakupu.
Na stronie Wn ujmuje się wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji z kontami 330.
Na stronie Ma konta 730 ujmuje się przychody ze sprzedaży towarów, w korespondencji z kontami przede wszystkim zespołu 1 i 2 oraz zespołu 0 i 8 bądź 4 i 5. W końcu roku obrotowego przenosi się:
1) przychody ze sprzedaży towarów na stronę Ma konta 860 (Wn konto 730);
2) wartość sprzedanych towarów w cenie zakupu na stronę Wn konta 860 (Ma konto 730).
Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.”

9.  W § 4, IV.  Opis kont, 1. Konta pozabilansowe
dodaje się 6)
„6) 012 - „Grunty użytkowane wieczyście przez gminę”
Konto 012 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości gruntów użytkowanych wieczyście przez gminę.
Na stronie Wn ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu wartości początkowej gruntów. 
Ewidencji na koncie w programie FK dokonuje się nie później niż pod data 31.12. po uzyskaniu danych od pracownika dokonującego ewidencji szczegółowej.

Ewidencję na koncie prowadzi się systemem zapisu jednostronnego 

Ewidencja szczegółowa do konta 012 jest prowadzona na stanowisku pracownika ds.     gospodarki gruntami. Jest to ewidencja ilościowa i wartościowa.

Konto 012 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gruntów użytkowanych przez gminę.
Ewidencję na koncie prowadzi się systemem zapisu jednostronnego 

10. W § 4, IV.  Opis kont, 1. Konta pozabilansowe
dodaje się 7)
„7) 291 - Należności warunkowe”
Konto 291 służy do pozabilansowej ewidencji należności warunkowych, tj. otrzymanych przez jednostkę poręczeń i gwarancji oraz do ewidencji z tytułu udzielonych bonifikat
Ewidencję na koncie prowadzi się systemem zapisu jednostronnego 
Po stronie Wn księguje się:
   - wartość otrzymanych gwarancji i poręczeń,
   - wartość udzielonych bonifikat od ceny sprzedaży nieruchomości,
   - zwiększenia wartości zabezpieczeń (np. aneksy, waloryzacja).
Po stronie Ma księguje się:
    - wartość gwarancji wygasłych (upływ terminu ważności) lub zwróconych kontrahentom,
    - wartość bonifikat, co do których wygasł obowiązek ich zwrotu (upływ okresu karencji).
    - przeksięgowanie wartości gwarancji lub bonifikaty w momencie, gdy staje się ona realną, wymagalną należnością (wówczas wyksięgowuje się kwotę z konta 291 i ujmuje odpowiednią kwotę w ewidencji bilansowej na koncie rozrachunkowym, np. 221, w celu dochodzenia zapłaty).

W programie FK prowadzi się ewidencję w rozbiciu na:
- 291-1 - otrzymane gwarancje, poręczenia
- 291-2 - bonifikaty.
Ewidencji na koncie w programie FK dokonuje się nie później niż pod data 31.12. po uzyskaniu danych od pracowników dokonujących ewidencji szczegółowej.

Ewidencja szczegółowa w zakresie otrzymanych gwarancji i poręczeń prowadzona jest na stanowisku pracownika merytorycznego ds. zarzadzania projektami. Ewidencja ta umożliwia m.in. ustalenie stanu tytułów należności, kontrahentów.
Ewidencja szczegółowa w zakresie bonifikat prowadzona jest zgodnie z § 13 Zarządzenia Nr OA 0050.173.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gołańcz z dnia 31 grudnia 2024 r. w sprawie ustalenia zakładowego planu kont dla budżetu Gminy - organu oraz planu kont dla Urzędu Miasta i Gminy Gołańcz.

Konto może wykazywać saldo Wn, oznaczające stan należności warunkowych.


§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia, a § 1 ust.  6 z dniem 01.01.2026 r.














