Załącznik nr 1 do 

Zarządzenia nr OA.0050.8.2025 Burmistrza

Miasta i Gminy Gołańcz z dnia 16.01.2025 roku.


Urząd Miasta i Gminy Gołańcz

ul. Doktora Piotra Kowalika 2, 62-130 Gołańcz
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REGULAMIN

 UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH, KTÓRYCH WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 złotych netto









ZATWIERDZAM:

	
	/-/B U R M I S T R Z

Miasta i Gminy Gołańcz

inż. Robert Torz


§ 1

1. Niniejszy regulamin stosuje się do zamówień, których wartość nie przekracza kwoty 
130 000 złotych netto włącznie. Do takich zamówień nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2024 poz. 1320).

2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamówienia na części lub zaniżanie jego wartości w celu uniknięcia obowiązku stosowania przepisów ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamówienia na odrębne zamówienia, jeżeli prowadzi to do niestosowania przepisów ustawy, chyba, że jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

4. Podmiotem udzielającym zamówienia i podmiotem praw i obowiązków wynikających z udzielonych zamówień jest Miasto i Gmina Gołańcz.

5. Postępowania o udzielenie zamówienia mają zapewnić gminie dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty. Jako najkorzystniejszą rozumie się ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów mających znaczenie dla zamawiającego, takich jak np: termin wykonania, długość udzielanej gwarancji, doświadczenie wykonawcy, jakość świadczonej usługi lub dostarczanych towarów, stopień finansowego zabezpieczenia zamawiającego itp.

6. Przy udzielaniu zamówień należy przestrzegać zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców, proporcjonalności i przejrzystości,

2) racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania środków publicznych w sposób celowy, oszczędny oraz umożliwiający terminową realizację zadań, a także optymalnego doboru metod i środków w celu uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów.

7. Czynności związane z udzieleniem zamówienia wykonują pracownicy merytoryczni zapewniający bezstronność i obiektywizm.

8. Zamówienia współfinansowane ze środków europejskich lub innych mechanizmów finansowych udzielane są na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób udzielania takich zamówień.

§ 2

1. Ramowe procedury udzielania zamówień publicznych uregulowano w następującym układzie:

1) zamówienia o wartości do 30 000 złotych netto włącznie,

2) zamówienia o wartości powyżej 30 000 złotych netto do wartości 130 000 złotych netto włącznie.
§ 3

1. Do zamówień, których wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 złotych netto (włącznie) nie stosuje się postanowień niniejszej procedury. Pracownik odpowiedzialny za realizację zamówienia jest jednak zobowiązany, przy dokonywaniu wyboru wykonawcy, dochować należytej staranności i rzetelności oraz kierować się interesem ekonomicznym zamawiającego.
2. Pracownik odpowiedzialny za realizację danego zamówienia udziela zamówienia ustnie lub pisemnie. Dowodem udzielenia zamówienia dla tej kwoty jest dowód księgowy, zlecenie lub podpisana umowa.

3. Burmistrz Miasta i Gminy, Z-ca Burmistrza Miasta i Gminy, Sekretarz Miasta i Gminy, Kierownik Referatu Urzędu Miasta i Gminy Gołańcz może w każdym wypadku nakazać pracownikowi stosowanie postanowień niniejszego regulaminu w całości lub w części do zamówień, o których mowa w § 3 ust. 1.

§ 4

1. Procedurę udzielania zamówienia o wartości powyżej 30 000 złotych netto do wartości 130 000 złotych netto włącznie rozpoczyna szacowanie wartości zamówienia. Dla ustalenia czy wartość zamówienia nie przekracza kwoty 130 000 złotych netto stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, w szczególności przepisy jej art. 28-36.
2. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług.
3. Szacunkową wartość zamówienia ustala się przy zastosowaniu co najmniej jednej z następujących metod:

a) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cenników zamieszczonych w Internecie lub uzyskanych bezpośrednio od potencjalnych wykonawców;

b) analizy wydatków poniesionych na tego rodzaju zamówienia w okresie poprzedzającym moment szacowania wartości zamówienia, z uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego;

c) analizy cen ofertowych złożonych w postępowaniach prowadzonych przez zamawiającego lub zamówień udzielonych przez innych zamawiających, obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia, z uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego;
d) innych dokumentów lub analiz.

4. Ustalenie wartości zamówienia należy udokumentować załączoną notatką z ustalenia wartości zamówienia – Załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Do notatki należy załączyć dokumenty potwierdzające ustalenie szacunkowej wartości zamówienia, w szczególności:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawców wraz z ich odpowiedziami,

b) wydruki ze stron internetowych,

c) zestawienia obejmujące ceny z ofert lub umów z innych postępowań (obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia) z okresu poprzedzającego moment szacowania wartości zamówienia,

d) inne dokumenty potwierdzające ustalenie szacunkowej wartości zamówienia.
5. Procedurę udzielenia zamówienia o wartości powyżej 30 000 złotych netto do wartości 130 000 złotych netto włącznie rozpoczyna zaakceptowana przez Burmistrza Miasta i Gminy lub Z-cę Burmistrza Miasta i Gminy notatka z przeprowadzonego zapytania ofertowego. Notatkę sporządza pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przeprowadzenie i realizację zamówienia. Wzór notatki stanowi załącznik nr 2 do regulaminu. 
6. Notatka zawiera:

1) opis przedmiotu zamówienia,
2) termin realizacji/wykonania zamówienia,
3) aktualną wartość przedmiotu zamówienia, oszacowaną na podstawie poniższych metod (do wyboru):

· kosztorysu inwestorskiego (w przypadku robót budowalnych obowiązkowo);

· wartości zamówień tego samego rodzaju udzielonych w poprzednim roku budżetowym, z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych dostaw oraz prognozowanego na dany rok średniorocznego wskaźnika cen towarów;

· rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamówienia dokonane przez Zamawiającego;

· oparcia się przez Zamawiającego na wysokości wydatków planowanych w budżecie na realizację zamówienia w roku dokonywania zamówienia,
4) nazwę i adres wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu,
5) datę ustalenia wartości zamówienia,

6) nazwisko i imię osoby, która ustaliła wartość zamówienia,

7) proponowaną cenę oraz inne kryteria wyboru oferty wraz z punktacją, 
8) datę uzyskania informacji,
9) propozycję udzielenia zamówienia wybranemu wykonawcy,
10) uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej,

11) dane osoby sporządzającej notatkę,

12) zatwierdzenie do realizacji zamówienia przez Burmistrza Miasta i Gminy lub Z-cę Burmistrza Miasta i Gminy wraz z datą.
7. Zapytanie ofertowe kierowane jest w formie zaproszenia do złożenia oferty do co najmniej dwóch potencjalnych wykonawców.

8. Zapytanie ofertowe należy przeprowadzić za pomocą elektronicznej platformy zamówień publicznych. W wyjątkowych okolicznościach na pisemny wniosek pracownika merytorycznego Burmistrz Miasta i Gminy, Z-ca Burmistrza, mogą wyrazić zgodę na odstąpienie od procedury przeprowadzenia zapytania ofertowego za pomocą elektronicznej platformy zamówienia wskazując inną formę udzielenia zamówienia. 
9. Przepisów określonych w pkt. 2-8 nie stosuje się do zamówień, których przedmiotem są:

1) usługi prenumeraty,
2) usługi wydawnictwa,

3) usługi szkoleniowe i edukacyjne,

4) usługi bankowe,

5) usługi odbioru i zagospodarowania odpadów komunalnych,

6) zakupu, usługi wymiany, konserwacji pojemników na odpady komunalne,

7) usługi prawnicze,
8) usługi opracowania dokumentów strategicznych typu: strategie rozwoju, planu odnowy miejscowości, plany gospodarki niskoemisyjnej, programy rewitalizacji itp.

9) usługi doradcze z zakresu finansów,

10) usługi ubezpieczeniowe,

11) usługi informatyczne i telekomunikacyjne,

12) usługi wymagające działań twórczych w rozumieniu prawa autorskiego,

13) usługi szkoleniowe i doradcze w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy,

14) usługi związane ze sprawowaniem profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami,

15) usługi nabycia, przygotowania, produkcji lub koprodukcji materiałów programowych przeznaczonych do emisji w prasie, radiu, telewizji lub Internecie,

16) zakup czasu antenowego,

17) nabycie własności nieruchomości oraz innych praw do nieruchomości, w szczególności dzierżawy i najmu,

18) zakup samochodów osobowych, ciężarowych i dostawczych;

19) usługi naprawy samochodów i maszyn,

20) usługi nadzoru inwestorskiego,

21) usługi utrzymania i architektury zieleni,

22) usługi projektowe,
23) usługi z zakresu organizacji i realizacji wydarzeń kulturalnych i sportowych.
10. Zamówienia udziela się w formie zlecenia lub umowy w formie pisemnej. W przypadku wszystkich zamówień na roboty budowlane i projektowe zawiera się umowę w formie pisemnej.
11. Udzielenie zamówienia możliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej ważnej oferty.
12. Zamówienia udziela się wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę.
13. Udzielenie zamówienia zatwierdza Burmistrz Miasta i Gminy lub Z-ca Burmistrza Miasta i Gminy.

14. Postępowanie przeprowadza odpowiedni pracownik merytoryczny, który z racji powierzonych obowiązków sprawuje nadzór nad realizacją zamówienia.
15. Pracownik merytoryczny prowadzi dokumentację z postępowania o udzielenie zamówienie i jest odpowiedzialny za jego realizację i archiwizację.
16. Składane w ramach postępowania o udzielenie zamówienia oferty podlegają wpisowi do rejestru składnych ofert znajdującego się w Sekretariacie Urzędu Miasta i Gminy Gołańcz
17. Burmistrz Miasta i Gminy lub Z-ca Burmistrza Miasta i Gminy może na pisemny wniosek pracownika merytorycznego zatwierdzony przez Kierownika referatu, zezwolić na odstąpienie od stosowania niniejszego regulaminu w następujących sytuacjach:

1) zdarzenia losowe, kryzysowe powodujące konieczność natychmiastowych działań w celu ochrony osób i mienia, siły wyższej;

2) gdy istnieje pilna konieczność realizacji zamówienia, którego opóźnienie spowodowane przeprowadzeniem postępowania naraziłoby jednostkę na znaczne straty finansowe.
18. Wzór wniosku o odstąpienie od stosowania procedur określonych w Regulaminie udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych netto włącznie stanowi załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§ 5 

Obowiązkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie postępowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia.

§ 6 

Zamówienia, objęte niniejszą procedurą podlegają wpisowi do rejestrów zamówień.
załącznik nr 1 do procedury udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000  złotych netto 

Gołańcz, dnia .......................... roku

USTALENIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA/PLANOWANE KOSZTY
Znak postępowania:  ...................................
Dnia .............................. r. na podstawie art. ............... ustawy z dnia ............................... roku Prawo zamówień publicznych, zwanej "Pzp", ustalono wartość zamówienia w postępowaniu:

.....................................................................................................................................................
(nazwa zadania)

Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest/są: 

kosztorys inwestorski

wartość zamówień tego samego rodzaju udzielonych w poprzednim roku budżetowym, z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych dostaw oraz prognozowanego na dany rok średniorocznego wskaźnika cen towarów

rozeznanie cen rynkowych przedmiotu zamówienia dokonane przez Zamawiającego

oparcie się przez Zamawiającego na wysokości wydatków planowanych w budżecie na realizację zamówienia w roku dokonywania zamówienia
Wartość zamówienia ustalono na kwotę:

................. zł netto
Osobą ustalającą wartość zamówienia jest: .......................................

Podpis osoby ustalającej wartość zamówienia: ..................................
Zatwierdzam: .....................................................

    (kierownik zamawiającego)

Załącznik nr 2 do procedury udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych netto 

Notatka
z przeprowadzonego zapytania ofertowego
zamówienia o wartości powyżej 30 000 zł netto do wartości 130 000 zł netto
1. Opis przedmiotu zamówienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamówienia

3. Wartość zamówienia
zł netto ustalona na podstawie..........................................
...............................................................................................................................................................................
4. Nazwisko i imię osoby, która ustaliła wartość zamówienia................................................................................


5. Data ustalenia wartości zamówienia


6. Informację dotyczącą ceny i innych kryteriów wyboru oferty uzyskano od:
	Lp.
	Nazwa i adres wykonawcy
	liczba punktów uzyskanej przez każdą z ofert w ramach kryteriów oceny ofert
	Suma punktów

	
	
	Oferowana cena
	Inne kryteria oceny ofert 
( wymienić)
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


7. Informacje uzyskano w dniach


8. Wybrano wykonawcę nr


9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej
....................................................
Notatkę sporządził/ła


(podpis)
Zatwierdzam do realizacji:

                                                                                                                                  (data i podpis kierownika zamawiającego)
Załącznik nr 3 do procedury udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych netto 

Gołańcz, dnia .........................................
Burmistrz Miasta i Gminy

Gołańcz
WNIOSEK O ODSTĄPIENIE

od stosowania procedur określonych w Regulaminie udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto, w Urzędzie Miasta i Gminy Gołańcz

Referat......................................................................................................................................... 

wnosi o odstąpienie od stosowania procedur określonych w Regulaminie udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych netto, dotyczącej udzielenia zamówienia publicznego na (nazwa zamówienia): 

............................................................................................................................................................................

Zakres zamówienia: .............................................................................................................................

.................................................................................................................................................................
Szacunkowa wartość zamówienia (w złotych netto):  ....................................................................
Termin realizacji zamówienia: ......................................................................................................................
Pracownik odpowiedzialny za realizację zamówienia: ...........................................................................................
Uzasadnienie/Uwagi:

................................................................

( pracownik merytoryczny/Kierownik referatu) 

Zatwierdzam pod względem zabezpieczenia środków finansowych ......................................................................
                                                                                                                                                                                  (Skarbnik Miasta i Gminy) 

Zatwierdzam do realizacji: ........................................................................ 

                                                                                                                                        (kierownik zamawiającego)
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