Zarzadzenie Nr OA 0050.173.2024
Burmistrza Miasta i Gminy Gotancz
z dnia 31.12.2024 r.

w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy — organu oraz planu kont dla
Urzedu Miasta 1 Gminy Gotancz

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 1530 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Z 2020 r. poz. 342), rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz.U. z 2024 r., poz. 454 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Z 2010 r. nr 208, poz. 1375)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Urzad Miasta i Gminy Golancz zobowigzany jest prowadzi¢ rachunkowo$¢ zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowo$ci z uwzglednieniem zasad szczegélnie okreslonych w
niniejszym zarzadzeniu w sposOb zapewniajacy rzeczywisty przebieg zasztosci gospodarczych
1 prawidlowe sporzadzanie sprawozdan.

§2

1.Urzad Miasta i Gminy Gotancz prowadzi rachunkowos$¢ technikg komputerowa dla
budzetu gminy i jednostki budzetowej. W zwigzku z powyzszym tworzy si¢ poszczegolne
dzienniki posiadajagce symbol 1 nazwg. W dziennikach tych wyodrebnia si¢
poszczegdlne rodzaje zdarzen gospodarczych dotyczacych budzetu gminy oraz
funkcjonowania jednostki budzetowe;.

Ujecie operacji w poszczegolnych dziennikach oznacza zaszeregowanie jej wg tresci
nastepujaco:

Symbo] Nazwa dziennika Zdarzenia gospodarcze
dziennika
Budzet gminy - organ.
DZB Dziennik bilansowy dochody, wydatki, rozliczenia
organu gminy
UMiG Golancz — jednostka
budzetowa.
DZB Dziennik bilansowy dochody, wydatki, majatek
trwaty - UMIG
SUM Sumy Depozytowe Sumy depozytowe




DEP

Mtodociani pracownicy

Ewidencja dofinansowania
kosztéw przygotowania
zawodowego mtodocianych
pracownikow.

FSS

Fundusz Swiadczen Socjalnych

Obstuga ZFSS

NW

Niewygasajace wydatki

Ewidencja wydatkow
niewygasajacych na podstawie
uchwat RMiG Gotancz

REW

Program Rewitalizacji dla Miasta
1 Gminy Gotancz

Ewidencja projektu
wspotfinansowanego ze §rodkow
Unii Europejskiej

,Program Rewitalizacji dla Miasta
1 Gminy Gotancz”

VAT

Rozliczenia z jednostkami gminy
z tytuhu podatku VAT

Rozliczenia z jednostkami z
tytutu VAT, dochody, wydatki

ASY

Program Asystent Rodziny

Program Asystent Rodziny

i koordynator rodzinnej pieczy
zastgpczej — srodki finansowe
z Funduszu Pracy ($rodki
pozabudzetowe) — przeptywy

OSA

Utworzenie  Otwartej  Strefy
Aktywnosci w Rybowie

Ewidencja projektu
wspolfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej

,Utworzenie Otwartej Strefy
Aktywnosci w Rybowie”

Nr zadania w ewidencji ksiggowej
900825

0CZz

Oczyszczenie  dwoch  stawow

w Gminie Gotahcz

Ewidencja projektu
wspotfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej

,Oczyszczenie dwoch stawow w
Gminie Gotancz”.

Nr zadania w ewidencji ksiegowe]
900048

FDS

Przebudowa drogi gminnej
Oleszno - Panigrodz - 11 etap

Ewidencja zadania o nazwie
,Przebudowa drogi gminnej
Oleszno - Panigrodz - 11 etap ,, -
dofinansowanie z Funduszu Drog
Samorzadowych.

Nr zadania w ewidencji ksiggowej
900607




ZS1

Zdalna Szkota — wsparcie
Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjne;j
W systemie ksztatcenia zdalnego —
gmina Gotancz

Ewidencja zadania o nazwie
,Zdalna Szkota — wsparcie
Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej
w systemie ksztatcenia zdalnego —
gmina Gotancz ,, —zadanie
realizowane w ramach Programu
Operacyjna Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020.

Nr zadania w ewidencji ksiggowej
900050

ZS2

Zdalna Szkota — wsparcie
Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej
w systemie ksztalcenia zdalnego —
gmina Gotancz

Ewidencja zadania o nazwie
,Zdalna Szkota Plus-gmina
Gotancz ,, —zadanie realizowane

w ramach Programu Operacyjna
Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020.

Nr zadania w ewidencji ksiggowej
900051

KAS

Rewitalizacja terenu przy zamku
Kasztelanskim

Ewidencja zadania o nazwie
"Rewitalizacja terenu przy zamku
Kasztelanskim"- zadanie
realizowane w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata
2014-2020.

Nr zadania w ewidencji ksiegowej
900650

SCI

Budowa $ciezki rowerowe;j
Gotancz — Margonin

Ewidencja zadania o nazwie
"Budowa $ciezki rowerowe;j
Gotancz — Margonin, 111 etap”-
zadanie realizowane w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata
2014-2020.

Nr zadania w ewidencji ksiegowe]
900617

W dzienniku tym uwzglednione
zostang rowniez ewentualne
operacje zwigzane z podpisang
umow3 z Zarzadem Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu na
zadanie o nazwie "Budowa $ciezki
rowerowej Gotancz- Margonin”
(po dawnej linii kolejowej)

w zakresie etapu i 1l

RFD

Rzadowy Funduszu Rozwoju Dréog

Ewidencja zadan
dofinansowywanych z Rzagdowego
Funduszu Rozwoju Drog




KRZ

Budowa placu zabaw - mata
architektura ogrodowa

Ewidencja zadan
dofinansowywanych ze srodkow
Unii Europejskiej, w ramach
EFMR "Budowa placu zabaw -
mata architektura ogrodowa.
Zadanie bedzie realizowane

w Krzyzankach".

Nr zadania w ewidencji ksiggowej
900773

CGM

Cyfrowa Gmina

Ewidencja zadania o nazwie
,,Cyfrowa Gmina ,, —zadanie
realizowane w ramach Programu
Operacyjna Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020.

Nr zadania w ewidencji ksiggowej
900836

PGR

Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju
cyfrowym - Granty PPGR

Ewidencja zadania o nazwie
»Wsparcie dzieci z rodzin
pegeerowskich w rozwoju
cyfrowym - Granty PPGR,, —
zadanie realizowane w ramach
Programu Operacyjna Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020.

Nr zadania w ewidencji ksiggowej
900086

LAS

Przebudowa $wietlicy wiejskiej
w Laskownicy Matej w ramach
zadania pn. Rewitalizacja
dworcow 1 terenow
przydworcowych wzdtuz linii
kolejowej nr 356 Miasto i Gmina
Gotancz - Il etap

Ewidencja zadania o0 nazwie
,»Przebudowa swietlicy wiejskiej
w Laskownicy Matej w ramach
zadania pn. Rewitalizacja
dworcow 1 terendw
przydworcowych wzdtuz linii
kolejowej nr 356 Miasto i Gmina
Gotancz - 1l etap ,, —zadanie
realizowane w ramach PROW na
lata 2014-2020

Nr zadania w ewidencji ksiggowej
900858

CYB

CYBERBEZPIECZNY
SAMORZAD

Ewidencja zadania o nazwie

pn. ,,CYBERBEZPIECZNY
SAMORZAD”, Fundusze
Europejskie na Rozwoj Cyfrowy
2021-2027.

Nr zadania w ewidencji ksiggowe;j
900021, 900749.

PPG

Dajemy szans¢ wszystkim —
modernizacja budynku
Przedszkola Publicznego

w Golanczy

Ewidencja zadania o nazwie
,»Dajemy szans¢ wszystkim —
modernizacja budynku
Przedszkola Publicznego w
Gotanczy”, Program Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027.

Nr zadania w ewidencji ksiegowe]
900751.




Lacznie 23 dzienniki.

2. W UMIG Gotancz w dzienniku bilansowym przed operacjami gospodarczymi umieszczane
sa Wb w formie wydruku z systemu bankowosci elektronicznej (drugi egzemplarz, pierwszy
znajduje si¢ w budzecie gminy - organie).

3. Rokiem obrotowym obowigzujacym dla budzetu Gminy i Urzedu jest rok kalendarzowy,
a okresem sprawozdawczym okres miesieczny. Ksi¢gi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy
Gotancz prowadzone sa w siedzibie w Golanczy.

4. ,,.Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujacy:

e zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 w nim
chronologicznie,

e zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

e sumy zapisow (obroty) liczone s3 w sposob ciagty,

e jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glowne;.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:

e podwdjnego zapisu,

e systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkéw, ktore ujmowane sa w terminie ich
zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza,

e powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych

kont ksiggi gtdwnej. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji

konta gtownego.

Konta bilansowe na ktorych obowigzuje zapis dwustronny.

Konta pozabilansowe petia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw 1 pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych 1 innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa 1 z ZUS, do ktdrych jednostka zostata zobowigzana.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbioréw ksiag rachunkowych w
jedng cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik 1 ksiege gltoéwng. Dokladne informacje dotyczace
programu komputerowego zostaly przedstawione w 0sobnym dokumencie.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest: dla wszystkich ksiagg
pomocniczych na koniec roku budzetowego.

§3
Sporzadza sig:
» deklaracje ZUS, VAT, PFRON oraz dokonuje si¢ rozliczen z urzedem skarbowym
oraz



sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej 0raz rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.
Odbiorcami sprawozdan sa jednostki okreslone w rozporzadzeniu, tj. zarzad jst
(burmistrz), Regionalna Izba Obrachunkowa oraz dysponenci gtéwni przekazujgcy
dotacje, NIK.

Za okresy miesi¢czne sporzadza si¢ sprawozdania:
= sprawozdanie Rb-27S
= sprawozdanie Rb -28S
Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
= sprawozdanie Rb-27ZZ
= sprawozdanie Rb-50
= sprawozdanie Rb-N
= sprawozdanie Rb-Z
= sprawozdanie Rb-ZN
= sprawozdanie Rb-NDS
= sprawozdanie Rb-30S
= sprawozdanie Rb-28NWS ( tylko za I i II kwartat)

Za rok sktada sig:
= sprawozdanie Rb-PDP
= sprawozdanie Rb-27S
= sprawozdanie Rb-28S
= sprawozdanie Rb-ST
= sprawozdanie Rb-UN
= sprawozdanie Rb-UZ

a takze
= sprawozdanie SG 01, RF-03 (statystyka)
» sprawozdanie w zakresie podatkéw SP-1

= sprawozdania finansowe na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw

z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu

panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych siedzibe poza  granicami

Rzeczypospolitej Polskiej obejmujace:

o bilans jednostki budzetowej,

o rachunek zyskow 1 strat (wariant porownawczy),

o zestawienie zmian w funduszu jednostki z informacja dodatkowa,

o bilans z wykonania budzetu jst,

o laczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki
budzetowe] 1 bilanse jednostkowe jednostek budzetowych oraz taczny bilans
zaktadow budzetowych obejmujacy 1 zaktad budzetowy,

o laczny rachunek zyskow 1 strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek
zyskoéw 1 strat urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskow
1 strat jednostek budzetowych, oraz laczny rachunek zyskow i strat zakladow
budzetowych obejmujacy 1 zaktad budzetowy,
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o laczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej obejmujace zestawienie
zmian w funduszu urzgdu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia
zmian w funduszach poszczegdlnych jednostek budzetowych oraz taczne
zestawienie zmian w funduszu zakladow budzetowych obejmujace 1 zaktad
budzetowy,

o skonsolidowany bilans jst.

»A. Przy sporzadzaniu lacznego sprawozdania finansowego jednostek budzetowych i zaktadu
budzetowego nalezy dokona¢ korekt i wylaczen w celu wyeliminowania wzajemnych
zdarzen gospodarczych, w szczegdlnosci w zakresie rozrachunkéw (zobowigzan
1 naleznosci) oraz innych aktywow i pasywow.

B. Nie dokonuje si¢ wzajemnych wylaczen, jezeli zgodnie z art. 4 ustawy
o rachunkowosci, nie wywieraja istotnego wplywu na przedstawienie sytuacji majgtkowe;j
i finansowej oraz wyniku finansowego.

C. Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci UMiG w Gotanczy oraz zasade istotnosci,
przyjmuje si¢ rozwigzania szczegolne.
Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w zasadach
wyceny aktywow 1 pasywOw nastepujace uproszczenia, ktdre nie wywierajg istotnie
ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
jednostki oraz wyniku finansowego:

a) optacane z géry m.in.: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe
1 inne nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztow, ksieguje si¢ je natomiast w koszty miesigca, w ktorym
zostaly poniesione.

b) uzyskane zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg
wykonanie wydatkdbw w tym roku, z wyjatkiem zdarzeh gdzie wystawione sa noty
1 refaktury wowczas ewidencjonowane sg one na dochodach,

c) zwroty wydatkow dokonanych za poprzednie lata budzetowe sa przyjmowane na
dochody,

d) zwrot podatku Vat przyjmowany jest kazdorazowo na dochody.

Wynik finansowy Urzedu Miasta i Gminy Gotancz ustalany jest zgodnie z wariantem
porownawczym rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. koszty
wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie 1 jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowe]
wydatkow.

Wynik finansowy netto sktada si¢ z:

— wyniku z dzialalno$ci podstawowe;,
— wyniku z pozostatej dziatalnos$ci operacyjne;,
— wyniku z operacji finansowych.

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu” poprzez pordwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow
1 wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkow niewygasajacych



z koncem roku, ewidencjonowanych na odregbnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody
budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany jest
wedlug przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt j.s.t.
obejmuje dochody okreslone w ustawie o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, tj. z
uwzglednieniem srodkow funduszy pomocowych.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkéw 1 dochodow danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw 1 kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.

§ 4

. Wykaz kont dla budzetu gminy organu
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek §rodkow na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieni¢zne w drodze
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
275 — Rozrachunki z tytutu Vat
290 - Odpisy aktualizujace nalezno$ci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
1. Konta pozabilansowe
241 - Weksle In Blanco - zobowigzania warunkowe

Il.  Opis kont
1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia
btedu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice
wynikajacg z blgdu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznicg te
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.
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Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. W przypadku lokat do konta 133 tworzy si¢
analityke. Analityke tworzy si¢ takze w przypadku rozliczen dochodow budzetu panstwa, do
rozliczen z tytutlu vat. Analityka do konta 133 moze by¢ utworzona w przypadku zaistnienia
potrzeby wydzielenia dodatkowej ewidencji.”.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $srodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe™

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutow kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt 1 odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug umoéw kredytowych.

3) Konto 135 - "Rachunek $srodkow na niewygasajace wydatki"

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkow na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych na rachunek $rodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkoéw pienigznych na
rachunku §rodkéw na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze™
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

a) Srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objete wyciggiem bankowym z datg nast¢pnego
okresu sprawozdawczego;

b) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym;



c)

przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w  okresie

sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkdéw pienig¢znych w drodze, a
na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienieznych w
drodze.

5) Konto 222 - "Rozliczenie dochod6éw budzetowych"

Konto 222 stuizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysoko$ci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organy podatkowy
jednostki, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obslugujacym
organ podatkowy z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 - "'"Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich
rachunki $rodkow pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

a)

b)

c)
d)

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczego6lnosci:

rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego;
rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

rozrachunkow z tytutu dotacji 1 subwencji;

rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznos$ci i
zobowigzan wedlug poszczegolnych tytutow oraz wedhug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

8) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 shuizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
im $rodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje¢ niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

10)

11)

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegolnych tytutéw oraz wedlug kontrahentow.
Na koncie 240 z podzialem analitycznym ujmuje si¢ operacje zwigzane z zadaniami
wspotfinansowanymi z UE oraz zadaniami wspoHinansowanymi ze $r. zagranicznych, tj.
takich jak wykazanie nalezno$ci budzetu od UE lub innych zrodet zagranicznych 1 wykazanie
zobowigzan tych funduszy wobec budzetu.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - "Nalezno$ci finansowe"

Konto 250 shuizy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nalezno$ci finansowych,
a w szczeg6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie 1 zwigkszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu nalezno$ci finansowych.

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutow zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.
12) Konto 275 — ,Rozrachunki z tytulu Vat”

Konto stuzy do rozliczen z tytulu podatku VAT.
Na stronie Wn konta 275 ujmuje si¢ w szczegolnosci przelew podatku Vat zgodnie
z deklaracja UMIG w korespondencji z kontem 133 VAT

Na stronie Ma konta 275 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
wplate podatku Vat od dochodéw UMIG w korespondencji z kontem 133 VAT.

Na koncie dokonuje si¢ takze rozliczen z kontami 222 1 223.
Konto aktywno - pasywne.

13) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisoOw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

14) Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dochody budzetu:
a) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222;
b) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéow budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
C) z tytulu rozrachunkoéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,
d) z innych tytulow, w szczegbdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
e) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych dochodow budzetu wedlug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

15) Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
a) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223;
b) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondencji
z kontem 134.
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16)

17)

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ zmniejszenia wydatkow budzetowych oraz
przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na
konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - ""Niewykonane wydatki**

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

a) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cig¢zar planu niewygasajacych wydatkow, na

podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

b) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

18)

19)

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe'

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe stanowigce
wydatki przysztych okresow (np. odsetki od =zaciggnietych kredytow 1 pozyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce
dochody przysztych okresow (np.: subwencje, dotacje i dochody z tytutu udziatu w podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen mi¢dzyokresowych wedhlug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. Konto 960
moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
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20)

21)

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondenc;ji z
kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodla zwigkszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960.
1. Konta pozabilansowe

1) Konto 241 - Weksle In Blanco - zobowiazania warunkowe

011 -
013 -
015 —
020 -
030 -
071 -

Na w/w koncie dokonywany begdzie zapis pojedynczy.

Wydanie weksla i powstanie zobowigzania wekslowego zaksiggowane bedzie po stronie MA.
Po stronie WN dokonuje si¢ ewidencji zmniejszajacej zobowigzania wekslowe, np.:
zmniejszenia z tytulu sptaconych rat kredytow 1 pozyczek, wygasnigcie zobowigzan z tytutu
podpisanych uméw innych niz kredyty i pozyczki.

Zniszczenie weksla po jego zwrocie nastapi poprzez spalenie, zniszczenie w niszczarce w
obecnos$ci Skarbnika i kasjera.

Ewidencji na koncie dokonuje si¢ nie pozniej niz pod datg 31.12.

Na koncie wpisuje si¢ zobowigzania w warto$ci nominalnej.

II1. Plan kont dla jednostki budzetowe;j
Wykaz Kont

Zespol 0 — Aktywa trwale
Srodki trwate
Pozostate srodki trwate
Mienie zlikwidowanych jednostek
Wartosci niematerialne i prawne
Dhugoterminowe aktywa finansowe
Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
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072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa
129 — Rachunek biezacy jednostki do dochodow zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzagdowej
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Kroétkoterminowe aktywa finansowe
141 - Srodki pieniezne w drodze
Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
245 - Wplywy do wyjasnienia
275 - Rozrachunki z tytutu Vat
290 - Odpisy aktualizujace nalezno$ci
Zespol 3 - Materialy i towary
300 - Rozliczenie zakupu
301 - Rozliczenie VAT naleznego (deklaracja czastkowa)
302 - Rozliczenie vat naliczonego ( deklaracja czastkowa)
310 - Materiaty
330 - Towary
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatdw i energii
402 - Ushugi obce
403 - Podatki i optaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe
Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 — Sprzedaz towardw 1 warto$¢ ich zakupu
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
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810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na

840 -
851 -
855 —
860 -

1.

inwestycje
Rezerwy i1 rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Wynik finansowy
Konta pozabilansowe

976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 -
981 -
998 -
999 -

1)

Plan finansowy wydatkow budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

IV. Opis kont

Zespol 0 - ""Aktywa trwale"

Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuzg do ewidencji:
rzeczowych aktywow trwatych;
warto$ci niematerialnych i prawnych;
dlugoterminowych aktywow finansowych;
umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.
Ewidencj¢ w programie finansowo — ksiggowym mozna poszerzy¢ o analityke.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktoére nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 1 warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore uymuje si¢ na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych;

przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczegdtowa do tego konta jest program komputerowy, tabela amortyzacji
(umorzen).

Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedlug grup §rodkow trwatych okreslonych w klasyfikacji rodzajowe;j
srodkow trwatych stosowanej przez GUS.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢, m.in.: ustalenie
wartos$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych, nalezyte obliczenie
umorzenia i amortyzacji.
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Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej.

3) Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkdw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dzialalnos$ci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej pozostatych s$rodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Ewidencja pozostatych $rodkow trwalych jest prowadzona za pomoca komputera CO
umozliwia m.in. ustalenie warto$ci poczatkowej tych srodkow.

Dopuszcza si¢ ujecie w programie komputerowym $rodkéw ujetych wczesniej w ksigdze
inwentarzowej tylko do celéw wygenerowania zbiorczych danych do sprawozdan (zapis —
kopia).

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

4) Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

a) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki;

b) korekte warto$ci mienia, stanowigcg roznice pomigdzy warto$cig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

C) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy uymuja w szczegdlnosci:
a) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsi¢biorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokos$ci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spoltki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

b) korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy warto§cig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia
mienia przekazanego spolce lub innym jednostkom.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegotowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;].
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Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

5) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytuléw i osob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w warto$ci poczatkowe;j.

6) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akcji i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dhlugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci
poszczeg6lnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

7) Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegajag umorzeniu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w jednostce. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Wn - zmniejszenia
umorzenia wartos$ci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ jak przy koncie 011 1 020. Konto 071
moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

8) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych S$rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkoéw trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z odpowiednim kontem kosztow.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych. Na
stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobodr lub szkode.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma.
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9) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) poniesione koszty dotyczace srodkoéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarbwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

b) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dzialalno$ci gospodarczej;

C) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktore powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

a) srodkow trwatych;

b) wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkoéw trwatych w budowie;

¢) warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegblowa do tego konta jest podzial analityczny w ewidencji komputerowej
dotyczacy kazdej inwestycji.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow.

10) Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkéw
pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.
11) Konto 101 - ""Kasa™
Konto stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie Urzedu.
Na stronie Wn konta uymuje si¢ wptywy gotowki, w tym rowniez z tytutu podatkow 1 optat
uiszczanych gotowka w kasie.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ rozchody gotowki.
Ewidencja szczegdtows jest raport kasowy.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

12) Konto 129 - "Rachunek biezacy jednostki do dochodow zwigzanych z
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej"

Na stronie Wn konta 129 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych:

a) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 720 w
zakresie dochodow nieprzypisanych lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 129 ujmuje si¢:
b) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.
Zapisy na koncie 129 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddéw ksiggowych, jezeli
jest to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Z kontem tym uzgadnia si¢ sprawozdanie Rb-27ZZ.
Do konta 130 i 129 stosowany jest jeden WB z konta gldwnego.

13) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"
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Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienieznych oraz obrotdw na rachunku
bankowym z tytutlu wydatkdéw 1 dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy §rodkdéw pieni¢znych:

a) otrzymanych na realizacjc wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223 (odrgbnie wydzielony r.-k bankowy w jednostce w zwigzku z
wymogami realizowanego programu);

b) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedhlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 221 w
zakresie dochodow przypisanych, z kontem 720 w zakresie dochodéw nieprzypisanych lub
innym wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez $rodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdélowa wedlug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wilasciwymi kontami
zespolow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku
biezacego jednostki;

b) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222
(odrgbnie wydzielony r.-k bankowy w jednostce w zwigzku z wymogami realizowanego
programu).

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci obrotoéw, co oznacza, ze

stosowana technika ksiggowo$ci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci
tych obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.
Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow 1 wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow
podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong¢ Ma
konta 800, a w zakresie dochodéw - na stron¢ Wn konta 800.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego dochodow i1 wydatkow budzetowych, wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Prenumerate czasopism zalicza si¢ do § 4210 — zakup materiatdéw i wyposazenia.

Optaty od kwot $ciggnietych trybem egzekucyjnym i optaty komornicze zalicza si¢ do § 4430
- r6zne opfaty i sktadki.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan sSrodkéw pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

a) przelewu $rodkoéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223(odrgbnie wydzielony r.-k bankowy w jednostce w zwigzku z wymogami realizowanego
programu);

b) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222 (odrgbnie wydzielony r.-k bankowy w jednostce w zwigzku z
wymogami realizowanego programu).
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Wydziela si¢ dodatkowe konto 130 — analityczne bez klasyfikacji do rozliczen z tytulu vat.
Konto moze wykazywaé saldo. Na koniec roku saldo konta 130Vat bez klasyfikacji nie
likwiduje si¢ poprzez korespondencje z kontem 222 1 223.

14) Konto 135 - "Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto stuzy do ewidencji srodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych. Na
stroniec Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu S$rodkoéw
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

15) Konto 139 - ""Inne rachunki bankowe""

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

W szczegodlnosci na koncie tym prowadzi si¢ ewidencj¢ wptat kaucji gwarancyjnej,
wadium oraz sum na zlecenie.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pieni¢znych.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkoéw pienieznych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkdéw pienigznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

16) Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe"
Konto 140 stuizy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw  finansowych,
w szczeg6lnosci akcji, udziatdéw 1 innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaro6wno
w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.
Na stronic Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
a) poszczegolnych sktadnikoéw krotkoterminowych aktywow finansowych;
b) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczegodlne waluty obce;
c) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdélnym osobom za
nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

17) Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $srodkow pienieznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pieniezne w drodze moga byc¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

21



Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkow pieni¢znych
w drodze. Do konta mozna prowadzi¢ analityke.
Na koncie 141 odbywac si¢ bedzie rowniez ewidencja obrotu bezgotowkowego.

W zakresie w/w obrotu bezgotowkowego

1. W kasie przyjmuje si¢ wplaty za posrednictwem karty platniczej na zasadach okreslonych
w umowie z operatorem terminali platniczych. Kasa nie dokonuje operacji uznaniowych
z uzyciem kart platniczych, ani innych ustug, ktoére potencjalnie mogty by¢ wykonywane za
posrednictwem kart platniczych.

2.Nalezy przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa w obrocie bezgotowkowym, w szczegodlnosSci
w zakresie:

a) kontroli transmisji transakcji z terminala POS do operatora i potwierdzenia tej transmisji
odpowiednim wydrukiem;

b) innych zasad i regul okreslonych przez operatora w umowie, instrukcjach obstugi
| bezpieczenstwa terminala POS.

3. Kasie przyporzadkowany jest jeden terminal POS.

4. Obstuga transakcji bezgotowkowych odbywa si¢ dwupoziomowo, to jest z jednoczesnym
wykorzystaniem systemu "RESPONS” modut Kasa dostarczony przez firm¢ ZETO Software
sp. z 0.0. Olsztyn i terminala POS.

5. Do obstugi transakcji kartami ptatniczymi w systemie stuzg odrebne dokumenty kasowe:

a) dowody wptaty "TB” - potwierdzenia zaplaty karta platnicza, ktoére sa sporzadzane na
zasadach okreslonych dla dowodow KP.

b) bezgotowkowy raport kasowy ,,TB” stanowigcy zestawienie dokonanych w danym dniu
operacji bezgotowkowych. Raport transakcji kartami platniczymi sporzadzany na zasadach
okreslonych dla raportow kasowych, przy czym stuzy do ewidencji wszystkich dowodow ,,TB”
potwierdzen zaptat kartg ptatnicza, dokonywanych przez kasjera w danym dniu, i nie zawiera
dowoddéw rozchodowych. Raport ten nie podlega zasadzie ciaglosci sald, przez co nalezy
rozumie¢, ze saldo otwarcia w nowym dziennym raporcie jest zawsze zerowe.

6. Dowody wptaty TB oraz bezgotowkowe raporty kasowe numerowane s3 narastajagco w ciagu
roku.

7. Kasjer przyjmujac wptate karta platnicza wprowadza transakcje do terminala Kkart
platniczych 1 realizuje ja za jego posrednictwem. W przypadku prawidlowej transakcji
sporzadza dowdd ,,TB” wraz z potwierdzeniem z terminala kart ptatniczych (odcinek dla
klienta). Kopi¢ dowodu ,,TB” i potwierdzenia z terminala kart ptatniczych (odcinek dla
wystawcy) zatacza do bezgotowkowego raportu kasowego.

8. Kasjer sporzadza raport wysylki z terminala kart ptatniczych, celem rozliczenia dokonanych
transakcji. Raport weryfikowany jest z raportami transakcji ptatniczych z systemu ksiegowego
w celu ustalenia ich zgodnos$ci. Raport wysytki podpinany jest do bezgotowkowego raportu
kasowego.

18) Zespot 2 - ""Rozrachunki i rozliczenia'
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych
1 zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.
19) Konto 201 - ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami*
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych 1 zagranicznych
z tytutu dostaw, robdt 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sag uymowane na
koncie 221.

22



Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate naleznos$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splate¢ i zmniejszenie naleznos$ci
1 roszczen.

Prowadzi si¢ komputerowa ewidencj¢ analityczng wedlug poszczegolnych kontrahentéw oraz
wedhug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

20) Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéow budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych
1 zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznos$ci z tytutu dochodow budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez nalezno$ci z tytulu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy.

Zapisy z tego tytutu sa dokonywane na biezaco i1 na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtlug dtuznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotyczg. Ewidencja
szczegotowa wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie
na kontach korespondujacych z kontem nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

21) Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"
istnieje w przypadku (odrgbnie wydzielonego r-ku bankowego w jednostce lub w zwigzku z
wymogami realizowanego programu i w przypadku ewidencji na koncie 129);

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke¢ dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio z kontem 130 i 129.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondenc;ji z kontem 130 i
129.

Ewidencja na koncie 222 jest nieobowigzkowa z wyjatkiem dziennika Vat oraz korespondencji
z kontem 129.
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22) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbow w ramach wspoHinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich (odrgbnie wydzielony r-k bankowy w jednostce w
zwigzku z wymogami realizowanego programu).

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

a) w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programoéw 1 projektow realizowanych ze §rodkoéw europejskich na konto
800;

b) okresowe przelewy $rodkoéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkdéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

a) okresowe wplywy srodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

Na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z przeptywami srodkow europejskich w
zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw pienig¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu $rodkow pieni¢znych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.”

Ewidencja na koncie 223 jest nicobowigzkowa z wyjatkiem dziennika Vat oraz korespondencji
z kontem 129.

23) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu S$rodkéw
europejskich™
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
a) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci:
a) wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢
ustalenia warto$ci przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uyymowane na koncie 221.

24) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 shluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami. Na stronie Wn konta 225
ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetoéw i
wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytutoéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

25) Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe"
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Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegoOlnosci dtugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie nalezno$ci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych naleznosci budzetowych.

26) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stluzy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych oraz
PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a
na stronie Ma - zobowiagzania, sptat¢ i zmniejszenie nalezno$ci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z
ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

27) Konto 231 - ""Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

a)
b)
c)
d)

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z pracownikami i1 innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlno$ci naleznos$ci za prac¢ wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;
wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanéw nalezno$ci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $§wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

28) Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

a)
b)

c)

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i1 zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytutow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
naleznos$ci od pracownikoéw z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych;
nalezno$ci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych;
naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow 1 szkod;
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d) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
a) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
b) wplywy naleznosci od pracownikow.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

29) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki'

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na
kontach 201-234 np. rozrachunkow z tytutu sum depozytowych oraz pozostatych
rozrachunkow.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznoSci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
nalezno$ci i1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

30) Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"
Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytulow.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeksiggowanie kwot wyjasnionych
wplat 1 ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

31) Konto 275 — ,,Rozrachunki z tytulu Vat”

Ewidencja w dzienniku DZB
Na stronie Wn konta 275 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wpltywy §rodkow pieni¢znych:
a)  faktura zakupowa w zakresie dziatalno$ci opodatkowanej w zakresie Vat-u
naliczonego w korespondencji z kontem 300 (sam Vat),
b) deklaracja czastkowa w zakresie Vat-u naleznego w korespondencji z kontem 301.

Na stronie Ma konta 275 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a)przypis faktury w zakresie Vat-u naleznego w korespondencji z kontem 201
(z klasyfikacja budzetowa),

b) deklaracja czastkowa w zakresie Vat-u naliczonego w korespondencji z kontem 302.

Ewidencja w dzienniku VAT

Na stronie Wn konta 275 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wplywy srodkow pienieznych:

a) deklaracja czgstkowa z jednostek organizacyjnych w zakresie Vat-u naleznego
w korespondencji z kontem 225,

b) przeksiggowania pomiedzy podatkiem naleznym, a naliczonym na konto 275,

¢) zwrot podatku VAT dla jednostek w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 275 uymuje si¢ w szczegolnosci:

a) deklaracja czastkowa z jednostek organizacyjnych w zakresie Vat-u naliczonego
w korespondencji z kontem 225,
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b)przelew $rodkow z jednostek organizacyjnych pochodzacych z deklaracji
w korespondencji z kontem 130 VAT,
¢) przeksiegowania pomig¢dzy podatkiem naleznym, a naliczonym na konto 275.

Zapisy na koncie 275 sg dokonywane gtéwnie na podstawie faktur, deklaracji, wb.
Do konta prowadzi si¢ analityke.
Konto aktywno — pasywne.

32) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta
290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma -
zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

33) Zespol 3 - "Materialy i towary"

34)

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapaséw materialow (konta 310).
oraz rozliczenia zakupu materiatow, towarow i ustug (konto 300).

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 shuizy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw (artykulow
spozywczych), robdt 1 ushug, a w szczegdlnosci do ustalenia warto$ci materialow, towaréw w
drodze oraz warto$ci dostaw niefakturowanych. Konto stuzy tylko do ewidencji faktur, w
ktorych vat naliczony podlega odliczeniu.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

a) faktury dostawcow krajowych 1 zagranicznych 1acznie z naliczonym podatkiem od towarow
1 uslug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT” podlegajacym odliczeniu w korespondencji z kontami
kosztow ( z klas. budzet.)

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) warto$¢ przyjetych dostaw 1 ustug w cenie netto w korespondencji z kontami kosztow kl,

b) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym w korespondencji z kontem
275 vat naliczony

Za pos$rednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody 1 nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda.

Ewidencja w ciagu miesiaca faktur zakupu bedzie odbywac sie nastepujaco:
Konta kosztow kl /201kl — wszystkie faktury,
130k1/201kl — zaptata za faktury

Ksiegowanie na koniec miesigca
300/ Konta kosztow kl— wyksigegowanie faktur, w ktérych vat naliczony podlega odliczeniu
(jezeli czg$¢ vat-u nie jest odliczana a cze$¢ jest to nastepuje wyksiegowanie catej fa),
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Konta kosztéw kl/300 — zaliczenie w koszty faktur, w ktorych podatek vat podlega odliczeniu-
faktury w kwotach netto,

275 vat naliczony/300 - vat naliczony z faktur zakupowych w zakresie dziatalnosci
opodatkowanej — kwota samego vat-u.

35) Konto 301 — ,,Rozliczenie VAT naleznego (deklaracja czastkowa)”
Na stronie Wn 301 konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:
a) przelew $srodkow na optacenie Vat- u zgodnie z deklaracjia UMiIG w korespondencji
z kontem 130 vat.

Na stronie Ma konta 301 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) deklaracje vat w zakresie vat-u naleznego ( sprzedaz) w korespondencji z kontem 275 vat
nalezny.

Na koncie dokonuje si¢ takze przeksiegowan z kontem 302 (dopuszcza si¢ mozliwosé
przeksiggowania tylko na 31.12.).

Konto wykazuje saldo MA oznaczajgce stan nie przelanych $rodkéw z tytutu podatku Vat
zgodnie z deklaracja UMIG.

36) Konto 302 — ,,Rozliczenie VAT naliczonego (deklaracja czastkowa)”

Na stronie Wn 302 konta ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
a) deklaracja vat w zakresie vat-u naliczonego w korespondencji z kontem 275 vat naliczony

Na koncie dokonuje si¢ takze przeksiggowan z kontem 301 (dopuszcza si¢ mozliwo$¢
przeksiggowania tylko na 31.12.). Konto nie wykazuje salda.

37) Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 umuje si¢ zwigkszenie iloSci 1 wartosci stanu zapasu
materiatow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Zakupione materialy obcigzaja od razu wilasciwe koszty, a niewykorzystane na koniec
roku obejmuje sie spisem z natury i po wycenie ujmuje si¢ ich wartos¢ na koncie 310,
zmniejszajac odpowiednie koszty.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatdéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

38) Konto 330 - "Towary"'

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasOw towarow.

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zarowno we wilasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych 1
przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosci stanu zapasoéw towarow,
a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw towarow w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Pozostaly na koniec roku. zapas wegla powinien by¢ objety inwentaryzacja.
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39) Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"
Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np.
faktur korygujacych).
Do ksigg danego miesigca przyjmuje si¢ koszty z faktur, rachunkow, ktérych data
wystawienia dotyczy danego miesigca, a data wptywu do jednostki nie jest pdzniejsza
niz 3 dzien miesigca nast¢pnego. Powyzszy zapis nie ma zastosowania do konca roku
budzetowego.
W zwiazku z cigglo$cig dzialania jednostki faktury, rachunki powtarzajace si¢ np. media i inne
ewidencjonuje si¢ w kosztach tego roku, w ktorym miesci si¢ wydatek.

40) Konto 400 - ""Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisé6w amortyzacji od §rodkow trwatych i
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na

konto 860.

41) Konto 401 - "Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdéw 1 energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocnicze] i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i
energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu
zuzycia materiatdw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu
roku kosztow zuzycia materialow 1 energii na konto 860.

42) Konto 402 - "Uslugi obce"
Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

43) Konto 403 - ""Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci 1 podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

44) Konto 404 - ""Wynagrodzenia™
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Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach
ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnos$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

45) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego
1 $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

46) Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe™

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja
si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalno$ci
finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

47) Zespot 7 - ""Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody 1 koszty" stuzg do ewidenc;ji:
a) przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;
b) podatkéw nieujetych na koncie 403;
c) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

48) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczeg6lnosci dochodéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.
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49)

50)

51)

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W  zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegoétowa stanowig sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Na koncie tym ksieguje si¢ przypis, odpis naleznosci od odsetek od nieterminowe;j
zaptaty podatkéw i optat -§ 0910, a takze § 0920 z wyjatkiem kapitalizacji odsetek.

Konto 730 - ,,Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu”
Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw 1 wartos$ci ich zakupu.
Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu (nabycia), w
korespondencji z kontami 330 i 340; za cen¢ zakupu (nabycia) uwaza si¢ rowniez ceng
ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny.
Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw, w korespondencji z
kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespolu 01 8 badz 41 5.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢:
1) przychody ze sprzedazy towar6w na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 730);
2) warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto 730).
Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ""Przychody finansowe™

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegblnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialow 1 akeji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekoéw
obcych 1 papierow warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie
roznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki. W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma
konta 860 (Wn konto 750). Na koncie tym ksigguje si¢ odsetki od $rodkéw zgromadzonych na
rachunku bankowym ( kapitalizacja odsetek).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ""Koszty finansowe"'

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji
1 innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w
budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i1 papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i1 odsetki za zwtoke od
zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢ Wn konta 860
(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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52) Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

a) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

b) przychody ze sprzedazy §rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

c) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej warto$ci lub ktére wystapity incydentalnie.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

53) Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cig jednostki.

W szczeg6lnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

a) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;

b) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane

rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity
incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

54) Zesp6t 8 - ""Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"*

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw 1 rozliczen miedzyokresowych przychodow.

55) Konto 800 - ""Fundusz jednostki**

Konto 800 stuzy do ewidencji rOwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

a) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

b) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222,

c) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i1 $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

d) roznice z aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych;

e) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkoéw
trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
a) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
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b) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223;

¢) wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

d) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

e) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie;

f) wartos¢ objetych akcji 1 udziatow;
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 ktore oznacza stan funduszu jednostki.

56) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich
oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

a) wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

b) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224;

c) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto
800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

57) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i1 zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia
stanu:

a) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;
b) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

58) Konto 851 - "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate
srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow i1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
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a) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
b) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegodlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

59) Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartos$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o rOwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

60) Konto 860 - ""Wynik finansowy"’
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
a) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
b) wartosci sprzedanych materiatdéw w korespondencji z kontem 760;
c) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:
a) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

1. Konta pozabilansowe
1) Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migedzy jednostkami w
celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego."

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami" ujmuje si¢ gtdwnie:

Whn Ma

e wylaczenia dotyczace aktywow bilansu e wylaczenia dotyczace pasywow bilansu
(np. naleznosci), (np. zobowigzania),
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2)

a)
c)

3)

b)

4)

wylaczenia dotyczace kosztow pomiedzy e wylaczenia dotyczace przychodéw miedzy

jednostkami objetymi lgcznym rachunkiem jednostkami objetymi tacznym
zyskow 1 strat. rachunkiem zyskow i strat,

o zwigckszenia w  zestawieniu  zmian
zmniejszenia  w  zestawieniu  zmian funduszu spowodowanych
funduszu spowodowanych przekazywaniem  aktywow  trwatych
przekazywaniem  aktywow  trwatych migdzy Jed_nostkaml objetymi  tacznym
miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem.

sprawozdaniem.

Ewidencja na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami" prowadzona powinna
by¢ z podziatem na jednostki, ktérych dotycza wylaczenia i z podzialem na poszczegodlne
elementy lacznego sprawozdania.

Ewidencji wzajemnych rozliczen dokonuje si¢ na dzien 31.12. Na koniec roku konto 976 nie
wykazuje salda. Po sporzadzeniu jednostkowych sprawozdan finansowych zapisem pod datg
31.12. dokonuje si¢ stosownych przeksiggowan.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"
Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "'Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeg$ci niezrealizowanej lub
wygasle;j.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego
roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.
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Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
a) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
b) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow,
decyzji 1 innych postanowien, ktéorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
1 powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

5) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
1 powinna zapewni¢ w szczeg6lnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

§5

Ewidencja srodkow z urzedow skarbowych (w organie):

dochody w roku biezacym za rok ubiegty lub w okresie przejsciowym
133/222

222/224

901/222 zmniejszenie dochodow budzetowych

222/901 sprawozdanie.

Biezaca ewidencja urzedéw skarbowych

133/224

224/222

222/901

§6
Ksiggowanie dochodow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej 1 innych
zadan zleconych ustawami.
Ksiggowanie w organie:
133/222 (wyodrgbnione do sprawozdania RB27Z7) jednostki budzetowe;j, ktora dokonuje wplaty

222 (wyodrebnione do sprawozdania RB2777) jednostki budzetowe;j, ktora dokonuje
wplaty/224(wojewoda)

222 (wyodrgbnione do sprawozdania RB27ZZ) jednostki budzetowej, ktora dokonuje wptaty /222
(wyodrebnione do sprawozdania RB 27S) UMIG Gotancz / MGOPS w Gotanczy

224 (wojewoda) /133

222 (wyodrebnione do sprawozdania RB 27S) UMiG Gotancz/MGOPS w Gotanczy/901.
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§7
1. Ustala si¢ zasady dokonywania odpiséw aktualizacyjnych wartosci naleznos$ci.

2. Odpiséw aktualizacyjnych warto$ci naleznosci dokonuje si¢ w przypadkach okreslonych w
art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci do:

1) naleznosci od dluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz w
stosunku do ktorych zostatlo otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostat
ztozony wniosek o zatwierdzenie uktadu w postgpowaniu o zatwierdzenie uktadu — do
wysokosci nalezno$ci nieobjgtej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu- -komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym
lub umieszczonej w spisie wierzytelno$ci w postepowaniu restrukturyzacyjnym,

2) naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie
upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie
kosztéw postepowania upadlosciowego — w pelnej wysokosci naleznoscei,

3) nalezno$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktérych zaptatg
dhuznik zalega a wedtug oceny sytuacji majatkowe;j i finansowej dluznika
sptata nalezno$ci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna do
wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

4) nalezno$ci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku
do ktoérych uprzednio dokonano odpisu aktualizacyjnego w wysokosci tych kwot do
czasu ich otrzymania lub odpisania (odsetki).

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych 0 znacznym
stopniu prawdopodobienstwa $ciggalnosci w przypadkach uzasadnionych
rodzajem prowadzonej dziatalnos$ci lub strukturg odbioréw w wysokosci
wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu na niesciggalne naleznosci,

6) ustala si¢ metode wyceny naleznosci z uwagi na dzien nalezno$ci w zaleznos$ci, m.in.
od czasu zalegania (wynika to z analizy przeprowadzanej przez pracownikow
wlasciwych rzeczowo). Wykazy sporzadzone przez pracownikéw wiasciwych
rzeczowo zatwierdza kierownik jednostki.

3. Nie stosuje si¢ powyzszej zasady do naleznosci z tytutu odsetek za zwloke
— odpis aktualizacyjny wynosi 100 %.

4.0dpisow aktualizacyjnych dokonuje si¢ nie pdzniej niz wedtug stanu na dzien 31 grudnia
kazdego roku. Podstawg do ujecia w ksiegach rachunkowych jest wystawiony dokument
wewnetrzny ,,PK” polecenie ksiggowania sporzadzony przez pracownikow wiasciwych
rzeczowo ( na podstawie wczesniej dokonanej analizy, sporzadzonych wykazow).

5. Dokonane odpisy aktualizujace nalezno$ci bedg pomniejszone o warto$¢ otrzymanych
wplywow lub o kwote umorzonych, przedawnionych lub niesciggalnych naleznosci.

6. Odpisy aktualizacyjne warto$ci nalezno$ci budzetu gminy:

1) z tytulu dochodéw budzetowych, z tytutu odsetek za zwtoke

ewidencjonuje si¢ po stronie Wn konta 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”, w korespondencji
ze strong Ma konta ,,290”, natomiast rozwigzanie (zmniejszenie) odpisu aktualizujgcego
nalezno$ci ewidencjonuje si¢ po stronie Wn konto 290 w korespondencji ze strong Ma konto
760- ,,Pozostate przychody operacyjne”.

§8
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Odpisy umorzeniowe oblicza si¢ metoda degresywna. Odpiséw umorzeniowych od srodkow
trwatych oraz od stopniowo umarzanych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ od
nastgpnego miesigca po przyjeciu ich na stan do uzytkowania.

§9

Plan amortyzacyjny jest prowadzony w programie komputerowym Majatek trwaty (Producent
PROBIT Poznan).

§ 10
Urzad Miasta i Gminy prowadzi ksiegi rachunkowe za pomoca Systemu finansowo —
Ksiegowego opracowanego i wdrozonego przez ZETO Olsztyn Sp. z 0.0 begdacego czescia
sktadowa RESPONS. Opis systemu w posiadaniu jednostki.
Zbiory danych dziennika zawieraja zapisy uporzadkowane chronologicznie w kazdym
kolejnym miesigcu i w roku.

Sprawdzianem liczno$ci operacji jest numeracja porzadkowa pozycji dziennika, a wartosci
operacji sumy obrotoéw miesiecznych dziennika i narastajagco w roku.

1. Zbiory danych ,.konta ksiegi gtownej ,,posiadaja nastepujace cechy:

1) zapisy, zachowujgc chronologie s3 uporzadkowane systematycznie,
zarachowane na kontach syntetycznych przewidzianych w zaktadowym planie
kont

2) sprawdzianem zgodnosci zbiorow kont ksiegi glownej z dziennikiem jest
rownos¢ obrotow wszelkich kont z obrotami dziennika.

Dokonuje si¢ tego poprzez zestawienia sald i obrotow kont analitycznych — szczegotowe z
podsumowaniami, zestawienie analityczne obrotow konta.
W systemie tworzy si¢ konta analityczne.

2. Dokumentacj¢ systemu przetwarzania danych stanowig opracowania wydawane przez
autora wyzej wspomnianego programu zmieniane wraz z kolejng modyfikacja
programul.

3. Analityka do dochodéw prowadzona jest za pomocg komputera.

§ 11

Konta ksiagg pomocniczych z zakresu podatkow 1 oplat prowadzone sa w oparciu o
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25.10.2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i
planu kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz.U. Nr 208, poz.
1375).

W tym wprowadza si¢ nowe konto pozabilansowe 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu
pobieranych przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

Do przychodoéw urzedu zalicza si¢ dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieujete w planach finansowych innych samorzagdowych jednostek budzetowych.

§ 12

System ochrony danych w jednostce.
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1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostgpem o0sOb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, wyposazonych w system alarmowy i monitoring wizyjny wejs¢ do urzedu, w
ktérych  przechowuje si¢ zbiory ksiegowe. Dodatkowym zabezpieczeniem dla
przechowywanych dokumentow sg odpowiednie szafy.

Szczegodlnej ochronie poddane s3:

sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,
— ksiggowy system informatyczny,

— kopie zapisoOw ksiggowych,

— dowody ksiggowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢:

a regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na zewngtrznych elektronicznych
no$nikoéw informacji, co najmniej raz w tygodniu,

O odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach ( konta uzytkownikow zabezpieczone odpowiednimi hastami dostepu,
mozliwo$¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznos$ci od zakresu
obowigzkow danego pracownika),

Q profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

O zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz.
Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy
niz 5 lat. W przypadku projektéw dotyczacych $rodkdéw zewngtrznych przechowywanie
zbiorow takze zgodnie z zapisami w umowie z instytucja udzielajaca dofinansowania.

2. Przechowywanie zbiorow

Przechowywanie zbiorow papierowych.

W sposob trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywana jest dokumentacja placowa (listy

ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktorych nastepuje ustalenie podstawy

wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktorym pracownik przestal pracowac u

danego ptatnika (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z

FUS, tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 1631 z p6zn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytoéw 1 innych umow, roszczen dochodzonych
W postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, w ktdrym operacje, transakcje i postgpowanie zostaty
ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci lub w zaleznosci od potrzeb,
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— dokumenty dotyczace re¢kojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

— ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe i
dokumenty — przez okres 5 lat od uptywu ich waznosci,

— W sposob trwaty (kat. A) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe.
Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory (dokumenty) dotyczg. W przypadku projektow dotyczacych s$rodkow
zewnetrznych przechowywanie zbiorow takze zgodnie z zapisami w umowie z instytucja
udzielajgcg dofinansowania.

3. Udostepnienie danych i dokumentow.
Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie i poza siedziba jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub
upowaznionej przez niego 0soby.

§ 13

1. Wprowadza si¢ pozaksiegowa ewidencje nalezno$ci warunkowych dotyczaca bonifikat
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Wypelnianie tego zatacznika nalezy
do pracownika ds. gospodarki gruntami.

2. Wprowadza si¢ pozaksiegowa ewidencje skutkow zwolnien od podatkéw wprowadzonych
uchwatami Rady Miasta i Gminy oraz skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy (na
podstawie ustawy — Ordynacja Podatkowa), tj. ulg w zaptacie podatkow zgodnie z
zalagcznikami 2,3,4 do niniejszego zarzadzenia. Skutki obnizenia stawek podatkow sporzadzane
sg za pomocg ewidencji komputerowej (RESPONS).

§ 14
Do konca 2024 r. obowigzuje dotychczasowy plan kont wprowadzony Zarzadzeniem Nr OA
0050.130A.2017 Burmistrza Miasta i Gminy Gotancz z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie
ustalenia zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy - organu oraz planu kont dla Urz¢du
Miasta i Gminy Gotancz wraz z jego zmianami.
Od 01.01.2025 r. ma zastosowanie niniejszy plan kont.

§15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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