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Zamawiający:  

Miasto i Gmina Gołańcz 

 

 
ZATWIERDZAM: 

BURMISTRZ MIASTA I GMINY GOŁAŃCZ 
mgr inż. Mieczysław Durski  

 
 
 
 
 

Gołańcz, dnia 2023-10-18 
 

 

 
 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000,00 PLN określonej w przepisach wydanych  

na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 

 

Nazwa zadania:  

 

Renowacja ksiąg będących w zasobach  

Urzędu Stanu Cywilnego w Gołańczy 
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1. ZAMAWIAJĄCY 

 

Miasto i Gmina Gołańcz 

Ul. Doktora Piotra Kowalika 2 

62-130 Gołańcz 

www.golancz.pl 

Fax: 672683312 

 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Rodzaj zamówienia: Usługi 

Przedmiotem jest wykonanie usług polegających na konserwacji i renowacji 75 ksiąg stanu cywilnego 
będących w zasobach archiwum Urzędu Stanu Cywilnego w Gołańczy.  
W zakres usług wchodzi: 

• podklejenie porwanych kartek, 

• oczyszczenie kart z nagromadzonego kurzu i brudu, 

• usunięcie starych napraw i podklejeń, 

• naprawie zniszczeń mechanicznych (przedarć, pęknięć, ubytków) 

• wyprostowaniu pozaginanych kart ksiąg, 

• wykonaniu nowej oprawy wraz z oznaczeniem rodzaju księgi i rocznika. 

 
Stopień zużycia ksiąg ocenia się szacunkowo od 50 % do 70 %. 
Renowacja ma być dokonana zgodnie z zasadami konserwacji ksiąg dawnych. 
Wykonawca jest zobowiązany do używania odpowiednich materiałów konserwatorskich, w tym w 
szczególności papieru bezkwasowego i kleju bezkwasowego. 

 
UWAGA! Zamawiający wymaga, aby proces renowacji odbywał się w siedzibie Zamawiającego. 
Zamawiający nie wyraża zgody na przeprowadzenie renowacji poza siedzibą Urzędu Stanu 
Cywilnego w Gołańczy. 

 
Zamawiający informuje, że podane w opisie przedmiotu zamówienia ilości ksiąg do renowacji są 
wartością szacunkową służącą do rozstrzygnięcia niniejszego zapytania ofertowego i mogą różnić się 
od faktycznej ich ilości przekazanej do realizacji usługi. Rozliczenie wykonanych usług nastąpi na 
podstawie zaoferowanej ceny jednostkowej. W związku z powyższym Zamawiający zobowiązuje się 
zapłacić wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonaną usługę renowacji. Zamawiający informuje, 
że gwarantuje realizacje co najmniej 85% szacowanej ilości ksiąg lub więcej.  
W przypadku, gdy łączne wynagrodzenie Wykonawcy za cały przedmiot będzie mniejsze niż kwota 
określona w formularzu ofertowym, Wykonawcy nie będzie przysługiwać żadne roszczenie o zapłatę 
dodatkowego wynagrodzenia.  
 

Możliwe jest dokonanie oględzin ksiąg po uprzednim uzgodnieniu z Kierownikiem Urzędu Stanu 

Cywilnego w Gołańczy. 

 

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

Termin wykonania zamówienia: od dnia udzielenia zamówienia do dnia 15.12.2023 r. 

 

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

 

4.1. Zamawiający stawia warunków udziału w postępowaniu.  
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5. OŚWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU  

W POSTĘPOWANIU 

Nie dotyczy – Zamawiający nie stawia warunków udziału w postępowaniu. 
6. OŚWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POŚWIADCZAJĄCE BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA  

6.1. Zamawiający żąda oświadczeń i dokumentów poświadczających brak podstaw do wykluczenia 

a) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

wykazania, że w stosunku do wykonawcy nie otwarto likwidacji lub nie ogłoszono upadłości ; 

b) Oświadczenie dotyczące podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego - oświadczenie składane na 

załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 

 

7. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Z ZAMAWIAJĄCYM 

7.1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz 

informacje Zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, faksem, drogą elektroniczną. 

7.2. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami: 

p. Bartosz Bielecki – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Gołańczy, tel. (67) 26 83 322, fax (67) 26-

83-312 e-mail : usc@golancz.pl 

 

8. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

8.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

8.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA 

9.1. Oferty należy składać do dnia 26.10.2023 roku, do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiającego (adres: 

ul. Doktora Piotra Kowalika 2, 62-130 Gołańcz, Polska, pokój nr 12 – sekretariat urzędu. 

 

10. KRYTERIA ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT 

 

10.1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następującego kryterium: 

Nr Nazwa kryterium Waga 

1 Cena 100% 

10.2. Punkty przyznawane za podane w pkt. 10.1. kryteria będą liczone według następujących wzorów: 

Nr 

kryterium 
Wzór 

1 

(Cmin/Cof) * 100 * waga 

gdzie: 

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert 

- Cof -  cena podana w ofercie 

10.3. Oferta złożona przez wykonawcę może otrzymać 100 pkt. 

10.4. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawcę 

wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert. 

10.5. Zamawiający zastosuje zaokrąglanie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku. 

 

mailto:usc@golancz.pl
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11. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

11.1. Cenę oferty należy obliczyć jako iloczyn szacunkowej ilości ksiąg do renowacji podanej w opisie 

przedmiotu zamówienia przez Zamawiającego oraz podanych przez Wykonawcę ceny jednostkowej. 

Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia wraz z podatkiem VAT 

obowiązującym w dacie sporządzenia oferty. Stawka podatku VAT musi zostać określona zgodnie z 

ustawą z dn. 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z późn. zm.).  

11.4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich w wartości brutto, z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

 

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

 

12.1. Oferty, należy składać (do wyboru): 

a) osobiście lub pocztą w formie pisemnej (decyduje data wpływu) na adres Zamawiającego; 

b) w formie elektronicznej za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: usc@golancz.pl  

Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

12.2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana 

przez osobę/osoby do tego uprawnioną zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy. Oferty złożone po 

terminie nie będą rozpatrywane. 

 

13. INFORMACJE DODATKOWE 

13.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert wiarygodności 

przedstawionych przez wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji; 

13.2. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia 

treści niniejszego ogłoszenia;  

13.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej oferty oczywistych 

omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego wykonawcę; 

13.4. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy, jeżeli cena wybranej oferty przewyższa 

kwotę, którą zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

13.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, w 

każdym momencie, bez podawania przyczyny; 

13.6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia negocjacji z wykonawcą, którego oferta jest 

najkorzystniejsza; 

13.7. Niniejsze postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 

r. Prawo zamówień publicznych;  

13.8. Zamawiający powiadomi niezwłocznie o wynikach postępowania wszystkich wykonawców, 

którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia; 

13.9. Zawarcie umowy na realizację przedmiotu zamówienia nastąpi w sposób i w terminie 

indywidulanie ustalonym z Wykonawcą. Projekt umowy, zostanie uzgodniony przez strony po wyborze 

oferty.  

 

14. ZAŁĄCZNIKI 

1. Formularz ofertowy. 
2. Oświadczenie dotyczące podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego Projekt umowy. 

  

mailto:usc@golancz.pl
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Załącznik nr 1 

 

 

pieczęć wykonawcy 

 

FORMULARZ OFERTOWY 
 

Nazwa zadania:  

Renowacja ksiąg będących w zasobach Urzędu Stanu Cywilnego w Gołańczy 

Zamawiający: 

Miasto i Gmina Gołańcz 

ul. Doktora Piotra Kowalika 2 

62-130 Gołańcz 
......................................., ....................................... 

miejsce   dnia 

Pełna nazwa wykonawcy …......................................................................................................... 

Adres siedziby wykonawcy: 

Kod …………………………..……………............. 

Ulica….................................................... 

Miasto…………………………..………...........… 

Województwo …………………..………........ 

Nr NIP …................................................ ( w przypadku wykonawców wspólnych uzupełnić dla każdego wykonawcy) 

Nr REGON…………………..…..………( w przypadku wykonawców wspólnych uzupełnić dla każdego wykonawcy) 

Nr konta bankowego …............................................................................... 

 

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w Zapytaniu ofertowym, zgodnie 
z poniższym wyliczeniem: 
 

Rodzaj usługi 
Ilość ksiąg do 

renowacji 

Cena jednostkowa 
brutto za renowację 

jednej (1) księgi 

Wartość oferty brutto 
(iloczyn kolumny 2 i 3) 

1 2 3 4 
Wykonanie renowacji 
ksiąg stanu cywilnego 

zgodnie z opisem 
przedmiotu zamówienia 

 
75 

  

 
Oferowana cena (wartość kolumny 4): .................................... PLN Brutto,  

 

słownie: ................................................................................................................................................... 

W tym podatek VAT w wysokości......... % 
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Załącznikami do niniejszej oferty są (wymienić): 

1. .......................................................... 

2. .......................................................... 

3. .......................................................... 

 

 

.............................................................................. 
podpis i pieczęć osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy 
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Załącznik NR 21 

 

 

Oświadczenie wykonawcy, dotyczące podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia na: 

Renowacja ksiąg będących w zasobach Urzędu Stanu Cywilnego w Gołańczy 
 

 

działając w imieniu wykonawcy:……...........................................................................……………………… 

(podać nazwę i adres wykonawcy) 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY* 

 

 

 Oświadczam, że na dzień składania ofert nie podlegam wykluczeniu z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego 

 

 Oświadczam, że na dzień składania ofert, zachodzą w stosunku do mnie podstawy 

wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt …..( podać mającą zastosowanie 

podstawę wykluczenia spośród wymienionych w pkt 1, pkt 2, pkt 3.)  ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

 

* wybrać odpowiednie 

 

 

 

 

 

 
1 Załącznik nr 2 składa Wykonawca oraz każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, podmiot/-ty udostępniający/-ce 
swoje zasoby. 
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