Zarządzenie Nr OA 0050.77.2021
Burmistrza Miasta i Gminy Gołańcz
z dnia 18.10.2021 r. 
w sprawie

przeprowadzenia inwentaryzacji
§ 1

Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji składników majątkowych w Urzędzie Miasta i Gminy Gołańcz

/nazwa i adres jednostki/

w terminie od dnia 18.10.2021 r. do dnia 19.11.2021 r.

przez:

1) komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie:

1. Urszula Wierzbicka                 - Przewodniczący

2. Marzena Mendlikowska          - Z-ca Przewodniczącego

3. Natalia Ciemna                        - Sekretarz

4. Agnieszka Górska                    - Członek

2) przez zespoły spisowe w następującym składzie osobowym:

Zespół nr 1

Przewodniczący Zespołu - Rafał Bucki

Członek Zespołu              - Karolina Piaskiewicz, Eugeniusz Majchrzak 
- weryfikacja dróg.
§ 2

Zarządzam w szczególności:

1. przeprowadzenie inwentaryzacji: składników majątkowych znajdujących się w Urzędzie Miasta i Gminy Gołańcz,
2. objęcie inwentaryzacją dróg poprzez weryfikację.
§ 3

Inwentaryzację, o której mowa w zarządzeniu należy przeprowadzić według stanu faktycznego na dzień 05.11.2021 r.

§ 4

1. Zobowiązuję zespół  do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania zgodnych z zarządzeniem dotyczącym przeprowadzenia  i rozliczenia inwentaryzacji,

3) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej w terminie do następnego dnia po zakończeniu weryfikacji.

2. Zobowiązuję komisję inwentaryzacyjną do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzeganie ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania zgodnych  z zarządzeniem dotyczącym przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji,

3) sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej  do referatu finansowego – księgowego w terminie 5 dni po zakończeniu weryfikacji.

§ 5

Członków komisji inwentaryzacyjnej i zespołu spisowego czynię odpowiedzialnym za właściwe i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 6

Zarządzenie obowiązuje z dniem podpisania.

Otrzymują  do wykonania:

1. Komisja inwentaryzacyjna

2. Zespół spisowy
Do wiadomości:

1. Skarbnik Gminy
2. a/a
