Zarzadzenie Nr OA 0050.139.2020
Burmistrza Miasta i Gminy Golancz
z dnia 23.12.2020 .

W sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzgdzie Miasta i
Gminy Gotancz
/nazwa i adres jednostki/
w terminie od dnia 23.12.2020 r. do dnia 10.01.2021 r.

przez:
1) komisje¢ inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie:
1. Urszula Wierzbicka - Przewodniczacy
2. Marzena Mendlikowska - Z-ca Przewodniczacego
3. Natalia Ciemna - Sekretarz
4. Agnieszka Gorska - Czlonek
2) przez zespoly spisowe w nastgpujacym sktadzie osobowym:
Zespot nr 1
Przewodniczacy Zespotu — Andrze; Woznicki
Cztonek Zespotu - Zbigniew Wozniak

- sktadniki majatkowe bgdace na stanie UMIG Gotancz powierzone innym jednostkom,
materialy

Zespot nr 2
Przewodniczacy Zespotu — Rafal Bucki
Cztonek Zespotu - Eugeniusz Majchrzak, Karol Wolter

- weryfikacja gruntow

Zespotnr 3

Przewodniczacy Zespotu — Karol Wolter

Cztonek Zespotu - Monika Cytlak

weryfikacja inwestycji rozpoczetych (Srodki trwate w budowie -inwestycje)
Zespot nr 4

Przewodniczacy Zespotu — Sylwia Hanyzewska - Btazak

Cztonek Zespotu - Klaudia Strauchmann

- inwentaryzacja kasy UMiG Gotancz

Zespotnr 5

Przewodniczacy Zespotu — Sylwia Kolinska
Czlonek Zespotu - Elzbieta Sobanska

- weryfikacja pozostatych aktywow 1 pasywow”.

§2
Zarzadzam w szczegdlnosci:
1. przeprowadzenie inwentaryzacji: skladnikéw majatkowych znajdujacych si¢ w
Urzedzie Miasta i Gminy Golancz,
2. objecie inwentaryzacja nastepujacych sktadnikow majatkowych:



3.

srodki trwale, Srodki trwale w budowie (inwestycje), pozostale Srodki trwale,
srodki pieni¢zne, materialy, naleznosci i zobowigzania (potwierdzenia sald,
weryfikacja) oraz inne Srodki inwentarzowe, w tym m.in. inwentaryzacja
gruntow przez weryfikacje.

rozdzielenie w naturze i spisie skladnikow majatkowych pelnowartosciowych od
niepetlnowarto$ciowych, zbednych, przestarzatych, przeterminowanych,
uszkodzonych, zepsutych i innych nie bioracych udziatu w obrocie.

W celu wykluczenia 0os6b materialnie odpowiedzialnych za spisywane sktadniki
nastgpi zamiana pomig¢dzy Zespotaminr 11 3.

§3

Inwentaryzacjg, o ktorej mowa w zarzadzeniu nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu
faktycznego na dzien 31.12.2020 .

§4

1. Zobowiazuje zespot spisowy do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie

odpowiedzialnych,

2) przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i

sposobow postepowania zgodnych z zarzadzeniem dotyczacym przeprowadzenia i
rozliczenia inwentaryzaciji,

3) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej przewodniczagcemu komisji

inwentaryzacyjnej w terminie do nastepnego dnia po zakonczeniu spisu.

2. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1)

2)

3)

4)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzeganie ogélnie obowiazujacych przepisdéw 0 inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania zgodnych z zarzadzeniem dotyczacym przeprowadzenia 1
rozliczenia inwentaryzaciji,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego —
ksiggowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§5

Cztonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych czyni¢ odpowiedzialnym za
wlasciwe 1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

1.

Komisja inwentaryzacyjna



2. Zespoty spisowe
Do wiadomosci:

1. Skarbnik Gminy

2. ala




